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SUPLEMENTO

ATO DO PODER EXECUTIVO

DECRETO N° 46.211 DE 05 DE FEVEREIRO DE 2025.

Aprova o Plano de Classificacio de Documentos (PCD) e a Tabela
de Temporalidade e Destinacio de Documentos das Atividades-
-Meio da Administracio Publica do Estado da Paraiba (TTDD), e
da outras providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DA PARAIBA, no uso das atribuigdes que lhe
s@o conferidas pelos incisos 11, IV e VI do art. 86 da Constituicdo do Estado, e considerando os arts. 45
e 46 da Lein® 11.263, de 29 de dezembro de 2018,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Plano de Classificagdo de Documentos (PCD), referente as
Atividades-Meio da Administragdo Publica do Estado da Paraiba, como modelo a ser adotado pelos
Orgios da Administragio Publica Estadual, direta e indireta (Anexo I).

Art. 2° O Plano de Classificagdo de Documentos da Administra¢ao Ptblica das Ativi-
dades-Meio do Estado da Paraiba compreende um indice (Anexo IT), como parte integrante deste Decreto.

Art. 3° Fica aprovada a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos (TTDD)
referente as Atividades-Meio da Administragdo Publica do Estado da Paraiba, como modelo a ser seguido
pelos Orgios da Administragio Publica Estadual, direta e indireta (Anexo IIT).

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicago.

PALACIO DO GOVERNO DO ESTADO DA PARAIBA, em Jodo Pessoa, 05 de
fevereiro de 2025; 137° da Proclamagdo da Republica.

/
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JORUIZEVE) ]
Governador
i

ANEXO 1

DESCRICAO DAS FUNCOES E DAS SUBFUNCOES DO
PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DAS
ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRACAO PUBLICA DO
ESTADO DA PARAIBA

Funcio 001 — Organizacio Administrativa
Esta fungao abrange as normas e as regulamentagdes internas, o funcionamento, a criagdo e as atividades
de planejamento e de controle que permitem o andamento das rotinas administrativas dos diversos
Orgos, estabelecendo as regras juridico-administrativas da organizacio estatal e as estratégias para
garantir a protecdo dos direitos dos usudrios do servigo publico.
Subfuncio 001.01 — Ordenamento juridico: esta subfungdo trata do cumprimento das normas de
direito administrativo organizacional, que definem as relagdes entre Orgdos, fungdes e agentes. Inclui
a elaboragdo de atos administrativos, de formalizagdo de acordos bilaterais, de habilitagdo juridica e
regulamentagio fiscal de Orgdos, Entidades ¢ Empresas, de acompanhamento de agdes judiciais, de
elaboragdo de pareceres, de uniformizagao da jurisprudéncia administrativa e de assessoramento técnico
legislativo.
Subfuncio 001.02 — Planejamento das acdes de governo e controle dos servigos: esta subfungao
envolve a criagdo de planos e de diretrizes com base técnica, permitindo o desenvolvimento de
programas governamentais especificos. Também abrange o acompanhamento sistematico e controle
da execugdo desses planos e diretrizes, além de agdes que garantam a qualidade e a produtividade na
prestagdo de servigos publicos e a defesa dos direitos dos usuarios.
Subfuncio 001.03 — Apoio 2 Administracio Publica: esta subfuncido refere-se ao agendamento e ao
acompanhamento de compromissos oficiais, a publicidade de atos no Diario Oficial e ao controle da
redag@o, envio e publicacdo desses atos.

Funcio 002 — Comunicacio Institucional
Esta fung@o abrange os procedimentos destinados a disseminar informagdes sobre as politicas e
o funcionamento dos Orgdos, tornando-as acessiveis e compreensiveis para diversos publicos,
tanto internos quanto externos. Além disso, envolve a defini¢do de estratégias governamentais para
estabelecer relagdes interinstitucionais.
Subfuncio 002.01 — Assessoria de imprensa: esta subfun¢do envolve a gestdo das relagdes entre
Orgios governamentais e a midia escrita, falada e televisiva. Inclui a redagdo, a selecio e a distribuigio
de comunicados de imprensa e noticias, a organizagao de entrevistas, a elabora¢do de normas de redagao
e de declaragdes a serem divulgadas, além da cobertura de eventos e solenidades oficiais.
Subfuncio 002.02 — Cerimonial e rela¢des publicas: esta subfuncao abrange as formalidades a serem
seguidas em cerimoénias oficiais, incluindo a convocaca@o de pessoal, normas para execugio de atos ¢ de
servicos, atendimento consular e pardmetros governamentais para estabelecer relagdes institucionais.

Subfuncio 002.03 — Promocio de eventos ou cerimdnias oficiais: esta subfuncdo refere-se a
organizago de eventos como congressos, seminarios, cursos, simpdsios, encontros, feiras e exposicdes,
além de solenidades e recepgdes oficiais.

Subfuncio 002.04 — Propaganda e marketing: esta subfungéo trata do planejamento, da criagdo e da
execucdo de atividades de propaganda e das campanhas publicitarias, bem como da promogéo de agdes
governamentais para divulgar determinados servigos publicos.

Subfuncio 002.05 — Producio editorial: esta subfuncdo refere-se a edi¢do de publicagdes oficiais ou
publicagdes realizadas por Orgdos publicos em parceria com outras entidades.

Funcio 003 — Gestio de Recursos Humanos
Esta fungo envolve a coordenagdo das atividades de recrutamento, de selegdo, de desenvolvimento e
de capacitagdo, além da avaliagdo e do acompanhamento da trajetoria profissional dos funcionarios ou
dos servidores responsaveis pela execugdo de servigos publicos. Essas agdes sao realizadas dentro das
hierarquias funcionais e dos regimes juridicos aplicaveis.
Subfuncio 003.01 — Planejamento e formulacio de politicas de recursos humanos: esta subfungio
envolve a criagdo de manuais de procedimentos, a realizacdo de estudos e pesquisas sobre padrdes de
lotagdo, a adequagdo dos quadros de pessoal, os planos de salarios, os programas de regimes de trabalho
e a classificacdo e cadastro de cargos e fungdes.
Subfuncio 003.02 — Recrutamento e selegfo: esta subfungdo trata da coordenagdo dos processos
seletivos, dos concursos publicos, da capacitacdo e qualificagdo de funcionarios e de servidores
publicos, bem como dos candidatos a cargos e a fungdes nos diversos Orgdos.
Subfuncio 003.03 — Expediente de pessoal: esta subfuncdo abrange a elaboragao de atos administrativos
relacionados a vida funcional e movimentagdo, as atividades de avaliagdo de desempenho, a elaboragdo
de expedientes para concessdo de vantagens e de beneficios, além dos procedimentos para apuragdo e
aplicagdo de punicdes disciplinares.
Subfuncio 003.04 — Controle de frequéncia: esta subfungio refere-se ao registro de frequéncia, de
concessdo de horarios especiais para estudantes, de apuragdo do tempo de servigo para aposentadoria e
de emissdo de certiddes para comprovagdo de direitos.
Subfuncio 003.05 — Pagamento de pessoal: esta subfungdo envolve a elaboragdo dos documentos
necessarios para o processamento da folha de pagamento e do controle efetivo dos pagamentos.
Subfuncio 003.06 — Seguranca e medicina do trabalho: esta subfungo trata das atividades
relacionadas a avaliacdo da saide dos funcionarios ou dos servidores, do registro de ocorréncias
médicas, da medicina do trabalho e da prevengao de acidentes.
Subfuncio 003.07 — Promocio de desenvolvimento social de funcionarios e servidores: esta
subfunc¢ao refere-se as atividades de promogao da qualidade de vida dos funcionarios ou dos servidores,
atendendo as suas necessidades basicas e as de seus familiares.
Subfuncio 003.08 — Coordenacio de atividades de convivéncia infantil: esta subfunco abrange as
atividades de atendimento e de assisténcia as criangas, aos filhos e aos dependentes de funcionarios ou
de servidores, realizadas nos Centros de Convivéncia Infantil.
Subfunciio 003.09 — Desenvolvimento das politicas e diretrizes da drea de pericia médica e de
satide do servidor: refere-se a criagdo e a implementagdo de normas e de orientagdes que regem a
pericia médica e a saude dos servidores publicos. Isso inclui a elaboragdo de politicas para a avaliagdo
da saude dos servidores, a definicdo de procedimentos para pericias médicas, e a promogdo de agdes
preventivas e de acompanhamento da saude.

Funcio 004 — Gestio de Bens Materiais e Patrimoniais
Esta fung@o envolve a gestdo de bens moveis e imoveis do Estado, incluindo sua aquisi¢ao, seu controle,
sua utilizagdo, sua alienagdo e seu descarte. Também abrange a contrata¢do e a administragdo de servigos
em diversas modalidades, conforme previsto na legislagdo especifica.
Subfunciio 004.01 — Programacio, coordenaciio e controle de compras, de servicos e de obras: esta
subfun¢do envolve a gestio das diversas formas de aquisi¢ao de materiais de consumo ou permanentes,
seja por compra direta, adiantamento, licitagdo (concorréncia, convite, tomada de preco), doagdo,
empréstimo, leasing ou permuta. Também inclui a administragdo das contratagdes de servigos e de
obras publicas e a relagdo com prestadores de servigos e fornecedores.
Subfuncio 004.02 — Controle de bens patrimoniais: esta subfungao trata do registro, da defesa, do
acompanhamento do uso e da baixa para inutiliza¢do ou alienagio dos bens patrimoniais do Estado, em
modalidades como doag@o, cessdo, transferéncia e permuta.
Subfuncio 004.03 — Controle de almoxarifado: esta subfungio refere-se ao recebimento, a formagao,
4 distribuigio e ao controle de estoque de materiais de consumo e permanentes dos Orgdos piblicos,
incluindo a previsao de consumo.
Subfunciio 004.04 — Controle de patriménio imobilidrio: esta subfuncdo abrange a aquisi¢do de
bens imdveis por meio de compra, de permuta, de doacdo, de dagdo em pagamento, de desapropriagéo,
de adjudicacdo, de reintegracdo de posse, de transferéncia e de usucapido, além do cadastramento, da
conservagdo, da alienagdo, da locagdo e da administragdo dos imoveis do Estado.
Subfuncio 004.05 — Controle de transportes internos: esta subfungdo envolve a gestdo da frota de
veiculos oficiais, incluindo aquisi¢do, registro, regularizagdo, manutengdo, abastecimento, controle de
uso, de movimentagdo e de guarda, seja em convénio ou locados.

Funcio 005 — Gestido Or¢camentaria e Financeira
Essa fungdo abrange a observancia das diretrizes da politica or¢amentaria e financeira, por meio do
planejamento e da execugdo orgamentdria e financeira. Isso inclui o controle da execugao, a distribui¢ao
de recursos, as alteragdes orgamentarias, o pagamento de despesas e a prestagdo de contas.
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Subfunc¢io 005.01 — Planejamento or¢amentario: esta subfungdo envolve a defini¢do das diretrizes e
da formulagdo de propostas orgamentarias, por meio da elaboracdo, da consolida¢do e da formalizagao
de projetos de Lei.

Subfuncio 005.02 — Normalizaciio da execu¢ido or¢camentdria e financeira: esta subfungéo abrange
atividades como a distribui¢do, o acompanhamento, a reserva de recursos, o adiantamento de despesas,
a prestagdo de contas, o pagamento de despesas, a operagdes de crédito e de quitagdo da divida publica,
englobando todo o controle contabil dos orgaos publicos da Administragdo Estadual.

Subfuncio 005.03 — Administracio na concessdo de beneficios e no controle de acdes nas areas
fiscal e tributaria do Estado: refere-se as atividades relacionadas a gestdo e a supervisao dos processos
de concessdo de beneficios fiscais e tributarios, bem como ao monitoramento e ao controle das agdes
fiscais e tributarias do Estado.

Funcio 006 — Gestao de Documentos e Informacgdes
Esta fungao envolve as diretrizes arquivisticas da institui¢@o e os processos de comunicagdo interna e
externa, dos servigos de protocolo, de arquivamento e acesso a documentos, além da gestdo de acervos.
Inclui também a adog@o e o uso de tecnologias da informagao.
Subfuncio 006.01 — Gestiao das atividades dos arquivos: esta subfun¢do abrange a elaboragido, a
normatizagio ¢ a classificacdo dos documentos da institui¢ao.
Subfuncio 006.02 — Coordenaciio das atividades de avaliacdo e de destinagfo: esta subfungdo tem
como objetivo avaliar os documentos produzidos pela instituigao.
Subfuncio 006.03 — Organizaciio e controle das normas técnicas que fundamentam o trabalho da
Comissdo Permanente de Avalia¢io de Documentos de ingresso, de recolhimento, de transferéncia,
de eliminaciio, de tratamento técnico, de conservacio e de arquivamento dos documentos
do ()rgﬁo: esta subfungdo refere-se as atividades de recebimento, de registro, de classificagdo, de
arquivamento, de avaliacdo e de descri¢cdo dos documentos, fundamentando o trabalho das Comissdes
Permanentes de Avaliagdo de Documentos em ingresso, em recolhimento, em transferéncia, em
eliminagdo, em tratamento técnico € em conservagao.
Subfuncio 006.04 — Coordenacio dos acervos arquivistico, bibliografico, museolégico e artistico
do Orgio: esta subfungio envolve o controle, a descrigio e a disseminagio dos contetdos dos acervos
arquivisticos, bibliograficos, museoldgicos e artisticos da institui¢ao.
Subfuncio 006.05 — Coordenacio e fornecimento da informacio administrativa do ()rgﬁo: esta
subfungao retne agdes de autuagio, de protocolo, de distribuicdo e de acompanhamento do tramite dos
documentos administrativos.
Subfuncio 006.06 — Controle, arquivamento e preservacio de legislacio estadual, de atos
executivos e de normas: esta subfung@o inclui a preservagao das Leis, dos Decretos e dos demais atos
normativos que regulam as atividades do Estado.
Subfuncio 006.07 — Gestdo de tecnologia da informacio: esta subfuncdo refere-se ao controle
da implantagdo, do funcionamento e da manuten¢do dos sistemas informatizados e equipamentos
eletronicos, além do desenvolvimento de programas de computador e da prote¢do a integridade dos
documentos eletronicos.
Subfunc¢io 006.08 — Promocio do acesso a informacio: esta subfungdo abrange as atividades
de busca, de fornecimento e de controle de documentos e de informagdes geradas, recebidas e
acumuladas pelo Orgio.

Funcio 007 — Gestao de Atividades Complementares

Esta fungdo engloba os servicos de recepgdo e controle de acesso, de manutencdo e seguranga
de edificios e equipamentos, além dos servigos de limpeza, de copa, de reprografia, de grafica e de
telecomunicagdes.

Subfunc¢io 007.01 — Desenvolvimento, suporte e execug¢io dos servicos de portaria, de atendimento
ao publico, de vigilincia, de manutencio e de conservacio de prédios, de equipamentos, de copa
e de guarda das chaves do Orgdo: esta subfungio abrange o desenvolvimento, o suporte e a execugio
das atividades de portaria, de atendimento ao publico, de vigilancia, de manutengao e de conservagao
dos prédios e dos equipamentos, de servigos de copa e de guarda das chaves do Orgio.

Subfungiio 007.02 — Desenvolvimento, suporte e execuciio dos servigos de reprografia e de grafica:
esta subfungio envolve o desenvolvimento, suporte e execugdo das atividades de reprografia e de grafica.
Subfuncio 007.03 — Desenvolvimento, suporte e execu¢io dos servicos de telecomunicac¢iio:
esta subfung¢do refere-se ao desenvolvimento, ao suporte e a execugdo das atividades relacionadas as
telecomunicagoes.

GOVERNO DO ESTADO

Governador Joao Azevédo Lins Filho
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PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO
DA ADMINISTRACAO PUBLICA DO ESTADO DA PARAIBA

FUNCAO 001 | ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

SUBFUNCAO 001.01 | ORDENAMENTO JURIDICO

001.01.01 001.01.01.001 Codigo
ﬂ“:';:’::si: parcial e total de atos |\, ;) 005 Decreto
001.01.01.003 Deliberagao
001.01.01.004 Deliberagdo de conselho
001.01.01.005 Despacho sobre elaboragdo de atos normativos
001.01.01.006 Estatuto
001.01.01.007 Instrugdo normativa
001.01.01.008 Minuta de codigo
001.01.01.009 Minuta de Decreto
001.01.01.010 Minut.a de Decnteto | de regimento interno | de instrugdo normativa | de
portaria normativa
001.01.01.011 Minuta de deliberagdo
001.01.01.012 Minuta de deliberag@o de conselho
001.01.01.013 Minuta de estatuto
001.01.01.014 Minuta de instru¢do normativa
001.01.01.015 Minuta de instrugdo normativa de caréter tributario
001.01.01.016 Minuta de norma
001.01.01.017 Minuta de norma tributaria
001.01.01.018 Minuta de portaria
001.01.01.019 Minuta de portaria normativa de carater tributario
001.01.01.020 Minuta de regimento interno
001.01.01.021 Minuta de regulamento
001.01.01.022 Minuta de regulamento interno
001.01.01.023 Minuta de resolugao
001.01.01.024 Norma juridica
001.01.01.025 Norma organizacional
001.01.01.026 Nota técnica sobre atos normativos
001.01.01.027 Zglsc:)o:fztrir\r]l::do sobre a verificagdo da legalidade constitucional dos
001.01.01.028 aOt(f)'lscir(l)OIiTr:;;u\i::lo sobre a verificagdo da legalidade constitucional dos
001.01.01.029 Parecer técnico no processo de elaboragio de ato normativo
001.01.01.030 Portaria administrativa
001.01.01.031 Portaria normativa
001.01.01.032 Portaria normativa de carater administrativo
001.01.01.033 Processo de elaboragdo de ato normativo
001.01.01.034 Regimento interno
001.01.01.035 Regimento interno de cdmara de ética e de disciplina
001.01.01.036 Regimento interno do Orgdo
001.01.01.037 Regulamento
001.01.01.038 Regulamento do Orgio
001.01.01.039 Regulamento do sistema de informatica
001.01.01.040 Regulamento geral do Orgio
001.01.01.041 Regulamento interno
001.01.01.042 Resolugdo de conselho
001.01.01.043 Stmula deliberativa de conselho
001.01.02 001.01.02.001 Alvara de funcionamento
Habilita¢§9 juridica e regularizagio 001.01.02.002 Certificado de matricula no Cadastro Especifico do Instituto Nacional
fiscal dos Orgios e entidades do Seguro Social
001.01.02.003 5;[;1:1?:;;& de atualizagdo de dados no Cadastro Nacional do
001.01.02.004 g;n::;oo\;a?::{gi ;nscrigﬁo e de situagdo cadastral no Cadastro Nacional
001.01.02.005 Comprovante de inscrigéio no Cadastro de Contribuinte Mobiliario
001.01.02.006 Comprovante de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes do Imposto
sobre Circulagdo de Mercadorias e Prestagdo de Servigos
001.01.02.007 Comprovante de inscri¢do no Programa de Alimentagio do Trabalhador
001.01.02.008 Comprovante de matricula na Junta Comercial
001.01.02.009 Processo de cadastramento no Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
001.01.03 001.01.03.001 Extrato de contrato
Formaliza¢io de acordos bilaterais | 001.01.03.002 Extrato de publica¢ao
001.01.03.003 Minuta de acordo de cooperagdo
001.01.03.004 Minuta de acordo de cooperagdo técnica
001.01.03.005 Minuta de ajuste
001.01.03.006 Minuta de contrato
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001.01.03.007

Minuta de convénio

001.01.03.008

Minuta de convénio de cooperagao técnica

001.01.03.009

Minuta de convénio de cooperagio técnica e financeira

001.01.03.010

Minuta de convénio de credenciamento para consignagido em folha de
pagamento

001.01.03.011

Minuta de extrato de contrato

001.01.03.012

Minuta de extrato de publicagdo

001.01.03.013

Minuta de portaria conjunta

001.01.03.014

Minuta de protocolo de intengdo

001.01.03.015

Minuta de termo aditivo

001.01.03.016

Minuta de termo de colaboragdo

001.01.03.017

Minuta de termo de execugéo descentralizada

001.01.03.018

Minuta de termo de compromisso

001.01.03.019

Minuta de termo de cooperagio

001.01.03.020

Minuta de termo de cooperagio técnica

001.01.03.021

Minuta de termo de distrato contratual

001.01.03.022

Minuta de termo de doagéo

001.01.03.023

Minuta de termo de fomento

001.01.03.024

Minuta de termo de parceria

001.01.03.025

Minuta de termo de permissdo de uso onerosa

001.01.03.026

Minuta de termo de protocolo de intengio

001.01.03.027

Minuta de termo de rescisdo

001.01.03.028

Minuta de termo de responsabilidade

001.01.04.010

Despacho em processo administrativo

001.01.04.011

Despacho em resposta a demandas administrativas e judiciais

001.01.04.012

Despacho instrutorio agdo administrativa

001.01.04.013

Despacho instrutorio em agao judicial

001.01.04.014

Despacho ordinatorio agdo administrativa

001.01.04.015

Despacho ordinatorio em agdo judicial

001.01.04.016

Despacho sobre agdes judiciais e administrativas

001.01.04.017

Expediente de desatendimento de requisi¢do de ordem judicial

001.01.04.018

Expediente desatendimento de requisi¢do de ordem administrativa

001.01.04.019

Minutas de petigdes iniciais

001.01.04.020

Oficio comunicando processo em sobrestamento por decisdo judicial

001.01.04.021

Oficio de cumprimento de decisao judicial

001.01.04.022

Oficio em resposta a requisi¢do de ordem judicial

001.01.04.023

Oficio  encaminhando
e administrativas

informagdes  sobre  agdes  judiciais

001.01.04.024

Oficio respondendo a pedido de informagéo

001.01.04.025

Parecer juridico em ag¢do administrativa

001.01.04.026

Parecer juridico sobre a legalidade de atos normativos

001.01.04.027

Parecer juridico sobre processos administrativos

001.01.04.028

Parecer técnico administrativo

001.01.04.029

Processo de cumprimento de agdo judicial

001.01.04.030

Processo de expediente de acompanhamento de agdo judicial

001.01.04.031

Processo judicial em sobrestamento

001.01.03.029

Oficio informando a Procuradoria Geral do Estado sobre licitagdes,
contratos, convénios e congéneres

001.01.05

001.01.05.001

Artigo/texto/resenha

001.01.03.030

Parecer técnico sobre conformidade

001.01.03.031

Portaria conjunta

Elaboracido de  pareceres e
uniformizagio da jurisprudéncia
administrativa

001.01.05.002

Despacho encaminhando anexo

001.01.03.032

Processo de acordo de cooperagdo

001.01.03.033

Processo de acordo de cooperagdo técnica

001.01.03.034

Processo de acordo de precatorio

001.01.03.035

Processo de ajuste

001.01.03.036

Processo de convénio

001.01.03.037

Processo de convénio de cooperagdo técnica

001.01.03.038

Processo de convénio de cooperagdo técnica e financeira

001.01.03.039

Processo de convénio de credenciamento para consignagdo em folha de
pagamento

001.01.03.040

Processo de convénio de Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e
Servigos

001.01.03.041

Processo de dissidio coletivo de trabalho

001.01.03.042

Processo de formalizagdo e execugdo de convénio/contrato

001.01.03.043

Processo de formalizago e execugdo de protocolo de intengdes

001.01.03.044

Processo de formalizagdo e execugdo de termo de cooperagdo

001.01.03.045

Processo de formalizagdo e execugdo de termo de parceria

001.01.03.046

Processo de protocolo de intengdo

001.01.03.047

Processo de rescisdo contratual

001.01.03.048

Processo de termo aditivo

001.01.03.049

Processo de termo de fomento

001.01.05.003

Despacho informativo em resposta a demandas administrativas

001.01.05.004

Despacho normativo

001.01.05.005

Despacho sobre uniformizagio da jurisprudéncia administrativa

001.01.05.006

Minuta de Lei

001.01.05.007

Nota técnica a Assembleia Legislativa da Paraiba

001.01.05.008

Nota técnica normativa de controle interno

001.01.05.009

Nota técnica sobre uniformizagio da jurisprudéncia administrativa

001.01.05.010

Oficio encaminhando nota técnica ao titular do Orgéo

001.01.05.011

Oficio enviando respostas as requisicdes da Assembleia Legislativa da
Paraiba a0 Governo

001.01.05.012

Oficio respondendo ou solicitando a Assembleia Legislativa da Paraiba
informagdes sobre processos do Governo

001.01.05.013

Parecer juridico acerca de contrato administrativo

001.01.05.014

Parecer juridico para atender demandas administrativas e judiciais

001.01.05.015

Parecer juridico sobre aplicagdo de san¢do

001.01.05.016

Parecer juridico sobre processo de licitagdo

001.01.05.017

Parecer técnico sobre assunto tributario

001.01.05.018

Sumula da legislagdo

001.01.05.019

Sumula de conselho

001.01.05.020

Stumula sobre decisdes judiciais

001.01.03.050

Processo de termo de ajustamento de conduta

001.01.03.051

Processo de termo de cessdo de uso

001.01.03.052

Processo de termo de cooperagao técnica

001.01.06 001.01.06.001 Exposigdo de motivos
Assessoramento técnico e

acompanhamento de acgdes | 001.01.06.002 Lei

legislativas

001.01.03.053

Processo de termo de distrato contratual

001.01.03.054

Processo de termo de execugdo descentralizada

001.01.03.055

Processo de termo de parceria

001.01.03.056

Processo de termo de permissdo de uso onerosa

001.01.03.057

Processo de termo de protocolo de inten¢do

001.01.03.058

Processo de termo de rescisdo

001.01.03.059

Processo de termo de responsabilidade

001.01.06.003

Livro de mensagens a Assembleia Legislativa

001.01.06.004

Livro de vetos

001.01.06.005

Processo de indicagdo de propostas

001.01.06.006

Processo de projeto de Lei

001.01.06.007

Processo de proposta de emenda constitucional

001.01.06.008

Processo de requerimento de esclarecimentos sobre atos administrativos
ou normativos

001.01.03.060

Processo de termo de colaboragéo

001.01.03.061

Proposta de convénio sobre o Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias
e Prestagdo de Servigos

SUBFUNCAO 001.02 | PLANEJAMENTO DAS ACOES DE GOVERNO E CONTROLE DOS SERVICOS

001.01.03.062

Termo de compromisso

001.01.04

001.01.04.001

Certiddo de juntada de documentos em processo de instrugdo de agdes
administrativas

001.02.01

001.02.01.001

Dossié de elaboragdo de estudos e pesquisas

Acompanhamento e instrucio de
acodes judiciais e administrativas

001.01.04.002

Certidao de juntada de documentos em processo de instrugao de agdes
judiciais

Formulagio de diretrizes e metas
de acdo do Governo estadual ou do
Orgio

001.02.01.002

Dossié de elaboragao e execugdo de plano estratégico

001.01.04.003

Decisdo judicial

001.01.04.004

Despacho conclusivo em agdo administrativa

001.01.04.005

Despacho conclusivo em agao judicial

001.01.04.006

Despacho de arquivamento

001.01.04.007

Despacho de desarquivamento

001.01.04.008

Despacho de devolugdo para instrugdo

001.01.04.009

Despacho em processo judicial para sobrestamento

001.02.01.003

Dossié de elaboragdo e execugdo de Plano, Programa ou Projeto

001.02.01.004

Estudos/Pesquisas

001.02.01.005

Planejamento estratégico do Orgio

001.02.01.006

Plano

001.02.01.007

Plano anual das diretrizes de metas e atividades do Orgdo

001.02.01.008

Plano anual de elaboragdo do orgamento

001.02.01.009

Plano anual de metas do Orgéo
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001.02.01.010

Plano anual de trabalho

001.02.01.011

Plano de agdo do Orgdo

001.02.01.012

Plano de agdo estratégica do setor/unidade

001.02.01.013

Plano de agdes especificas do Orgio

001.02.01.014

Programa das politicas e agdes gerais do Orgio

001.02.02.048

Relatorio periddico de atividades

001.02.02.049

Relatorio semestral de atividades do Programa de Apoio a Gestdo e
Integragdo dos Fiscos no Brasil IT

001.02.02.050

Relatorios de atividades especiais

001.02.02.051

Termo de adesdo

001.02.01.015

Programa de agdes do governo

001.02.03

001.02.03.001

Demonstrativo da receita tributaria

001.02.01.016

Programa de aquisigdo, custeio e servigos

001.02.01.017

Programa de desenvolvimento de atividade de correigdo

001.02.01.018

Programa do Orgamento Democratico

Acompanh to da a
do controle, da fiscalizacio e da
avaliagido das decisdes, diretrizes e

normas adotadas pelo ()rgio

001.02.03.002

Memorando tratando de assunto tributario

001.02.01.019

Programa Parcerias Publico-Privadas

001.02.01.020

Programa sobre as areas de campanhas institucionais

001.02.01.021

Projeto

001.02.01.022

Projeto institucional de agdo do Orgdo

001.02.01.023

Projeto para Programa de Parcerias Publico-Privadas

001.02.02

001.02.02.001

Cronograma das atividades gerenciais

E a h e

avaliacio de atividades e de gestdo
dos processos do ()rgﬁo

001.02.02.002

Cronograma de atividades

001.02.02.003

Dossié de orientagdo técnica

001.02.02.004

Expediente de solicitagdo de orientagdo juridica

001.02.02.005

Expediente de solicitagdo de orientagdo técnica

001.02.02.006

Manual de orientag@o nas relagdes com as agéncias contratadas

001.02.02.007

Manual técnico de procedimentos ou do usuario

001.02.03.003

Oficio encaminhando a elaboragdo das pegas orgamentarias

001.02.03.004

Oficio encaminhando a Prestagio de Contas Anual do Orgdo ao Tribunal
de Contas do Estado

001.02.03.005

Oficio informando a cessdo de servidores

001.02.03.006

Oficio informando a concessdo de férias

001.02.03.007

Oficio solicitando a elaboragdo das pegas orgamentarias

001.02.03.008

Oficio solicitando a prestagao de contas anual

001.02.03.009

Oficio solicitando diarias e passagens

001.02.03.010

Oficio solicitando informagdes para compor a prestagdo de contas anual

001.02.03.011

Parecer da ouvidoria

001.02.03.012

Parecer técnico acerca de consulta sobre tributagéo

001.02.03.013

Planilha sobre estimativa de tributos

001.02.03.014

Relatério de conformidade

001.02.03.015

Relatério do desempenho da arrecadagdo e prospecgio futura

001.02.02.008

Manual técnico de procedimentos relativos a comunicagao institucional
do governo ¢ da identidade visual

001.02.04

001.02.04.001

Carta de servigos publicos prestados pelo Estado

001.02.02.009

Nota técnica padronizando procedimentos administrativos internos ao
Orgio

Defesa dos direitos de usudrios do
servigo publico

001.02.04.002

Carta-resposta

001.02.02.010

Nota técnica sobre regulamentagdo do uso dos canais institucionais de
comunicagio e publicidade

001.02.02.011

Oficio circular informando normas e procedimentos sobre o controle
interno

001.02.02.012

Oficio circular solicitando relatorio de atividades anuais realizadas

001.02.02.013

Oficio encaminhando formulério para a analise de conformidade

001.02.02.014

Oficio encaminhando solicitagdes do Programa de Apoio a Gestdo e
Integragio dos Fiscos no Brasil II

001.02.02.015

Oficio solicitando auditoria da Controladoria Geral do Estado

001.02.02.016

Oficio solicitando orientagdo técnica

001.02.02.017

Planilha de acompanhamento de convénio

001.02.02.018

Planilha de acompanhamento do Programa de Apoio a Gestdo e
Integragio dos Fiscos no Brasil II

001.02.02.019

Planilha semanal de controle e acompanhamento de processos
administrativos e licitatorios

001.02.02.020

Processo de auditoria

001.02.02.021

Processo de constituigdo de comissdo, conselho ou grupo de trabalho

001.02.02.022

Processo de correigdo

001.02.02.023

Processo de prestagdo de contas anual do Orgdo ao Tribunal de Contas
do Estado da Paraiba

001.02.02.024

Processo de prestagéo de contas anual do Estado da Paraiba ao Tribunal
de Contas

001.02.04.003

Cadigo de ética

001.02.04.004

Despacho encaminhando reclamagdes ou sugestdes a autoridade
competente

001.02.04.005

Expediente de acompanhamento da dentincia

001.02.04.006

Expediente de acompanhamento da reclamagao

001.02.04.007

Expediente de acompanhamento da sugestdo

001.02.04.008

Ficha de acompanhamento de denuncias, de reclamagdes ou de sugestdes

001.02.04.009

Folder sobre servigos da ouvidoria

001.02.04.010

Formulario de denuncia, de reclamagdo ou de sugestdo sobre servigo
publico

001.02.04.011

Formulario de registro de demanda

001.02.04.012

Lista de reclamagdes contra Orgdos piiblicos

001.02.04.013

Oficio circular sobre orientagdes administrativas

001.02.04.014

Oficio encaminhando reclamagdes ou sugestdes a autoridade competente

001.02.04.015

Oficio informando sobre fiscalizagdo ¢ avaliagdo das decisdes, normas
e diretrizes do Orgao

001.02.04.016

Relatoério gerencial diario ao Governador

001.02.04.017

Processo para apuragio de dentincia

001.02.04.018

Quadro geral de servigos publicos prestados pelo Estado

001.02.04.019

Relatorio estatistico de reclamagdes

001.02.05

001.02.05.001

Relatorio de reclamagdes

001.02.02.025

Processo de prestagdo de contas do Fundo de Apoio ao Desenvolvimento
da Administragdo Tributaria

Prestacio de apoio e informacio ao
Sistema de Informagio do Cidadao

001.02.05.002

Relatorio de avaliagdo de servigos puiblicos

001.02.02.026

Proposta técnica

001.02.02.027

Proposta técnica do Programa de Apoio a Gestao e Integragio dos Fiscos
no Brasil IT

SUBFUNCAO 001.03 | APOIO A ADMINISTRACAO PUBLICA

001.02.02.028

Proposta técnica para Orgamento Democratico

001.02.02.029

Proposta técnica para Programas Parcerias Piblico-Privadas

001.03.01

001.03.01.001

Agenda de compromissos do titular

001.02.02.030

Regulamento da ouvidoria geral

Controle de compromissos oficiais

001.03.01.002

Agenda de compromissos oficiais

001.02.02.031

Relatorio anual de atividades

001.02.02.032

Relatério anual de atividades do Orgdo

001.02.02.033

Relatorio anual de atividades do Orgdo, Entidade ou Empresa

001.02.02.034

Relatério anual do setor do Orgio para o Plano de Contratagio Anual

001.02.02.035

Relatorio de acompanhamento de acordo

001.02.02.036

Relatorio de acompanhamento de contrato

001.02.02.037

Relatério de acompanhamento de convénio

001.02.02.038

Relatério de acompanhamento de protocolo de intengdes

001.02.02.039

Relatorio de acompanhamento de termo de cooperagdo

001.02.02.040

Relatorio de acompanhamento de termo de parceria

001.02.02.041

Relatorio de consumo de material

001.02.02.042

Relatério de final de mandato - prestagao de contas

001.02.02.043

Relatorio de gestdo da Secretaria

001.02.02.044

Relatorio de gestdo do Orgéo

001.02.02.045

Relatorio de gestdo estratégica

001.02.02.046

Relatério de reunido

001.02.02.047

Relatério de reunido interna

001.03.01.003

Ata de reuniao

001.03.01.004

Ata de sessao

001.03.01.005

Carta de representagao

001.03.01.006

Comunicado de agendamento de audiéncia

001.03.01.007

Comunicado de audiéncia

001.03.01.008

Convite de evento do Orgio

001.03.01.009

Convite recebido

001.03.01.010

Dossié de reunido

001.03.01.011

Mala direta

001.03.01.012

Oficio de solicitagdo de audiéncia

001.03.01.013

Oficio autorizando funcionario ou servidor a conceder entrevista a
imprensa

001.03.01.014

Oficio convocando para reunido

001.03.01.015

Oficio solicitando agendamento de audiéncia

001.03.01.016

Pauta de compromissos

001.03.01.017

Pauta de reunido

001.03.01.018

Registro de convites recebidos

001.03.01.019

Voto em orgdo colegiado
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001.03.02

001.03.02.001

Despacho

Publicidade de atos oficiais

001.03.02.002

Expediente para publica¢do no Diario Oficial do Estado

Organizacio de eventos ou de

S s 002.03.01.002
ceriménias oficiais

Arte do evento

001.03.02.003

Formulario de encaminhamento de matéria para publica¢do no Diario
Oficial do Estado

001.03.02.004

Lista de codigos de identificagdo e autorizagdo

001.03.02.005

Oficio de encaminhamento de matéria para publicagdo no Diario Oficial
do Estado

001.03.02.006

Oficio encaminhando demandas sobre dentincia, reclamagéo, sugestio e
elogios a autoridade competente

001.03.02.007

Oficio enviando as matérias para publicagdo no Diario Oficial do Estado

001.03.02.008

Portaria conjunta de decisdo

001.03.02.009

Portaria de designagdo de servidor no Didrio Oficial do Estado

001.03.02.010

Portaria de expediente administrativo

001.03.02.011

Processo para apuragdo de denuncias da ouvidoria

001.03.02.012

Relagdo das matérias para publicagdo no Diario Oficial do Estado

001.03.02.013

Site da Ouvidoria Geral

002.03.01.003

Cadastro de autoridades estrangeiras e nacionais recebidas

002.03.01.004

Cadastro de autoridades estrangeiras recebidas

002.03.01.005

Cartaz de divulgagio de evento

002.03.01.006

Catalogo sobre evento

002.03.01.007

Conferéncia

002.03.01.008

Convite de evento organizado pelo Orgéo

002.03.01.009

Convite expedido de evento organizado por Orgio Estadual

002.03.01.010

Credencial de evento ou cerimonia oficial

002.03.01.011

Discurso

002.03.01.012

Dossié de evento

002.03.01.013

Expediente de solenidade rotineira

002.03.01.014

Folheto de divulgagdo de evento

002.03.01.015

Lista de presenga em evento

002.03.01.016

Palestra

002.03.01.017

Relagdo de convidados para eventos ou solenidades oficiais

FUNCAO 002 | COMUNICACAO INSTITUCIONAL

SUBFUNCAO 002.01 | ASSESSORIA DE IMPRENSA

SUBFUNCAO 002.04 | PROPAGANDA E MARKETING

002.04.01 002.04.01.001

Mapeamento de midias do Estado da Paraiba

002.01.01 002.01.01.001 Clipping
Compilacio de noticias sobre a
Administragio Estadual ou do | 002.01.01.002 Matéria jornalistica

Orgiu

Elaboracio de identidade visual 002.04.01.002

Planejamento do Orgdo para redes sociais

002.04.01.003

Projeto executivo de identidade visual

002.01.02

002.01.02.001

Credencial de jornalista

002.04.02 002.04.02.001

Briefing de licitagdo

Divulgacio das acdes de Governo
relacionadas ao ()rgio

002.01.02.002

Nota informativa

Contratacdo de agéncias de

002.01.02.003

Oficio informando sobre agdes desenvolvidas pelo Orgio

002.01.02.004

Pauta para a imprensa

publicidade 002.04.02.002 Edital para contratagdo de agéncia de publicidade
002.04.02.003 Processo de contratagdo de agéncia de publicidade
002.04.03 002.04.03.001 Briefing de campanha de publicidade

002.01.02.005

Release

Planejamento e controle de

atividades de publicidade 002.04.03.002

Cadastro de despesas com comunicagio

002.01.02.006

Sinopse

002.01.02.007

Site institucional

002.01.03

Editoragdo e programagio visual

002.01.03.001

Modelo de diagramagdo para matérias de site institucional

002.01.04

002.01.04.001

Manual de identidade visual

Producio de registros de imagem e
de som

002.01.04.002

Banco de imagem

002.01.04.003

Registro audiovisual

002.01.04.004

Registro fotografico

002.01.04.005

Registro sonoro

002.04.03.003

Cadastro dos meios de comunicagao

002.04.03.004

Oficio apresentando especificagdo técnica de campanha de publicidade

002.04.03.005

Oficio encaminhando documentos do Programa de Apoio a Gestdo e
Integragdo dos Fiscos no Brasil II para divulgagao

002.04.03.006

Oficio encaminhando o relatério em ordem cronolégica de pagamento

002.04.03.007

Oficio relativo aos servigos de comunicagdo

002.04.03.008

Oficio solicitando campanha de publicidade

002.04.03.009

Plano anual de marketing e publicidade

002.04.03.010

Processo de selegdo de servigos de marketing e publicidade

002.01.04.006

Termo de autorizagao de uso de dudio e de imagem

SUBFUNCAO 002.02 | CERIMONIAL E RELACOES PUBLICAS

002.02.01

Elaboragio de
recepcdes oficiais

normas para

002.02.01.001

Normas de cerimonial piblico

002.04.04 002.04.04.001 Arte final de pega de campanha publicitaria
:::l]ii:iet;reiazrgs‘:etz:esv::ts:mpanhas 002.04.04.002 Oficio solicitando aprovagio de pegas de campanha ou de evento
002.04.04.003 Parecer técnico sobre atividades de propaganda e marketing
002.04.04.004 Peca de campanha publicitaria
002.04.04.005 Plano de midia
002.04.04.006 Video institucional

002.02.02

002.02.02.001

Comunicado de instrugdo de servigo

Apoio logistico ao cerimonial e aos
eventos

002.02.02.002

Requisi¢do de ajudantes de ordem

SUBFUNCAO 002.05 | PRODUCAO EDITORIAL

002.02.02.003

Requisigdo de contingente policial

002.02.02.004

Requisicdo de veiculo

002.02.03

002.02.03.001

Comunicado de luto oficial

Relagdes institucionais

002.02.03.002

Comunicado sobre a realizagdo de cerimdnia oficial

002.02.03.003

Expediente de indicagdes politicas

002.02.03.004

Expediente de solicitagdo de apoio politico-financeiro

002.02.04 002.02.04.001 Oficio de agradecimento, de cumprimento, de despedida ou de pésames
Redacio ou tradugiio de 002.02.04.002 Oficio encaminhando o programa e o cerimonial da solenidade ou
correspondéncias e de comunicados recepgio

002.02.04.003 Oficio para a autoridade diplomatica ou consular

002.02.04.004 Oficio solicitando servigos de tradugdo

002.05.01 002.05.01.001 Cartaz institucional

Publicacio oficial e coedi¢iio 002.05.01.002 Cartilha
002.05.01.003 E-book
002.05.01.004 Flyer
002.05.01.005 Folder
002.05.01.006 Folheto
002.05.01.007 Livro
002.05.01.008 Manual

002.05.01.09

Periodico do Orgdo

002.05.01.010

Roteiro

002.02.05

002.02.05.001

Cadastro de datas nacionais

FUNCAO 003 | GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Atendimento consular

002.02.05.002

Cadastro do corpo consular

SUBFUNGAO 003.01 | PLANEJAMENTO E FORMULACAO DE POLITICAS DE RECURSOS HUMANOS

002.02.05.003

Expediente referente a emissdo de identidade consular

002.02.05.004

Ficha de atualizagdo de dados consulares

003.01.01 003.01.01.001

Oficio referente a elaboragéo de estudos e pesquisas

002.02.05.005

Livro de atas de expedi¢do de identificagdo consular

Elaboragio de estudos e pesquisas | 003.01.01.002

Plano de Cargos e Carreira ¢ Remuneragdo

002.02.05.006

Processo de designagdo de autoridade consular

003.01.01.003

Processo de estudo de politica salarial

SUBFUNCAO 002.03 | PROMOGAO DE EVENTOS OU CERIMONIAS OFICIAIS

003.01.01.004

Processo de estudo para aperfeicoamento de métodos e técnicas de
recrutamento e sele¢do

003.01.01.005

Processo de estudo para classificagdo de cargos e fungdes

002.03.01

002.03.01.001

Agenda de eventos

003.01.01.006

Processo de estudo para definigdo das exigéncias, requisitos, intersticios
¢ demais procedimentos aplicaveis ao acesso
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003.01.01.007

Processo de estudo para subsidiar as politicas de recrutamento e selegio

003.01.01.008

Processo de estudo sobre a necessidade de cursos

003.03.01.004

Certificado de seguro de estagidrio

003.01.01.009

Processo de planejamento anual de concursos publicos e selegdo

003.03.01.005

Declaragio de exercicio de estagiario para abertura de conta bancaria

003.01.01.010

Processo de proposta de contratagio e qualificagdo de recursos humanos

003.03.01.006

Declaragido de exercicio funcional

003.01.01.011

Processo de proposta de padrdo de lotagdo de pessoal

003.03.01.007

Declaragio de frequéncia do estagiario

003.01.01.012

Relatorio de pesquisa sobre mercado de trabalho

003.03.01.008

Declaragio de matricula da Institui¢do de Ensino

003.01.01.013

Relatorio técnico de dimensionamento do quadro de pessoal

003.03.01.009

Declaragio de Tempo de Contribuigdo ao Regime Proprio de
Previdéncia Social

003.01.02

003.01.02.001

Decreto de extingdo de postos de trabalho

Classificagdo e cadastramento de
cargos e fungdes

003.01.02.002

Decreto de fixagdo de postos de trabalho

003.03.01.010

Declaragéo de Tempo de Contribuigéo para auxilio satde do servidor
do Orgio

003.01.02.003

Decreto de relotagao de postos de trabalho

003.03.01.011

Declaragdo de Tempo de Contribuigdo para fins de obtengdo de
beneficio junto a Junta Médica

003.01.02.004

Ficha de cadastro de cargos e fungdes

003.03.01.012

Declaragdo de Tempo de Contribui¢do para fins de obtengdo de
beneficio junto ao Instituto Nacional do Seguro Social

003.01.02.005

Organograma funcional

003.01.02.006

Parecer administrativo sobre cargos e fungdes

003.03.01.013

Declaragio referente a elaboragdo e ao registro de atos relativos a vida
funcional

003.01.02.007

Parecer juridico sobre cargos e fungdes

003.03.01.014

Demonstrativo do tempo averbado no servigo privado

003.01.02.008

Parecer técnico sobre cargos e fungdes

003.03.01.015

Demonstrativo do tempo averbado no servigo publico

003.01.02.009

Parecer técnico sobre classificagdo e cadastramento de cargos e fungdes

003.03.01.016

Demonstrativo do tempo de contribuigao

003.01.02.010

Processo de alteragdo de grade

003.03.01.017

Dossié do estagiario

003.01.02.011

Processo de criagdo de cargo

003.03.01.018

Dossié do servidor

003.01.02.012

Processo de extingdo de cargo

003.03.01.019

Ficha de registro individual

003.01.02.013

Processo de identificagdo e de classificagdo de fungéo

003.03.01.020

Ficha funcional

003.01.02.014

Processo de transformagdo de cargo

003.03.01.021

Ficha-Processo de cadastro para implantagdo de vale-transporte

003.01.02.015

Quadro anual de pessoal, de cargos criados, providos e vagos

003.03.01.022

Folha de pagamento de estagio

003.01.02.016

Quadro de cargos e fungdes

003.03.01.023

Folha de ponto do estagiario

003.01.02.017

Quadro de classificagdo de cargos e fungdes

003.03.01.024

Formulario para o Cadastro Geral de Empregados e Desempregados

003.01.02.018

Relatério mensal de cargos e fungdes

003.03.01.025

Lista de acompanhamento semestral de declaragdo e relatorio de
estagiarios

003.03.01.026

Lista de estagiarios do Orgio

SUBFUNCAO 003.02 | RECRUTAMENTO E SELECAO

003.03.01.027

Lista de inclusdes e exclusoes de seguro para estagiarios

003.03.01.028

Lista de servidores do Orgdo

003.02.01

003.02.01.001

Curriculo de candidato a emprego publico

Recrutamento e selecio

003.02.01.002

Ficha de inscrigdo de candidato a emprego publico

003.03.01.029

Lista de servidores do o6rgdo a disposi¢do ou cedidos para outras
instituigdes

003.02.01.003

Livro de registro de concurso publico

003.03.01.030

Lista de servidores que recebem auxilio-alimentagdo

003.02.01.004

Portaria administrativa de institui¢do da comissdo para concurso publico

003.03.01.031

Oficio informando a mudanga de servidor de Unidade de Trabalho

003.02.01.005

Processo de abertura de concurso publico para provimento de cargo
mediante nomeagéo

003.03.01.032

Oficio informando atos da politica de estagio

003.03.01.033

Oficio referente @ movimentagdo de pessoal

003.02.01.006

Processo de abertura de concurso para preenchimento de fungdo-
atividade mediante admissdo

003.03.01.034

Oficio referente a registro de atos relativos a vida funcional

003.02.01.007

Processo de abertura de concurso para presta¢do voluntaria de servigos

003.03.01.035

Oficio tratando de assunto do programa de estagio

003.02.01.008

Processo de abertura de concurso seletivo especial ou concurso interno

003.03.01.036

Oficio tratando sobre registro e supervisio de atos relativos a vida
funcional

003.02.01.009

Processo de aproveitamento de remanescentes de concurso publico

003.03.01.037

Planilha de progressdo funcional

003.02.01.010

Processo referente aos programas de recrutamento e selegéo

003.03.01.038

Plano de atividade de estagio - ndo obrigatorio

003.02.01.011

Processo seletivo de concurso publico (provas e gabaritos)

003.03.01.039

Portaria de designagdo de servidor

003.02.01.012

Relagdo das admissdes por concurso piblico ou processo seletivo

003.03.01.040

Portaria de movimentagdo de servidor

003.02.01.013

Relagdo das contratagdes por tempo determinado

003.03.01.041

Processo de acumulagio de cargo ou fungdo-atividade

003.02.01.014

Relag@o de servidores e funcionarios cedidos a Organizagdo Social

003.03.01.042

Processo de anotagdo de tempo de servigo

003.03.01.043

Processo de atualizagdo de adicional de tempo de servigo

003.02.02 003.02.02.001 Atestado de frequéncia em curso
C 2 e aper 003.02.02.002 Caf:lastro de instrutores e institui¢des especializadas em ensino e
funcional treinamento

003.03.01.044

Processo de cessdo de servidor com 6nus

003.02.02.003

Calendario de Cursos e Estagios

003.03.01.045

Processo de cessdo de servidor sem onus

003.02.02.004

Cronograma de cursos

003.03.01.046

Processo de corregdo de certidao de tempo de servigo

003.02.02.005

Dossié de curso

003.03.01.047

Processo de desaverbagdo de tempo de servigo

003.02.02.006

Oficio informando as necessidades de treinamento de pessoal

003.03.01.048

Processo de progressao funcional

003.02.02.007

Oficio solicitando capacitagdo para os servidores

003.03.01.049

Processo de progressdo funcional horizontal

003.02.02.008

Plano de atividades de desenvolvimento e capacitagdo

003.03.01.050

Processo de progressdo vertical

003.02.02.009

Processo de autorizagdo de curso

003.03.01.051

Processo de promogdo por bravura

003.02.02.010

Processo de capacitagéio de recursos humanos do Orgéo

003.03.01.052

Processo de promogdo por merecimento ou antiguidade

003.02.02.011

Processo de concessdo de bolsa de estudo

003.03.01.053

Processo de redistribui¢do de servidor

003.02.02.012

Processo de concessio de bolsa de estudo a servidor do Orgio

003.03.01.054

Processo de redistribuigdo funcional

003.02.02.013

Processo de concurso para admissdo em cursos da Academia da Policia
Militar

003.03.01.055

Processo de remogao funcional

003.03.01.056

Processo de renovagdo da cessdo

003.02.02.014

Relatorio de avaliagdo de curso de capacitagéio ou qualificagdo técnica

003.03.01.057

Processo de retorno a fungao

003.02.02.015

Relatério de desempenho de participantes de cursos

003.03.01.058

Processo de retorno a repartigao de origem

003.02.02.016

Relatorio mensal de custos com cursos

003.03.01.059

Processo de solicitagdo de conversdo de férias em tempo de servigo

003.03.01.060

Processo de solicitagdo de copia de informagdo de dossié do servidor

SUBFUNCAO 003.03 | EXPEDIENTE DE PESSOAL

003.03.01.061

Processo para alteragdo de Unidade de Trabalho

003.03.01.062

Relagio do quantitativo de estagiarios do Orgio

003.03.01

003.03.01.001

Averbagio de tempo de servigo

Elaboracio, registro e supervisio
de atos relativos a vida funcional,

a  politica de estigio e a
movimentacio de pessoal

003.03.01.002

Cadastro de matricula de estagiario

003.03.01.063

Relatério de movimentagdo de funcionarios

003.03.01.064

Relatério semestral de atividade de estagio - ndo obrigatorio

003.03.01.065

Término do termo de compromisso de estagio - ndo obrigatorio

003.03.01.003

Certiddo de tempo de contribuigio para efeito de aposentadoria

003.03.01.066

Termo aditivo de prorrogacao de estagio - ndo obrigatorio

003.03.01.067

Termo de compromisso de estagio - ndo obrigatério
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003.03.03.017

Termo de ciéncia e responsabilidade para participagdo nas atividades
do teletrabalho

003.03.03.018

Termo de rescisao de contrato individual de trabalho

003.03.04

003.03.04.001

Agendamento prévio de férias

Concessio de direitos, de vantagens
e de beneficios

003.03.04.002

Ata de reunido dos responsaveis pela avaliagao

003.03.04.003

Autorizagdo de diarias para territorio estadual

003.03.04.004

Autorizagdo de emissdo de passagens aéreas

003.03.04.005

Boletim de atualizagdo financeira - cancelamento de vale-transporte

003.03.04.006

Boletim de atualizagdo financeira - Implantagdo de vale-transporte

003.03.04.007

Boletim/Resenha de férias

003.03.04.008

Boletins de subsidios e de indenizagdo de transporte dos auditores
fiscais

003.03.04.009

Declaragdo de informagao de férias

003.03.04.010

Declaragéo para fins de acesso ao restaurante do servidor

003.03.04.011

Declaragéo referente a interrupgéo de férias

003.03.04.012

Despacho em processo de gozo de licengas-prémio

003.03.04.013

Escala de férias de servidor do Orgo

003.03.04.014

Escala de licengas-prémio

003.03.04.015

Ficha de Informagdo de Financiamento

003.03.04.016

Lista de antiguidade e de merecimento

003.03.04.017

Notificagdo de uso indevido do vale-transporte

003.03.04.018

Oficio autorizando a retirada da 2* via do Vale-Transporte

003.03.04.019

Oficio de verificagdo e reinser¢do de saldo removido

003.03.04.020

Oficio informando sobre direitos, vantagens e beneficios do servidor

003.03.04.021

Oficio liberando embarque de carga

003.03.04.022

Oficio referente a alteragdo de férias de servidor

003.03.04.023

Pedido de retengdo ou suplementagio do auxilio-alimentagdo

003.03.04.024

Planilha de concessdo de incorporagéo de gratificagdo de representagdo

003.03.04.025

Processo de abono de permanéncia

003.03.04.026

Processo de adiantamento de 13° salario

003.03.04.027

Processo de afastamento para exercicio de mandato eletivo

003.03.04.028

Processo de afastamento para exercicio de mandato eletivo com opgéo
pelo vencimento

003.03.04.029

Processo de afastamento para exercicio de mandato eletivo com opgao
pelo vencimento do cargo efetivo

003.03.04.030

Processo de afastamento para servir a outro Orgéo ou Entidade

003.03.04.031

Processo de aposentadoria

003.03.04.032

Processo de atualizagdo de gratificagdo

003.03.04.033

Processo de auxilio-funeral

003.03.04.034

Processo de cadastramento para acesso ao restaurante do servidor

003.03.04.035

Processo de cancelamento de seguro de associagdo

003.03.04.036

Processo de concessdo de direitos e beneficios

003.03.04.037

Processo de concessio de horario especial

003.03.04.038

Processo de concessdo e incorporagdo de vantagens pecunidrias

003.03.04.039

Processo de conversdo de licenga especial

003.03.04.040

Processo de desisténcia de licenga de interesse particular

003.03.04.041

Processo de devolugdo/estorno de vencimentos

003.03.04.042

Processo de diferenga de gratificagdo

003.03.04.043

Processo de diferenga de vencimentos

003.03.04.044

Processo de flexibilizagdo de horérios

003.03.04.045

Processo de implantagdo de gratificagdo

003.03.04.046

Processo de implantagdo de vantagens

003.03.04.047

Processo de inclusdo de dependente para fins de dedugdo no imposto
de renda

003.03.04.048

Processo de incorporagdo de beneficio ao vencimento

003.03.04.049

Processo de indeferimento de férias por absoluta necessidade do servigo

003.03.04.050

Processo de indenizagdo de férias ndo gozadas

003.03.04.051

Processo de licenga 6bito ou licenga nojo

003.03.04.052

Processo de licenga para adotante

003.03.04.053

Processo de licenga para atividade politica

003.03.04.054

Processo de licenga para capacitagdo, treinamento, reciclagem e
aperfeigoamento

003.03.04.055

Processo de licenca para capacitagdo, treinamento, reciclagem e
aperfeigoamento de servidor

003.03.04.056

Processo de licenga para casamento ou licenga gala

003.03.04.057

Processo de licenga para desempenho de mandato classista

003.03.04.058

Processo de licenga para maternidade

003.03.04.059

Processo de licenga para o servigo militar

003.03.04.060

Processo de licenga para paternidade

003.03.04.061

Processo de licenga para tratar de interesses particulares

003.03.01.068 Termo de conclusdo do compromisso de estagio - ndo obrigatorio
003.03.01.069 Termo de rescisdo de compromisso de estagio — néo obrigatorio
003.03.02 003.03.02.001 Aviso prévio
Elaboragio de expedientes para
posse, para preenchimento de
fungio-atividade, para provimento | 003.03.02.002 Cadastro de bolsista
de cargo, para vacidncia e para
substitui¢io
003.03.02.003 Cadastro de inclusdo de servidores
003.03.02.004 Certiddo negativa criminal
003.03.02.005 Certidao negativa militar
003.03.02.006 Certiddo tornando sem efeito cargo comissionado
003.03.02.007 Comunicado de obito
003.03.02.008 Declaragio de bens de agente publico
003.03.02.009 Declaragao negativa de admissdo de pessoal
003.03.02.010 Declaragéio para fins de posse em cargo efetivo: bens e valores
003.03.02.011 Declaragéo para fins de posse em cargo efetivo: outros vinculos
003.03.02.012 Declaragéo p_ara fins de prova junto ao Orgio em razio de provimento
do cargo efetivo
003.03.02.013 Declaragao sem vinculo empregaticio
003.03.02.014 Declaragdo unificada
003.03.02.015 Livro de posse de servidores
003.03.02.016 Oficio comunicando as diferengas de pagamento a receber por servidor
003.03.02.017 Oficio comunican.do o encerramento do cadastro funcional dos
prestadores de servigos
003.03.02.018 Oficio de alteragdo da classificagdo funcional do militar
003.03.02.019 Oficio de inclusdo de prestadores de servigos na folha de pagamento
003.03.02.020 Oficio enviando relagdo de contratados para folha de pagamento
003.03.02.021 Oficio informando a exoneragéo de servidor efetivo e comissionado
003.03.02.022 dOeﬁscei:Viiréionnando amudanga de classificagdo funcional dos prestadores
003.03.02.023 Oficio informando a regularizagdo funcional do servidor
003.03.02.024 Oficio informando o inicio e o término de licenga maternidade
003.03.02.025 Oficio informando o inicio e o término de licenga médica
003.03.02.026 Pedido de prorrogagdo de prazo para o exercicio do cargo
003.03.02.027 Pedido de prorrogagéo de prazo para posse
003.03.02.028 Pena de demissdo
003.03.02.029 Processo de contratagdo de emergéncia
003.03.02.030 Processo de dispensa de fungdo- atividade
003.03.02.031 Processo de exoneragdo do cargo
003.03.02.032 Processo de reintegracao
003.03.02.033 Processo de solicitagdo de alteragio cadastral
003.03.02.034 Processo de solicitagdo de prorrogagdo de posse
003.03.02.035 Processo de solicitagdo de vacancia
003.03.02.036 Processo de substitui¢do de ocupante de cargo ou fungio- atividade
003.03.02.037 Processo de suspensao de contrato
003.03.02.038 Processo para preenchimento de fungdo-atividade
003.03.02.039 Processo para provimento de cargo
003.03.02.040 Relagdo de substituigdes remuneradas
003.03.02.041 Resenha de vacéncia de cargos
003.03.02.042 Solicitag@o de atualizagdo de enderego
003.03.02.043 Solicitagdo de Inclusdo ou de alteragdo de salario familia
003.03.02.044 Solicitagdo de vacancia de cargo
003.03.02.045 Termo de posse de servidor
003.03.03 003.03.03.001 Aviso de férias
Elaboracio de contratos de
trabalho e de atos relativos a sua | 003.03.03.002 Comunicado de dispensa ou desligamento
alteracio, suspensio e rescisio
003.03.03.003 Comunicado de exclusdo de pessoal da frente de trabalho
003.03.03.004 Contrato individual de trabalho
003.03.03.005 Livro de registro de empregados
003.03.03.006 Oficio informando a proximidade de encerramento do contrato
003.03.03.007 Oficio solicitando autorizagdo para alteragdo contratual
003.03.03.008 Pedido de demissdo
003.03.03.009 Processo de admissdo para prestagdo voluntaria de servigos
003.03.03.010 Processo de alterag@o contratual
003.03.03.011 Processo de contratagdo de estagiario
003.03.03.012 Processo de rescisdo de contrato individual de trabalho
003.03.03.013 Recibo de entrega de comunicado de dispensa
003.03.03.014 Recibo de entrega de requerimento do seguro-desemprego
003.03.03.015 Relagdo de estagiarios
003.03.03.016 Termo aditivo ao contrato individual de trabalho

003.03.04.062

Processo de licenga por motivo de afastamento do conjuge ou do
companheiro
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003.03.04.063

Processo de licenga por motivo de doenga em pessoa da familia

003.03.04.064

Processo de opgdo pelo desconto previdenciario sobre a remuneragdo

003.03.06.005

Formulario de avaliagdo de desempenho

003.03.04.065

Processo de opgao pelo desconto previdencidrio sobre o vencimento

003.03.06.006

Nota técnica sobre avaliagdo especial de desempenho para fins de
estabilidade

003.03.04.066

Processo de pagamento de férias gozadas

003.03.06.007

Oficio referente a capacitagio e avaliagdo de desempenho funcional

003.03.04.067

Processo de pagamento para os sindicatos responsaveis pelo Vale-
Transporte

003.03.06.008

Parecer conclusivo sobre a avaliagdo de desempenho

003.03.04.068

Processo de pensdo do Tesouro

003.03.06.009

Parecer prévio de promogio de servidor

003.03.04.069

Processo de pensdo mensal ao beneficiario do servidor publico estadual

003.03.06.010

Parecer técnico conclusivo

003.03.04.070

Processo de redugdo de carga horéria

003.03.06.011

Pedido de reconsideragdo de decisdo em processo administrativo

003.03.06.012

Plano de desempenho do Orgio ou Unidade

003.03.04.071

Processo de reforma ou de transferéncia para a reserva

003.03.04.072

Processo de reimplantagdo de gratificagéo

003.03.06.013

Plano de Gestao do Desempenho Individual

003.03.04.073

Processo de ressarcimento de servidor cedido

003.03.06.014

Processo administrativo de avaliagdo especial de desempenho de
estagio probatdrio para fins de estabilidade

003.03.04.074

Processo de ressarcimento previdenciario

003.03.06.015

Processo de avaliagdo de desempenho

003.03.04.075

Processo de retroativo de pagamento

003.03.06.016

Processo de avaliagdo de desempenho e estagio probatorio

003.03.04.076

Processo de revisdo de proventos de aposentadoria

003.03.06.017

Processo de readaptagio e reversao do servidor

003.03.04.077

Processo de revisdo de vencimentos

003.03.06.018

Recibo de entrega do demonstrativo da avaliagdo de desempenho

003.03.04.078

Processo de revisdo do valor da pensdo

003.03.04.079

Processo de solicitagdo de abono de faltas

003.03.06.019

Relatério de avaliagdo do desempenho dos servidores em estagio
probatorio

003.03.04.080

Processo de solicitagdo de adicional noturno

003.03.06.020

Relatério de produtividade de procuradores

003.03.04.081

Processo de solicitagdo de cancelamento de inclusido de dependente de
Imposto de Renda

003.03.06.021

Relatorio dos processos avaliatorios

003.03.06.022

Relatérios circunstanciados para fins de estabilidade de servidores

003.03.04.082

Processo de solicitagao de cartdo do Vale-Transporte

003.03.06.023

Termo de avaliagdo

003.03.04.083

Processo de solicitagdo de Certiddo de Tempo de Contribuigdo

003.03.06.024

Termo de avaliagio do servidor

003.03.04.084

Processo de solicitagdo de gratificagdo de insalubridade

003.03.07

003.03.07.001

Dossié relativo aos trabalhos da Comissdo de Acumulagio de Cargos

003.03.04.085

Processo de solicitagdo de gratificagdo de periculosidade

Contencioso administrativo

003.03.07.002

Oficio referente a contestagdo disciplinar

003.03.04.086

Processo de solicitagdo de gratificagdo de risco de vida

003.03.07.003

Portaria de abertura de processo de averiguagdo

003.03.04.087

Processo de solicitagdo de liberagdo de pagamento

003.03.07.004

Processo administrativo de averiguagdo de inconformidade

003.03.04.088

Processo de solicitagdo de pagamento de diferenca de 13° salario

003.03.07.005

Processo administrativo disciplinar

003.03.04.089

Processo de solicitagdo de reativagao do Vale-Transporte

003.03.07.006

Processo de apuragdo preliminar de falta disciplinar

003.03.04.090

Processo de solicitagao de suspensio do Vale-Transporte

003.03.07.007

Processo de correi¢do extraordinaria

003.03.04.091

Processo de solicitagdo do Vale-Transporte

003.03.07.008

Processo de correigdo ordinaria

003.03.04.092

Processo de suspensdo de pensdo alimenticia

003.03.07.009

Processo de pedido de justificagdo para apuragio de irregularidades na
conduta de oficiais

003.03.04.093

Processo para licenga médica

003.03.07.010

Processo de perda do posto, da patente e da graduagdo de pragas

003.03.04.094

Processo para licenga militar

003.03.04.095

Processo para pagamento de pensdo especial

003.03.07.011

Processo de recolhimento de contribui¢do para o Plano da Seguridade
Social

003.03.04.096

Processo sobre recursos em matéria de promogao

003.03.04.097

Quadro demonstrativo de pagamento de férias

003.03.07.012

Processo de reconsideragdo de Processo administrativo ou de Processo
de sindicancia

003.03.04.098

Recibo de entrega de auxilio-alimentagio

003.03.07.013

Processo de sindicancia disciplinar

003.03.04.099

Recibo de entrega de vale-transporte

003.03.07.014

Relatorio Conclusivo

003.03.04.100

Recibo de gozo de férias

003.03.07.015

Resolugdo do conselho sobre disciplinamento de servidor

003.03.04.101

Recibo de pagamento de férias

003.03.04.102

Recibo de pagamento de salario- educagao

003.03.08

003.03.08.001

Cadastro Geral de Empregados e Desempregados para controlar as
admissoes e as demissdes de empregados sob o regime da Consolidagio
das Leis do Trabalho e Cadastro Geral de Empregados e Desempregados

003.03.04.103

Relagdo de funcionarios afastados

Recolhimento de encargos sociais e
contribui¢des

003.03.08.002

Declaragdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais Previdenciarios e
de Outras Entidades e Fundos

003.03.04.104

Relatério anual de resumo da carga do Vale-Transporte

003.03.08.003

Escrituragdo Fiscal Digital de Retengdes e Outras Informagdes Fiscais

003.03.04.105

Relatério de auxilio-alimentagdo

003.03.08.004

Guia da Previdéncia Social

003.03.04.106

Relatorio mensal de resumo da carga do Vale-Transporte

003.03.04.107

Relatorio mensal de subsidio/indenizagao

003.03.08.005

Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo e de
Informagdes a Previdéncia Social

003.03.04.108

Requerimento de abono de faltas

003.03.08.006

Oficio referente ao recolhimento de encargos sociais e contribuigdes

003.03.04.109

Requerimento de férias de servidor

003.03.08.007

Processo de implantagdo de pagamento

003.03.04.110

Requerimento de gozo de licenga especial adquirida

003.03.04.111

Requerimento de licenga para casamento

003.03.08.008

Processo de pedido de ressarcimento do Programa de Integragdo Social/
Programa de Formagao do Patrimonio do Servidor Piiblico

003.03.04.112

Requerimento para gozo de férias indeferidas

003.03.08.009

Processo de recolhimento de contribuigao sindical

003.03.04.113

Resenha de licenga especial

003.03.08.010

Processo de recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo

003.03.04.114

Solicitagdo da 1* parcela do 13° salario

003.03.08.011

Processo de recolhimento do Programa de Integragdo Social/Programa
de Formagao do Patriménio do Servidor Publico

003.03.04.115

Solicitagdo de abono de férias

003.03.08.012

Relagao Anual de Informagdes Sociais

003.03.04.116

Solicita¢do de autorizagéo de diarias para territorio estadual

003.03.08.013

Relagdo de contribuigdo sindical, assistencial e confederativa

SUBFUNCAO 003.04 | CONTROLE DE FREQUENCIA

003.04.01

003.04.01.001

Atestado de frequéncia

Registro de frequéncia

003.04.01.002

Boletim de frequéncia

003.04.01.003

Boletim informativo de faltas

003.04.01.004

Comunicado de ocorréncias

003.04.01.005

Declaragdo de exercicio

003.03.05 003.03.05.001 Ata de reunido de avaliagdo
5 a
c N de aos 003.03.05.002 Processo de concessdo de bolsa de estudos
servidores
003.03.05.003 Processo de financiamento habitacional
003.03.05.004 Processo de~repasse. de~ pagam.ento de seguro habitacional e Fundo de
Compensagdo e Variagdo Salarial
003.03.05.005 PTO.CES’.SO de fepasse de pagamento do Fundo de Compensagdo e
Variag@o Salarial
003.03.05.006 Relatério do Fundo de Compensagéo e Variagdo Salarial
003.03.06 003.03.06.001 Comprovante de notificagdo do servidor

003.04.01.006

Escala de servigo

Avaliacido de desempenho
incentivo funcional

e

003.03.06.002

Dossié de avaliagdo de funcionarios demitidos

003.04.01.007

Ficha individual de alteragdes

003.03.06.003

Dossié relativo aos trabalhos da Comissdo de Avaliagdo Especial de
Desempenho do Orgio

003.04.01.008

Folha de frequéncia

003.04.01.009

Folha de ponto

003.03.06.004

Formulario de avaliagdo de cursos de formagdo e aperfeicoamento
funcional

003.04.01.010

Formulario de justificativa de falta

003.04.01.011

Lista de entrega e de recebimento de folha de frequéncia
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003.04.01.012

Mapa de horas-extras

003.04.01.013

Oficio informando a frequéncia de servidores que se encontram a
disposi¢do do Orgdo

003.05.02.006

Ficha financeira de pagamento de servidores, inativos ou pensionistas

003.05.02.007

Folha mensal de pagamento convénio “cidadania ¢ liberdade”

003.04.01.014

Oficio informando ocorréncias e/ou irregularidades no setor

003.05.02.008

Oficio referente a elaboragdo da folha de pagamento

003.04.01.015

Oficio tratando de frequéncia de servidor de outro Orgdo a disposigio
do Orgdo

003.05.02.009

Ordem de crédito complementar individual

003.05.02.010

Ordem de crédito das folhas de pagamento

003.04.01.016

Planilha de banco de horas

003.05.02.011

Parecer técnico sobre folha de pagamento

003.04.01.017

Planilha de controle de horas extras

003.05.02.012

Planilha de concessdo de décimos incorporados

003.04.01.018

Planilha de ocorréncias referentes a frequéncia

003.04.01.019

Processo de concessdo de horério de estudante

003.05.02.013

Processo da folha de pagamento dos servidores dos Orgios da
Administragdo Direta

003.04.01.020

Processo de contagem de tempo

003.04.01.021

Processo de convocagdo de prestagdo de horas-extras

003.05.02.014

Processo da folha de pagamento dos servidores dos Orgios da
Administragdo Indireta

003.04.01.022

Processo de convocagdo de prestagdo de servigo extraordinario

003.05.02.015

Processo de solicitagdo de ficha financeira

003.04.01.023

Quadro demonstrativo de registro de frequéncia

003.05.02.016

Quadro demonstrativo da folha de pagamento de Autarquias e
Fundagdes

003.04.01.024

Registro de ponto

003.05.02.017

Relagdo de crédito bancario

003.04.01.025

Relagdo de servidores com ocorréncias

003.05.02.018

Relatorio anual da folha de pagamento

003.04.01.026

Relatorio de faltas do servidor

003.05.02.019

Relatério com o total de consignagdo por entidade

003.04.01.027

Relatorio de frequéncia

003.05.02.020

Relatério com quantidade de contracheques

003.04.02

003.04.02.001

Relagdo de apostilas retificatorias de vantagens decorrentes de decisdo
judicial

003.05.02.021

Relatério comparativo da folha de pagamento

Registro de atos de aposentadoria,
de reforma, de pensio e de
disponibilidade

003.04.02.002

Relagdo de atos concessorios de aposentadoria

003.05.02.022

Relatorio de 1/3 de férias por Orgdo

003.05.02.023

Relatério de auditoria da folha de pagamento

003.05.02.024

Relatério de auditoria do Sistema de Despesa de Pessoal

003.04.02.003

Relagdo de atos concessorios de complementagdo de proventos de
aposentadoria

003.05.02.025

Relatério de consolidagio de despesa da folha de pagamento

003.04.02.004

Relagdo de atos concessorios de complementagdo do valor da pensdo

003.05.02.026

Relatorio de custeio por entidade consignatoria

003.04.02.005

Relagdo de atos concessorios de pensido dos servidores civis e militares

003.05.02.027

Relatorio de historico funcional

003.04.02.006

Relagdo de atos concessorios de reforma ou transferéncia para a reserva

003.05.02.028

Relatério de liberagdo financeira as Autarquias e aos Tribunais

003.04.02.007

Relagdo de atos de averbagdo de tempo de servigo

003.05.02.029

Relatério de liberagdo financeira as Entidades consignadas e as
Secretarias.

003.05.02.030

Relatorio de ordens de crédito complementar emitidas mensalmente

SUBFUNCAO 003.05 | PAGAMENTO DE PESSOAL

003.05.02.031

Relatério de pagamento de pré-labore

003.05.02.032

Relatério de pagamento de substituigéo de fun¢do

003.05.01

003.05.01.001

Autorizagdo para descontos, ndo previstos em Lei

003.05.02.033

Relatério de pagamentos nédo efetuados

Elaboragio de expedientes para a
folha de pagamento

003.05.01.002

Declaragdo de encargos de dependentes para fins de Imposto de Renda

003.05.02.034

Relatério de recolhimento de encargos sociais

003.05.01.003

Expediente de recadastramento de inativos e pensionistas

003.05.02.035

Relatorio de retribui¢do de fungdo de ensino

003.05.01.004

Extrato do Instituto Nacional do Seguro Social para fins de
complementagio de aposentadoria

003.05.02.036

Relatorio de vencimentos e de descontos

003.05.02.037

Relatério diario de operagdes realizadas

003.05.01.005

Formuldrio de atualizagdo de dados pessoais e funcionais para a
elaboragdo da folha de pagamento

003.05.02.038

Relatério gerencial sobre folha de pagamento mensal

003.05.01.006

Formulario de autorizagdo para consignagdo em folha de pagamento

003.05.02.039

Relatorio mensal de 13° salario

003.05.01.007

Informagéo judicial

003.05.02.040

Relatério resumido de consolidagdo de despesa da folha de pagamento

003.05.01.008

Informativo para a elaboragio da folha de pagamento

003.05.02.041

Requerimento de isen¢do de contribuigdo previdenciaria

003.05.01.009

Mandado de bloqueio de crédito

003.05.01.010

Oficio referente a elaboragdo de expedientes para a folha de Pagamento

SUBFUNCAO 003.06 | SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO

003.05.01.011

Processo de calculo para pagamento de precatorio

003.06.01

003.06.01.001

Certificado de Aprovagdo de Instalagdes

003.05.01.012

Processo de consolidagdo de decisdes judiciais

003.05.01.013

Processo de desconto de honorario advocaticio em folha de pagamento

Controle ambiental e preservagio
da saiide

003.06.01.002

Certificado de Aprovagdo do Equipamento de Protecdo Individual

003.05.01.014

Processo de gratificagdo de representagdo de Autarquia

003.06.01.003

Certificado de registro no servigo especializado em Engenharia de
Seguranga e em Medicina do Trabalho

003.05.01.015

Processo de guias de recolhimento de Programa de Integragdo Social/
Programa de Formagdo do Patriménio do Servidor Piblico

003.06.01.004

Comunicado de Acidente de Trabalho

003.05.01.016

Processo de inscrigdo para consignagio em folha de pagamento

003.06.01.005

Declaragdo das instalagdes

003.05.01.017

Processo de liberagdo de pagamento para consignagdo judicial

003.06.01.006

Dossié de campanha de prevengdo

003.05.01.018

Processo de pagamento de gratificagdo

003.06.01.007

Ficha de Informagdo para o Ministério do Trabalho (Servigo de
Seguranga e Medicina do Trabalho)

003.05.01.019

Processo de pagamento de licenga-prémio em pectinia

003.06.01.008

Inquérito sanitario de origem

003.05.01.020

Processo de rentincia de proventos

003.06.01.009

Laudo de aprovagdo do equipamento de protegdo individual

003.05.01.021

Processo de ressarcimento de pessoa para ocupar cargo comissionado

003.06.01.010

Laudo Técnico das Condi¢des Ambientais de Trabalho

003.05.01.022

Processo de unificagdo de critérios de pagamento

003.05.01.023

Processo para pagamento de auxilio-acidente

003.06.01.011

Laudo técnico pericial de riscos ambientais

003.05.01.024

Processo para pagamento de beneficio da Lei de Guerra

003.06.01.012

Livro de inspegéo do trabalho

003.06.01.013

Oficio comunicando orientagdes sobre pericia médica

003.05.01.025

Processo para pagamento de pensdo - Seguranga piblica

003.06.01.014

Perfil Profissiografico Previdenciario

003.05.01.026

Processo para pagamento de pensdo alimenticia

003.05.01.027

Processo para pagamento de pensdo parlamentar

003.06.01.015

Processo de solicitagdo de emissdo do Perfil Profissiografico
Previdenciario

003.05.01.028

Relatorio de auditoria da folha de pagamento de servidor

003.06.01.016

Programa de Campanha de Prevengédo de Acidentes no Trabalho

003.05.01.029

Relatorio de gratificagdo de Gestdo e Controle do Erario Estadual de
Autarquia

003.06.01.017

Programa de Controle Médico de Saade Ocupacional

003.06.01.018

Programa de Gerenciamento de Risco

003.05.01.030

Requerimento para pagamento de auxilio-funeral

003.06.01.019

Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais

003.05.01.031

Requerimento para revisdo de pagamento

003.06.01.020

Prontuario médico do servidor publico

003.05.02

003.05.02.001

Atestado de origem

003.06.01.021

Relatério do Programa de Controle Médico de Satide Ocupacional

Elaboracio da folha de pagamento

003.05.02.002

Contracheque

003.06.01.022

Relatério do Programa de Prevengao de Riscos Ambientais

003.05.02.003

Fatura remuneratoria

003.06.01.023

Relatorio Informativo de Acidente

003.05.02.004

Ficha de diferenga de pagamento de servidor

003.06.02

003.06.02.001

Comunicagdo de Acidente de Trabalho

003.05.02.005

Ficha financeira completa

Prevengio de acidente de trabalho

003.06.02.002

Dossié da Comissao Interna de Prevengdo de Acidentes por mandato
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003.06.02.003

Dossié por programa social de qualidade de vida

003.06.02.004

Ficha de controle de inspecdo de extintores

SUBFUNGCAO 003.09 | DESENVOLVIMENTO DAS POLITICAS E DIRETRIZES DA AREA DE PERICIA MEDICA E DE SAUDE

DO SERVIDOR

003.06.02.005

Ficha de informag#o de Seguranga para o Ministério do Trabalho

003.06.02.006

Laudo de insalubridade concedido

003.09.01

003.09.01.001

Atestado médico

003.06.02.007

Laudo de insalubridade negado

003.06.02.008

Laudo de periculosidade concedido

Uniformizag¢io e padronizagio dos
procedimentos das areas de pericia
médica

003.09.01.002

Atestado de Saude Ocupacional

003.06.02.009

Laudo de periculosidade negado

003.06.02.010

Lista de presenga em reunides da Comissdo Interna de Prevengdo de
Acidentes

003.09.01.003

Boletim de controle quantitativo e qualitativo dos servigos realizados
por setor

003.09.01.004

Convocagdo de servidor para pericia médica

003.06.02.011

Livro de atas da Comissdo Interna de Prevengdo de Acidentes

003.09.01.005

Exame admissional

003.06.02.012

Mapa anual de acidentes de trabalho

003.09.01.006

Homologagéo de licenga médica

003.06.02.013

Mapa de riscos

003.09.01.007

Laudo médico pericial

003.06.02.014

Mapa de riscos dentro do Orgio

003.09.01.008

Laudo médico pericial sobre concessdo ou negagio de beneficio

003.06.02.015

Planta de ambientes de trabalho e localizagdo de extintores

003.06.02.016

Processo de constituigdo de Comissdo Interna de Prevengdo de
Acidentes

003.09.01.009

Oficio referente a uniformizagao e padronizagao dos procedimentos das
areas de pericia médica

003.09.01.010

Parecer técnico sobre laudos de insalubridade e de periculosidade

003.06.02.017

Processo de constituigdo de Comissdo Permanente de Seguranga

003.09.01.011

Portaria de membro de Junta Médica Pericial

003.06.02.018

Processo de eleigdo da Comissdo Interna de Prevengdo de Acidentes

003.09.01.012

Processo de inquérito administrativo

003.06.02.019

Processo de sindicancia de acidente de trabalho

003.09.01.013

Processo de reversdo de aposentadoria

003.06.02.020

Programa bienal de seguranga e medicina do trabalho

003.09.01.014

Relatério anual de estatistica das atividades da pericia médica estadual

003.06.02.021

Relatorio anual de inspegdo e seguranga no trabalho

003.09.01.015

Relatério de pericia méovel/domiciliar

003.06.02.022

Relatério da Comissdo Permanente de Seguranga

003.09.01.016

Relatério mensal de estatistica das atividades da pericia médica estadual

003.09.01.017

Resultado de licenga médica

SUBFUNGAO 003.07 | PROMOGCAO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL DE FUNCIONARIOS E SERVIDORES

003.09.01.018

Solicitagdo de exame médico pericial externo

003.09.02

003.09.02.001

Cronograma de atendimento da pericia médica

003.07.01

003.07.01.001

Cadastro de funcionarios e de familiares atendidos

Planejamento e controle de agdes
sociais

003.07.01.002

Ficha de avaliag¢do socioecondmica

Orientacdo, supervisio,
assessoramento e controle das
atividades de pericia médica na
Administracio Estadual

003.09.02.002

Oficio encaminhando orientagdes as regionais sobre saude ocupacional
do servidor

003.07.01.003

Formulario agendando consulta

003.07.01.004

Processo relativo ao programa social de qualidade de vida

003.09.02.003

Oficio recebendo solicitagdo de realizagdo de pericia médica de servidor
de outro Estado ou do Distrito Federal

003.07.01.005

Proposta anual de trabalho

003.09.02.004

Processo de licenga paternidade

003.07.01.006

Relatério anual de avaliagdo das atividades de qualidade de vida

003.09.02.005

Processo de solicitagdo de prorrogagdo de licenga

003.09.03

003.09.03.001

Oficio de permissdo a realizagdo de pericia médica fora de domicilio

003.07.01.007

Relatério anual de avaliagdo das atividades de servigo social

003.07.02

003.07.02.001

Formulario de encaminhamento ao Instituto de Previdéncia do Estado
da Paraiba

Desempenho das atividades de
pericia médica na Administragio
Estadual

003.09.03.002

Parecer de homologagdo de licenga médica

Execucio e registro de acdes sociais

003.07.02.002

Prontuario social

003.07.02.003

Relatorio de visita domiciliar

003.07.03

003.07.03.001

Oficio solicitando a promogdo de cursos para os servidores

FUNCAO 004 | GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

Planejamento de a¢des educativas
e de qualificacdo de funcionirios/
servidores

003.07.03.002

Oficio solicitando apoio material a evento sobre qualificagdo de
servidores

SUBFUNCAO 004.01 | PROGRAMACAO, COORDENACAO E CONTROLE
DE COMPRAS, DE SERVICOS E DE OBRAS

003.07.03.003

Relatorio do evento sobre qualificagdo de servidores

004.01.01

004.01.01.001

Apostila ao contrato

SUBFUNCAO 003.08 | COORDENACAO DE ATIVIDADES DE CONVIVENCIA INFANTIL

Licitagdo ¢
contratos

administragdo  de

004.01.01.002

Ata do pregio eletronico

003.08.01

003.08.01.001

Cadastro de criangas matriculadas e inscritas

Controle de ingresso e de
frequéncia

003.08.01.002

Ficha de inscrigdo da crianga

003.08.01.003

Ficha de matricula da crianga

003.08.01.004

Ficha de registro mensal de frequéncia

003.08.01.005

Lista de frequéncia em passeios ou viagens

003.08.01.006

Livro de matricula de criangas

003.08.01.007

Programa de atividades recreativas e pedagogicas

003.08.01.008

Prontudrio da crianga

003.08.01.009

Registro fotografico de evento infantil

003.08.02

003.08.02.001

Cardapio semanal

Realizacio de atividades
recreativas e pedagégicas

003.08.02.002

Cartdo individual de vacinagdo

003.08.02.003

Relatorio mensal de saude da crianga

003.08.02.004

Video de evento infantil

003.08.03

003.08.03.001

Ficha de controle de estoque de alimentos e de medicamentos

Controle da saude e da alimentagiio

003.08.03.002

Ficha de controle mensal de peso e de altura

003.08.03.003

Livro de ocorréncias com as criangas

003.08.03.004

Mapa mensal de refeigoes

003.08.03.005

Planilha anual de controle de pesos e de medidas

003.08.03.006

Planilha de controle de vacinagdo

003.08.03.007

Relatério de enfermagem

003.08.04

003.08.04.001

Anélise Ergonomica do Trabalho

Acompanhamento do
desenvolvimento da crianga

003.08.04.002

Lista de presenca em reunides de pais

003.08.04.003

Relatorio de controle quantitativo e analitico dos beneficios concedidos

004.01.01.003

Autorizagdo de abertura de processo administrativo de licitagdo

004.01.01.004

Autorizagdo de despesa pelo Comité Gestor de Gasto Publico

004.01.01.005

Autorizagdo do ordenador de despesa

004.01.01.006

Aviso de abertura de licitagdo de pregdo eletronico

004.01.01.007

Aviso de alteragdo de edital de pregdo eletronico

004.01.01.008

Aviso de anulag@o de pregdo eletronico

004.01.01.009

Aviso de impugnagio de edital de pregio eletronico

004.01.01.010

Aviso de julgamento de classificagdo

004.01.01.011

Aviso de reabertura de prazo de pregdo eletrénico

004.01.01.012

Aviso de revogagdo de pregao eletrénico

004.01.01.013

Aviso de suspensio de pregdo eletronico

004.01.01.014

Certidao de encerramento de contrato

004.01.01.015

Comprovante de auséncia de ata valida

004.01.01.016

Comunicado de adiamento

004.01.01.017

Consulta de registro de contrato

004.01.01.018

Consulta orgamentaria

004.01.01.019

Consulta técnica a assessoria juridica do Orgéo

004.01.01.020

Contrato administrativo de aquisi¢do de material e contratagdo de
Servigos

004.01.01.021

Decisao administrativa de 1* instancia

004.01.01.022

Decisao administrativa de 2* instancia

004.01.01.023

Decisdo de impugnagao de edital de pregdo eletronico

004.01.01.024

Decisdo de pedido de impugnagio

004.01.01.025

Decisao de recurso

004.01.01.026

Declaragdo de Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e
Contratar com a Administragdo Publica

004.01.01.027

Defesa prévia
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004.01.01.028 Defesa prévia do Processo Administrativo de Apuragdo de 004.01.01.094 Termo de referéncia
Responsabilidades 004.01.01.095 Termo de referéncia para processo administrativo licitatorio
004.01.01.029 Despacho em processo de licitagio 004.01.02 004.01.02.001 Ata de Registro de Preco
004.01.01.030 Despacho de encaminhamento sobre os processos de aquisi¢do Controle do cadastro geral de
004.01.01.031 Despacho de esclarecimento sobre os processos de aquisi¢do materiais, de equipamentos, de | 004.01.02.002 Cadastro de Registro de Pregos
004.01.01.032 Distrato contratual pregos, de servigos e de obras
004.01.01.033 Dossié dos trabalhos de Comissdo Permanente ou Especial de Licitagio 004.01.02.003 Catdlogo da central de compras
004.01.01.034 Dossié relativo aos trabalhos da Comisséo Permanente para Apuragdo 004.01.02.004 Consulta de prego
de Sangdes administrativas 004.01.02.005 Cotagdo
004.01.01.035 Edital de licitagdo de pregdo eletronico 004.01.02.006 Declaragdo de consulta de Ata de Registro de Preco do Estado da Paraiba
004.01.01.036 Errata de processo licitatorio 004.01.02.007 Listagem de Ata de Registro de Prego
004.01.01.037 Estudo técnico preliminar 004.01.02.008 Mapa comparativo de pregos
004.01.01.038 Intimagdo Judicial 004.01.02.009 Oficio referente ao registro de pregos
004.01.01.039 Justificativa de dispensa/inexigibilidade 004.01.02.010 Oficio solicitando abertura de licitagao
004.01.01.040 Justificativa de pregos 004.01.02.011 Oficio solicitando aquisi¢do de compras ou servigos
004.01.01.041 Justificativa técnica em processo de licitagao 004.01.02.012 Parecer técnico de proposta de prego ou habilitagdo
004.01.01.042 Memorando tratando da criagdo de comisséo técnica 004.01.02.013 Processo de registro de pregos
004.01.01.043 Memoria de célculo 004.01.02.014 Solicitagéo de consulta de Atas de Registros de Pregos
004.01.01.044 Nota técnica 004.01.02.015 Termo de ratificagdo de adesdo a Ata de Registro de Pregos
004.01.01.045 Notificagdo para a defesa prévia 004.01.02.016 Termo de referéncia sobre demandas administrativas
004.01.01.046 Notificag¢do requisitoria 004.01.03 004.01.03.001 Alvara de licenga para localizagdo e funcionamento
004.01.01.047 Oficio comunicando a proximidade do vencimento do contrato dCadnau de fu: dores e 004.01.03.002 Atestado de capacidade técnica
004.01.01.048 Oficio referente a administragdo de contratos e prestadores de servi¢os
004.01.01.049 Oficio referente a licitagdo e administragdo de contratos 004.01.03.003 Ato constitutivo
004.01.01.050 Oficio solicitando parecer juridico sobre contrato/convénio 004.01.03.004 Cadastro de Fornecedores
0040101051 Ordem de utilizago da ata 004.01.03.005 Cadastro de fornecedores e prestadores de servigos
004.01.01.052 Parecer técnico de licitagdo e administragdo de contratos 004.01.03.006 Cadastro de servigos terceirizados
004.01.01.053 Pedido de esclarecimento de edital 004.01.03.007 Cédula de identidade
Certiddo de débitos relativos a créditos tributarios federais e a divida
004.01.01.054 Pedido de impugnagio de edital 004.01.03.008 ativa da Unido
004.01.01.055 Pedido de reabilitagdo no cadastro de impedimentos 004.01.03.009 Certidio de Registro Cadastral
004.01.01.056 Pedido de recurso administrativo em processo licitatorio 004.01.03.010 Certiddo de regularidade fiscal relativo a tributos - federal/estadual/
004.01.01.057 Pedido de reserva orgamentéria para licitagio municipal
004.01.01.058 Planilha or¢amentaria de custos estimados 004.01.03.011 Certidao Negativa de Débito
004.01.01.059 Portaria de designagdo para pregoeiro ou agente de contratagdo 004.01.03.012 Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas
004.01.01.060 Processo de chamamento publico 004.01.03.013 Certiddo negativa de faléncia ou recuperagéo judicial e extrajudicial
004.01.01.061 ;’iz?tc;s;os ed: Cf)}])]\:::;?;(; Spara aplicagdo de sangdes administrativas a 004.01.03.014 gz‘{::;ti‘;:: lg:?:;:::;‘;:ijvel Rural junto ao Instituto Nacional de
004.01.01 062 Processo de apuragio para aplicagdo de sangdes 004.01.03.015 Certificado de Regularidade
administrativas a contratados 004.01.03.016 Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
004.01.01.063 Processo de chamamento piiblico 004.01.03.017 Certificado Estadual de Cadastro e Habilitagdo
004.01.01.064 Processo de compra direta 004.01.03.018 Contrato de arrendamento de imdvel rural para fins de exploragdo
004.01.01.065 Processo de credenciamento agricola
004.01.01.066 Processo de dislogo competitivo 004.01.03.019 Declaragdo de superveniéneia
004.01.01.067 Processo de dispensa de licitagio 004.01.03.020 Declaragao do Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural
004.01.01.068 Processo de inexigibilidade 004.01.03.021 Inscrigdo no Cadastro de Pessoa Fisica
004.01.01.069 Processo de licitagdo para aquisi¢do de combustivel 004.01.03.022 Inscrigdo no cadastro geral de contribuinte estadual
004.01.01.070 Processo de realinhamento de pregos e correlatos 004.01.03.023 Inscrigdo no cadastro geral de contribuinte municipal
004.01.01.071 Processo de tomada de prego 004.01.03.024 Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
004.01.01.072 Processo licitatorio na modalidade concurso 004.01.03.025 :)ef:ii:;)osreferente a0 cadastramento de fornecedores ¢ prestadores de
004.01.01.073 Projeto bésico 004.01.03.026 Processo cadastral de fornecedores e prestadores de servigos
004.01.01.074 Registros de habilitagdo da empresa licitante 004.01.03.027 Registro comercial
004.01.01.075 Relagdo de contratos e atos juridicos anélogos e seus aditamentos 004.01.03.028 Solicitagdo de registro cadastral
004.01.01.076 Relagdo de despesas com dispensa de licitagdo 004.01.04 004.01.04.001 Despacho informando a disponibilidade orgamentéria
004.01.01.077 Relagdo de despesas com inexigibilidade de licitagdo Aquisigio de bens materiais ¢ - ] R ]
004.01.01.078 Relagdo de licitagdes por modalidade patrimoniais 004.01.04.002 Instrugdo normativa sobre processos de compras/contratagdo de servigos
004.01.01.079 Relatério de acompanhamento da execugao contratual 004.01.04.003 Justificativa técnica sobre o pedido de materiais/servigos
004.01.01.080 Relatorio de licitagdes por modalidade 004.01.04.004 Memorando solicitando a disponibilidade/reserva orgamentaria
004.01.01.081 Relatorios de veiculos 004.01.04.005 Memorando solicitando a reserva orgamentaria
004.01.01.082 Requerimento de inclusio no cadastro de impedimentos 004.01.04.006 Memorando solicitando aquisi¢do de materiais/servigos
004.01.01.083 Requerimento de reabilitagdo no cadastro de impedimentos 004.01.04.007 Oficio comunicando a liberagio das notas de empenho
004.01.01.084 Resultado de pregio eletronico 004.01.04.008 Oficio referente a aquisi¢do de bens materiais e patrimoniais
Solicitagdo de registro no Cadastro de Fornecedores Impedidos de
004.01.01.085 Licitar : Contratarg com a Administragdo Publica " 004.01.04.009 Plano Anual de Compras
004.01.01.086 Termo de abertura de processo administrativo de licitagdo 004.01.04.010 Plano Anual de Compras do Orgao
004.01.01.087 Termo de adjudicagio 004.01.04.011 Processo de aquisi¢do de bens de informatica e automagao
004.01.01.088 Termo de anuéncia 004.01.04.012 Processo de aquisi¢ao de material de consumo
004.01.01.089 Termo de apostilamento de processo administrativo de licitagdo 004.01.04.013 Processo de aquisigdo de material permanente
004.01.01.090 Termo de encerramento de processo administrativo de licitagdo 004.01.04.014 Processo de aquisigdo de semovente
004.01.01.091 Termo de homologagdo de processo administrativo de licitagao 004.01.04.015 Termo de referéncia sobre o pedido de materiais/servigos
004.01.01.092 Termo de homologagio de processo licitatorio 004.01.05 004.01.05.001 Despacho encaminhando solicitagdo contragdo de servigo/obra
004.01.01.093 Termo de ratificagdo de dispensa de licitagdo Contratacio de servicos e de obras | 004.01.05.002 Oficio referente a aquisigdo de servigos
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004.01.05.003

Processo de contratagdo de servigo de informatica e automagao

004.01.05.004

Processo de contratagdo de servigo técnico profissional

004.01.05.005

Processo de contratagdo de servigos comuns

004.01.05.006

Processo de contratagdo de servigos comuns de engenharia

004.01.05.007

Processo de contratagdo de servigos continuados sem dedicagdo de mao
de obra exclusiva

004.01.05.008

Processo de contratagdo de solugdo de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagdo

004.02.05.003

Processo de arrolamento de bens excedentes, inserviveis ou em desuso

004.02.05.004

Processo de autorizagdo para execugdo de servigos de telecomunicagdes

004.02.05.005

Processo de doagdo de bens moveis

004.02.05.006

Processo de recebimento de doagdo de bens moveis

004.02.05.007

Recibo de doagio de remanescentes de inutilizagdo

004.02.05.008

Relatorio de inutilizagdo de bens

004.01.05.009

Processo de contratagdo de servigos continuados com dedicagdo de mao
de obra exclusiva

004.01.05.010

Processo de contratagdo servigos continuados sem dedicagdo de méo de
obra exclusiva

SUBFUNCAO 004.03 | CONTROLE DE ALMOXARIFADO

004.01.05.011

Processo de contratagdo servigos ndo continuados

004.03.01

004.03.01.001

Atestado de recebimento de materiais de consumo

004.01.05.012

Projeto de obra publica

Verificagio de estoque e de
distribuigiio

004.03.01.002

Atestado de recebimento de materiais permanentes

SUBFUNCAO 004.02 | CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS

004.02.01

004.02.01.001

Autorizagio de saida de bens patrimoniais baixados

Cadastro e chapeamento de bens
patrimoniais

004.02.01.002

Inventario financeiro de bens patrimoniais

004.02.01.003

Inventario fisico de bens patrimoniais

004.02.01.004

Inventario fisico de bens patrimoniais/Relatorio de movimentagdo de
bens moveis

004.02.01.005

Inventario fisico-financeiro de bens patrimoniais

004.02.01.006

Livro de controle de chapa patrimonial

004.02.01.007

Oficio referente ao cadastro e emplaquetamento de bens patrimoniais

004.02.01.008

Relatorio analitico de bens moveis

004.02.01.009

Relatério de controle dos bens patrimoniais

004.02.01.010

Relatério dos bens patrimoniais por setor

004.02.02

004.02.02.001

Cadastro de bens moveis e imoveis do Estado

Elaboracdo de politicas e de
diretrizes em defesa de bens
patrimoniais da administragio do
Org:’m/Estado

004.02.02.002

Certificado de garantia

004.03.01.003

Atestado eletronico

004.03.01.004

Atestado técnico de material

004.03.01.005

Balancete de material de almoxarifado

004.03.01.006

Balango de material de almoxarifado

004.03.01.007

Balango mensal de material de almoxarifado

004.03.01.008

Boletim de saida de material

004.03.01.009

Dossié relativo aos trabalhos da comissio de recebimento de materiais

004.03.01.010

Formulario de previsdo de consumo de material

004.03.01.011

Formulario de requisi¢do de material

004.03.01.012

Guia de recebimento de material

004.03.01.013

Inventario financeiro de material de almoxarifado

004.03.01.014

Inventario fisico de material de almoxarifado

004.03.01.015

Inventario Inicial

004.03.01.016

Lista de material de almoxarifado

004.03.01.017

Nota de fornecimento/Guia de remessa de material

004.03.01.018

Oficio referente a verificagdo de estoque e de distribuigdo

004.03.01.019

Relagdo de materiais excedentes, inserviveis ou em desuso

004.03.01.020

Relatério de saida de material

004.02.02.003

Oficio referente a elaboragdo de politicas e de diretrizes em defesa de
bens patrimoniais da administragio do Orgio

004.03.02

004.03.02.001

Comunicado de irregularidades no fornecimento de material

004.02.02.004

Plano de inspegdo de bens patrimoniais

Formacio de estoque ou de
reposicao de material

004.03.02.002

Inventario do estoque

004.02.02.005

Processo de contrata¢do de seguro para bens patrimoniais

004.02.02.006

Programa de educagdo para uso e conservagdo dos equipamentos
publicos

004.03.02.003

Oficio referente a formagao de estoque ou reposigdo de material

004.03.02.004

Pedido de aquisi¢do de material

004.03.03

004.03.03.001

Atestado de recebimento de bens e de materiais

004.02.02.007

Programa de manutengdo preventiva de material e de patrimbnio do
Estado

Recebimento e conferéncia

004.03.03.002

Atestado de recebimento de material

004.02.03

004.02.03.001

Comprovante de titularidade de imovel

Locagiio de bens patrimoniais

004.02.03.002

Contrato de locagdo de imovel de terceiros

004.02.03.003

Contrato de locagdo de maquinas e de equipamentos

004.02.03.004

Oficio comunicando sobre locagio

004.02.03.005

Oficio referente a locagdo de iméveis e de guarda da documentagido
patrimonial

004.02.03.006

Oficio solicitando a locagdo de bem patrimonial

004.02.03.007

Oficio solicitando locagdo de maquinas e de equipamentos

004.02.03.008

Oficio solicitando servigos de locagdo de bens patrimonial

004.02.03.009

Processo de locagdo de maquinas e de equipamentos

004.03.03.003

Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica para controle de
almoxarifado

004.03.03.004

Formulario de formalizagdo de demanda

004.03.03.005

Guia de remessa de material

004.03.03.006

Inventario de material permanente

004.03.03.007

Inventario geral analitico por conta

004.03.03.008

Inventario geral analitico por diferengas

004.03.03.009

Nota de recebimento

004.03.03.010

Nota de recebimento de material de consumo

004.03.03.011

Nota fiscal para controle de almoxarifado

004.03.03.012

Oficio de solicitagdo de aquisi¢do de material de consumo

004.03.03.013

Processo relativo aos trabalhos de comissdo de recebimento de material

004.03.03.014

Registro fotografico do recebimento do material recebido

004.03.03.015

Relag@o dos materiais adquiridos

004.03.03.016

Relatorio da movimentagdo do material de consumo

004.03.03.017

Relatorio da situagdio de liquidagdo de materiais permanentes ¢ de
consumo

004.03.03.018

Relatério de posigao do estoque

004.03.03.019

Resumo de movimentagao anual do almoxarifado

004.03.04

004.03.04.001

Contrato de doagdo de bens moveis inserviveis

Arrolamento e baixa de materiais

004.03.04.002

Oficio referente a elaboragdo de diretrizes e normas para a defesa de
bens patrimoniais da administragio do Orgao/Estado

004.03.04.003

Oficio referente ao arrolamento e baixa de materiais

004.03.04.004

Processo de desfazimento de bens inserviveis

004.03.04.005

Relagdo de arrolamento de materiais excedentes, inserviveis ou em
desuso

004.03.04.006

Termo de baixa de material

SUBFUNCAO 004.04 | CONTROLE DO PATRIMONIO IMOBILIARIO

004.02.04 004.02.04.001 Comunicado de transferéncia de bens patrimoniais
ll)l:tg:is;:‘::n?;smovimentacio de bens 004.02.04.002 Oficio circular comunicando a transferéncia de bens patrimoniais
004.02.04.003 Oficio comunicando a movimentagdo de bens patrimonial
004.02.04.004 Oficio referente ao registro da movimentagdo de bens patrimoniais
004.02.04.005 Oficio solicitando a movimentagdo de bens patrimonial
004.02.04.006 Processo de alienagdo de bens imoveis
004.02.04.007 Processo de alienagéo de bens moveis
004.02.04.008 Processo de avaliagdo de bens moveis
004.02.04.009 Processo de cessdo de uso de bens moveis
004.02.04.010 Processo de leildo de bens moveis
004.02.04.011 Processo de permissdo de uso de bens moveis
004.02.04.012 Processo de permuta de bens moveis
004.02.04.013 Processo de permuta de bens patrimoniais
004.02.04.014 Processo de transferéncia de bens moveis
004.02.04.015 Termo de responsabilidade pelo uso de bens moveis
004.02.04.016 Termo de responsabilidade pelo uso de bens patrimoniais
004.02.04.017 Termo de transferéncia interna de bens moveis
004.02.04.018 Termo de transferéncia interna de materiais e equipamentos

004.02.05

004.02.05.001

Ata de inutilizagdo de bens

004.04.01

004.04.01.001

Certiddo de 6nus de imével

Arrolamento e baixa de bens
patrimoniais

004.02.05.002

Oficio referente ao arrolamento e a baixa de bens patrimoniais

Aquisi¢iio de iméveis

004.04.01.002

Certiddo de propriedade

004.04.01.003

Escritura de imoveis
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004.04.01.004 Oficio referente a aquisi¢do de imoveis

004.04.01.005 Planta de imoveis

004.04.01.006 Processo de aquisi¢do de imovel

004.04.02 004.04.02.001 Cadastro do patrimdnio imobiliario

004.05.02.003

Processo de aquisi¢do de veiculo

004.05.02.004

Programa anual de renovagio da frota

004.05.02.005

Resolugdo para incorporagdo de veiculo doado na frota

Cadastramento e defesa de bens

004.05.03

004.05.03.001

Analise do quantitativo de locagdo de veiculos

Locacio de veiculos

004.05.03.002

Oficio apontando as especificagdes do veiculo a ser locado

004.05.03.003

Oficio solicitando autorizagdo para locagdo de veiculo

004.05.03.004

Processo de locagado de veiculo

004.05.03.005

Relagdo das especificagdes do veiculo a ser locado para uso do 6rgdo

004.05.03.006

Relatério de telemetria veicular

004.05.03.007

Relatério de uso de veiculo

004.05.04

004.05.04.001

Cadastro de veiculos oficiais, em convénio e locados

Classificacido e cadastramento

004.05.04.002

Planilha de controle de viatura

004.05.04.003

Portaria referente a classificagdo e enquadramento de veiculos

004.05.04.004

Quadro demonstrativo da frota

iméveis 004.04.02.002 Desenho técnico
004.04.02.003 Dossié de imovel proprio do Estado
004.04.02.004 Livro de registro de titulos de dominio
004.04.02.005 Mapa de georreferenciamento imobiliario e ambiental
004.04.02.006 Memorial descritivo
004.04.02.007 Oficio referente ao cadastramento e defesa de bens imoveis
004.04.02.008 Planta cartografica de imével
004.04.02.009 Planta da edificagdo
004.04.02.010 Processo de contratagdo de seguro para iméveis
004.04.02.011 Processo de legitimagédo de posse
004.04.02.012 Processo de reintegragdo de posse de imovel
004.04.02.013 Processo de restauragdo de imovel

004.04.03 004.04.03.001 Comprovante de titularidade imével

004.05.05

004.05.05.001 Processo de contratagdo de seguro para veiculo oficial
Contratacio de seguro
004.05.06 004.05.06.001 Oficio informando sobre a movimentagdo de veiculos

Vistoria de iméveis 004.04.03.002 Folha das locagdes de bens imoveis

Registro da movimentagio de
veiculos

004.05.06.002

Processo de transferéncia de veiculo

004.04.03.003 Laudo de avaliagdo de imovel

004.05.07

004.05.07.001

Oficio solicitando a troca de veiculo

004.04.03.004 Processo de avaliagdo de bens imoveis

004.04.03.005 Proposta de locagdo

Readequacio da frota

004.05.07.002

Processo de remanejamento, ou de ampliagdo, ou de redugdo de vagas
na frota

004.04.03.006 Relatorio de visita de imovel

004.05.07.003

Proposta de remanejamento, ou de ampliagdo, ou de redugio de vagas
na frota

004.04.03.007 Termo de inspegdo de imovel

004.05.08

004.05.08.001

Autorizagdo para liberagdo de transito livre de veiculo

Controle da guarda e de uso de
veiculos

004.05.08.002

Autorizagdo para uso de veiculo oficial

004.04.03.008 Termo de recebimento das chaves do imovel

004.04.04 004.04.04.001 Autorizagdo legislativa

E:E:f::m:‘:i;":;:i;znig;’rda 931 004.04.04.002 Edital de leilio
004.04.04.003 Norma sobre procedimentos de locagdo de imoveis de terceiros
004.04.04.004 Oficio referente a alienag@o de imoveis
004.04.04.005 Processo de aditivo de contrato de locagdo de imoveis
004.04.04.006 Processo de locagdo de imovel para o Estado
004.04.04.007 Processo de locagdo de imovel proprio do Estado
004.04.04.008 Processo de pagamento de indenizagdo de aluguel e danos a imoveis
004.04.04.009 Termo de cessdo de uso de bem imovel
004.04.04.010 Termo de permissdo de uso de bem imovel

004.04.05 004.04.05.001 Despacho de cessdo/permissdo/de aditivo de contrato

Alienaciio de imdveis 004.04.05.002 Dossié relativo aos trabalhos da comissio de avaliagdo de bens imoveis

Oficio solicitando demandas requeridas para o funcionamento

004.04.05.003 L. .
administrativo do setor

004.04.05.004 Processo de alienagéo de imovel

004.04.05.005 Processo de leildo de bens imdveis

004.05.08.003

Boletim de ocorréncia com veiculo

004.05.08.004

Carteira Nacional de Habilitagao

004.05.08.005

Certificado de registro e licenciamento de veiculo oficial

004.05.08.006

Ficha de controle de trafego de veiculos

004.05.08.007

Memorando solicitando autorizagdo de circulagdo de viatura

004.05.08.008

Notificagdo de multa de transito

004.05.08.009

Oficio informando da devolugao de veiculo oficial

004.05.08.010

Oficio solicitando a instalagdo de dispositivo eletrénico em veiculo
oficial

004.05.08.011

Oficio solicitando autorizagdo para inscricdo no regime de
quilometragem

004.05.08.012

Oficio tratando de devolugdo de veiculo oficial

004.05.08.013

Ordem de pagamento de infragdo de transito

004.05.08.014

Processo de autorizagdo para funcionario ou servidor dirigir veiculo
oficial

004.05.08.015

Processo de inscrigdo de funcionario ou servidor no regime de
quilometragem

004.05.08.016

Processo de sindicancia de acidente com veiculo do Orgio

004.05.08.017

Processo de sindicancia de multa de transito

004.05.08.018

Processo relativo ao uso irregular de veiculo oficial

004.05.08.019

Registro de ocorréncia com veiculo oficial

004.05.08.020

Registro de ocorréncia com veiculo oficial do Orgdo

004.05.08.021

Relatorio de uso de veiculo oficial

004.05.09

004.05.09.001

Atestado de abastecimento

Controle  do consumo de

004.05.09.002

Formulario de agendamento para uso de veiculo oficial

004.04.06 004.04.06.001 Processo de cessdo de uso de bens imoveis
Administra¢io do uso de imoéveis 004.04.06.002 Processo de concessdo de uso de bens publicos por particulares
004.04.06.003 Processo de concessido de uso de imovel
004.04.06.004 Processo de doagdo de bens imoveis
004.04.06.005 Processo de empréstimo de imovel
004.04.06.006 Processo de permissdo de uso de bens imoveis
004.04.06.007 Processo de permissdo de uso de imovel
004.04.06.008 Processo de permuta de bens iméveis
004.04.06.009 Processo de permuta de imovel
004.04.06.010 Processo de recebimento de doagdo de bens imoveis
004.04.06.011 Processo de transferéncia de imovel
004.04.06.012 Processo de uso de bens imoveis
004.04.07 Dossié relativo aos trabalhos da Comissio de Regularizagio de Registro
Elaboracio de projetos de | 004.04.07.001 de Iméveis Piblicos
edificagio
004.04.08 004.04.08.001 Convengdo de condominio
il:g::?:izagﬁo e registro  dos 004.04.08.002 Processo de registro de incorporagdo imobiliaria

004.04.08.003 Processo de registro de loteamento

combustivel
004.05.09.003 Oficio solicitando suplementagdo de combustivel
004.05.09.004 Processo de aquisi¢do de combustivel
004.05.09.005 Processo de fixagdo de cota de combustivel
004.05.09.006 Quadro demonstrativo mensal de consumo de combustivel
004.05.09.007 Registro de quilometragem e de consumo de combustivel
004.05.09.008 Relatorio anual de consumo de combustivel
004.05.09.009 Relatorio mensal de consumo de combustivel
004.05.09.010 Relatorio semestral de consumo de combustivel
004.05.10 004.05.10.001 Ficha de controle de substitui¢do de pegas, de acessdrios e de insumos

004.04.08.004 Processo de regularizagdo de bem imovel

Manutencéo de veiculos

004.05.10.002

Oficio de solicitagdo de limpeza de veiculo

004.04.08.005

Projeto de edificagdo

SUBFUNCAO 004.05 | CONTROLE DE TRANSPORTES INTERNOS

004.05.10.003

Oficio referente a troca de 6leo

004.05.10.004

Oficio solicitando manutengdo do veiculo

004.05.10.005

Ordem de liberagdo de veiculo

004.05.10.006

Quadro demonstrativo de quantidade de veiculo

004.05.10.007

Quadro demonstrativo mensal de quilometragem percorrida

004.05.01 004.05.01.001 Decreto relativo a fixagdo da frota

004.05.11

Fixagdo da frota 004.05.01.002 Processo de fixagdo da frota

Arrolamento e baixa de veiculos

004.05.11.001

Oficio informando a situagdo do inservivel do veiculo

004.05.01.003 Proposta de fixagdo da frota

004.05.12

004.05.12.001

Processo de alienagdo de veiculo

004.05.02 004.05.02.001 Oficio solicitando autorizagdo para aquisigao de veiculo

Alienagao de veiculos

004.05.12.002

Processo de alienagdo de veiculo por venda direta para as prefeituras

004.05.02.002

Aquisicio de veiculos Parecer sobre aquisi¢do de veiculo

004.05.12.003

Processo de permuta de veiculo
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FUNCAO 005 | GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

SUBFUNGCAO 005.01 | PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO

005.01.01

005.01.01.001

Lei de Diretrizes Orgamentarias

Fixacdo de diretrizes da politica
or¢camentaria e financeira

005.01.01.002

Lei do Plano Plurianual

005.02.02.006

Processo de alteragdo orgamentaria

005.02.02.007

Processo de reprogramagdo orgamentaria

005.02.02.008

Relatério das solicitagdes e das inclusdes de despesas no orgamento

005.02.02.009

Solicitagdo de reprogramagio e inclusio do pedido no Sistema Integrado
de Administragdo Financeira - Reprogramagao Or¢amentéria

005.02.03 005.02.03.001 Nota de crédito

005.01.01.003 Lei Orgamentaria Anual Distribuicio e recursos 005.02.05.002 N N

005.01.01.004 Planilha de estimativa de rentincia da receita de impostos or¢camentarios e ota de dotagio

005.01.01.005 Planilha de projecdo de receita de imposto 005.02.03.003 Nota de dotagdo orgamentaria

005.01.01.006 Proposta da Lei Or¢amentéria Anual 005.02.03.004 Nota de langamento de quota mensal
005.01.02 005.01.02.001 Instrugdes do grupo de pesquisa e desenvolvimento or¢amentério 005.02.03.005 Oficio de fixagdo de recursos financeiros do Orgio
?z‘aﬂ;‘ael'ilzt:s;iﬁ: 005.01.02.003 Parecer técnico (:l]5.02.04L — _ 005.02.04.001 Certiddo de apostilamento aos contratos

005.01.02.004 Portaria de classificagdo da despesa orgam.entéria e financeira 005.02.04.002 Cronograma de reprogramagdo financeira

005.01.02.005 Sugestdo ao Conselho Nacional de Politica Fazendaria 005.02.04.003 Cronograma mensal de desembolso

005.01.02.006 Tabela de classificagdo funcional 005.02.04.004 Despacho de acompanhamento da execugio orgamentaria e financeira
005.01.03 005.01.03.001 Oficio confirmando os valores para a Lei Or¢amentaria Anual 005.02.04.005 Nota explicativa ao Tribunal de Contas do Estado sobre contratos

Coordenacdo e apoio a elaboracio
de propostas or¢camentarias

005.01.03.002

Oficio do setor encaminhando a proposta orgamentaria

005.01.03.003

Oficio informando o Valor Referencial de Custeio

005.01.03.004

Oficio solicitando aos setores a proposta or¢amentaria anual

005.01.03.005

Planilha da dotagdo orgamentéria

005.01.03.006

Planilha da proposta oramentaria do Orgéo para o Sistema Integrado de
Planejamento e Orgamento

005.01.03.007

Planilha de fixagéo de recursos

005.01.03.008

Proposta de Dotagdo Orgamentaria

005.01.03.009

Proposta do setor para dotagdo orgamentéria do Orgéo

005.01.03.010

Proposta orgamentaria anual do Programa de Apoio a Gestio e
Integragdo dos Fiscos no Brasil II

005.01.03.011

Proposta orgamentaria das empresas

005.01.03.012

Proposta orgamentaria das Empresas/Orgos

005.01.03.013

Proposta Orgamentéria Setorial do Orgéo

005.01.03.014

Quadro de detalhamento da despesa do Estado

005.01.03.015

Solicitagao de Valor Mensal Referente a Custeio

005.01.04

005.01.04.001

Projeto de Lei de diretrizes or¢amentarias

C lidacio e formalizacio de
projetos de Lei

005.01.04.002

Projeto de Lei do Plano Plurianual

005.01.04.003

Projeto de Lei orgamentaria anual

005.01.04.004

Relatério anual atividades orgamentarias e financeiras

005.01.04.005

Relatério mensal das atividades or¢amentarias e financeiras

005.02.04.006

Nota técnica de alteragdo de contrato

005.02.04.007

Notificagdo ao contratado

005.02.04.008

Oficio alertando o setor sobre despesas contratadas

005.02.04.009

Oficio de acompanhamento da execugdo orgamentaria e financeira

005.02.04.010

Oficio solicitando a liberagdo dos recursos descentralizados

005.02.04.011

Planilha de acompanhamento da execugdo de contrato do Orgio

005.02.04.012

Planilhas de gestdo da execugdo orgamentaria

005.02.04.013

Portaria de indicagdo de gestor e fiscal de contrato do Orgéo

005.02.04.014

Programagcdo da despesa orgamentaria

005.02.04.015

Programacdo da despesa orgamentaria - Lei Orgamentéria Anual e Plano
Plurianual do Orgdo

005.02.04.016

Programagao financeira de desembolso

005.02.04.017

Quadro de Detalhamento da Despesa do Orgéo

005.02.04.018

Relatério anual das a¢des desenvolvidas pela secretaria

005.02.04.019

Relatério anual de desempenho da execugdo financeira desenvolvidas
pelo Orgio

005.02.04.020

Relatério de acompanhamento do Diario da Receita

005.02.04.021

Relatério diario de pagamento - execugdo orgamentaria

005.02.04.022

Relatorios referentes a execugéo orgamentaria e financeira

005.02.04.023

Solicitagdo de descontingenciamento de crédito orgamentario

005.02.04.024

Tabela de reprogramagdo financeira

005.02.04.025

Tabela de reprogramagio or¢amentaria

005.01.05

005.01.05.001

Demonstrativos financeiros anuais auditados

005.02.05

005.02.05.001

Autorizagdo de pagamento

Elaborac¢io e acompanhamento de
programas e de projetos especificos
da Instituicdo, integrados com
outros Orgios e sistemas

005.01.05.002

Despacho informativo

Reserva de recurso, de empenho e
de liquidacio da despesa

005.02.05.002

Nota de pagamento escritural

005.01.05.003

Manual de procedimento operacional padrdo

005.01.05.004

Manual do Executor Banco Interamericano de Desenvolvimento

005.01.05.005

Oficio de fixagdo financeira com base no quadro de detalhamento da
despesa

005.01.05.006

Plano de Aquisi¢des

005.01.05.007

Plano de Execugio do Programa

005.01.05.008

Plano Financeiro

005.01.05.009

Plano Operacional Anual

005.01.05.010

Programa especifico da Instituigdo, integrado com outros Orgios e
sistemas

005.01.05.011

Projeto de agdes tematicas estruturantes

005.01.05.012

Registro da classificagdo de despesa na proposta orcamentéria

005.01.05.013

Relatério semestral de progresso

005.01.05.014

Relatérios de conservagdo

005.01.05.015

Relatorios de conservagdo ¢ manutengdo

005.01.05.016

Termo de convénio

005.01.05.017

Texto técnico

SUBFUNCAO 005.02 | NORMALIZACAO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

005.02.01

005.02.01.001

Decreto de execugdo orgamentaria

Normalizagio da
orcamentaria e financeira

execugio

005.02.01.002

Portaria conjunta de execugdo orgamentaria

005.02.02

005.02.02.001

Decreto de alteragéo orgamentaria

Elaboragio de
or¢amentarias

alteragdes

005.02.02.002

Oficio comunicando as disponibilidades or¢amentarias e financeiras

005.02.05.003

Comprovante de registro de liquidagao

005.02.05.004

Declaragio de débitos e de créditos previdenciarios através do Reinf/RF

005.02.05.005

Despacho solicitando a emissdo da reserva orgamentaria

005.02.05.006

Memorando solicitando financeiro/custeio

005.02.05.007

Memorando solicitando reprogramagiao

005.02.05.008

Nota de empenho

005.02.05.009

Nota de langamento de liquidagdo da despesa

005.02.05.010

Nota de reserva orgamentaria

005.02.05.011

Oficio de langamento de Guia de Deposito

005.02.05.012

Oficio de langamento de Guia de Liquidagéo

005.02.05.013

Oficio de solicitagdo de empenho

005.02.05.014

Oficio encaminhando a planilha dos processos inscritos em restos a
pagar

005.02.05.015

Oficio informando aos setores sobre reserva de recurso/empenho/
liquidagao/pagamento da despesa

005.02.05.016

Oficio informando sobre reserva de recurso/empenho/liquidagao/
pagamento da despesa

005.02.05.017

Oficio solicitando descontingenciamento de crédito orgamentario

005.02.05.018

Oficio solicitando autorizagdo de liquidagdo e pagamento

005.02.05.019

Ordem bancaria

005.02.05.020

Pedido de autorizagdo de liquidagao e de pagamento

005.02.05.021

Processo administrativo sobre reserva de recurso/empenho/liquidagdo/
pagamento da despesa

005.02.05.022

Programagdo de desembolso/Previsdo de despesa

005.02.05.023

Programagao de desembolso

005.02.05.024

Registro de anulagdo de reserva

005.02.05.025

Relatorio diério sobre os pagamentos efetuados pelo Orgdo

005.02.05.026

Solicitagdo de Fixagdo de Recursos

005.02.02.003

Oficio informando as alteragdes or¢amentarias

005.02.06

005.02.06.001

Balancete de despesas com adiantamento

005.02.02.004

Oficio solicitando suplementagdo orgamentaria

Adiantamento de despesas

005.02.06.002

Balancete de despesas com adiantamento de suprimento de fundos

005.02.02.005

Pedido de reprogramagio or¢amentaria

005.02.06.003

Despacho encaminhando prestagdo de contas do adiantamento
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005.02.06.004

Ficha de controle de adiantamentos

005.02.06.005

Ficha de controle de adiantamentos de suprimento de fundos

005.02.06.006

Oficio solicitando adiantamento de despesas

005.02.06.007

Oficio solicitando autorizagio para adiantamento de despesas

005.02.06.008

Processo de solicitagdo de suprimento de fundo

005.02.06.009

Recibo de adiantamento

005.02.06.010

Recibo de adiantamento de suprimento de fundos

005.02.06.011

Relagdo de adiantamentos concedidos

005.02.06.012

Relagdo de adiantamentos de suprimento de fundos

005.02.07

005.02.07.001

Oficio ao Tribunal de Contas do Estado encaminhando a Prestagdo de
Contas Anual do Orgdo

Prestacio de contas e de controle

005.02.07.002

Parecer de prestagdo de contas

005.02.08.035

Processo de pagamento de verbas rescisorias

005.02.08.036

Processo de pagamento Imposto Predial e Territorial Urbano, Taxa
de Coleta de Residuos, multas, condominio e taxas diversas de bens
imoveis

005.02.08.037

Processo de pagamento de Taxa de Coleta de Residuos

005.02.08.038

Processo de pagamentos de estagiarios

005.02.08.039

Processo de pagamentos de multas

005.02.08.040

Processo de reconhecimento de divida

005.02.08.041

Processo de ressarcimento de despesa

005.02.08.042

Processo para pagamento de presta¢do de servigos dos reeducandos

005.02.08.043

Relatério de acompanhamento da execugdo orgamentaria de atividades
especificas

005.02.09

005.02.09.001

Demonstrativo mensal de arrecadagéo

Controle da receita

005.02.09.002

Processo de aplicagdo financeira

005.02.09.003

Processo de cobranga da divida ativa

005.02.09.004

Processo de recebimento de sucumbéncia judicial

005.02.09.005

Processo de ressarcimento de valores ao Estado

005.02.09.006

Processo de venda de produtos

005.02.10

005.02.10.001

Balancete do fundo da divida publica

Operagdes de crédito e de pagamento
da divida publica

005.02.10.002

Processo de contratagdo de financiamentos

005.02.10.003

Processo de pagamento de encargos da divida

005.02.10.004

Processo de pagamento de juros da divida

005.02.10.005

Processo de pagamento do principal da divida

005.02.10.006

Relagdo de empréstimos, de financiamentos e de operagdes de crédito

005.02.11

005.02.11.001

Balancete analitico

Controle da contabilidade

005.02.11.002

Balancete financeiro

interno
005.02.07.003 Parecer de prestagéo de contas de adiantamento
005.02.07.004 Prestagdo de Contas Anual
005.02.07.005 Pro&rzess~o de Prestagio de Contas Anual do Orgdo ao Tribunal de Contas

do Orgio

005.02.07.006 Processo de prestagdo de contas de suprimento de fundos
005.02.07.007 :(::;::0 de relatorio de auditoria do Tribunal de Contas do Estado da
005.02.07.008 Processo de tomada de contas especial
005.02.07.009 Relatorio de auditoria do Tribunal de Contas do Estado no Orgido
005.02.07.010 ];R:tl:;c('))ri; ?)Z‘:S:oria e controle interno para o Tribunal de Contas do
005.02.07.011 E:lna;&')sri:‘)c;; tez,:lciiloria\ e controle interno do Orgdo para o Tribunal de
005.02.07.012 (1}:1;;(::;0& auditoria e de controle interno para o Tribunal de Contas
005.02.07.013 Relatorio de Gestio Fiscal
005.02.07.014 Relatorio de Prestagdo de Contas Anual ao Tribunal de Contas do Estado
005.02.07.015 Relatorio diario de pagamentos
005.02.07.016 Relatério informativo para consulta das prestagdes de contas
005.02.07.017 Relatorio para consulta das prestagdes de contas
005.02.07.018 Relatorio Resumido da Execugdo Orgamentaria

005.02.08 005.02.08.001 Planilha de pagamento de diarias e ajuda de custo

Pagamento de despesas especificas

005.02.08.002

Formulario de preenchimento de pedido de diarias

005.02.08.003

Oficio solicitando diarias

005.02.08.004

Processo de despesa com bloqueios de sentenga judicial

005.02.08.005

Processo de empenho para pagamento de didrias e ajuda de custo

005.02.08.006

Processo de empenho, de liquidagdo e de pagamento de didrias e ajuda
de custo

005.02.08.007

Processo de pagamento das despesas das empresas em fase de liquidagao

005.02.08.008

Processo de pagamento de ajuda de custo

005.02.08.009

Processo de pagamento de aluguel de iméveis

005.02.08.010

Processo de pagamento de anuidade de Orgios ou Entidades de classe

005.02.08.011

Processo de pagamento de cessdo de uso oneroso de iméveis

005.02.08.012

Processo de pagamento de contas de utilidade publica

005.02.08.013

Processo de pagamento de contrato

005.02.08.014

Processo de pagamento de custas e emolumentos cartorarios de bens
imoveis

005.02.08.015

Processo de pagamento de decisdes judiciais

005.02.08.016

Processo de pagamento de desapropriagdo

005.02.08.017

Processo de pagamento de despesas com dispensa de licitagao

005.02.08.018

Processo de pagamento de despesas inscritas em reconhecimento de
divida

005.02.08.019

Processo de pagamento de didrias

005.02.08.020

Processo de pagamento de didrias e ajuda de custo

005.02.08.021

Processo de pagamento de Fundo de Garantia do Tempo de Servigo

005.02.08.022

Processo de pagamento de foro e laudémio

005.02.08.023

Processo de pagamento de gratificagio de representagdo

005.02.08.024

Processo de pagamento de impostos e taxas

005.02.08.025

Processo de pagamento de indenizagdo

005.02.08.026

Processo de pagamento de Instituto Nacional do Seguro Social

005.02.08.027

Processo de pagamento de Programa de Integragdo Social/Programa de
Formagdo do Patriménio do Servidor Piiblico de servidores do Orgio

005.02.08.028

Processo de pagamento de restituicdo de valores

005.02.08.029

Processo de pagamento de servigos intragoverno

005.02.08.030

Processo de pagamento de servigos intragoverno por empresas
independentes

005.02.08.031

Processo de pagamento de servidores

005.02.08.032

Processo de pagamento de taxas

005.02.08.033

Processo de pagamento de taxas de emolumentos sobre mudanga de
titularidade

005.02.08.034

Processo de pagamento de verbas rescisorias

005.02.11.003

Balango financeiro

005.02.11.004

Balango or¢amentario

005.02.11.005

Balango or¢amentario e financeiro anual

005.02.11.006

Balango patrimonial

005.02.11.007

Boletim de caixa e de bancos

005.02.11.008

Boleto bancario

005.02.11.009

Comprovante de pagamento

005.02.11.010

Comprovante de pagamento de titulos

005.02.11.011

Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica

005.02.11.012

Documento de Arrecadagio

005.02.11.013

Documento de Arrecadagdo de Receitas Federais

005.02.11.014

Extrato bancario

005.02.11.015

Guia de deposito

005.02.11.016

Guia de devolugdo

005.02.11.017

Guia de recolhimento de Contribuigdo para o Financiamento da
Seguridade Social

005.02.11.018

Guia de recolhimento de contribuigao sindical

005.02.11.019

Guia de recolhimento de custas e de taxas

005.02.11.020

Guia de recolhimento de Fundo de Garantia do Tempo de Servigo

005.02.11.021

Guia de recolhimento de Fundo de Investimento Social

005.02.11.022

Guia de recolhimento de Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e
Servigos

005.02.11.023

Guia de recolhimento de Imposto de Renda

005.02.11.024

Guia de recolhimento de Imposto Sobre Servigo

005.02.11.025

Guia de recolhimento de Instituto Nacional do Seguro Social

005.02.11.026

Guia de recolhimento do Programa de Integragdo Social/Programa de
Formagdo do Patriménio do Servidor Publico

005.02.11.027

Livro de Apuragdo de Lucro Real

005.02.11.028

Livro diario

005.02.11.029

Livro razido

005.02.11.030

Nota de débito

005.02.11.031

Nota de Pagamento

005.02.11.032

Nota fiscal

005.02.11.033

Nota fiscal de produtos e de servigos

005.02.11.034

Oficio de conciliagdo e devolugdo de recursos financeiros

005.02.11.035

Relagdo das carteiras de agdes

005.02.11.036

Relagdo de ag¢des negociadas

005.02.11.037

Relatério contébil

005.02.11.038

Relatério das atividades desenvolvidas com exposi¢do sobre as
demonstragdes contabeis e os seus resultados

005.02.11.039

Relatorio de conciliagdo bancaria

005.02.11.040

Relatério de conciliagdo contabil

005.02.11.041

Relatorio de saldo de contas correntes por unidade

005.02.11.042

Relatorio do ativo imobilizado

005.02.11.043

Relatério em ordem cronolégica de pagamentos
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SUBFUNCAO 005.03 | ADMINISTRACAO NA CONCESSAO DE BENEFICIOS E NO CONTROLE DE ACOES NAS
AREAS FISCAL E TRIBUTARIA DO ESTADO

005.03.01

005.03.01.001

Minuta de Decreto para implementagdo de protocolo/convénio relativo a
concessao de beneficios fiscais

Coordenacio e controle na
concessio de beneficios fiscais

005.03.01.002

Minuta de Decreto sobre concessdo de beneficios fiscais

005.03.01.003

Parecer técnico sobre concessao de beneficios fiscais

005.03.02

005.03.02.001

Dentincias sobre fraude tributaria

006.03.01.010

Processo de recolhimento de documentos

006.03.01.011

Processo de transferéncia de documentos

006.03.01.012

Processo sobre microfilmagem e digitalizagdo de documentos

006.03.01.013

Termo de classificagdo da informagédo

006.03.01.014

Termo de eliminagao de documentos

006.03.01.015

Termo de recolhimento de documentos

006.03.01.016

Termo de transferéncia de documentos

Coordenacio, fiscalizacdo e
controle de acdes, de analises,
de estudos, de pesquisas e de
investigacoes fiscais nas areas fiscal
e tributdria da Paraiba

005.03.02.002

Levantamento de dados de interesse tributario

006.03.02

006.03.02.001

Ata de reunido da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos

005.03.02.003

Relatorio final de investigagdo fiscal

005.03.02.004

Relatorio parcial de investigagao fiscal

005.03.02.005

Relatorio sobre analise de materiais ¢ documentos objetos de apreensdes

005.03.02.006

Relatério sobre as ag¢des de inteligéncia fiscal

Gerenciamento e supervisio das
atividades de tratamento técnico,
de dici de notag¢a
de preservagio e de arquivamento
dos documentos a partir da
aplicagio do Plano de Classificagio
de Documentos e da Tabela de
Temporalidade e Destinacio de
Documentos

006.03.02.002

Convite para reunido

FUNCAO 006 | GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES

SUBFUNGAO 006.01 | GESTAO DAS ATIVIDADES DOS ARQUIVOS

006.01.01

006.01.01.001

Instru¢@o normativa sobre arquivos e documentos

Elaboracao e revisiio da

normalizagio dos arquivos

006.01.01.002

Oficio encaminhando o processo de classificagio e avaliagdo dos
documentos da Administragdo Estadual

006.01.01.003

Portaria normativa sobre elaboragdo e revisio da normalizagdo dos
arquivos

006.01.01.004

Processo de revisdo de regimento interno

006.01.01.005

Processo de revisdo de regimento interno da Comissdo Permanente de
Avaliagio de Documentos

006.01.01.006

Processo de revisdo de regimento interno do Orgao

006.01.01.007

Processo de encaminhamento do Plano de Classificagdo de Documentos
¢ da Tabela de Temporalidade e Destinagio de Documentos da Area-
Fim do Orgio

006.01.02

006.01.02.001

Despacho de aprovagio do Plano de Classificagdo de Documentos

006.03.02.003

Aviso da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos

006.03.02.004

Diagnostico de Massa Documental Acumulada

006.03.02.005

Dossié relativo aos trabalhos da Comissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos

006.03.02.006

Manual de aplicagdo de Plano de Classificagdo de Documentos e de
Tabela de Temporalidade e Destinagio de Documentos da Area-Meio

006.03.02.007

Manual de preservagdo documental

006.03.02.008

Manual de metodologia sobre tratamento técnico dos documentos

006.03.02.009

Manual sobre a metodologia de aplicagdo dos Instrumentos de Gestdo
de Documentos

006.03.02.010

Norma técnica sobre preservagao de documentos

006.03.02.011

Plano de Classificagdo de Documentos

006.03.02.012

Portaria sobre designagdo de Comissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos

006.03.02.013

Projeto sobre Gestdo de Documentos

006.03.02.014

Quadro de classificagdo dos documentos

006.03.02.015

Regimento interno da Comissdo Permanente de Avaliagio de
Documentos

006.03.02.016

Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos

Elaboracao e revisio da
classificacdo de documentos

006.01.02.002

Extrato da homologagéo do Plano de Classificagdo de Documentos

006.01.02.003

Oficio encaminhando o processo do Plano de Classificagdo de
Documentos da Area-Fim do Orgio

SUBFUNCAO 006.04 | COORDENACAO DOS ACERVOS ARQUIVISTICO, BIBLIOGRAFICO, MUSEOLOGICO E

ARTISTICO DO ORGAO

006.01.02.004

Oficio solicitando analise e aprovagdo do Plano de Classificagdo de
Documentos da Area-Fim e da Tabela de Temporalidade e Destinagio
de Documentos da Area-Fim do Orgéo

006.04.01

006.04.01.001

Cadastro de usuarios

006.01.02.005

Plano de Classificagio de Documentos da Area-Fim

Descrigdo de acervos arquivistico,
bibliografico, museoldgico e artistico

006.04.01.002

Catalogo de documentos

006.01.02.006

Processo de elaboragdo e de revisdo do Plano de Classificagdo de
Documentos da Area-Meio

006.01.02.007

Proposta de elaboragdo e de revisio do Plano de Classificagdo de
Documentos da Area-Fim do Orgio

SUBFUNCAO 006.02 | COORDENACAO DAS ATIVIDADES DE AVALIACAO E DE DESTINACAO

006.02.01

006.02.01.001

Oficio informando os processos de avaliagio e destinagdo do Orgdo

Elaboragio e revisio da avaliacdo
e destinacdo dos documentos do
Orgio

006.02.01.002

Oficio tratando sobre avalia¢o e destinagdo dos documentos

006.04.01.003

Ficha catalografica

006.04.01.004

Guia geral do arquivo do Orgio

006.04.01.005

indice dos documentos de arquivo

006.04.01.006

indice remissivo

006.04.01.007

Inventario analitico dos documentos

006.04.01.008

Inventério geral do arquivo

006.04.01.009

Mapa topografico de arquivo

006.04.01.010

Mapa topografico de museu ou de sala de exposi¢do

006.02.01.003

Processo de elaboragdo ou atualizagdo de Plano de Classificagio de
Documentos e de Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos
da Area-Fim

Dossié de conservagdo ou de restauragdo de acervo arquivistico,

006.02.01.004

Proposta de Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos

006.02.01.005

Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos da Area-Fim

SUBFUNCAO 006.03 | ORGANIZACAO E CONTROLE DAS NORMAS TECNICAS QUE FUNDAMENTAM O TRABALHO
DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS DE INGRESSO, DE RECOLHIMENTO, DE
TRANSFERENCIA, DE ELIMINAGCAO, DE TRATAMENTO TECNICO, DE CONSERVACAO E DE ARQUIVAMENTO

DOS DOCUMENTOS DO ORGAO

006.03.01

006.03.01.001

Ata da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos

Ingresso dos documentos
nos arquivos intermediirio e
permanente e os registros da
transferéncia, do recolhimento, da
microfilmagem, da digitalizacio e
da eliminagiio de documentos

006.03.01.002

Comprovante de procedimento de fragmentagdo dos conjuntos
documentais eliminados

006.03.01.003

Edital de ciéncia de eliminagdo de documentos

006.03.01.004

Ficha de Avaliagdo de Documentos

006.03.01.005

Listagem de eliminagao de documentos

006.03.01.006

Listagem de recolhimento de documentos

006.03.01.007

Listagem de transferéncia de documentos

006.03.01.008

Microfilmes de fichas financeiras

006.03.01.009

Processo de eliminagao de documentos

006.04.02 006.04.02.001 e, - L
bibliografico, museologico ou artistico
Controle de acervos arquivistico, ia L P T -
bibliografico, museolégico  ou | 006.04.02.002 Dosm? d‘e diagnostico de acervo arquivistico, bibliografico, museologico
. ou artistico
artistico
006.04.02.003 Dorss?e de exposi¢do de acervo arquivistico, bibliografico, museologico,
artistico
006.04.02.004 Formulario de consulta de livros ou de documentos
006.04.02.005 Formulario de empréstimo de livros ou de documentos
006.04.02.006 Formulério de empréstimo entre bibliotecas
006.04.02.007 Formulario de reprodugdo de documento
006.04.02.008 Formulario solicitando reprodugéo de documento
006.04.02.009 Oficio de transferéncia de acervo para novo local de guarda
006.04.02.010 Oficio lre.latlvo a Va(.qulsn;ao de acervos arquivistico, bibliogréfico,
museologico ou artistico
006.04.02.011 Proccss? . de aqL'usllcao de acervos arquivistico, bibliogréfico,
museologico ou artistico
006.04.02.012 Processo de declaragdo de interesse publico e social de acervo privado

de pessoa fisica ou juridica

006.04.02.013

Processo de empréstimo de acervo bibliografico, museologico ou
artistico

006.04.02.014

Processo de transferéncia de acervos arquivistico, bibliografico,
museologico ou artistico

006.04.02.015

Quadro de substitui¢do e de cancelamento de titulos de obras

006.04.02.016

Relagdo de obras bibliograficas submetidas a doagao

006.04.02.017

Relagdo de pegas do acervo arquivistico, bibliografico, museoldgico ou
artistico encaminhadas a conservagao
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Relatorio de monitoramento das condigdes ambientais na area de acervo

006.05.01.022

Termo de juntada por anexagdo

006.05.01.023

Termo de reativagdo de processo

006.05.01.024

Termo de reconstituigdo de processo

006.05.01.025

Termo de reconstitui¢éo de volume de processo

006.05.01.026

Termo de retirada de folha(s) e de documento(s) em processo

006.05.01.027

Termo de substituigdo da capa de processo

006.05.02.001

Cadastro de certidoes expedidas

006.04.02.018 P I . P
arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico

006.04.02.019 R.elz?torur) técnico df) . estad(y) .dos bens de acervo arquivistico,
bibliografico, museologico, artistico

006.04.02.020 Termo de compromisso de preservagdo de sigilo de documentos

006.04.02.021 Tely‘m.o de doagdo de acervos arquivistico, bibliografico, museologico ou
artistico

006.04.02.022 Termo de doagdo de documento arquivistico

006.04.02.023 Tem?oy d? resl?on.sablyhdade para u's&? e reprrm_:luc;ao de pega de acervo
arquivistico, bibliografico, museolégico, artistico

006.04.03 006.04.03.001 Catéalogo de exposigdo

Difusdo de acervos arquivistico,

006.05.02
Expedicio de documentos,
controle da correspondéncia

interna, interinstitucional e com a
comunidade

006.05.02.002

Caderno de registro para controle da correspondéncia interna

006.05.02.003

Certiddo ou Declaragéo

006.05.02.004

Copia certificada

006.05.02.005

Livro de protocolo da correspondéncia expedida

006.05.02.006

Manual de funcionamento do protocolo

006.05.02.007

Registro para controle da correspondéncia interna

SUBFUNCAO 006.06 | CONTROLE, ARQUIVAMENTO E PRESERVACAO DE LEGISLACAO ESTADUAL, DE ATOS

EXECUTIVOS E DE NORMAS

006.06.01

006.06.01.001

Ato Governamental

Gerenciamento da numeragdo de
legislagdo, de normas, de portarias e
de atos governamentais

006.06.01.002

Decreto legislativo

006.06.01.003

Ementario da legislagdo estadual

006.06.01.004

Lei complementar

006.06.01.005

Medida Provisoria

006.06.01.006

Mensagem Governamental

006.06.01.007

Registro do controle da numeragdo de Decreto governamental

006.06.01.008

Registro do controle da numeragdo de Emenda Constitucional

006.06.01.009

Registro do controle da numeragéo de Lei e de Lei Complementar

006.06.01.010

Registro do controle da numeragdo de Medida Provisoria

006.06.01.011

Registro do controle da numeragao de Mensagem Governamental

006.06.01.012

Registro do controle da numeragdo dos atos administrativos do Orgdo

006.06.01.013

Registro do controle da numeragio dos atos do Orgio

006.06.01.014

Registro do controle da numeragéo dos atos governamentais

006.06.01.015

Registro do controle da numeragao dos Projetos de Lei

bibliografico, museologico e | 006.04.03.002 Convite para exposigdo
artistico
006.04.03.003 Dossié de exposigdo
006.04.03.004 Folder sobre exposigdo
006.04.03.005 Livro de exposi¢do
006.04.03.006 Portfolio de exposi¢do
006.04.03.007 Termo de responsabilidade para uso e reprodugdo de documento
006.04.04 006.04.04.001 Carta de compromisso e patrocinio da alta diregdo
Controle da informagdo e da
garantia de protegdo e de guarda dos | 006.04.04.002 Carta de notificagdo de violagdo aos sujeitos de dados
documentos do Orgio
006.04.04.003 Fluxograma do ciclo de vida dos dados
006.04.04.004 Formulario de comunicagao de incidentes de seguranga
006.04.04.005 Formulario de solicitagdo de acesso aos dados
006.04.04.006 Guia de uso de cookies do site
006.04.04.007 Inventario de dados da Lei Geral de Prote¢do de Dados
006.04.04.008 Manual de avaliagdo de impacto de protecao de dados
006.04.04.009 Manual de avaliagdo de lacunas
006.04.04.010 Manual de privacidade do site
006.04.04.011 Manual de protecio de dados
006.04.04.012 Manual de seguranga da informagio
006.04.04.013 Oficio de acesso aos dados
006.04.04.014 Planilha de avaliagdo de impacto de protegao de dados
006.04.04.015 Planilha de avaliagdo de lacunas
006.04.04.016 Planilha de notagéo, de localizagéo e de condi¢des de acesso a pesquisa
006.04.04.017 Registro das Operagdes de Tratamento de Dados
006.04.04.018 Registro de violagdo de dados pessoais
006.04.04.019 Relagdo de documentos e codigos de assuntos
006.04.04.020 Relatorio de avaliagdo de impacto da protegdo de dados
006.04.04.021 Requisif;ﬁ_o de acesysoé pesquisa em acervo arquivistico, bibliografico,
museologico ou artistico
006.04.04.022 Requisi¢do de acesso a pesquisa em acervo arquivistico, bibliografico,

museoldgico ou artistico com classificagdo de sigilo

SUBFUNCAO 006.05 | COORDENACAO E FORNECIMENTO DA INFORMACAO ADMINISTRATIVA DO ORGAO

006.05.01

006.05.01.001

Despacho de devolugdo a origem

Autuagiio, protocolo, distribuicio
e acompanhamento do tramite
dos documentos, apoiado no Plano
de Classificacio de D

e na Tabela de Temporalidade e
Destinacio de Documentos das
Areas-Meio e Fim do Orgio

006.05.01.002

Ficha de controle da tramitagdo

006.06.02 006.06.02.001 Oficio encaminhando matérias para publicagdo
Coordenagio de arquiv ede
garantia de acesso a legislagiio, as 006.06.02.002 Oficio exigindo medidas para preservagdo dos documentos sob sua
normas, as portarias e aos demais T guarda
atos governamentais.
006.06.02.003 Oficio solicitando materiais de expediente para preservagao
006.06.02.004 Oficio solicitando pesquisa na legislagdo
006.06.02.005 Oficio so}lcltando providéncias para encadernagdo e materiais para
preservagdo dos documentos permanentes
006.06.02.006 Oficio solicitando servigos de encadernagdo
006.06.02.007 Relagdo dos atos publicados anualmente
006.06.02.008 Requerimento para pesquisa na legislagdo

SUBFUNCAO 006.07 | GESTAO DE

TECNOLOGIA DA

INFORMACAO

006.07.01

006.07.01.001

Base de dados de sistemas de negocio

006.05.01.003

Livro de controle interno de documentos

006.05.01.004

Livro de protocolo de controle interno de documentos

Desenvolvimento, implementacio,
administragio e controle de
sistemas de informatica

006.07.01.002

Certificado digital

006.05.01.005

Livro de registro de entrada de documentos avulsos

006.05.01.006

Livro de registro de processos

006.05.01.007

Processo de solicitagdo extraordinaria

006.05.01.008

Protocolo de transferéncia

006.05.01.009

Relagdo de entrada de documentos avulsos

006.05.01.010

Relagdo de remessa de documentos

006.05.01.011

Relagdo de remessa de documentos para expedigao

006.05.01.012

Relatorio de consulta processual

006.05.01.013

Relatorio de dados gerais de processo

006.05.01.014

Requerimento de copia de processo

006.05.01.015

Requisi¢do de processo

006.05.01.016

Termo de abertura de volume digital

006.05.01.017

Termo de desapensagdo de processo

006.05.01.018

Termo de desarquivamento

006.05.01.019

Termo de empréstimo de documento

006.05.01.020

Termo de encerramento de volume digital

006.05.01.021

Termo de incorporagdo de documentos a processo

006.07.01.003

Catalogo de servigos

006.07.01.004

Comunicado de alerta de seguranga

006.07.01.005

Licenga de aquisi¢do de software

006.07.01.006

Manual de operagdes de sistemas

006.07.01.007

Manual de orienta¢do operacional

006.07.01.008

Manual de politicas de seguranca da informagéo

006.07.01.009

Manual do usudrio

006.07.01.010

Oficio solicitando a licenga para aquisigao de software

006.07.01.011

Planilha de controle de acesso a sala de servidores

006.07.01.012

Plano de recuperagdo de desastres

006.07.01.013

Plano diretor de informatica anual

006.07.01.014

Projeto de atualizagdo ou modernizagao tecnologica

006.07.01.015

Projeto de desenvolvimento de programa de computador

006.07.01.016

Projeto de implantagao de rede

006.07.01.017

Projeto de implantagdo de rede fisica

006.07.01.018

Projeto de implantagdo de rede logica

006.07.01.019

Projeto de informatizagdo
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006.07.01.020 Relatorio de acompanhamento de projeto

006.07.01.021 Relatorio de auditoria de sistemas

006.07.01.022 Relatorio de desenvolvimento de programa de computador

Busca controle e fornecimento
da informacdo, da protecio e da
guarda de documentos do Orgio na
area de informatica

006.08.01.002

Expediente de atendimento de pedido de informagdes e de dados

006.07.01.023 Relatorio de estatistica de acesso

006.07.01.024 Relatorio de resumo de dados

006.07.01.025 Sistema de Administragdo de Pessoal

006.07.01.026 Scripts

006.07.01.027 Sistema de anulag@o de reserva orgamentaria

006.07.01.028 Sistema de cadastro de convénios

006.07.02 006.07.02.001 Analise de impacto

Vistoria e controle da integridade

006.07.02.002
de sistemas de informatica

Ata de reunido para levantamento de requisitos

006.08.01.003

Oficio solicitando aquisi¢do de novas tecnologias

006.08.01.004

Plano de ag@o para implantagio do projeto

006.08.01.005

Projeto de modernizagdo tecnologica

006.08.01.006

Relatorio de auditoria do usudrio

006.08.01.007

Relatério estatistico anual de pedido de informagdes, de recursos ou de
perfil de usuarios

006.08.01.008

Requerimento de pedido de vista de documento

006.08.01.009

Termo de conclusdo do projeto de modernizagao tecnologica

006.07.02.003 Cronograma preliminar de planejamento

006.08.02

006.08.02.001

Despacho em processo de recurso relativo ao indeferimento de
informagdes

Controle de restrigiio de acesso

006.08.02.002

Despacho em processo de aquisigdo de produtos de informatica

006.07.02.004 Dicionario de dados

006.07.02.005 Glossario geral

Grafico sobre a estrutura logica dos dados e seus relacionamentos das

006.07.02.006 .
aplicagdes

006.07.02.007 Guia metodologico de desenvolvimento de sistemas

006.07.02.008 Lista de mensagem

006.07.02.009 Manual do usuério para sistemas

006.07.02.010 Oficio orientando a utilizagdo dos sistemas administrativos internos

006.07.02.011 Padrio de software e desenvolvimento de sistemas

006.07.02.012 Parecer técnico de equipamentos e de programas de informatica

006.07.02.013 Planilha de contagem detalhada

006.07.02.014 Plano de teste

006.08.02.003

Despacho sobre solicitagdo de servigo

006.08.02.004

Notificagdo do servidor

006.08.02.005

Notificagdo sobre acessos indevidos

006.08.02.006

Perfil do servidor para acesso ao sistema

006.08.02.007

Processo de recurso relativo ao indeferimento a solicitagdo de
informagoes

006.08.02.008

Relatorio estatistico anual de documentos, de dados e de informagdes
classificadas e desclassificadas

006.08.02.009

Rol anual de documentos, de dados e de informagdes classificadas

006.08.02.010

Rol anual de documentos, de dados e de informagdes desclassificadas

006.08.02.011

Termo de Reavaliagdo de Informagdo

006.08.02.012

Termo de responsabilidade pela obtengdo de acesso a
documentos, a dados e a informagdes pessoais de terceiros

006.07.02.015 Plano de trabalho solicitado pelo usuario

006.07.02.016 Registro de acesso aos sistemas

006.07.02.017 Registro de acesso e alteragdes na infraestrutura de Tecnologia da

FUNCAO 007 | GESTAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

SUBFUNCAO 007.01 | DESENVOLVIMENTO, SUPORTE E EXECUCAO DOS SERVICOS DE PORTARIA, DE
ATENDIMENTO AO PUBLICO, DE VIGILANCIA, DE MANUTENCAO E DE CONSERVACAO DOS PREDIOS, DE
EQUIPAMENTOS, DE COPA E DE GUARDA DAS CHAVES DO ORGAO

Informagéo
006.07.02.018 Registro de conexdo a Internet
006.07.02.019 Registro de especifica¢do de tela
006.07.02.020 Registro de execugao de teste
006.07.02.021 Registro do comportamento funcional

007.01.01

007.01.01.001

Aviso sobre do funcionamento/conservagdo das instalagdes do prédio

006.07.02.022 Regra de negocio

006.07.02.023 Relatorio técnico de vistoria

006.07.02.024 Solicitagdes de acesso ao sistema

Planej e or

das atividades de administracio
dos espacos fisicos do Orgz'lo/
Administragio Estadual

007.01.01.002

Aviso sobre ocorréncia de eventos

006.07.02.025 Termo de concessao e controle de senha de acesso

006.07.02.026 Termo de confidencialidade e sigilo para o pessoal externo

006.07.02.027 Visao arquitetural

006.07.03 006.07.03.001 Cadastro de requisigdo de servigos

Diligéncias para atualizagao,
renovagdo e  manutengdo  de

. ) N 006.07.03.002
equipamentos ¢ de instalagdo de

Certificado de autenticidade de programa de computador

007.01.01.003

Comunicado sobre a manutengdo e o uso do espago fisico

007.01.01.004

Oficio circular tratando da organizagéo das atividades administrativas

007.01.01.005

Oficio registrando ocorréncias no servigo

007.01.01.006

Oficio solicitando materiais de trabalho

007.01.01.007

Oficio solicitando providéncias de conserto no espago fisico do Orgio

007.01.01.008

Oficio solicitando suprimento e servigos necessarios ao funcionamento
da unidade/setor

007.01.01.009

Portaria administrativa sobre servigos

007.01.02 007.01.02.001 Autorizagdo para entrada de servidor fora do horario de expediente
Recepcio, atendimento ao

piiblico, controle de portaria

e encaminhamento da | 007.01.02.002 Comunicado aos servidores

correspondéncia aos setores do
Orgio.

007.01.02.003

Escala de férias

007.01.02.004

Escala de servigos

007.01.02.005

Ficha de controle de entrada e de saida de servidor

007.01.02.006

Guia de saida e de entrada de equipamentos do Orgdo

007.01.02.007

Guia de saida e de entrada de material

007.01.02.008

Planilha de controle de entrada e saida de veiculos

programas

006.07.03.003 Contrato de licenga de uso de programa de computador

006.07.03.004 Ficha de inventério de programa de computador

006.07.03.005 Inventério de programa de computador

006.07.03.006 Laudo de revisao técnica

006.07.03.007 Prospectos e catalogos de equipamentos e de programas de computador

006.07.03.008 Registro de programa de computador

006.07.03.009 Relatorio de revisdo técnica

006.07.03.010 Relatério geral do equipamento

006.07.03.011 Relatorio técnico de servigos

006.07.03.012 Requisi¢do de servigos técnicos

006.07.03.013 Termo de garantia de equipamentos e de programas de computador
006.07.04 006.07.04.001 Oficio comunicando inobservancia de contrato

007.01.03

007.01.03.001

Comunicado de apresentacao de vigilante

Acompanhamento da elaboracio

e da execug¢io de contratos de | 006.07.04.002 Oficio solicitando aquisi¢éo de equipamento de informatica

Vigilincia do  edificio, das
lagdes e dos

007.01.03.002

Livro de ocorréncias relacionadas a seguranga

007.01.03.003

Oficio solicitando medidas de seguranca e de fiscalizagdo

007.01.03.004

Relatério apontando as necessidades de manutengdo preventiva e
corretiva das edificagdes do Orgio

007.01.04

007.01.04.001

Atestado de realizagdo de servigos

Manuten¢dio e conservagio do
edificio, das instalacdes e dos
equipamentos

007.01.04.002

Memorando solicitando servigos de manuteng@o e de conserto

informatica
006.07.04.003 Oficio solicitando aquisigdo de servigos de informatica
006.07.04.004 Oficio solicitando especificagdo técnica de equipamentos e de programas
de computador
006.07.04.005 Oficio solicitando participagdo em comissédo de licitagao
006.07.04.006 Ordem de servigo de informatica
006.07.04.007 Parecer técnico de equipamentos
006.07.04.008 Parecer técnico sobre equipamentos e programas de informatica
006.07.04.009 Processo administrativo de aditivo em contrato

SUBFUNCAO 006.08 | PROMOCAO DO ACESSO A INFORMACAO

006.08.01 006.08.01.001 Base de dados para controle e registro de informagdes administrativas

007.01.04.003

Memorando solicitando servigos de vigilancia e de seguranga

007.01.04.004

Nota de aquisi¢éo de bens de consumo

007.01.04.005

Nota de aquisi¢do de bens permanentes

007.01.04.006

Nota de servigo

007.01.04.007

Oficio solicitando aquisi¢ao de materiais e de contratagdo de servigos

007.01.04.008

Oficio solicitando servigos de limpeza e higieniza¢do, manutencio,
conservagdo e conserto no Orgdo
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007.01.04.009

Oficio solicitando manutengao de instalagdes e de equipamentos

006.07.02.002

Ata de reunido para levantamento de requisitos

007.01.04.010

Oficio solicitando servigos de vigilancia e de seguranga

001.03.01.004

Ata de sessdo

007.01.04.011

Ordem de servigo

004.01.01.002

Ata do pregdo eletronico

007.01.04.012

Ordem de servigo para consertos

004.05.09.001

Atestado de abastecimento

007.01.04.013

Planilha de controle de consumo de 4gua, de luz e de telefone

004.01.03.002

Atestado de capacidade técnica

007.01.04.014

Relatorio de acompanhamento de execugdo contratual

003.04.01.001

Atestado de frequéncia

007.01.04.015

Termo de protocolo

003.02.02.001

Atestado de frequéncia em curso

007.01.05

007.01.05.001

Cardapio semanal das refeigdes

003.05.02.001

Atestado de origem

servidores

Execucio e fiscalizagiio de servicos
de copa e de alimentacio de | 007.01.05.002

Memorando solicitando material

007.01.05.003

Notificagdo tratando de irregularidades nos servigos

007.01.05.004

Oficio encaminhando o atestado dos servigos prestados

007.01.05.005

Oficio solicitando aquisi¢@o de bens de consumo e de servigos

007.01.05.006

Oficio solicitando material permanente

GRAFICA

SUBFUNCAO 007.02 | DESENVOLVIMENTO, SUPORTE E EXECUCAO DOS SERVICOS DE REPROGRAFIA E DE

007.02.01

007.02.01.001

Ficha de autorizagao para copia

007.01.04.001

Atestado de realizagdo de servigos

004.03.03.001

Atestado de recebimento de bens e de materiais

004.03.01.001

Atestado de recebimento de materiais de consumo

004.03.01.002

Atestado de recebimento de materiais permanentes

004.03.03.002

Atestado de recebimento de material

003.09.01.002

Atestado de Satide Ocupacional

004.03.01.003

Atestado eletronico

003.09.01.001

Atestado médico

004.03.01.004

Atestado técnico de material

004.01.03.003

Ato constitutivo

006.06.01.001

Ato Governamental

Execugcio de servicos de reprografia | 007.02.01.002

Relatorio de quantidade de copias mensal

007.02.02

007.02.02.001

Autorizagdo para execugdo de servigos

Execucio dos servicos de grafica 007.02.02.002

Oficio autorizando servidor a assinar requisigdo de copia

007.02.02.003

Relatorio de quantidade de copias

004.01.01.003

Autorizagdo de abertura de processo administrativo de licitagao

004.01.01.004

Autorizagdo de despesa pelo Comité Gestor de Gasto Publico

003.03.04.003

Autorizagdo de diarias para territorio estadual

003.03.04.004

Autorizagdo de emissio de passagens aéreas

007.02.02.004

Relatorio de quantidade de copias realizadas

007.02.02.005

Relatorio de servigos solicitados por area

007.02.02.006

Requisi¢do de copia

005.02.05.001

Autorizagao de pagamento

004.02.01.001

Autorizagdo de saida de bens patrimoniais baixados

004.01.01.005

Autorizagio do ordenador de despesa

004.04.04.001

Autorizagio legislativa

SUBFUNCAO 007.03 | DESENVOLVIMENTO, SUPORTE E EXECUCAO DOS SERVICOS DE TELECOMUNICACOES

007.03.01

007.03.01.001

Cadastro de pessoal, de equipamentos, de redes e de laboratorios de
servigos de telecomunicagdes

Execucio de
telecomunicagdes

servigos de

007.03.01.002

Expediente de autorizagdo para execucdo de servicos de
telecomunicagdes

003.05.01.001

Autorizagdo para descontos, ndo previstos em Lei

007.01.02.001

Autorizagao para entrada de servidor fora do horario de expediente

007.02.02.001

Autorizagdo para execugdo de servigos

004.05.08.001

Autorizagdo para liberagdo de transito livre de veiculo

004.05.08.002

Autorizagdo para uso de veiculo oficial

007.03.01.003

Ficha de autorizagdio para ligagdes telefonicas interurbanas ou para
celular

007.03.01.004

Inventario de equipamentos, de redes e de servigos de telecomunicagdes

007.03.01.005

Oficio solicitando autorizagdo para execugdo de servigos de
telecomunicagdes

007.03.01.006

Oficio solicitando linha telefonica moével ou fixa

007.03.01.007

Planilha de controle de dgua, de luz e de telefone

007.03.01.008

Planilha de controle de ligagdes telefonicas particulares

007.03.01.009

Termo de devolugao de aparelho de telefonia movel

007.03.01.010

Termo de recebimento de aparelho de telefonia movel

001.03.01.001

ANEXO II

INDICE DO PLANO DE CLASSIFICACAO
DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-MEIO

DA ADMINISTRACO PUBLICA DO ESTADO DA PARAIBA

Agenda de compromissos do titular

001.03.01.002

Agenda de compromissos oficiais

002.03.01.001

Agenda de eventos

003.03.04.001

Agendamento prévio de férias

001.01.02.001

Alvara de funcionamento

004.01.03.001

Alvara de licenga para localizagdo e funcionamento

006.07.02.001

Analise de impacto

004.05.03.001

Analise do quantitativo de locagdo de veiculos

003.08.04.001

Analise Ergondmica do Trabalho

004.01.01.001

Apostila ao contrato

002.03.01.002

Arte do evento

002.04.04.001

Arte final de pega de campanha publicitaria

001.01.05.001

Artigo/texto/resenha

006.03.01.001

Ata da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos

004.02.05.001

Ata de inutilizagéo de bens

004.01.02.001

Ata de Registro de Prego

001.03.01.003

Ata de reunido

006.03.02.001

Ata de reunido da Comissdo Permanente de Avaliagao de Documentos

003.03.05.001

Ata de reunido de avaliagdo

003.03.04.002

Ata de reunido dos responsaveis pela avaliagdo

003.03.01.001

Averbagdo de tempo de servigo

006.03.02.003

Aviso da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos

004.01.01.006

Aviso de abertura de licitagdo de pregéo eletrénico

004.01.01.007

Aviso de alteragdo de edital de pregdo eletrénico

004.01.01.008

Aviso de anulagdo de pregdo eletronico

003.03.03.001

Aviso de férias

004.01.01.009

Aviso de impugnagdo de edital de pregdo eletronico

004.01.01.010

Aviso de julgamento de classificagao

004.01.01.011

Aviso de reabertura de prazo de pregao eletronico

004.01.01.012

Aviso de revogagdo de pregio eletronico

004.01.01.013

Aviso de suspensdo de pregdo eletronico

003.03.02.001

Aviso prévio

007.01.01.001

Aviso sobre do funcionamento/conservagio das instalagdes do prédio

007.01.01.002

005.02.11.001

Aviso sobre ocorréncia de eventos

Balancete analitico

005.02.06.001

Balancete de despesas com adiantamento

005.02.06.002

Balancete de despesas com adiantamento de suprimento de fundos

004.03.01.005

Balancete de material de almoxarifado

005.02.10.001

Balancete do fundo da divida publica

005.02.11.002

Balancete financeiro

004.03.01.006

Balango de material de almoxarifado

005.02.11.003

Balango financeiro

004.03.01.007

Balango mensal de material de almoxarifado

005.02.11.004

Balango orgamentario

005.02.11.005

Balango orgamentario e financeiro anual

005.02.11.006

Balango patrimonial

002.01.04.002

Banco de imagem

006.07.01.001

Base de dados de sistemas de negocio

006.08.01.001

Base de dados para controle e registro de informagdes administrativas

003.03.04.005

Boletim de atualizagdo financeira - cancelamento de vale-transporte

003.03.04.006

Boletim de atualizagdo financeira - Implantagdo de vale-transporte

005.02.11.007

Boletim de caixa e de bancos

003.09.01.003

Boletim de controle quantitativo e qualitativo dos servigos realizados por setor

003.04.01.002

Boletim de frequéncia

004.05.08.003

Boletim de ocorréncia com veiculo

004.03.01.008

Boletim de saida de material
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003.04.01.003

Boletim informativo de faltas

003.06.01.001

Certificado de Aprovagio de Instalagdes

003.03.04.007

Boletim/Resenha de férias

003.06.01.002

Certificado de Aprovagdo do Equipamento de Protegdo Individual

003.03.04.008

Boletins de subsidios e de indenizag¢do de transporte dos auditores fiscais

006.07.03.002

Certificado de autenticidade de programa de computador

005.02.11.008

Boleto bancario

004.01.03.014

Certificado de Cadastro de Imovel Rural junto ao Instituto Nacional de Colonizagio e Reforma Agraria

002.04.03.001

Briefing de campanha de publicidade

004.02.02.002

Certificado de garantia

002.04.02.001

Briefing de licitagdo

001.01.02.002

Certificado de matricula no Cadastro Especifico do Instituto Nacional do Seguro Social

004.05.08.005

Certificado de registro e licenciamento de veiculo oficial

002.03.01.003 Cadastro de autoridades estrangeiras e nacionais recebidas 003.06.01.003 Certificado de registro no servigo especializado em Engenharia de Seguranga e em Medicina do Trabalho
002.03.01.004 Cadastro de autoridades estrangeiras recebidas 004.01.03.015 Certificado de Regularidade
004.02.02.001 Cadastro de bens moveis e imoveis do Estado 004.01.03.016 Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo

003.03.02.002

Cadastro de bolsista

003.03.01.004

Certificado de seguro de estagiario

006.05.02.001

Cadastro de certiddes expedidas

006.07.01.002

Certificado digital

003.08.01.001

Cadastro de criangas matriculadas e inscritas

004.01.03.017

Certificado Estadual de Cadastro e Habilitagdo

002.02.05.001

Cadastro de datas nacionais

002.01.01.001

Clipping

002.04.03.002

Cadastro de despesas com comunicagdo

001.01.01.001

Codigo

004.01.03.004

Cadastro de Fornecedores

001.02.04.003

Cadigo de ética

004.01.03.005

Cadastro de fornecedores e prestadores de servigos

001.01.02.003

Comprovante de atualizagdo de dados no Cadastro Nacional do Trabalhador

003.07.01.001

Cadastro de funcionarios e de familiares atendidos

004.01.01.015

Comprovante de auséncia de ata vélida

003.03.02.003

Cadastro de inclusdo de servidores

001.01.02.004

Comprovante de inscrigdo e de situagdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica

003.02.02.002

Cadastro de instrutores e instituigdes especializadas em ensino e treinamento

001.01.02.005

Comprovante de inscrigdo no Cadastro de Contribuinte Mobiliario

003.03.01.002

Cadastro de matricula de estagiario

007.03.01.001

Cadastro de pessoal, de equipamentos, de redes e de laboratorios de servigos de telecomunicagdes

001.01.02.006

Comprovante de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes do Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e
Prestagdo de Servigos

004.01.02.002

Cadastro de Registro de Pregos

001.01.02.007

Comprovante de inscri¢do no Programa de Alimentagéo do Trabalhador

006.07.03.001

Cadastro de requisi¢do de servigos

001.01.02.008

Comprovante de matricula na Junta Comercial

004.01.03.006

Cadastro de servigos terceirizados

003.03.06.001

Comprovante de notificagdo do servidor

006.04.01.001

Cadastro de usuarios

005.02.11.009

Comprovante de pagamento

004.05.04.001

Cadastro de veiculos oficiais, em convénio e locados

005.02.11.010

Comprovante de pagamento de titulos

002.02.05.002

Cadastro do corpo consular

006.03.01.002

Comprovante de procedimento de fragmentagdo dos conjuntos documentais eliminados

004.04.02.001

Cadastro do patrimdnio imobiliario

005.02.05.003

Comprovante de registro de liquidagéo

002.04.03.003

Cadastro dos meios de comunicagéo

004.02.03.001

Comprovante de titularidade de imovel

003.03.08.001

Cadastro Geral de Empregados e Desempregados para controlar as admissdes e as demissdes de empregados
sob o regime da Consolidagdo das Leis do Trabalho e Cadastro Geral de Empregados e Desempregados

004.04.03.001

Comprovante de titularidade imovel

003.06.02.001

Comunicagdo de Acidente de Trabalho

006.05.02.002

Caderno de registro para controle da correspondéncia interna

007.01.02.002

Comunicado aos servidores

003.02.02.003

Calendario de Cursos e Estagios

003.06.01.004

Comunicado de Acidente de Trabalho

003.08.02.001

Cardapio semanal

004.01.01.016

Comunicado de adiamento

007.01.05.001

Cardapio semanal das refei¢des

001.03.01.006

Comunicado de agendamento de audiéncia

006.04.04.001

Carta de compromisso e patrocinio da alta dire¢do

006.07.01.004

Comunicado de alerta de seguranga

006.04.04.002

Carta de notificagéo de violagdo aos sujeitos de dados

007.01.03.001

Comunicado de apresentagao de vigilante

001.03.01.005

Carta de representagdo

001.03.01.007

Comunicado de audiéncia

001.02.04.001

Carta de servigos publicos prestados pelo Estado

003.03.03.002

Comunicado de dispensa ou desligamento

003.08.02.002

Cartdo individual de vacinagao

003.03.03.003

Comunicado de exclusdo de pessoal da frente de trabalho

001.02.04.002 Carta-resposta 002.02.02.001 Comunicado de instrugdo de servigo
002.03.01.005 Cartaz de divulgagdo de evento 004.03.02.001 Comunicado de irregularidades no fornecimento de material
002.05.01.001 Cartaz institucional 002.02.03.001 Comunicado de luto oficial

004.05.08.004

Carteira Nacional de Habilitagao

003.03.02.007

Comunicado de 6bito

002.05.01.002

Cartilha

003.04.01.004

Comunicado de ocorréncias

004.01.02.003

Catalogo da central de compras

004.02.04.001

Comunicado de transferéncia de bens patrimoniais

006.04.01.002

Catalogo de documentos

007.01.01.003

Comunicado sobre a manutengéo e o uso do espago fisico

006.04.03.001

Catélogo de exposigao

002.02.03.002

Comunicado sobre a realizagdo de cerimdnia oficial

006.07.01.003

Catalogo de servigos

002.03.01.007

Conferéncia

002.03.01.006

Catalogo sobre evento

004.01.02.004

Consulta de prego

004.01.03.007

Cédula de identidade

005.02.04.001

Certiddo de apostilamento aos contratos

004.01.01.017

Consulta de registro de contrato

004.01.03.008

Certiddo de débitos relativos a créditos tributarios federais e a divida ativa da Unido

004.01.01.018

Consulta orgamentaria

004.01.01.014

Certidao de encerramento de contrato

004.01.01.019

Consulta técnica a assessoria juridica do Orgio

001.01.04.001

Certiddo de juntada de documentos em processo de instrugio de agdes administrativas

003.05.02.002

Contracheque

001.01.04.002

Certiddo de juntada de documentos em processo de instrugio de agdes judiciais

004.01.01.020

Contrato administrativo de aquisi¢do de material e contrata¢do de servigos

004.04.01.001

Certiddo de 6nus de imovel

004.01.03.018

Contrato de arrendamento de imovel rural para fins de exploragdo agricola

004.04.01.002

Certiddo de propriedade

004.03.04.001

Contrato de doagdo de bens moveis inserviveis

004.01.03.009

Certiddo de Registro Cadastral

006.07.03.003

Contrato de licenga de uso de programa de computador

004.01.03.010

Certiddo de regularidade fiscal relativo a tributos - federal/estadual/municipal

004.02.03.002

Contrato de locagdo de imével de terceiros

003.03.01.003

Certiddo de tempo de contribui¢io para efeito de aposentadoria

004.02.03.003

Contrato de locagdo de maquinas e de equipamentos

003.03.02.004

Certiddo negativa criminal

003.03.03.004

Contrato individual de trabalho

004.01.03.011

Certiddo Negativa de Débito

004.04.08.001

Convengdo de condominio

004.01.03.012

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

001.03.01.008

Convite de evento do Orgéo

004.01.03.013

Certiddo negativa de faléncia ou recuperagao judicial e extrajudicial

002.03.01.008

Convite de evento organizado pelo Orgéo

003.03.02.005

Certiddo negativa militar

002.03.01.009

Convite expedido de evento organizado por Orgio Estadual

006.05.02.003

Certiddo ou Declaragio

006.04.03.002

Convite para exposi¢ao

003.03.02.006

Certiddo tornando sem efeito cargo comissionado

006.03.02.002

Convite para reunido

001.03.01.009

Convite recebido
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003.09.01.004

Convocagio de servidor para pericia médica

001.03.02.001

Despacho

006.05.02.004

Copia certificada

001.01.04.004

Despacho conclusivo em agdo administrativa

004.01.02.005

Cotagio

001.01.04.005

Despacho conclusivo em agdo judicial

002.03.01.010

Credencial de evento ou cerimdnia oficial

005.02.04.004

Despacho de acompanhamento da execugio orgamentaria e financeira

002.01.02.001

Credencial de jornalista

006.01.02.001

Despacho de aprovagao do Plano de Classificagdo de Documentos

001.02.02.001

Cronograma das atividades gerenciais

001.01.04.006

Despacho de arquivamento

003.09.02.001

Cronograma de atendimento da pericia médica

004.04.05.001

Despacho de cessdo/permissio/de aditivo de contrato

001.02.02.002

Cronograma de atividades

001.01.04.007

Despacho de desarquivamento

003.02.02.004

Cronograma de cursos

006.05.01.001

Despacho de devolugao a origem

005.02.04.002

Cronograma de reprogramagéo financeira

001.01.04.008

Despacho de devolugdo para instrugdo

005.02.04.003

Cronograma mensal de desembolso

004.01.01.030

Despacho de encaminhamento sobre os processos de aquisi¢do

006.07.02.003

Cronograma preliminar de planejamento

004.01.01.031

Despacho de esclarecimento sobre os processos de aquisi¢do

003.02.01.001

004.01.01.021

Curriculo de candidato a emprego publico

Decisao administrativa de 1* instancia

006.08.02.002

Despacho em processo de aquisigéo de produtos de informatica

003.03.04.012

Despacho em processo de gozo de licengas-prémio

004.01.01.029

Despacho em processo de licitagdo

004.01.01.022

Decisao administrativa de 2* instancia

006.08.02.001

Despacho em processo de recurso relativo ao indeferimento de informagdes

004.01.01.023

Decisdo de impugnagdo de edital de pregdo eletronico

001.01.04.009

Despacho em processo judicial para sobrestamento

004.01.01.024

Decisdo de pedido de impugnagio

001.01.04.010

Despacho em processo administrativo

004.01.01.025

Decisao de recurso

001.01.04.011

Despacho em resposta a demandas administrativas e judiciais

001.01.04.003

Decisdo judicial

001.01.05.002

Despacho encaminhando anexo

003.06.01.005

Declaragao das instalagdes

005.02.06.003

Despacho encaminhando prestagdo de contas do adiantamento

003.03.02.008

Declaragao de bens de agente piblico

001.02.04.004

Despacho encaminhando reclamagdes ou sugestdes a autoridade competente

004.01.01.026

Declaragio de Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administragdo Publica

004.01.05.001

Despacho encaminhando solicitagdo contragdo de servigo/obra

004.01.02.006

Declaragio de consulta de Ata de Registro de Prego do Estado da Paraiba

004.01.04.001

Despacho informando a disponibilidade orgamentéria

003.03.08.002

Declaragao de Débitos e Créditos Tributarios Federais Previdenciarios e de Outras Entidades e Fundos

005.01.05.002

Despacho informativo

005.02.05.004

Declaragdo de débitos e de créditos previdenciarios através do Reinf/RF

001.01.05.003

Despacho informativo em resposta a demandas administrativas

003.05.01.002

Declaragdo de encargos de dependentes para fins de Imposto de Renda

001.01.04.012

Despacho instrutorio agdo administrativa

003.04.01.005

Declaragio de exercicio

001.01.04.013

Despacho instrutorio em agéo judicial

003.03.01.005

Declaragao de exercicio de estagirio para abertura de conta bancaria

001.01.05.004

Despacho normativo

003.03.01.006

Declaragdo de exercicio funcional

001.01.04.014

Despacho ordinatério agdo administrativa

003.03.01.007

Declaragdo de frequéncia do estagiario

001.01.04.015

Despacho ordinatorio em agdo judicial

003.03.04.009

Declaragdo de informagdo de férias

001.01.04.016

Despacho sobre agdes judiciais e administrativas

003.03.01.008

Declaragio de matricula da Institui¢do de Ensino

001.01.01.005

Despacho sobre elaboragdo de atos normativos

004.01.03.019

Declarago de superveniéncia

006.08.02.003

Despacho sobre solicitagdo de servigo

003.03.01.009

Declaragdo de Tempo de Contribuigdo ao Regime Proprio de Previdéncia Social

001.01.05.005

Despacho sobre uniformizagio da jurisprudéncia administrativa

003.03.01.010

Declaragio de Tempo de Contribuigio para auxilio satide do servidor do Orgio

005.02.05.005

Despacho solicitando a emissdo da reserva orgamentaria

003.03.01.011

Declaragio de Tempo de Contribuigdo para fins de obtengdo de beneficio junto a Junta Médica

006.03.02.004

Diagnostico de Massa Documental Acumulada

003.03.01.012

Declaragao de Tempo de Contribuigdo para fins de obtengdo de beneficio junto ao Instituto Nacional do
Seguro Social

006.07.02.004

Dicionario de dados

004.01.03.020

Declaragdo do Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural

002.03.01.011

Discurso

003.03.02.009

Declaragio negativa de admissao de pessoal

004.01.01.032

Distrato contratual

003.03.04.010

Declaragio para fins de acesso ao restaurante do servidor

005.02.11.011

Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrnica

003.03.02.010

Declaragdo para fins de posse em cargo efetivo: bens e valores

004.03.03.003

Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica para controle de almoxarifado

003.03.02.011

Declarago para fins de posse em cargo efetivo: outros vinculos

005.02.11.012

Documento de Arrecadagdo

003.03.02.012

Declaragio para fins de prova junto ao Orgdo em razio de provimento do cargo efetivo

005.02.11.013

Documento de Arrecadagdo de Receitas Federais

003.03.01.013

Declaragio referente a elaboragdo e ao registro de atos relativos a vida funcional

003.06.02.002

Dossié da Comissio Interna de Prevengio de Acidentes por mandato

003.03.04.011

Declaragao referente a interrupgao de férias

003.03.06.002

Dossié de avaliagdo de funcionarios demitidos

003.03.02.013

Declaragdo sem vinculo empregaticio

003.06.01.006

Dossié de campanha de prevengio

003.03.02.014

Declaragdo unificada

006.04.02.001

Dossié de conservagdo ou de restauragio de acervo arquivistico, bibliografico, museolédgico ou artistico

001.01.01.002

Decreto

003.02.02.005

Dossié de curso

005.02.02.001

Decreto de alteragao orgamentaria

006.04.02.002

Dossié de diagnostico de acervo arquivistico, bibliografico, museologico ou artistico

005.02.01.001

Decreto de execugdo orgamentaria

001.02.01.001

Dossié de elaboragdo de estudos e pesquisas

003.01.02.001

Decreto de extingdo de postos de trabalho

001.02.01.002

Dossié de elaboragdo e execugdo de plano estratégico

003.01.02.002

Decreto de fixagdo de postos de trabalho

001.02.01.003

Dossié de elaborag@o e execugdo de Plano, Programa ou Projeto

003.01.02.003

Decreto de relotagdo de postos de trabalho

002.03.01.012

Dossié de evento

006.06.01.002

Decreto legislativo

006.04.03.003

Dossié de exposi¢do

004.05.01.001

Decreto relativo a fixagdo da frota

006.04.02.003

Dossié de exposi¢do de acervo arquivistico, bibliografico, museologico, artistico

004.01.01.027

Defesa prévia

004.04.02.003

Dossié de imovel proprio do Estado

004.01.01.028

Defesa prévia do Processo Administrativo de Apuragdo de Responsabilidades

001.02.02.003

Dossié de orientagdo técnica

001.01.01.003

Deliberagdo

001.03.01.010

Dossié de reunido

001.01.01.004

Deliberagéo de conselho

003.03.01.017

Dossié do estagiario

001.02.03.001

Demonstrativo da receita tributaria

003.03.01.018

Dossié do servidor

003.03.01.014

Demonstrativo do tempo averbado no servigo privado

004.01.01.033

Dossié dos trabalhos de Comissdo Permanente ou Especial de Licitagao

003.03.01.015

Demonstrativo do tempo averbado no servigo publico

003.06.02.003

Dossié por programa social de qualidade de vida

003.03.01.016

Demonstrativo do tempo de contribui¢do

003.03.07.001

Dossié relativo aos trabalhos da Comissdo de Acumulagdo de Cargos

005.02.09.001

Demonstrativo mensal de arrecadagdo

004.04.05.002

Dossié relativo aos trabalhos da comissio de avaliagdo de bens imdveis

005.01.05.001

Demonstrativos financeiros anuais auditados

003.03.06.003

Dossié relativo aos trabalhos da Comissio de Avaliagio Especial de Desempenho do Orgio

005.03.02.001

Denuncias sobre fraude tributaria

004.03.01.009

Dossié relativo aos trabalhos da comissdo de recebimento de materiais

004.04.02.002

Desenho técnico

004.04.07.001

Dossié relativo aos trabalhos da Comissdo de Regularizagdo de Registro de Imoveis Publicos

006.03.02.005

Dossié relativo aos trabalhos da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos
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004.01.01.034

002.05.01.003

Dossié relativo aos trabalhos da Comissdo Permanente para Apuragao de Sangdes administrativas

E-book

003.08.01.004

Ficha de registro mensal de frequéncia

003.05.02.005

Ficha financeira completa

003.05.02.006

Ficha financeira de pagamento de servidores, inativos ou pensionistas

006.03.01.003

Edital de ciéncia de eliminagdo de documentos

004.04.04.002

Edital de leildo

003.03.01.020

Ficha funcional

003.04.01.007

Ficha individual de alteragdes

004.01.01.035

Edital de licitagdo de pregéo eletronico

003.03.01.021

Ficha-Processo de cadastro para implantagdo de vale-transporte

002.04.02.002

Edital para contratagdo de agéncia de publicidade

006.06.01.003

Ementario da legislagdo estadual

004.01.01.036

Errata de processo licitatorio

006.04.04.003 Fluxograma do ciclo de vida dos dados
002.05.01.004 Flyer
002.05.01.005 Folder

007.01.02.003

Escala de férias

006.04.03.004

Folder sobre exposi¢do

003.03.04.013

Escala de férias de servidor do Orgo

001.02.04.009

Folder sobre servigos da ouvidoria

003.03.04.014

Escala de licengas-prémio

003.04.01.006

Escala de servigo

007.01.02.004

Escala de servigos

004.04.03.002

Folha das locagdes de bens imoveis

003.04.01.008

Folha de frequéncia

003.03.01.022

Folha de pagamento de estagio

004.04.01.003

Escritura de iméveis

003.04.01.009

Folha de ponto

003.03.08.003

Escrituragéo Fiscal Digital de Retengdes e Outras Informagdes Fiscais

001.01.01.006

Estatuto

004.01.01.037

Estudo técnico preliminar

003.03.01.023

Folha de ponto do estagiario

003.05.02.007

Folha mensal de pagamento convénio “cidadania ¢ liberdade”

002.05.01.006

Folheto

001.02.01.004

Estudos/Pesquisas

002.03.01.014

Folheto de divulgagdo de evento

003.09.01.005

Exame admissional

001.02.04.005

Expediente de acompanhamento da dentncia

001.02.04.006

Expediente de acompanhamento da reclamagdo

003.07.01.003

Formulario agendando consulta

004.05.09.002

Formulério de agendamento para uso de veiculo oficial

003.05.01.005

Formulario de atualizagdo de dados pessoais e funcionais para a elaborag¢do da folha de pagamento

001.02.04.007

Expediente de acompanhamento da sugestdo

003.05.01.006

Formulario de autorizagdo para consignagio em folha de pagamento

006.08.01.002

Expediente de atendimento de pedido de informagdes e de dados

007.03.01.002

Expediente de autorizagdo para execugio de servigos de telecomunicagdes

001.01.04.017

Expediente de desatendimento de requisi¢do de ordem judicial

003.03.06.004

Formulario de avaliagao de cursos de formagéo e aperfeigoamento funcional

003.03.06.005

Formulario de avaliagdo de desempenho

006.04.04.004

Formulario de comunicagio de incidentes de seguranga

002.02.03.003

Expediente de indicagdes politicas

006.04.02.004

Formulario de consulta de livros ou de documentos

003.05.01.003

Expediente de recadastramento de inativos e pensionistas

002.03.01.013

Expediente de solenidade rotineira

002.02.03.004

Expediente de solicitagdo de apoio politico-financeiro

001.02.04.010

Formulario de dentincia, de reclamagao ou de sugestio sobre servigo piiblico

006.04.02.005

Formulério de empréstimo de livros ou de documentos

006.04.02.006

Formulario de empréstimo entre bibliotecas

001.02.02.004

Expediente de solicitagdo de orientacdo juridica

003.07.02.001

Formulario de encaminhamento ao Instituto de Previdéncia do Estado da Paraiba

001.02.02.005

Expediente de solicitagdo de orientagdo técnica

001.01.04.018

Expediente desatendimento de requisi¢do de ordem administrativa

001.03.02.002

Expediente para publicagao no Diario Oficial do Estado

001.03.02.003

Formulario de encaminhamento de matéria para publicagdo no Diario Oficial do Estado

004.03.03.004

Formulario de formalizagdo de demanda

003.04.01.010

Formulario de justificativa de falta

002.02.05.003

Expediente referente a emissao de identidade consular

005.02.08.002

Formulario de preenchimento de pedido de diarias

001.01.06.001

Exposi¢do de motivos

004.03.01.010

Formulario de previsao de consumo de material

005.02.11.014

Extrato bancario

006.01.02.002

Extrato da homologagao do Plano de Classificagdo de Documentos

001.02.04.011

Formulario de registro de demanda

006.04.02.007

Formulario de reprodugdo de documento

001.01.03.001

Extrato de contrato

004.03.01.011

Formulario de requisi¢do de material

003.05.02.003

Fatura remuneratoria

006.04.01.003

Ficha catalogréfica

001.01.03.002 Extrato de publicagio 006.04.04.005 Formulario de solicitagdo de acesso aos dados
003.05.01.004 Extrato do Instituto Nacional do Seguro Social para fins de complementagdo de aposentadoria 003.03.01.024 Formulario para o Cadastro Geral de Empregados e Desempregados

006.07.02.005

Glossario geral

001.02.04.008

Ficha de acompanhamento de dentincias, de reclamagdes ou de sugestdes

002.02.05.004

Ficha de atualizagéo de dados consulares

006.07.02.006

Grafico sobre a estrutura logica dos dados e seus relacionamentos das aplicagdes

003.03.08.004

Guia da Previdéncia Social

007.02.01.001

Ficha de autorizagdo para copia

005.02.11.015

Guia de deposito

007.03.01.003

Ficha de autorizagdo para ligagdes telefonicas interurbanas ou para celular

005.02.11.016

Guia de devolugdo

006.03.01.004

Ficha de Avaliagdo de Documentos

003.07.01.002

Ficha de avaliagdo socioecondmica

004.03.01.012

Guia de recebimento de material

005.02.11.017

Guia de recolhimento de Contribui¢do para o Financiamento da Seguridade Social

003.01.02.004

Ficha de cadastro de cargos e fungdes

005.02.11.018

Guia de recolhimento de contribuigéo sindical

006.05.01.002

Ficha de controle da tramitagdo

005.02.11.019

Guia de recolhimento de custas e de taxas

005.02.06.004

Ficha de controle de adiantamentos

005.02.06.005

Ficha de controle de adiantamentos de suprimento de fundos

007.01.02.005

Ficha de controle de entrada e de saida de servidor

005.02.11.020

Guia de recolhimento de Fundo de Garantia do Tempo de Servigo

005.02.11.021

Guia de recolhimento de Fundo de Investimento Social

005.02.11.023

Guia de recolhimento de Imposto de Renda

003.08.03.001

Ficha de controle de estoque de alimentos e de medicamentos

003.06.02.004

Ficha de controle de inspegdo de extintores

004.05.10.001

Ficha de controle de substitui¢do de pegas, de acessorios e de insumos

004.05.08.006

Ficha de controle de trafego de veiculos

003.08.03.002

Ficha de controle mensal de peso ¢ de altura

003.05.02.004

Ficha de diferenga de pagamento de servidor

003.03.04.015

Ficha de Informagdo de Financiamento

003.06.02.005

Ficha de informagdo de Seguranga para o Ministério do Trabalho

003.06.01.007

Ficha de Informagao para o Ministério do Trabalho (Servigo de Seguranga e Medicina do Trabalho)

003.08.01.002

Ficha de inscrigdo da crianga

003.02.01.002

Ficha de inscri¢do de candidato a emprego publico

006.07.03.004

Ficha de inventario de programa de computador

003.08.01.003

Ficha de matricula da crianga

003.03.01.019

Ficha de registro individual

005.02.11.022

Guia de recolhimento de Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Servigos

005.02.11.024

Guia de recolhimento de Imposto Sobre Servigo

005.02.11.025

Guia de recolhimento de Instituto Nacional do Seguro Social

003.03.08.005

Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo e de Informagdes a Previdéncia Social

005.02.11.026

Guia de recolhimento do Programa de Integragdo Social/Programa de Formagao do Patrimonio do Servidor
Publico

004.03.03.005

Guia de remessa de material

007.01.02.006

Guia de saida e de entrada de equipamentos do Orgdo

007.01.02.007

Guia de saida e de entrada de material

006.04.04.006

Guia de uso de cookies do site

006.04.01.004

Guia geral do arquivo do Orgdo

006.07.02.007

Guia metodologico de desenvolvimento de sistemas

003.09.01.006

Homologagio de licenga médica
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006.04.01.005

indice dos documentos de arquivo

003.03.01.029

Lista de servidores do 6rgdo a disposi¢do ou cedidos para outras institui¢des

003.03.01.030

Lista de servidores que recebem auxilio-alimentagdo

006.04.01.006

indice remissivo

004.01.02.007

Listagem de Ata de Registro de Prego

003.05.01.007

Informagao judicial

006.03.01.005

Listagem de eliminagao de documentos

003.05.01.008

Informativo para a elaboragdo da folha de pagamento

006.03.01.006

Listagem de recolhimento de documentos

003.06.01.008

Inquérito sanitario de origem

006.03.01.007

Listagem de transferéncia de documentos

004.01.03.021

Inscrigdo no Cadastro de Pessoa Fisica

002.05.01.007

Livro

004.01.03.022

Inscrigdo no cadastro geral de contribuinte estadual

005.02.11.027

Livro de Apuragdo de Lucro Real

004.01.03.023

Inscrigdo no cadastro geral de contribuinte municipal

003.06.02.011

Livro de atas da Comissdo Interna de Prevengdo de Acidentes

004.01.03.024

Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica

002.02.05.005

Livro de atas de expedicdo de identificagéo consular

001.01.01.007

Instrugdo normativa

004.02.01.006

Livro de controle de chapa patrimonial

006.01.01.001

Instrugdo normativa sobre arquivos e documentos

006.05.01.003

Livro de controle interno de documentos

004.01.04.002

Instrugdo normativa sobre processos de compras/contrata¢do de servigos

006.04.03.005

Livro de exposi¢do

005.01.02.001

Instrugdes do grupo de pesquisa e desenvolvimento orgamentario

003.06.01.012

Livro de inspegdo do trabalho

004.01.01.038

Intimagéo Judicial

003.08.01.006

Livro de matricula de criangas

006.04.01.007

Inventario analitico dos documentos

001.01.06.003

Livro de mensagens a Assembleia Legislativa

006.04.04.007

Inventario de dados da Lei Geral de Protegéo de Dados

003.08.03.003

Livro de ocorréncias com as criangas

007.03.01.004

Inventario de equipamentos, de redes e de servigos de telecomunicagdes

007.01.03.002

Livro de ocorréncias relacionadas a seguranga

004.03.03.006

Inventario de material permanente

003.03.02.015

Livro de posse de servidores

006.07.03.005

Inventario de programa de computador

006.05.02.005

Livro de protocolo da correspondéncia expedida

004.03.02.002

Inventario do estoque

006.05.01.004

Livro de protocolo de controle interno de documentos

004.02.01.002

Inventario financeiro de bens patrimoniais

003.02.01.003

Livro de registro de concurso piblico

004.03.01.013

Inventario financeiro de material de almoxarifado

003.03.03.005

Livro de registro de empregados

004.02.01.003

Inventario fisico de bens patrimoniais

006.05.01.005

Livro de registro de entrada de documentos avulsos

004.02.01.004

Inventario fisico de bens patrimoniais/Relatorio de movimentagio de bens moveis

006.05.01.006

Livro de registro de processos

004.03.01.014

Inventario fisico de material de almoxarifado

004.04.02.004

Livro de registro de titulos de dominio

004.02.01.005

Inventario fisico-financeiro de bens patrimoniais

001.01.06.004

Livro de vetos

004.03.03.007

Inventario geral analitico por conta

005.02.11.028

Livro diario

004.03.03.008

Inventario geral analitico por diferencas

006.04.01.008

Inventario geral do arquivo

004.03.01.015

004.01.01.039

Inventario Inicial

Justificativa de dispensa/inexigibilidade

005.02.11.029

002.01.01.002

Livro razdo

Matéria jornalistica

002.04.01.001

Mapeamento de midias do Estado da Paraiba

005.03.01.001

Minuta de Decreto para implementagdo de protocolo/convénio relativo a concessio de beneficios fiscais

004.01.01.040

Justificativa de pregos

001.01.01.008

Minuta de codigo

004.01.01.041

Justificativa técnica em processo de licitagdo

005.03.01.002

Minuta de Decreto sobre concessio de beneficios fiscais

004.01.04.003

003.06.01.009

Justificativa técnica sobre o pedido de materiais/servigos

Laudo de aprovagdo do equipamento de protegdo individual

001.01.01.009

Minuta de Decreto

001.01.01.010

Minuta de Decreto | de regimento interno | de instru¢do normativa | de portaria normativa

001.01.01.011

Minuta de deliberagéo

004.04.03.003

Laudo de avaliagdo de imovel

001.01.01.012

Minuta de deliberagio de conselho

003.06.02.006

Laudo de insalubridade concedido

001.03.01.011

Mala direta

003.06.02.007

Laudo de insalubridade negado

002.05.01.008

Manual

003.06.02.008

Laudo de periculosidade concedido

001.01.01.013

Minuta de estatuto

003.06.02.009

Laudo de periculosidade negado

001.01.01.014

Minuta de instrugdo normativa

006.07.03.006

Laudo de revisdo técnica

003.05.01.009

Mandado de bloqueio de crédito

003.09.01.007

Laudo médico pericial

006.06.01.005

Medida Provisoria

003.09.01.008

Laudo médico pericial sobre concessdo ou negagio de beneficio

006.03.01.008

Microfilmes de fichas financeiras

003.06.01.010

Laudo Técnico das Condigdes Ambientais de Trabalho

001.01.01.015

Minuta de instrugdo normativa de carater tributario

003.06.01.011

Laudo técnico pericial de riscos ambientais

006.06.01.006

Mensagem Governamental

001.01.06.002

Lei

001.01.01.016

Minuta de norma

006.06.01.004

Lei complementar

006.07.01.006

Manual de operagdes de sistemas

005.01.01.001

Lei de Diretrizes Orgamentarias

003.04.01.012

Mapa de horas-extras

005.01.01.002

Lei do Plano Plurianual

006.04.01.009

Mapa topografico de arquivo

005.01.01.003

Lei Or¢amentaria Anual

001.01.01.017

Minuta de norma tributaria

005.03.02.002

Levantamento de dados de interesse tributario

006.07.01.007

Manual de orientagéo operacional

006.07.01.005

Licenga de aquisigdo de software

006.04.01.010

Mapa topografico de museu ou de sala de exposi¢ao

003.03.01.025

Lista de acompanhamento semestral de declarag@o e relatorio de estagiarios

001.01.01.018

Minuta de portaria

003.03.04.016

Lista de antiguidade e de merecimento

006.07.01.008

Manual de politicas de seguranga da informagao

001.03.02.004

Lista de codigos de identificagdo e autorizagao

001.01.01.019

Minuta de portaria normativa de carater tributario

003.04.01.011

Lista de entrega e de recebimento de folha de frequéncia

006.07.01.009

Manual do usuario

003.03.01.026

Lista de estagiarios do Orgdo

001.01.01.020

Minuta de regimento interno

003.08.01.005

Lista de frequéncia em passeios ou viagens

001.01.01.021

Minuta de regulamento

003.03.01.027

Lista de inclusdes e exclusdes de seguro para estagiarios

001.01.01.022

Minuta de regulamento interno

004.03.01.016

Lista de material de almoxarifado

001.01.01.023

Minuta de resolugio

006.07.02.008

Lista de mensagem

004.01.01.042

Memorando tratando da criagdo de comissdo técnica

002.03.01.015

Lista de presenga em evento

004.01.01.043

Memoéria de calculo

003.06.02.010

Lista de presenga em reunides da Comissao Interna de Prevengdo de Acidentes

001.02.02.006

Manual de orientagdo nas relagdes com as agéncias contratadas

003.08.04.002

Lista de presenga em reunides de pais

001.02.02.007

Manual técnico de procedimentos ou do usuario

001.02.04.012

Lista de reclamagdes contra Orgios publicos

001.02.02.008

Manual técnico de procedimentos relativos a comunicagdo institucional do governo e da identidade visual

003.03.01.028

Lista de servidores do Orgio

004.01.02.008

Mapa comparativo de pregos

23
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004.04.02.005 Mapa de georreferenciamento imobiliario e ambiental 005.02.11.030 Nota de débito
004.04.02.006 Memorial descritivo 005.02.03.002 Nota de dotagdo
006.03.02.006 Manual de aplicagdo de Plano de Classificagdo de Documentos e de Tabela de Temporalidade e Destinagdo 005.02.03.003 Nota de dotagdo orgamentaria
T de D tos da Area-Mei
¢ ocumentos da AArea- Vel 005.02.05.008 Nota de empenho
006.03.02.007 Manual de preservagio documental - - "
004.03.01.017 Nota de fornecimento/Guia de remessa de material
006.05.02.006 Manual de funcionamento do protocolo —
005.02.05.009 Nota de langamento de liquidag¢do da despesa
006.03.02.008 Manual de metodologia sobre tratamento técnico dos documentos
005.02.03.004 Nota de langamento de quota mensal
006.03.02.009 Manual sobre a metodologia de aplicagdo dos Instrumentos de Gestao de Documentos
005.02.11.031 Nota de Pagamento
003.06.02.012 Mapa anual de acidentes de trabalho -
005.02.05.002 Nota de pagamento escritural
006.07.02.009 Manual do usuario para sistemas -
004.03.03.009 Nota de recebimento
003.06.02.013 Mapa de riscos - "
" 004.03.03.010 Nota de recebimento de material de consumo
003.06.02.014 Mapa de riscos dentro do Orgéo -
005.02.05.010 Nota de reserva orgamentaria
002.01.03.001 Modelo de diagramagao para matérias de site institucional -
007.01.04.006 Nota de servigo
001.02.03.002 Memorando tratando de assunto tributario — -
005.02.04.005 Nota explicativa ao Tribunal de Contas do Estado sobre contratos
001.01.03.003 Minuta de acordo de cooperagio
005.02.11.032 Nota fiscal
001.01.03.004 Minuta de acordo de cooperagao técnica "
005.02.11.033 Nota fiscal de produtos e de servigos
001.01.03.005 Minuta de ajuste -
004.03.03.011 Nota fiscal para controle de almoxarifado
001.01.03.006 Minuta de contrato - "
002.01.02.002 Nota informativa
001.01.03.007 Minuta de convénio -
004.01.01.044 Nota técnica
001.01.03.008 Minuta de convénio de cooperagao técnica - - —
001.01.05.007 Nota técnica a Assembleia Legislativa da Paraiba
001.01.03.009 Minuta de convénio de cooperagdo técnica e financeira —
005.02.04.006 Nota técnica de alteragdo de contrato
001.01.03.010 Minuta de convénio de credenciamento para consignagdo em folha de pagamento - - -
001.01.05.008 Nota técnica normativa de controle interno
001.01.03.011 Minuta de extrato de contrato N " " . . -
001.02.02.009 Nota técnica padronizando procedimentos administrativos internos ao Orgédo
001.01.03.012 Minuta de extrato de publicagdo - -
001.01.01.026 Nota técnica sobre atos normativos
003.08.03.004 Mapa mensal de refei¢des . - . o
003.03.06.006 Nota técnica sobre avaliagdo especial de desempenho para fins de estabilidade
001.01.03.013 Minuta de portaria conjunta X . . .
001.02.02.010 Nota técnica sobre regulamentagdo do uso dos canais institucionais de comunicagéo e publicidade
001.01.03.014 Minuta de protocolo de intengdo - " - — - — -
001.01.05.009 Nota técnica sobre uniformizagio da jurisprudéncia administrativa
001.01.03.015 Minuta de termo aditivo
005.02.04.007 Notificag@o ao contratado
001.01.03.016 Minuta de termo de colaboragao - -
004.05.08.008 Notificagdo de multa de transito
001.01.03.017 Minuta de termo de execugdo descentralizada - - N
003.03.04.017 Notifica¢do de uso indevido do vale-transporte
001.01.03.018 Minuta de termo de compromisso - "
006.08.02.004 Notificag¢do do servidor
001.01.03.019 Minuta de termo de cooperagio - -
004.01.01.045 Notificagdo para a defesa prévia
001.01.03.020 Minuta de termo de cooperagao técnica - —
004.01.01.046 Notificagao requisitoria
001.01.03.021 Minuta de termo de distrato contratual - " -
006.08.02.005 Notificag@o sobre acessos indevidos
001.01.03.022 Minuta de termo de doagéo - - - "
007.01.05.003 Notificagdo tratando de irregularidades nos servigos
001.01.03.024 Minuta de termo de parceria X
005.02.04.008 Oficio alertando o setor sobre despesas contratadas
001.01.03.025 Minuta de termo de permissdo de uso onerosa N - " -
005.02.07.001 Oficio ao Tribunal de Contas do Estado encaminhando a Prestagdo de Contas Anual do Orgéo
001.01.03.026 Minuta de termo de protocolo de intengdo - "
004.05.03.002 Oficio apontando as especificagdes do veiculo a ser locado
001.01.03.027 Minuta de termo de rescisdo - - - —
002.04.03.004 Oficio apresentando especificagdo técnica de campanha de publicidade
001.01.03.028 Minuta de termo de responsabilidade - - - "
003.03.04.018 Oficio autorizando a retirada da 2* via do Vale-Transporte
002.01.04.001 Manual de identidade visual . - R . . o
001.03.01.013 Oficio autorizando funcionario ou servidor a conceder entrevista a imprensa
004.01.04.004 Memorando solicitando a disponibilidade/reserva orgamentaria - - " N — -
007.02.02.002 Oficio autorizando servidor a assinar requisigéo de copia
004.01.04.005 Memorando solicitando a reserva orgamentaria — - N N —
004.02.04.002 Oficio circular comunicando a transferéncia de bens patrimoniais
007.01.04.002 Memorando solicitando servigos de manutengao e de conserto — - X -
001.02.02.011 Oficio circular informando normas e procedimentos sobre o controle interno
004.01.04.006 Memorando solicitando aquisi¢do de materiais/servigos — N — -
001.02.04.013 Oficio circular sobre orientagdes administrativas
007.01.04.003 Memorando solicitando servigos de vigilancia e de seguranga — — N — " -
001.02.02.012 Oficio circular solicitando relatério de atividades anuais realizadas
006.04.04.008 Manual de avaliagdo de impacto de protegdo de dados — " — — N
007.01.01.004 Oficio circular tratando da organizagdo das atividades administrativas
006.04.04.009 Manual de avaliagdo de lacunas - N "
004.01.04.007 Oficio comunicando a liberagao das notas de empenho
006.04.04.010 Manual de privacidade do site N , K X ,
004.02.04.003 Oficio comunicando a movimentagdo de bens patrimonial
006.04.04.011 Manual de prote¢do de dados - " — -
004.01.01.047 Oficio comunicando a proximidade do vencimento do contrato
001.01.04.019 Minutas de peti¢des iniciais - " - "
003.03.02.016 Oficio comunicando as diferengas de pagamento a receber por servidor
006.04.04.012 Manual de seguranga da informagao - N - . - "
005.02.02.002 Oficio comunicando as disponibilidades orgamentarias e financeiras
001.01.05.006 Minuta de Lei . - - -
006.07.04.001 Oficio comunicando inobservancia de contrato
005.01.05.003 Manual de procedimento operacional padrio - " - "
003.03.02.017 Oficio comunicando o encerramento do cadastro funcional dos prestadores de servigos
005.01.05.004 Manual do Executor Banco Interamericano de Desenvolvimento - " N - -
003.06.01.013 Oficio comunicando orientagdes sobre pericia médica
007.01.05.002 Memorando solicitando material - N .
001.01.04.020 Oficio comunicando processo em sobrestamento por decisdo judicial
005.02.05.006 Memorando solicitando financeiro/custeio " N
004.02.03.004 Oficio comunicando sobre locagdo
005.02.05.007 Memorando solicitando reprogramagio I K N
005.01.03.001 Oficio confirmando os valores para a Lei Orgamentaria Anual
004.05.08.007 Memorando solicitando autorizagdo de circulagdo de viatura " -
001.03.01.014 Oficio convocando para reunido
N
..~ | w0101 oo deacoo aos o
001.01.01.024 Norma juridica © . .
005.02.04.009 Oficio de acompanhamento da execugdo orgamentaria e financeira
001.01.01.025 Norma organizacional 002.02.04.001 Oficio de agradecimento, de cumprimento, de despedida ou de pésames
004.04.04.003 Norma sobre procedimentos de locagdo de imoveis de terceiros 003.03.02.018 Oficio de alteragio da classificagdo funcional do militar
006.03.02.010 Norma técnica sobre preservagdo de documentos 005.02.11.034 Oficio de conciliagdo e devolugdo de recursos financeiros
002.02.01.001 Normas de cerimonial publico 001.01.04.021 Oficio de cumprimento de deciséo judicial
007.01.04.004 Nota de aquisi¢do de bens de consumo 001.03.02.005 Oficio de encaminhamento de matéria para publicagdo no Diario Oficial do Estado
007.01.04.005 Nota de aquisi¢do de bens permanentes 005.02.03.005 Oficio de fixagdo de recursos financeiros do Orgio
005.02.03.001 Nota de crédito 005.01.05.005 Oficio de fixagdo financeira com base no quadro de detalhamento da despesa
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003.03.02.019 Oficio de inclusdo de prestadores de servigos na folha de pagamento 004.01.04.008 Oficio referente a aquisi¢do de bens materiais ¢ patrimoniais
005.02.05.011 Oficio de langamento de Guia de Deposito 004.04.01.004 Oficio referente a aquisigdo de imdveis
005.02.05.012 Oficio de langamento de Guia de Liquidagio 004.01.05.002 Oficio referente a aquisi¢do de servigos
003.09.03.001 Oficio de permissao a realizagdo de pericia médica fora de domicilio 003.03.06.007 Oficio referente a capacitagdo e avaliagdo de desempenho funcional
004.03.03.012 Oficio de solicitagdo de aquisi¢do de material de consumo 003.03.07.002 Oficio referente a contestagdo disciplinar
001.03.01.012 Oficio de solicitagdo de audiéncia 003.05.02.008 Oficio referente a elaboragio da folha de pagamento
005.02.05.013 Oficio de solicitagdo de empenho 004.03.04.002 Oficio referente a elaboragdo de diretrizes e normas para a defesa de bens patrimoniais da administragao
- — : T do Orgilo/Estad,
004.05.10.002 Oficio de solicitagdo de limpeza de veiculo o rgdorEstaco
" — 003.01.01.001 Oficio referente a elaboragio de estudos e pesquisas
006.04.02.009 Oficio de transferéncia de acervo para novo local de guarda
" - = - N - 003.05.01.010 Oficio referente a elaboragdo de expedientes para a folha de Pagamento
003.03.04.019 Oficio de verificagdo e reinser¢do de saldo removido
Oficio referente a elaboragdo de politicas e de diretrizes em defesa de bens patrimoniais da administragdo
005.01.03.002 Oficio do setor encaminhando a proposta orgamentaria 004.02.02.003 do Orgio
001.01.04.022 Oficio em resposta a requisigdo de ordem judicial 004.03.02.003 Oficio referente a formagao de estoque ou reposigdo de material
001.02.03.003 Oficio encaminhando  elaboragdo das pegas orgamentarias 004.01.01.049 Oficio referente a licitagdo e administragdo de contratos
005.02.05.014 Oficio encaminhando a planilha dos processos inscritos em restos a pagar 004.02.03.005 Oficio referente a locagdo de iméveis e de guarda da documentagao patrimonial
001.02.03.004 Oficio encaminhando a Prestagio de Contas Anual do Orgio ao Tribunal de Contas do Estado 003.03.01.033 Oficio referente & movimentagdo de pessoal
001.03.02.006 Oficio encaminhando demandas sobre dentincia, reclamagao, sugestao e elogios a autoridade competente 003.03.01.034 Oficio referente a registro de atos relativos a vida funcional
002.04.03.005 Oficio encaminhando documentos do Programa de Apoio a Gestdo e Integragdo dos Fiscos no Brasil II 004.05.10.003 Oficio referente a troca de 6leo

para divulgagdo

001.02.02.013 Oficio encaminhando formuldrio para a andlise de conformidade 003.09.01.009 Oficio referente a uniformizagdo e padronizagio dos procedimentos das areas de pericia médica
Oficio encaminhando informades sobre agdes iudiciais 004.03.01.018 Oficio referente a verificagdo de estoque e de distribuigao
001.01.04.023 ¢ administrativas 004.02.05.002 Oficio referente ao arrolamento e a baixa de bens patrimoniais
006.06.02.001 Oficio encaminhando matérias para publicagdo 004.03.04.003 Oficio referente ao arrolamento e baixa de materiais
001.01.05.010 Oficio encaminhando nota técnica ao titular do Orgdo 004.01.03.025 Oficio referente ao cadastramento de fornecedores e prestadores de servigos
007.01.05.004 Oficio encaminhando o atestado dos servigos prestados 004.04.02.007 Oficio referente ao cadastramento e defesa de bens imoveis
006.01.01.002 Oficio encaminhando o processo de classificagdo e avaliagdo dos documentos da Administragdo Estadual 004.02.01.007 Oficio referente ao cadastro e emplaquetamento de bens patrimoniais
006.01.02.003 Oficio encaminhando o processo do Plano de Classificagio de Documentos da Area-Fim do Orgio 003.03.08.006 Oficio referente ao recolhimento de encargos sociais e contribuigdes
002.02.04.002 Oficio encaminhando o programa e o cerimonial da solenidade ou recepgdo 004.02.04.004 Oficio referente ao registro da movimentagdo de bens patrimoniais
002.04.03.006 Oficio encaminhando o relatorio em ordem cronoldgica de pagamento 004.01.02.009 Oficio referente ao registro de pregos
003.09.02.002 Oficio encaminhando orientagdes as regionais sobre satide ocupacional do servidor 007.01.01.005 Oficio registrando ocorréncias no servigo
001.02.04.014 Oficio encaminhando reclamagdes ou sugestdes a autoridade competente 006.04.02.010 Oficio relativo a aquisi¢do de acervos arquivistico, bibliografico, museologico ou artistico
001.02.02.014 Oficio encaminhando solicitagdes do Programa de Apoio a Gestdo e Integragdo dos Fiscos no Brasil IT 002.04.03.007 Oficio relativo aos servigos de comunicagdo
001.03.02.007 Oficio enviando as matérias para publica¢do no Diario Oficial do Estado 001.01.04.024 Oficio respondendo a pedido de informago
003.03.02.020 Oficio enviando relagdo de contratados para folha de pagamento 001.01.05.012 Oficio respondendo ou solicitando a Assembleia Legislativa da Paraiba informagdes sobre processos do
001.01.05.011 Oficio enviando respostas as requisi¢des da Assembleia Legislativa da Paraiba ao Governo Governo
006.06.02.002 Oficio exigindo medidas para preservagio dos documentos sob sua guarda 001.02.03.007 Oficio solicitando a elaboragio das pegas orgamentarias
001.02.03.005 Oficio informando a cessdo de servidores 004.05.08.010 Oficio solicitando a instalagao de dispositivo eletronico em veiculo oficial
001.02.03.006 Oficio informando a concessio de férias 005.02.04.010 Oficio solicitando a liberagdo dos recursos descentralizados
003.03.02.021 Oficio informando a exoneragdo de servidor efetivo e comissionado 006.07.01.010 Oficio solicitando a licenga para aquisi¢do de software
003.04.01.013 Oficio informando a frequéncia de servidores que se encontram a disposigdo do Orgdo 004.02.03.006 Oficio solicitando a locagéo de bem patrimonial
003.03.02.022 Oficio informando a mudanga de classificagdo funcional dos prestadores de servigo 004.02.04.005 Oficio solicitando a movimentagao de bens patrimonial
003.03.01.031 Oficio informando a mudanga de servidor de Unidade de Trabalho 001.02.03.008 Oficio solicitando a prestagdo de contas anual
001.01.03.029 Oficio informando a Procuradoria Geral do Estado sobre licitagdes, contratos, convénios ¢ congéneres 003.07.03.001 Oficio solicitando a promogéo de cursos para os servidores
003.03.03.006 Oficio informando a proximidade de encerramento do contrato 004.05.07.001 Oficio solicitando a troca de veiculo
003.03.02.023 Oficio informando a regularizagio funcional do servidor 004.01.02.010 Oficio solicitando abertura de licitagdo
004.05.11.001 Oficio informando a situagdo do inservivel do veiculo 005.02.06.006 Oficio solicitando adiantamento de despesas
005.02.05.015 Oficio informando aos setores sobre reserva de recurso/empenho/liquidagao/pagamento da despesa 001.03.01.015 Oficio solicitando agendamento de audiéncia
005.02.02.003 Oficio informando as alteragdes orcamentarias 006.01.02.004 Oficio solicitando analise e aprovagdo do Plano de Classiﬁcacﬁo (V:le Documentos da Area-Fim ¢ da Tabela
003.02.02.006 Oficio informando as necessidades de treinamento de pessoal de Temporalidade ¢ Destinagdo de Documentos da Area-Fim do Orgdo
005.01.03.004 Oficio solicitando aos setores a proposta orgamentéria anual
003.03.01.032 Oficio informando atos da politica de estagio
004.05.08.009 Oficio informando da devolugao de vefeulo oficial 003.07.03.002 Oficio solicitando apoio material a evento sobre qualificagdo de servidores
003.03.02.024 Oficio informando o inicio ¢ o término de licenga maternidade 002.04.04.002 Oficio solicitando aprovagdo de pegas de campanha ou de evento
003.03.02.025 Oficio informando o inicio ¢ o término de licenca medica 007.01.05.005 Oficio solicitando aquisi¢do de bens de consumo e de servigos
005.01.03.003 Oficio informando o Valor Referencial de Custeio 004.01.02.011 Oficio solicitando aquisi¢do de compras ou servigos
003.04.01.014 Oficio informando ocorréncias e/ou irregularidades no setor 006.07.04.002 Oficio solicitando aquisigdo de equipamento de informdtica
006.02.01.001 Oficio informando os processos de avaliagio ¢ destinagdo do Orgdo 007.01.04.007 Oficio solicitando aquisi¢do de materiais e de contratagdo de servigos
004.05.06.001 Oficio informando sobre a movimentagdo de veiculos 006.08.01.003 Oficio solicitando aquisigo de novas tecnologias
001.01.01.027 Oficio informando sobre a verificagdo da legalidade constitucional dos atos normativos 006.07.04.003 Oficio solicitando aquisi¢do de servigos de informatica
002.01.02.003 Oficio informando sobre agdes desenvolvidas pelo Orgio 001.02.02.015 Oficio solicitando auditoria da Controladoria Geral do Estado
003.03.04.020 Oficio informando sobre direitos, vantagens e beneficios do servidor 005.02.05.018 Oficio solicitando autorizagao de liquidagao e pagamento
001.02.04.015 Oficio informando sobre fiscalizagdo e avaliagdo das decisdes, normas e diretrizes do Orgﬁo 005.02.06.007 Oficio solicitando autorizagdo para adiantamento de despesas
005.02.05.016 Oficio informando sobre reserva de recurso/empenho/liquidagao/pagamento da despesa 003.03.03.007 Oficio solicitando autorizagdo para alteragdo contratual
001.01.01.028 Oficio instruindo sobre a verificagao da legalidade constitucional dos atos normativos 004.05.02.001 Oficio solicitando autorizagdo para aquisi¢do de veiculo
003.03.04.021 Oficio liberando embarque de carga 007.03.01.005 Oficio solicitando autoriza¢do para execugdo de servigos de telecomunicagdes
006.07.02.010 Oficio orientando a utilizagdo dos sistemas administrativos internos 004.05.08.011 Oficio solicitando autorizago para inscrigo no regime de quilometragem
002.02.04.003 Oficio para a autoridade diplomética ou consular 004.05.03.003 Oficio solicitando autorizag¢io para locag¢do de veiculo
Oficio recebendo solicitagdo de realizagdo de pericia médica de servidor de outro Estado ou do Distrito 002.04.03.008 Oficio solicitando campanha de publicidade

003.09.02.003

Federal 003.02.02.007 Oficio solicitando capacitagio para os servidores
004.01.01.048 Oficio referente a administragdo de contratos 004.04.05.003 Oficio solicitando demandas requeridas para o funcionamento administrativo do setor
004.04.04.004 Oficio referente a alienagdo de iméveis 005.02.05.017 Oficio solicitando descontingenciamento de crédito orgamentério

003.03.04.022 Oficio referente a alteragdo de férias de servidor 005.02.08.003 Oficio solicitando diarias




26

Joao Pessoa - Quinta-feira, 06 de Fevereiro de 2025
.

Diario Oficial

001.02.03.009

Oficio solicitando diarias e passagens

001.01.01.029

Parecer técnico no processo de elaboragdo de ato normativo

006.07.04.004

Oficio solicitando especificagio técnica de equipamentos e de programas de computador

001.01.05.017

Parecer técnico sobre assunto tributario

001.02.03.010

Oficio solicitando informagdes para compor a prestagdo de contas anual

002.04.04.003

Parecer técnico sobre atividades de propaganda e marketing

007.03.01.006

Oficio solicitando linha telefonica movel ou fixa

003.01.02.008

Parecer técnico sobre cargos e fungdes

004.02.03.007

Oficio solicitando loca¢do de maquinas e de equipamentos

003.01.02.009

Parecer técnico sobre classificagdo e cadastramento de cargos e fungdes

007.01.04.009

Oficio solicitando manutengdo de instalagdes e de equipamentos

001.01.03.030

Parecer técnico sobre conformidade

004.05.10.004

Oficio solicitando manutengdo do veiculo

006.07.04.008

Parecer técnico sobre equipamentos e programas de informatica

006.06.02.003

Oficio solicitando materiais de expediente para preservagao

003.05.02.011

Parecer técnico sobre folha de pagamento

007.01.01.006

Oficio solicitando materiais de trabalho

003.09.01.010

Parecer técnico sobre laudos de insalubridade e de periculosidade

007.01.05.006

Oficio solicitando material permanente

001.03.01.016

Pauta de compromissos

007.01.03.003

Oficio solicitando medidas de seguranca e de fiscaliza¢ao

001.03.01.017

Pauta de reunido

007.01.04.008

Oficio solicitando servigos de limpeza e higienizagio, manutengdo, conservagio e conserto no Orgdo

004.02.03.008

Oficio solicitando servigos de locagdo de bens patrimonial

002.02.04.004

Oficio solicitando servigos de tradugdo

007.01.04.010

Oficio solicitando servigos de vigilancia e de seguranga

004.05.09.003

Oficio solicitando suplementagdo de combustivel

005.02.02.004

Oficio solicitando suplementagio or¢amentaria

007.01.01.008

Oficio solicitando suprimento ¢ servigos necessarios ao funcionamento da unidade/setor

003.03.01.035

Oficio tratando de assunto do programa de estagio

004.05.08.012

Oficio tratando de devolugdo de veiculo oficial

003.04.01.015

Oficio tratando de frequéncia de servidor de outro Orgio a disposigio do Orgio

006.02.01.002

Oficio tratando sobre avaliag@o e destinagdo dos documentos

003.03.01.036

Oficio tratando sobre registro e supervisdo de atos relativos a vida funcional

005.02.05.019

Ordem bancaria

003.05.02.009

Ordem de crédito complementar individual

003.05.02.010

Ordem de crédito das folhas de pagamento

004.05.10.005

Ordem de liberagdo de veiculo

004.05.08.013

Ordem de pagamento de infragdo de transito

007.01.04.011

Ordem de servigo

006.07.04.006

Ordem de servigo de informatica

007.01.04.012

Ordem de servigo para consertos

004.01.01.051

Ordem de utilizagdo da ata

003.01.02.005

006.07.02.011

Organograma funcional

Padrao de software e desenvolvimento de sistemas

002.03.01.016

Palestra

005.03.01.003

Parecer técnico sobre concessao de beneficios fiscais

003.01.02.006

Parecer administrativo sobre cargos ¢ fungdes

003.03.06.008

Parecer conclusivo sobre a avaliagéio de desempenho

001.02.03.011

Parecer da ouvidoria

003.09.03.002

Parecer de homologagao de licenga médica

005.02.07.002

Parecer de prestagdo de contas

005.02.07.003

Parecer de prestagdo de contas de adiantamento

001.01.05.013

Parecer juridico acerca de contrato administrativo

001.01.04.025

Parecer juridico em a¢do administrativa

001.01.05.014

Parecer juridico para atender demandas administrativas e judiciais

001.01.04.026

Parecer juridico sobre a legalidade de atos normativos

001.01.05.015

Parecer juridico sobre aplicagdo de sangdo

003.01.02.007

Parecer juridico sobre cargos e fungdes

001.01.05.016

Parecer juridico sobre processo de licitagdo

001.01.04.027

Parecer juridico sobre processos administrativos

003.03.06.009

Parecer prévio de promogdo de servidor

004.05.02.002

Parecer sobre aquisi¢ao de veiculo

005.01.02.003

Parecer técnico

001.02.03.012

Parecer técnico acerca de consulta sobre tributagdo

001.01.04.028

Parecer técnico administrativo

003.03.02.026

001.02.02.016 Oficio solicitando orientagdo técnica 002.01.02.004 Pauta para a imprensa
004.01.01.050 Oficio solicitando parecer juridico sobre contrato/convénio 002.04.04.004 Peca de campanha publicitaria
006.07.04.005 Oficio solicitando participagdo em comissdo de licitagdo 004.03.02.004 Pedido de aquisigdo de material
006.06.02.004 Oficio solicitando pesquisa na legislagdo 005.02.05.020 Pedido de autorizagdo de liquidagdo e de pagamento
007.01.01.007 Oficio solicitando providéncias de conserto no espago fisico do Orgio 003.03.03.008 Pedido de demissdo
006.06.02.005 Oficio solicitando providéncias para encadernagdo e materiais para preservagdo dos documentos 004.01.01.053 Pedido de esclarecimento de edital
permanentes 004.01.01.054 Pedido de impugnagéo de edital
006.06.02.006 Oficio solicitando servigos de encadernagéo

Pedido de prorrogagdo de prazo para o exercicio do cargo

003.03.02.027

Pedido de prorrogagao de prazo para posse

004.01.01.055

Pedido de reabilitagdo no cadastro de impedimentos

003.03.06.011

Pedido de reconsideragdo de decisdo em processo administrativo

004.01.01.056

Pedido de recurso administrativo em processo licitatorio

005.02.02.005

Pedido de reprogramagdo orgamentaria

004.01.01.057

Pedido de reserva or¢amentaria para licitagdo

003.03.04.023

Pedido de reteng¢do ou suplementagdo do auxilio-alimentagdo

003.03.02.028

Pena de demissdo

006.08.02.006

Perfil do servidor para acesso ao sistema

003.06.01.014

Perfil Profissiografico Previdenciario

002.05.01.09

Periodico do Orgio

002.04.01.002

Planejamento do Orgio para redes sociais

001.02.01.005

Planejamento estratégico do Orgio

003.08.03.005

Planilha anual de controle de pesos ¢ de medidas

005.01.03.005

Planilha da dotag@o orgamentaria

005.01.03.006

Planilha da proposta orgamentéria do Orgéo para o Sistema Integrado de Planejamento e Orgamento

005.02.04.011

Planilha de acompanhamento da execugio de contrato do Orgdo

001.02.02.017

Planilha de acompanhamento de convénio

001.02.02.018

Planilha de acompanhamento do Programa de Apoio a Gestdo e Integra¢do dos Fiscos no Brasil IT

006.04.04.014

Planilha de avaliagdo de impacto de prote¢do de dados

006.04.04.015

Planilha de avalia¢ao de lacunas

003.04.01.016

Planilha de banco de horas

003.05.02.012

Planilha de concessdo de décimos incorporados

003.03.04.024

Planilha de concessdo de incorporagio de gratificagdo de representagdo

006.07.02.013

Planilha de contagem detalhada

006.07.01.011

Planilha de controle de acesso a sala de servidores

007.03.01.007

Planilha de controle de agua, de luz e de telefone

007.01.04.013

Planilha de controle de consumo de agua, de luz e de telefone

007.01.02.008

Planilha de controle de entrada e saida de veiculos

003.04.01.017

Planilha de controle de horas extras

007.03.01.008

Planilha de controle de ligagdes telefonicas particulares

003.08.03.006

Planilha de controle de vacinagdo

004.05.04.002

Planilha de controle de viatura

005.01.01.004 Planilha de estimativa de rentincia da receita de impostos
005.01.03.007 Planilha de fixagdo de recursos
006.04.04.016 Planilha de notagéo, de localizagio e de condigdes de acesso a pesquisa

003.04.01.018

Planilha de ocorréncias referentes a frequéncia

005.02.08.001

Planilha de pagamento de diarias e ajuda de custo

003.03.01.037

Planilha de progressao funcional

005.01.01.005

Planilha de projegdo de receita de imposto

004.01.01.058

Planilha orgamentaria de custos estimados

001.02.02.019

Planilha semanal de controle e acompanhamento de processos administrativos ¢ licitatérios

001.02.03.013

Planilha sobre estimativa de tributos

005.02.04.012

Planilhas de gestdo da execugdo orgamentaria

001.02.01.006

Plano

003.03.06.010

Parecer técnico conclusivo

001.02.01.007

Plano anual das diretrizes de metas e atividades do Orgio

006.07.04.007

Parecer técnico de equipamentos

004.01.04.009

Plano Anual de Compras

006.07.02.012

Parecer técnico de equipamentos e de programas de informatica

004.01.04.010

Plano Anual de Compras do Orgio

004.01.01.052

Parecer técnico de licitagdo e administragao de contratos

001.02.01.008

Plano anual de elaboragéo do orgamento

004.01.02.012

Parecer técnico de proposta de prego ou habilitagdo

002.04.03.009

Plano anual de marketing e publicidade
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001.02.01.009 Plano anual de metas do Orgio 003.03.04.027 Processo de afastamento para exercicio de mandato eletivo

001.02.01.010 Plano anual de trabalho 003.03.04.028 Processo de afastamento para exercicio de mandato eletivo com opgéo pelo vencimento
001.02.01.011 Plano de agdo do Orgio 003.03.04.029 Processo de afastamento para exercicio de mandato eletivo com opgao pelo vencimento do cargo efetivo
001.02.01.012 Plano de ag#o estratégica do setor/unidade 003.03.04.030 Processo de afastamento para servir a outro Orgdo ou Entidade
006.08.01.004 Plano de agdo para implantagdo do projeto 001.01.03.035 Processo de ajuste

001.02.01.013 Plano de agdes especificas do Orgdo 004.02.04.006 Processo de alienag@o de bens imoveis

005.01.05.006 Plano de Aquisi¢des 004.02.04.007 Processo de alienagdo de bens moveis

003.03.01.038 Plano de atividade de estagio - ndo obrigatorio 004.04.05.004 Processo de alienagdo de imovel

003.02.02.008 Plano de atividades de desenvolvimento e capacitagdo 004.05.12.001 Processo de alienagdo de veiculo

003.01.01.002 Plano de Cargos e Carreira e Remuneragéo 004.05.12.002 Processo de alienagdo de veiculo por venda direta para as prefeituras
006.03.02.011 Plano de Classificagdo de Documentos 003.03.03.010 Processo de alteragao contratual

006.01.02.005 Plano de Classificagdo de Documentos da Area-Fim 003.01.02.010 Processo de alteragdo de grade

003.03.06.012 Plano de desempenho do Orgio ou Unidade 005.02.02.006 Processo de alteragdo orgamentaria

005.01.05.007 Plano de Execugdo do Programa 003.03.01.042 Processo de anotagdo de tempo de servigo

003.03.06.013 Plano de Gestao do Desempenho Individual 005.02.09.002 Processo de aplicagdo financeira

004.02.02.004 Plano de inspeg¢do de bens patrimoniais 003.03.04.031 Processo de aposentadoria

002.04.04.005 Plano de midia 003.02.01.009 Processo de aproveitamento de remanescentes de concurso publico
006.07.01.012 Plano de recuperagio de desastres 004.01.01.061 Processo de apuragdo para aplicagdo de san¢des administrativas a licitantes e a contratados
006.07.02.014 Plano de teste 004.01.01.062 Processo de apuragao para aplica¢do de sangdes administrativas a contratados
006.07.02.015 Plano de trabalho solicitado pelo usudrio 003.03.07.006 Processo de apuragdo preliminar de falta disciplinar

006.07.01.013 Plano diretor de informatica anual 006.04.02.011 Processo de aquisi¢do de acervos arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico
005.01.05.008 Plano Financeiro 004.01.04.011 Processo de aquisi¢do de bens de informatica e automagio

005.01.05.009 Plano Operacional Anual 004.05.09.004 Processo de aquisi¢ao de combustivel

004.04.02.008 Planta cartografica de imével 004.04.01.006 Processo de aquisi¢do de imovel

004.04.02.009 Planta da edificagdo 004.01.04.012 Processo de aquisi¢do de material de consumo

003.06.02.015 Planta de ambientes de trabalho e localizagdo de extintores 004.01.04.013 Processo de aquisi¢do de material permanente

004.04.01.005 Planta de imoveis 004.01.04.014 Processo de aquisigdo de semovente

001.01.01.030 Portaria administrativa 004.05.02.003 Processo de aquisi¢do de veiculo

003.02.01.004 Portaria administrativa de institui¢do da comissdo para concurso piblico 004.02.05.003 Processo de arrolamento de bens excedentes, inserviveis ou em desuso
007.01.01.009 Portaria administrativa sobre servigos 003.03.01.043 Processo de atualizagdo de adicional de tempo de servigo

001.01.03.031 Portaria conjunta 003.03.04.032 Processo de atualizagdo de gratificagdo

001.03.02.008 Portaria conjunta de decisdo 001.02.02.020 Processo de auditoria

005.02.01.002 Portaria conjunta de execugdo or¢amentaria 003.02.02.009 Processo de autorizagdo de curso

003.03.07.003 Portaria de abertura de processo de averiguagdo 004.02.05.004 Processo de autorizagdo para execugio de servigos de telecomunicagdes
005.01.02.004 Portaria de classificagdo da despesa 004.05.08.014 Processo de autorizagdo para funcionario ou servidor dirigir veiculo oficial
003.03.01.039 Portaria de designagdo de servidor 003.03.04.033 Processo de auxilio-funeral

001.03.02.009 Portaria de designagdo de servidor no Diario Oficial do Estado 004.04.03.004 Processo de avaliagdo de bens imoveis

004.01.01.059 Portaria de designagdo para pregoeiro ou agente de contratagdo 004.02.04.008 Processo de avaliagdo de bens moveis

001.03.02.010 Portaria de expediente administrativo 003.03.06.015 Processo de avaliagdo de desempenho

005.02.04.013 Portaria de indicagdo de gestor e fiscal de contrato do (')rgéo 003.03.06.016 Processo de avaliagdo de desempenho e estagio probatorio

003.09.01.011 Portaria de membro de Junta Médica Pericial 001.01.02.009 Processo de cadastramento no Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
003.03.01.040 Portaria de movimentagdo de servidor 003.03.04.034 Processo de cadastramento para acesso ao restaurante do servidor
001.01.01.031 Portaria normativa 003.05.01.011 Processo de calculo para pagamento de precatorio

001.01.01.032 Portaria normativa de carater administrativo 003.03.04.035 Processo de cancelamento de seguro de associagao

006.01.01.003 Portaria normativa sobre elaboragdo e revisdo da normaliza¢do dos arquivos 003.02.02.010 Processo de capacitagio de recursos humanos do Orgdo

004.05.04.003 Portaria referente a classificagdo e enquadramento de veiculos 003.03.01.044 Processo de cessdo de servidor com 6nus

006.03.02.012 Portaria sobre designagio de Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos 003.03.01.045 Processo de cessdo de servidor sem 6nus

006.04.03.006 Portfolio de exposi¢do 004.04.06.001 Processo de cessido de uso de bens iméveis

005.02.07.004 Prestagdo de Contas Anual 004.02.04.009 Processo de cessao de uso de bens moveis

006.07.04.009 Processo administrativo de aditivo em contrato 004.01.01.063 Processo de chamamento publico

003.03.06.014 Processo administrativo de avaliagdo especial de desempenho de estagio probatorio para fins de estabilidade 004.01.01.060 Processo de chamamento publico

003.03.07.004 Processo administrativo de averiguagdo de inconformidade 005.02.09.003 Processo de cobranga da divida ativa

003.03.07.005 Processo administrativo disciplinar 004.01.01.064 Processo de compra direta

005.02.05.021 Processo administrativo sobre reserva de recurso/empenho/liquidagdo/pagamento da despesa 003.02.02.011 Processo de concessdo de bolsa de estudo

004.01.03.026 Processo cadastral de fornecedores e prestadores de servigos 003.02.02.012 Processo de concessio de bolsa de estudo a servidor do Orgio
003.05.02.013 Processo da folha de pagamento dos servidores dos Orgdos da Administragio Direta 003.03.05.002 Processo de concessdo de bolsa de estudos

003.05.02.014 Processo da folha de pagamento dos servidores dos Orgios da Administragio Indireta 003.03.04.036 Processo de concessao de direitos e beneficios

003.02.01.006 Processo de abertura de concurso para preenchimento de fungao-atividade mediante admisséo 003.04.01.019 Processo de concessdo de horario de estudante

003.02.01.007 Processo de abertura de concurso para prestagdo voluntaria de servigos 003.03.04.037 Processo de concessao de horario especial

003.02.01.005 Processo de abertura de concurso publico para provimento de cargo mediante nomeagao 004.04.06.002 Processo de concessdo de uso de bens publicos por particulares
003.02.01.008 Processo de abertura de concurso seletivo especial ou concurso interno 004.04.06.003 Processo de concessao de uso de imovel

003.03.04.025 Processo de abono de permanéncia 003.03.04.038 Processo de concessdo e incorporagdo de vantagens pecunidrias
001.01.03.032 Processo de acordo de cooperagdo 003.02.02.013 Processo de concurso para admissdo em cursos da Academia da Policia Militar
001.01.03.033 Processo de acordo de cooperagdo técnica 003.05.01.012 Processo de consolidagio de decisdes judiciais

001.01.03.034 Processo de acordo de precatorio 003.06.02.016 Processo de constituigdo de Comissdo Interna de Prevengdo de Acidentes
003.03.01.041 Processo de acumulagdo de cargo ou fungdo-atividade 003.06.02.017 Processo de constituigdo de Comissdo Permanente de Seguranga
003.03.04.026 Processo de adiantamento de 13° salario 001.02.02.021 Processo de constituigdo de comissdo, conselho ou grupo de trabalho
004.04.04.005 Processo de aditivo de contrato de locagdo de imoveis 003.04.01.020 Processo de contagem de tempo

003.03.03.009 Processo de admissdo para prestagio voluntaria de servigos 002.04.02.003 Processo de contratagao de agéncia de publicidade
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003.03.02.029 Processo de contratagdo de emergéncia 004.05.09.005 Processo de fixagdo de cota de combustivel
003.03.03.011 Processo de contratagdo de estagiario 003.03.04.044 Processo de flexibilizagdo de horérios
005.02.10.002 Processo de contratagao de financiamentos 001.01.03.042 Processo de formalizagdo e execugdo de convénio/contrato
004.02.02.005 Processo de contratagdo de seguro para bens patrimoniais 001.01.03.043 Processo de formalizagdo e execugdo de protocolo de intengdes
004.04.02.010 Processo de contratagdo de seguro para iméveis 001.01.03.044 Processo de formalizagdo e execugdo de termo de cooperagio
004.05.05.001 Processo de contratagdo de seguro para veiculo oficial 001.01.03.045 Processo de formalizagdo e execugdo de termo de parceria
004.01.05.003 Processo de contratagdo de servigo de informatica e automagio 003.05.01.014 Processo de gratificagdo de representa¢do de Autarquia
004.01.05.004 Processo de contratagdo de servigo técnico profissional 003.05.01.015 Processo de guias de recolhimento de Programa de Integragao Social/Programa de Formagao do Patriménio
N N R do Servidor Publico
004.01.05.005 Processo de contratagdo de servigos comuns
~ - - 003.01.02.013 Processo de identificacdo e de classificagdo de fungdo
004.01.05.006 Processo de contratagdo de servigos comuns de engenharia
- " - " 003.03.04.045 Processo de implantagdo de gratificagéo
004.01.05.009 Processo de contratagdo de servigos continuados com dedicagdo de mao de obra exclusiva
- - - - 003.03.08.007 Processo de implantagdo de pagamento
004.01.05.007 Processo de contratagdo de servigos continuados sem dedicagdo de mao de obra exclusiva
- - 003.03.04.046 Processo de implantagdo de vantagens
004.01.05.008 Processo de contratagdo de solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo
~ N - . = - 003.03.04.047 Processo de inclusdo de dependente para fins de dedugéo no imposto de renda
004.01.05.010 Processo de contratagdo servigos continuados sem dedicagio de mao de obra exclusiva
N - 003.03.04.048 Processo de incorporagdo de beneficio ao vencimento
004.01.05.011 Processo de contratago servigos ndo continuados
- 003.03.04.049 Processo de indeferimento de férias por absoluta necessidade do servigo
001.01.03.036 Processo de convénio
- - 003.03.04.050 Processo de indenizagdo de férias ndo gozadas
001.01.03.037 Processo de convénio de cooperagdo técnica
N N N 001.01.06.005 Processo de indicagdo de propostas
001.01.03.038 Processo de convénio de cooperagdo técnica e financeira
- X K 004.01.01.068 Processo de inexigibilidade
001.01.03.039 Processo de convénio de credenciamento para consignagdo em folha de pagamento
- - - - 003.09.01.012 Processo de inquérito administrativo
001.01.03.040 Processo de convénio de Imposto sobre Circulagio de Mercadorias e Servigos
- - 004.05.08.015 Processo de inscrigdo de funcionario ou servidor no regime de quilometragem
003.03.04.039 Processo de conversdo de licenga especial
003.05.01.016 Processo de inscrigdo para consignagdo em folha de pagamento
003.04.01.021 Processo de convocagdo de prestagdo de horas-extras
N — 004.04.02.011 Processo de legitimagdo de posse
003.04.01.022 Processo de convocagdo de prestagdo de servigo extraordinario
- - 004.04.05.005 Processo de leildo de bens iméveis
003.03.01.046 Processo de corregio de certiddo de tempo de servigo
- 004.02.04.010 Processo de leildo de bens moveis
001.02.02.022 Processo de correigdao
- — 003.05.01.017 Processo de liberagdo de pagamento para consignagio judicial
003.03.07.007 Processo de correigéo extraordinaria
X . 003.03.04.051 Processo de licenga obito ou licenga nojo
003.03.07.008 Processo de correigdo ordinaria
- 003.03.04.052 Processo de licenga para adotante
004.01.01.065 Processo de credenciamento
- 003.03.04.053 Processo de licenga para atividade politica
003.01.02.011 Processo de criagéo de cargo
- — 003.03.04.054 Processo de licenga para capacitagio, treinamento, reciclagem e aperfeicoamento
001.01.04.029 Processo de cumprimento de agdo judicial
- N " " - — 003.03.04.055 Processo de licenga para capacitagdo, treinamento, reciclagem e aperfeicoamento de servidor
006.04.02.012 Processo de declaragio de interesse publico e social de acervo privado de pessoa fisica ou juridica
- 003.03.04.056 Processo de licenga para casamento ou licenga gala
003.03.01.047 Processo de desaverbagio de tempo de servigo
- - 003.03.04.057 Processo de licenga para desempenho de mandato classista
003.05.01.013 Processo de desconto de honorério advocaticio em folha de pagamento
- " - 003.03.04.058 Processo de licenga para maternidade
004.03.04.004 Processo de desfazimento de bens inserviveis
" A 003.03.04.059 Processo de licenga para o servigo militar
002.02.05.006 Processo de designagéo de autoridade consular
N - - - N 003.03.04.060 Processo de licenga para paternidade
003.03.04.040 Processo de desisténcia de licenga de interesse particular
. P 003.03.04.061 Processo de licenga para tratar de interesses particulares
005.02.08.004 Processo de despesa com bloqueios de sentenga judicial
- 003.09.02.004 Processo de licenga paternidade
003.03.04.041 Processo de devolugdo/estorno de vencimentos
" — 003.03.04.062 Processo de licenga por motivo de afastamento do conjuge ou do companheiro
004.01.01.066 Processo de didlogo competitivo
N - 003.03.04.063 Processo de licenga por motivo de doenga em pessoa da familia
003.03.04.042 Processo de diferenca de gratificagdo
- - 004.01.01.069 Processo de licitagdo para aquisi¢do de combustivel
003.03.04.043 Processo de diferenga de vencimentos
- — 004.04.04.006 Processo de locagdo de imovel para o Estado
003.03.02.030 Processo de dispensa de fungdo- atividade
X . 004.04.04.007 Processo de locagdo de imdvel proprio do Estado
004.01.01.067 Processo de dispensa de licitagao
— - 004.02.03.009 Processo de locagdo de maquinas e de equipamentos
001.01.03.041 Processo de dissidio coletivo de trabalho
- - 004.05.03.004 Processo de locagdo de veiculo
004.04.06.004 Processo de doagdo de bens imdveis
- 003.03.04.064 Processo de opgdo pelo desconto previdenciario sobre a remuneragéo
004.02.05.005 Processo de doagdo de bens moveis
N 003.03.04.065 Processo de opgdo pelo desconto previdenciario sobre o vencimento
001.01.01.033 Processo de elaboragdo de ato normativo
X _ © " 005.02.08.007 Processo de pagamento das despesas das empresas em fase de liquidagdo
006.01.02.006 Processo de elaboragdo e de revisdo do Plano de Classificagdo de Documentos da Area-Meio
005.02.08.008 P ds to de ajuda d it
006.02.01.003 Processo de elaboragdo ou atualizagdo de Plano de Classificagdo de Documentos e de Tabela de rocesso de pagamento de ajuda de custo
T Temporalidade e Destinagio de Documentos da Area-Fim 005.02.08.009 Processo de pagamento de aluguel de iméveis
003.06.02.018 Processo de elei¢do da Comissdo Interna de Prevengdo de Acidentes 005.02.08.010 Processo de pagamento de anuidade de Orgdos ou Entidades de classe
006.03.01.009 Processo de eliminagdo de documentos 005.02.08.011 Processo de pagamento de cessdo de uso oneroso de iméveis
005.02.08.005 Processo de empenho para pagamento de diarias e ajuda de custo 005.02.08.012 Processo de pagamento de contas de utilidade publica
005.02.08.006 Processo de empenho, de liquidagao e de pagamento de diarias e ajuda de custo 005.02.08.013 Processo de pagamento de contrato
006.04.02.013 Processo de empréstimo de acervo bibliografico, museoldgico ou artistico 005.02.08.014 Processo de pagamento de custas e emolumentos cartorarios de bens imoveis
004.04.06.005 Processo de empréstimo de imovel 005.02.08.015 Processo de pagamento de decisdes judiciais
006.01.01.007 Proc#sso~de encaminhamento df’ Plan_o de C}ass_iﬁcagéo de Documentos e da Tabela de Temporalidade e 005.02.08.016 Processo de pagamento de desapropriagio
Destinagao de Documentos da Area-Fim do Orgao
003.01.01.003 Processo de estudo de politica salarial 005.02.08.017 Processo de pagamento de despesas com dispensa de licitagdo
003.01.01.004 Processo de estudo para aperfeigoamento de métodos e técnicas de recrutamento e sele¢do 005.02.08.018 Processo de pagamento de despesas inscritas em reconhecimento de divida
003.01.01.005 Processo de estudo para classificagdo de cargos e fungdes 005.02.08.019 Processo de pagamento de didrias
003.01.01.006 Processo de estudo para definigdo das exigéncias, requisitos, intersticios e demais procedimentos aplicaveis 005.02.08.020 Processo de pagamento de didrias ¢ ajuda de custo
T 20 acesso 005.02.10.003 Processo de pagamento de encargos da divida
003.01.01.007 Processo de estudo para subsidiar as politicas de recrutamento e selegao 003.03.04.066 Processo de pagamento de férias gozadas
003.01.01.008 Processo de estudo sobre a necessidade de cursos 005.02.08.022 Processo de pagamento de foro e laudémio
003.03.02.031 Processo de exoneragdo do cargo 005.02.08.021 Processo de pagamento de Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
001.01.04.030 Processo de expediente de acompanhamento de agao judicial 003.05.01.018 Processo de pagamento de gratificagio
003.01.02.012 Processo de extingdo de cargo 005.02.08.023 Processo de pagamento de gratificagio de representagio
003.03.05.003 Processo de financiamento habitacional 005.02.08.024 Processo de pagamento de impostos ¢ taxas
004.05.01.002 Processo de fixagdo da frota 005.02.08.025 Processo de pagamento de indenizagdo
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004.04.04.008

Processo de pagamento de indenizagdo de aluguel e danos a iméveis

004.04.08.003

Processo de registro de loteamento

005.02.08.026

Processo de pagamento de Instituto Nacional do Seguro Social

004.01.02.013

Processo de registro de pregos

005.02.10.004

Processo de pagamento de juros da divida

004.04.08.004

Processo de regularizag¢ido de bem imovel

003.05.01.019

Processo de pagamento de licenga-prémio em pectnia

005.02.08.027

Processo de pagamento de Programa de Integragdo Social/Programa de Formagdo do Patriménio do
Servidor Pablico de servidores do Orgdo

003.03.04.072

Processo de reimplantagdo de gratificagao

003.03.02.032

Processo de reintegragdo

005.02.08.028

Processo de pagamento de restituigao de valores

004.04.02.012

Processo de reintegragéo de posse de imovel

005.02.08.029

Processo de pagamento de servigos intragoverno

005.02.07.007

Processo de relatorio de auditoria do Tribunal de Contas do Estado da Paraiba

005.02.08.030

Processo de pagamento de servigos intragoverno por empresas independentes

004.05.07.002

Processo de remanejamento, ou de ampliagdo, ou de redugao de vagas na frota

005.02.08.031

Processo de pagamento de servidores

003.03.01.055

Processo de remogao funcional

005.02.08.032

Processo de pagamento de taxas

003.03.01.056

Processo de renovagdo da cessdo

005.02.08.033

Processo de pagamento de taxas de emolumentos sobre mudanga de titularidade

003.05.01.020

Processo de rentncia de proventos

005.02.08.034

Processo de pagamento de verbas rescisorias

003.03.05.004

Processo de repasse de pagamento de seguro habitacional e Fundo de Compensagio e Variagdo Salarial

005.02.08.035

Processo de pagamento de verbas rescisorias

003.03.05.005

Processo de repasse de pagamento do Fundo de Compensagéo e Variagdo Salarial

005.02.10.005

Processo de pagamento do principal da divida

005.02.02.007

Processo de reprogramagio orgamentaria

005.02.08.036

Processo de pagamento Imposto Predial e Territorial Urbano, Taxa de Coleta de Residuos, multas,
condominio e taxas diversas de bens imoveis

001.01.06.008

Processo de requerimento de esclarecimentos sobre atos administrativos ou normativos

001.01.03.047

Processo de rescisdo contratual

003.03.04.067

Processo de pagamento para os sindicatos responsaveis pelo Vale-Transporte

003.03.03.012

Processo de rescisdo de contrato individual de trabalho

005.02.08.037

Processo de pagamento Taxa de Coleta de Residuos

005.02.08.041

Processo de ressarcimento de despesa

005.02.08.038

Processo de pagamentos de estagiarios

003.05.01.021

Processo de ressarcimento de pessoa para ocupar cargo comissionado

005.02.08.039

Processo de pagamentos de multas

003.03.04.073

Processo de ressarcimento de servidor cedido

003.03.07.009

Processo de pedido de justificagdo para apuragdo de irregularidades na conduta de oficiais

005.02.09.005

Processo de ressarcimento de valores ao Estado

003.03.08.008

Processo de pedido de ressarcimento do Programa de Integragdo Social/Programa de Formagdo do
Patriménio do Servidor Piblico

003.03.04.074

Processo de ressarcimento previdenciario

003.03.04.068

Processo de pensao do Tesouro

004.04.02.013

Processo de restauragio de imovel

003.03.04.069

Processo de pensdo mensal ao beneficiario do servidor publico estadual

003.03.01.057

Processo de retorno a fungdo

003.03.07.010

Processo de perda do posto, da patente e da graduagdo de pragas

003.03.01.058

Processo de retorno a reparti¢do de origem

003.03.04.075

Processo de retroativo de pagamento

003.09.01.013

Processo de reversédo de aposentadoria

003.03.04.076

Processo de revisao de proventos de aposentadoria

006.01.01.004

Processo de revisdo de regimento interno

006.01.01.005

Processo de revisdo de regimento interno da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos

006.01.01.006

Processo de revisio de regimento interno do Orgo

004.04.06.006 Processo de permissio de uso de bens iméveis
004.02.04.011 Processo de permissdo de uso de bens moveis
004.04.06.007 Processo de permissdo de uso de imovel
004.04.06.008 Processo de permuta de bens iméveis
004.02.04.012 Processo de permuta de bens moveis
004.02.04.013 Processo de permuta de bens patrimoniais
004.04.06.009 Processo de permuta de imével

003.03.04.077

Processo de revisao de vencimentos

004.05.12.003

Processo de permuta de veiculo

003.03.04.078

Processo de revisao do valor da pensdo

003.01.01.009

Processo de planejamento anual de concursos publicos e selegdo

002.04.03.010

Processo de selegdo de servigos de marketing e publicidade

001.02.02.024

Processo de prestagdo de contas anual do Estado da Paraiba ao Tribunal de Contas

004.05.08.016

Processo de sindicancia de acidente com veiculo do Orgio

001.02.02.023

Processo de prestagdo de contas anual do Orgio ao Tribunal de Contas do Estado da Paraiba

003.06.02.019

Processo de sindicancia de acidente de trabalho

005.02.07.005

Processo de Prestagio de Contas Anual do Orgio ao Tribunal de Contas do Orgdo

004.05.08.017

Processo de sindicancia de multa de transito

005.02.07.006

Processo de prestagdo de contas de suprimento de fundos

003.03.07.013

Processo de sindicancia disciplinar

001.02.02.025

Processo de prestagdo de contas do Fundo de Apoio ao Desenvolvimento da Administragdo Tributaria

003.03.04.079

Processo de solicitagdo de abono de faltas

003.03.01.048

Processo de progressao funcional

003.03.04.080

Processo de solicitagio de adicional noturno

003.03.01.049

Processo de progressdo funcional horizontal

003.03.02.033

Processo de solicitagdo de alteragao cadastral

003.03.01.050

Processo de progressao vertical

003.03.04.081

Processo de solicitagdo de cancelamento de inclusdo de dependente de Imposto de Renda

001.01.06.006

Processo de projeto de Lei

003.03.04.082

Processo de solicitagdo de cartdo do Vale-Transporte

003.03.01.051

Processo de promogao por bravura

003.03.04.083

Processo de solicitagio de Certiddo de Tempo de Contribui¢do

003.03.01.052

Processo de promogédo por merecimento ou antiguidade

003.03.01.059

Processo de solicitagdo de conversao de férias em tempo de servigo

003.01.01.010

Processo de proposta de contratagdo e qualificagio de recursos humanos

003.03.01.060

Processo de solicitagdo de copia de informagdo de dossié do servidor

001.01.06.007

Processo de proposta de emenda constitucional

003.06.01.015

Processo de solicitagdo de emissdo do Perfil Profissiografico Previdenciario

003.01.01.011

Processo de proposta de padrdo de lotagdo de pessoal

003.05.02.015

Processo de solicitagdo de ficha financeira

001.01.03.046

Processo de protocolo de intengdo

003.03.04.084

Processo de solicitagdo de gratificagdo de insalubridade

003.03.06.017

Processo de readaptagdo e reversdo do servidor

003.03.04.085

Processo de solicitagdo de gratificagdo de periculosidade

004.01.01.070

Processo de realinhamento de pregos e correlatos

003.03.04.086

Processo de solicitagdo de gratificagdo de risco de vida

004.04.06.010

Processo de recebimento de doagdo de bens imoveis

003.03.04.087

Processo de solicitagdo de liberagdo de pagamento

004.02.05.006

Processo de recebimento de doag@o de bens moveis

003.03.04.088

Processo de solicitagdo de pagamento de diferenca de 13° salario

005.02.09.004

Processo de recebimento de sucumbéncia judicial

003.09.02.005

Processo de solicitagdo de prorrogagio de licenca

003.03.07.011

Processo de recolhimento de contribuigdo para o Plano da Seguridade Social

003.03.02.034

Processo de solicitagdo de prorrogagdo de posse

003.03.04.089

Processo de solicitagdo de reativagdo do Vale-Transporte

003.03.08.009

Processo de recolhimento de contribuigdo sindical

005.02.06.008

Processo de solicitagdo de suprimento de fundo

006.03.01.010

Processo de recolhimento de documentos

003.03.04.090

Processo de solicitagdo de suspensdo do Vale-Transporte

003.03.08.010

Processo de recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo

003.03.02.035

Processo de solicitagdo de vacancia

003.03.08.011

Processo de recolhimento do Programa de Integragdo Social/Programa de Formagdo do Patriménio do
Servidor Publico

003.03.04.091

Processo de solicitagdo do Vale-Transporte

005.02.08.040

Processo de reconhecimento de divida

006.05.01.007

Processo de solicitagdo extraordinaria

003.03.07.012

Processo de reconsideragdo de Processo administrativo ou de Processo de sindicancia

003.03.02.036

Processo de substitui¢do de ocupante de cargo ou fungéo- atividade

006.08.02.007

Processo de recurso relativo ao indeferimento a solicitagdo de informagdes

003.03.02.037

Processo de suspenséo de contrato

003.03.01.053

Processo de redistribui¢do de servidor

003.03.04.092

Processo de suspensido de pensdo alimenticia

003.03.01.054

Processo de redistribui¢do funcional

001.01.03.048

Processo de termo aditivo

003.03.04.070

Processo de redugdo de carga horéria

001.01.03.060

Processo de termo de colaboragio

003.03.04.071

Processo de reforma ou de transferéncia para a reserva

001.01.03.049

Processo de termo de fomento

004.04.08.002

Processo de registro de incorporagéio imobiliaria

001.01.03.050

Processo de termo de ajustamento de conduta

001.01.03.051

Processo de termo de cessdo de uso
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001.01.03.052

Processo de termo de cooperagao técnica

004.04.08.005

Projeto de edificagdo

001.01.03.053

Processo de termo de distrato contratual

006.07.01.016

Projeto de implantagao de rede

001.01.03.054

Processo de termo de execugdo descentralizada

006.07.01.017

Projeto de implantagdo de rede fisica

001.01.03.055

Processo de termo de parceria

006.07.01.018

Projeto de implantagéo de rede logica

001.01.03.056

Processo de termo de permissdo de uso onerosa

006.07.01.019

Projeto de informatizagao

001.01.03.057

Processo de termo de protocolo de intengdo

005.01.04.001

Projeto de Lei de diretrizes orgamentarias

001.01.03.058

Processo de termo de rescisdo

005.01.04.002

Projeto de Lei do Plano Plurianual

001.01.03.059

Processo de termo de responsabilidade

005.01.04.003

Projeto de Lei orgamentaria anual

005.02.07.008

Processo de tomada de contas especial

006.08.01.005

Projeto de modernizagdo tecnologica

004.01.01.071 Processo de tomada de prego 004.01.05.012 Projeto de obra publica
006.04.02.014 Processo de transferéncia de acervos arquivistico, bibliografico, museologico ou artistico 002.04.01.003 Projeto executivo de identidade visual
004.02.04.014 Processo de transferéncia de bens moveis 001.02.01.022 Projeto institucional de agdo do Orgdo

006.03.01.011

Processo de transferéncia de documentos

001.02.01.023

Projeto para Programa de Parcerias Publico-Privadas

004.04.06.011

Processo de transferéncia de imével

006.03.02.013

Projeto sobre Gestdo de Documentos

004.05.06.002

Processo de transferéncia de veiculo

003.08.01.008

Prontudrio da crianga

003.01.02.014

Processo de transformagdo de cargo

003.06.01.020

Prontuario médico do servidor publico

003.05.01.022

Processo de unifica¢do de critérios de pagamento

003.07.02.002

Prontudrio social

004.04.06.012

Processo de uso de bens imoveis

003.07.01.005

Proposta anual de trabalho

005.02.09.006

Processo de venda de produtos

005.01.01.006

Proposta da Lei Orgamentaria Anual

001.01.04.031

Processo judicial em sobrestamento

001.01.03.061

Proposta de convénio sobre o Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Prestagdo de Servigos

004.01.01.072

Processo licitatorio na modalidade concurso

005.01.03.008

Proposta de Dotagdo Orgamentaria

003.03.01.061

Processo para alteragdo de Unidade de Trabalho

006.01.02.007

Proposta de elaboragio e de revisdo do Plano de Classificagio de Documentos da Area-Fim do Orgo

001.02.04.017

Processo para apuragdo de dentincia

004.05.01.003

Proposta de fixagéo da frota

001.03.02.011

Processo para apuragdo de denuncias da ouvidoria

004.04.03.005

Proposta de locagio

003.03.04.093

Processo para licenga médica

004.05.07.003

Proposta de remanejamento, ou de ampliagdo, ou de redugdo de vagas na frota

003.03.04.094

Processo para licenga militar

006.02.01.004

Proposta de Tabela de Temporalidade e Destinagao de Documentos

003.05.01.023

Processo para pagamento de auxilio-acidente

005.01.03.009

Proposta do setor para dotagdo orgamentaria do Orgio

003.05.01.024

Processo para pagamento de beneficio da Lei de Guerra

005.01.03.010

Proposta or¢amentaria anual do Programa de Apoio a Gestdo e Integragio dos Fiscos no Brasil I

003.05.01.025

Processo para pagamento de pensdo - Seguranga piiblica

005.01.03.011

Proposta orgamentaria das empresas

003.05.01.026

Processo para pagamento de pensdo alimenticia

005.01.03.012

Proposta or¢amentaria das Empresas/Orgﬁos

003.03.04.095

Processo para pagamento de pensdo especial

005.01.03.013

Proposta Or¢amentaria Setorial do Orgdo

003.05.01.027

Processo para pagamento de pensdo parlamentar

001.02.02.026

Proposta técnica

005.02.08.042

Processo para pagamento de prestagdo de servigos dos reeducandos

001.02.02.027

Proposta técnica do Programa de Apoio a Gestdo e Integragio dos Fiscos no Brasil II

003.03.02.038

Processo para preenchimento de fungdo-atividade

001.02.02.028

Proposta técnica para Orgamento Democratico

003.03.02.039

Processo para provimento de cargo

001.02.02.029

Proposta técnica para Programas Parcerias Publico-Privadas

003.02.01.010

Processo referente aos programas de recrutamento e sele¢ao

006.07.03.007

Prospectos e catalogos de equipamentos e de programas de computador

003.07.01.004

Processo relativo ao programa social de qualidade de vida

004.05.08.018

Processo relativo ao uso irregular de veiculo oficial

004.03.03.013

Processo relativo aos trabalhos de comissdo de recebimento de material

006.05.01.008

003.01.02.015

Protocolo de transferéncia

Quadro anual de pessoal, de cargos criados, providos e vagos

003.02.01.011

Processo seletivo de concurso publico (provas e gabaritos)

003.01.02.016

Quadro de cargos e fungdes

006.03.01.012

Processo sobre microfilmagem e digitalizagdo de documentos

003.01.02.017

Quadro de classificagdo de cargos e fungdes

003.03.04.096

Processo sobre recursos em matéria de promogao

006.03.02.014

Quadro de classificagdo dos documentos

005.02.05.022

Programagdo de desembolso/Previsdo de despesa

005.01.03.014

Quadro de detalhamento da despesa do Estado

004.05.02.004

Programa anual de renovagdo da frota

005.02.04.017

Quadro de Detalhamento da Despesa do Orgio

003.06.02.020

Programa bienal de seguranga e medicina do trabalho

006.04.02.015

Quadro de substituigdo e de cancelamento de titulos de obras

001.02.01.014

Programa das politicas e agdes gerais do Orgdo

003.05.02.016

Quadro demonstrativo da folha de pagamento de Autarquias e Fundagdes

001.02.01.015

Programa de agdes do governo

004.05.04.004

Quadro demonstrativo da frota

001.02.01.016

Programa de aquisigdo, custeio e servigos

003.03.04.097

Quadro demonstrativo de pagamento de férias

003.08.01.007

Programa de atividades recreativas e pedagdgicas

004.05.10.006

Quadro demonstrativo de quantidade de veiculo

003.06.01.016

Programa de Campanha de Prevengdo de Acidentes no Trabalho

003.04.01.023

Quadro demonstrativo de registro de frequéncia

003.06.01.017

Programa de Controle Médico de Satide Ocupacional

004.05.09.006

Quadro demonstrativo mensal de consumo de combustivel

001.02.01.017

Programa de desenvolvimento de atividade de correigdo

004.05.10.007

Quadro demonstrativo mensal de quilometragem percorrida

004.02.02.006

Programa de educagio para uso e conservagdo dos equipamentos publicos

003.06.01.018

Programa de Gerenciamento de Risco

004.02.02.007

Programa de manutengao preventiva de material ¢ de patrimonio do Estado

001.02.04.018

005.02.06.009

Quadro geral de servigos publicos prestados pelo Estado

Recibo de adiantamento

003.06.01.019

Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais

005.02.06.010

Recibo de adiantamento de suprimento de fundos

001.02.01.018

Programa do Or¢amento Democratico

004.02.05.007

Recibo de doagdo de remanescentes de inutilizagdo

005.01.05.010

Programa especifico da Instituigdo, integrado com outros Orgios e sistemas

003.03.04.098

Recibo de entrega de auxilio-alimentagao

001.02.01.019

Programa Parcerias Publico-Privadas

003.03.03.013

Recibo de entrega de comunicado de dispensa

001.02.01.020

Programa sobre as areas de campanhas institucionais

003.03.03.014

Recibo de entrega de requerimento do seguro-desemprego

005.02.04.014

Programagdo da despesa orgamentaria

003.03.04.099

Recibo de entrega de vale-transporte

005.02.04.015

Programagio da despesa orgamentaria - Lei Orgamentéria Anual e Plano Plurianual do Orgio

003.03.06.018

Recibo de entrega do demonstrativo da avaliagdo de desempenho

005.02.05.023

Programagio de desembolso

003.03.04.100

Recibo de gozo de férias

005.02.04.016

Programagao financeira de desembolso

003.03.04.101

Recibo de pagamento de férias

001.02.01.021

Projeto

003.03.04.102

Recibo de pagamento de salario- educagdo

004.01.01.073

Projeto basico

001.01.01.034

Regimento interno

005.01.05.011

Projeto de agdes tematicas estruturantes

006.03.02.015

Regimento interno da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos

006.07.01.014

Projeto de atualizagdo ou modernizagdo tecnologica

001.01.01.035

Regimento interno de camara de ética e de disciplina

006.07.01.015

Projeto de desenvolvimento de programa de computador

001.01.01.036

Regimento interno do Orgio
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002.01.04.003 Registro audiovisual 004.03.01.019 Relagdo de materiais excedentes, inserviveis ou em desuso
004.01.03.027 Registro comercial 006.04.02.016 Relagdo de obras bibliograficas submetidas a doagao
005.01.05.012 Registro da classificagdo de despesa na proposta orgamentéria 006.04.02.017 Relagdo de pegas do acervo arquivistico, bibliografico, museologico ou artistico encaminhadas a
006.04.04.017 Registro das Operagdes de Tratamento de Dados conservacao
" - 006.05.01.010 Relagéo de remessa de documentos
006.07.02.016 Registro de acesso aos sistemas
N - - 006.05.01.011 Relagdo de remessa de documentos para expedigio
006.07.02.017 Registro de acesso e alteragdes na infraestrutura de Tecnologia da Informagdo
N 003.04.01.025 Relagdo de servidores com ocorréncias
005.02.05.024 Registro de anulagdo de reserva
" 003.02.01.014 Relagdo de servidores e funcionarios cedidos a Organizagdo Social
006.07.02.018 Registro de conexdo a Internet
N " " 003.03.02.040 Relagdo de substitui¢des remuneradas
001.03.01.018 Registro de convites recebidos -
5 N 003.03.01.062 Relagio do quantitativo de estagiarios do Orgao
006.07.02.019 Registro de especificagdo de tela
N 006.06.02.007 Relagdo dos atos publicados anualmente
006.07.02.020 Registro de execugdo de teste
" " N 004.03.03.015 Relagdo dos materiais adquiridos
004.05.08.019 Registro de ocorréncia com veiculo oficial
3 3 3 - 004.02.01.008 Relatorio analitico de bens moveis
004.05.08.020 Registro de ocorréncia com veiculo oficial do Orgao
- 005.01.04.004 Relatério anual atividades orgamentrias e financeiras
003.04.01.024 Registro de ponto
N 003.05.02.018 Relatorio anual da folha de pagamento
006.07.03.008 Registro de programa de computador
" - 005.02.04.018 Relatorio anual das a¢des desenvolvidas pela secretaria
004.05.09.007 Registro de quilometragem e de consumo de combustivel
N N - 001.02.02.031 Relatorio anual de atividades
006.04.04.018 Registro de violagdo de dados pessoais -
- - 001.02.02.032 Relatério anual de atividades do Orgdo
006.07.02.021 Registro do comportamento funcional -
N 001.02.02.033 Relatorio anual de atividades do Orgéo, Entidade ou Empresa
006.06.01.007 Registro do controle da numeragio de Decreto governamental
" — 003.07.01.006 Relatorio anual de avaliagdo das atividades de qualidade de vida
006.06.01.008 Registro do controle da numeragio de Emenda Constitucional
N " N 003.07.01.007 Relatorio anual de avaliagdo das atividades de servigo social
006.06.01.009 Registro do controle da numeragio de Lei e de Lei Complementar
- - — 004.05.09.008 Relatorio anual de consumo de combustivel
006.06.01.010 Registro do controle da numeragio de Medida Provisoria -
N 005.02.04.019 Relatorio anual de desempenho da execugdo financeira desenvolvidas pelo Orgédo
006.06.01.011 Registro do controle da numeragio de Mensagem Governamental
N — " , 003.09.01.014 Relatorio anual de estatistica das atividades da pericia médica estadual
006.06.01.012 Registro do controle da numeragio dos atos administrativos do Orgdo
3 - 003.06.02.021 Relatorio anual de inspegéo e seguranga no trabalho
006.06.01.013 Registro do controle da numeragao dos atos do Orgao
" N 003.03.04.104 Relatério anual de resumo da carga do Vale-Transporte
006.06.01.014 Registro do controle da numeragéo dos atos governamentais -
N - " 001.02.02.034 Relatorio anual do setor do Orgéo para o Plano de Contratagdo Anual
006.06.01.015 Registro do controle da numeragio dos Projetos de Lei -
" 007.01.03.004 Relatorio apontando as necessidades de manutengdo preventiva e corretiva das edificagdes do Orgdo
002.01.04.004 Registro fotografico
N - - 003.05.02.019 Relatorio com o total de consignag@o por entidade
003.08.01.009 Registro fotografico de evento infantil
N " N " 003.05.02.020 Relatério com quantidade de contracheques
004.03.03.014 Registro fotografico do recebimento do material recebido
- . 003.05.02.021 Relatério comparativo da folha de pagamento
006.05.02.007 Registro para controle da correspondéncia interna
N 003.03.07.014 Relatorio Conclusivo
002.01.04.005 Registro sonoro
N - — 005.02.11.037 Relatorio contébil
004.01.01.074 Registros de habilitagdo da empresa licitante
" 003.06.02.022 Relatério da Comissdo Permanente de Seguranga
006.07.02.022 Regra de negécio
004.03.03.016 Relatorio da movimentagdo do material de consumo
001.01.01.037 Regulamento
— 004.03.03.017 Relatorio da situagdo de liquidagdo de materiais permanentes e de consumo
001.02.02.030 Regulamento da ouvidoria geral
- Relatorio das atividades desenvolvidas com exposi¢do sobre as demonstragdes contdbeis e os seus
001.01.01.038 Regulamento do Orgo 005.02.11.038 resultados
001.01.01.039 Regulamento do sistema de informatica 005.02.02.008 Relatorio das solicitagdes e das inclusdes de despesas no orgamento
001.01.01.040 Regulamento geral do Orgdo 003.05.02.022 Relatério de 1/3 de férias por Orgdo
001.01.01.041 Regulamento interno 004.01.01.079 Relatorio de acompanhamento da execugdo contratual
003.03.08.012 Relagdo Anual de Informagdes Sociais 005.02.08.043 Relatorio de acompanhamento da execugéo or¢amentéria de atividades especificas
003.02.01.012 Relagio das admissdes por concurso publico ou processo seletivo 001.02.02.035 Relatério de acompanhamento de acordo
005.02.11.035 Relagao das carteiras de agdes 001.02.02.036 Relatorio de acompanhamento de contrato
003.02.01.013 Relagdo das contratagdes por tempo determinado 001.02.02.037 Relatorio de acompanhamento de convénio
004.05.03.005 Relagio das especificagdes do veiculo a ser locado para uso do 6rgao 007.01.04.014 Relatério de acompanhamento de execugdo contratual
001.03.02.012 Relagio das matérias para publicagdo no Diario Oficial do Estado 006.07.01.020 Relatério de acompanhamento de projeto
005.02.11.036 Relagdo de agdes negociadas 001.02.02.038 Relatorio de acompanhamento de protocolo de intengdes
005.02.06.011 Relagao de adiantamentos concedidos 001.02.02.039 Relatorio de acompanhamento de termo de cooperagdo
005.02.06.012 Relagao de adiantamentos de suprimento de fundos 001.02.02.040 Relatério de acompanhamento de termo de parceria
003.04.02.001 Relagio de apostilas retificatérias de vantagens decorrentes de decisdo judicial 005.02.04.020 Relatério de acompanhamento do Diario da Receita
004.03.04.005 Relagdo de arrolamento de materiais excedentes, inserviveis ou em desuso 003.05.02.023 Relatorio de auditoria da folha de pagamento
003.04.02.002 Relagdo de atos concessorios de aposentadoria 003.05.01.028 Relatério de auditoria da folha de pagamento de servidor
003.04.02.003 Relagio de atos concessorios de complementagdo de proventos de aposentadoria 006.07.01.021 Relatério de auditoria de sistemas
003.04.02.004 Relagio de atos concessorios de complementagio do valor da pensio 003.05.02.024 Relatério de auditoria do Sistema de Despesa de Pessoal
003.04.02.005 Relagdo de atos concessorios de pensdo dos servidores civis e militares 005.02.07.009 Relatério de auditoria do Tribunal de Contas do Estado no Orgdo
003.04.02.006 Relagio de atos concessorios de reforma ou transferéncia para a reserva 006.08.01.006 Relatério de auditoria do usuério
003.04.02.007 Relagdo de atos de averbagdo de tempo de servigo 005.02.07.011 Relatorio de auditoria e controle interno do Orgo para o Tribunal de Contas do Estado
004.01.01.075 Relagdo de contratos e atos juridicos andlogos ¢ seus aditamentos 005.02.07.010 Relatorio de auditoria e controle interno para o Tribunal de Contas do Estado da Paraiba
003.03.08.013 Relagao de contribuigdo sindical, assistencial e confederativa 005.02.07.012 Relatorio de auditoria e de controle interno para o Tribunal de Contas do Estado
002.03.01.017 Relagdo de convidados para eventos ou solenidades oficiais 003.03.04.105 Relatério de auxilio-alimentagdo
003.05.02.017 Relagdo de crédito bancdrio 003.02.02.014 Relatorio de avaliagdo de curso de capacitagdo ou qualificagdo técnica
004.01.01.076 Relagdo de despesas com dispensa de licitagio 006.04.04.020 Relatorio de avaliagdo de impacto da prote¢do de dados
004.01.01.077 Relagao de despesas com inexigibilidade de licitagao 001.02.05.002 Relatério de avaliagio de servigos publicos
006.04.04.019 Relagdo de documentos e codigos de assuntos 003.03.06.019 Relatorio de avaliagdo do desempenho dos servidores em estagio probatorio
005.02.10.006 Relagio de empréstimos, de financiamentos e de operagdes de crédito 005.02.11.039 Relatério de conciliagdo bancaria
006.05.01.009 Relagdo de entrada de documentos avulsos 005.02.11.040 Relatério de conciliagdo contébil
003.03.03.015 Relagdo de estagiarios 001.02.03.014 Relatorio de conformidade
003.03.04.103 Relagao de funciondrios afastados 003.05.02.025 Relatorio de consolidagdo de despesa da folha de pagamento
004.01.01.078 Relagio de licitagdes por modalidade 006.05.01.012 Relatorio de consulta processual
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001.02.02.041 Relatorio de consumo de material 005.03.02.003 Relatorio final de investigagdo fiscal
004.02.01.009 Relatério de controle dos bens patrimoniais 006.07.03.010 Relatorio geral do equipamento
003.08.04.003 Relatério de controle quantitativo e analitico dos beneficios concedidos 001.02.04.016 Relatorio gerencial diario ao Governador
003.05.02.026 Relatorio de custeio por entidade consignatéria 003.05.02.038 Relatorio gerencial sobre folha de pagamento mensal
006.05.01.013 Relatorio de dados gerais de processo 003.06.01.023 Relatorio Informativo de Acidente
003.02.02.015 Relatério de desempenho de participantes de cursos 005.02.07.016 Relatorio informativo para consulta das prestagdes de contas
006.07.01.022 Relatério de desenvolvimento de programa de computador 005.01.04.005 Relatorio mensal das atividades orgamentarias e financeiras
003.08.03.007 Relatério de enfermagem 003.05.02.039 Relatorio mensal de 13° salario
006.07.01.023 Relatério de estatistica de acesso 003.01.02.018 Relatério mensal de cargos e fungdes
003.04.01.026 Relatério de faltas do servidor 004.05.09.009 Relatorio mensal de consumo de combustivel
001.02.02.042 Relatorio de final de mandato - prestagdo de contas 003.02.02.016 Relatorio mensal de custos com cursos
003.04.01.027 Relatorio de frequéncia 003.09.01.016 Relatorio mensal de estatistica das atividades da pericia médica estadual
001.02.02.043 Relatorio de gestdo da Secretaria 003.03.04.106 Relatorio mensal de resumo da carga do Vale-Transporte
001.02.02.044 Relatorio de gestio do Orgio 003.08.02.003 Relatorio mensal de satide da crianga
001.02.02.045 Relatério de gestdo estratégica 003.03.04.107 Relatorio mensal de subsidio/indenizagdo
005.02.07.013 Relatério de Gestdo Fiscal 005.02.07.017 Relatorio para consulta das prestagdes de contas
003.05.01.029 Relatorio de gratificagio de Gestao e Controle do Erdrio Estadual de Autarquia 005.03.02.004 Relatorio parcial de investigagao fiscal
003.05.02.027 Relatorio de historico funcional 001.02.02.048 Relatorio periodico de atividades
004.02.05.008 Relatorio de inutilizagdo de bens 005.02.07.018 Relatorio Resumido da Execugdo Orgamentaria
003.05.02.028 Relatorio de liberagdo financeira as Autarquias e aos Tribunais 003.05.02.040 Relatorio resumido de consolidagdo de despesa da folha de pagamento
003.05.02.029 Relatorio de liberagdo financeira as Entidades consignadas e as Secretarias. 003.03.01.064 Relatorio semestral de atividade de estdgio - ndo obrigatorio
004.01.01.080 Relatorio de licitagdes por modalidade 001.02.02.049 Relatério semestral de atividades do Programa de Apoio a Gestao e Integragao dos Fiscos no Brasil IT
006.04.02.018 Relatério de monitoramento das condi¢des ambientais na area de acervo arquivistico, bibliogréfico, 004.05.09.010 Relatorio semestral de consumo de combustivel
.04.02. logi rtisti
[MUSE01081c0 ou artishico 005.01.05.013 Relatorio semestral de progresso
003.03.01.063 Relatério de movimentagdo de funcionarios - " — -
005.03.02.005 Relatorio sobre analise de materiais e documentos objetos de apreensdes
003.05.02.030 Relatério de ordens de crédito complementar emitidas mensalmente - — -
005.03.02.006 Relatério sobre as agdes de inteligéncia fiscal
003.05.02.031 Relatorio de pagamento de pro-labore . N -
003.01.01.013 Relatorio técnico de dimensionamento do quadro de pessoal
003.05.02.032 Relatério de pagamento de substitui¢do de fun¢do - N "
006.07.03.011 Relatorio técnico de servigos
003.05.02.033 Relatorio de pagamentos ndo efetuados - N —
006.07.02.023 Relatério técnico de vistoria
003.09.01.015 Relatério de pericia mével/domiciliar - N — — - X
006.04.02.019 Relatério técnico do estado dos bens de acervo arquivistico, bibliografico, museolégico, artistico
003.01.01.012 Relatério de pesquisa sobre mercado de trabalho — . - — -
003.03.06.022 Relatorios circunstanciados para fins de estabilidade de servidores
004.03.03.018 Relatério de posi¢do do estoque - — —
001.02.02.050 Relatorios de atividades especiais
005.02.07.014 Relatorio de Prestagdo de Contas Anual ao Tribunal de Contas do Estado -
005.01.05.014 Relatorios de conservagdo
003.03.06.020 Relatorio de produtividade de procuradores -
005.01.05.015 Relatorios de conservagdo ¢ manutengéo
007.02.02.003 Relatério de quantidade de copias — .
004.01.01.081 Relatérios de veiculos
007.02.01.002 Relatério de quantidade de copias mensal - — -
005.02.04.022 Relatorios referentes a execugdo orgamentaria e financeira
007.02.02.004 Relatorio de quantidade de copias realizadas
002.01.02.005 Release
001.02.05.001 Relatorio de reclamagdes N
003.03.04.108 Requerimento de abono de faltas
003.05.02.034 Relatério de recolhimento de encargos sociais " —
006.05.01.014 Requerimento de copia de processo
006.07.01.024 Relatério de resumo de dados " " N
003.03.04.109 Requerimento de férias de servidor
003.05.02.035 Relatorio de retribuigdo de fungdo de ensino N - N —
003.03.04.110 Requerimento de gozo de licenga especial adquirida
001.02.02.046 Relatério de reunido " - - -
004.01.01.082 Requerimento de inclusao no cadastro de impedimentos
001.02.02.047 Relatorio de reunido interna - - . - —
003.05.02.041 Requerimento de isengdo de contribuigdo previdenciaria
006.07.03.009 Relatério de revisdo técnica " -
003.03.04.111 Requerimento de licenga para casamento
004.03.01.020 Relatério de saida de material N - "
006.08.01.008 Requerimento de pedido de vista de documento
005.02.11.041 Relatorio de saldo de contas correntes por unidade N — " -
004.01.01.083 Requerimento de reabilitagdo no cadastro de impedimentos
007.02.02.005 Relatério de servigos solicitados por drea 003.03.04.112 Requerimento para gozo de férias indeferidas
004.05.03.006 Relatdrio de telemetria veicular 003.05.01.030 Requerimento para pagamento de auxilio-funeral
004.05.03.007 Relatério de uso de veiculo 006.06.02.008 Requerimento para pesquisa na legislagdo
004.05.08.021 Relatério de uso de veiculo oficial 003.05.01.031 Requerimento para revisio de pagamento
003.05.02.036 Relatério de vencimentos ¢ de descontos 006.04.04.021 Requisi¢do de acesso a pesquisa em acervo arquivistico, bibliografico, museologico ou artistico
004.04.03.006 Relatorio de visita de imovel 006.04.04.022 Requisi¢do de acesso a pesquisa em acervo arquivistico, bibliografico, museologico ou artistico com
003.07.02.003 Relatério de visita domiciliar - classificagio de sigilo
003.05.02.037 Relatorio diario de operagdes realizadas 002.02.02.002 Requisigdo de ajudantes de ordem
005.02.04.021 Relatério didrio de pagamento - execugdo orgamentaria 002.02.02.003 Requisigio de contingente policial
005.02.07.015 Relatério diério de pagamentos 007.02.02.006 Requisi¢do de copia
005.02.05.025 Relatorio diério sobre os pagamentos efetuados pelo Orgdo 006.05.01.015 Requisi¢do de processo
005.02.11.042 Relatério do ativo imobilizado 006.07.03.012 Requisigdo de servigos téenicos
001.02.03.015 Relatério do desempenho da arrecadagio e prospecgio futura 002.02.02.004 Requisi¢ao de veiculo
003.07.03.003 Relatorio do evento sobre qualificagao de servidores 003.03.04.113 Resenha de licenga especial
003.03.05.006 Relatério do Fundo de Compensagio e Variagao Salarial 003.03.02.041 Resenha de vacéncia de cargos
003.06.01.021 Relatério do Programa de Controle Médico de Satide Ocupacional 001.01.01.042 Resolugdo de conselho
003.06.01.022 Relatério do Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais 003.03.07.015 Resolugdo do conselho sobre disciplinamento de servidor
004.02.01.010 Relatorio dos bens patrimoniais por setor 004.05.02.005 Resolugao para incorporagdo de veiculo doado na frota
— . 003.09.01.017 Resultado de licenga médica
003.03.06.021 Relatorio dos processos avaliatorios
— — 004.01.01.084 Resultado de pregdo eletronico
005.02.11.043 Relatério em ordem cronoldgica de pagamentos
" - - " - 004.03.03.019 Resumo de movimentagdo anual do almoxarifado
006.08.02.008 Relatorio estatistico anual de documentos, de dados e de informagdes classificadas e desclassificadas
. R R R A 006.08.02.009 Rol anual de documentos, de dados e de informagdes classificadas
006.08.01.007 Relatorio estatistico anual de pedido de informagdes, de recursos ou de perfil de usuérios
001.02.04.019 Relatério estatistico de reclamagdes 006.08.02.010 Rol anual de documentos, de dados e de informagdes desclassificadas
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002.05.01.010 Roteiro 006.07.03.013 Termo de garantia de equipamentos e de programas de computador

004.01.01.091 Termo de homologagéo de processo administrativo de licitagdo
006.07.01.026 Scripts 004.01.01.092 Termo de homologagéo de processo licitatorio
002.01.02.006 Sinopse 006.05.01.021 Termo de incorporagdo de documentos a processo
006.07.01.025 Sistema de Administra¢do de Pessoal 004.04.03.007 Termo de inspegdo de imovel
006.07.01.027 Sistema de anulagdo de reserva orgamentaria 006.05.01.022 Termo de juntada por anexagio
006.07.01.028 Sistema de cadastro de convénios 004.04.04.010 Termo de permissdo de uso de bem imovel
001.03.02.013 Site da Ouvidoria Geral 003.03.02.045 Termo de posse de servidor
002.01.02.007 Site institucional 007.01.04.015 Termo de protocolo
003.03.04.114 Solicitagdo da 1 parcela do 13° salario 004.01.02.015 Termo de ratificagdo de adesdo a Ata de Registro de Pregos
003.03.04.115 Solicitagdo de abono de férias 004.01.01.093 Termo de ratificagdo de dispensa de licitagdo
003.03.02.042 Solicitagao de atualizagdo de enderego 006.05.01.023 Termo de reativagdo de processo
003.03.04.116 Solicitag@o de autorizagdo de didrias para territorio estadual 006.08.02.011 Termo de Reavaliagao de Informagao
004.01.02.014 Solicitagdo de consulta de Atas de Registros de Pregos 004.04.03.008 Termo de recebimento das chaves do imovel
005.02.04.023 Solicitagdo de descontingenciamento de crédito orgamentario 007.03.01.010 Termo de recebimento de aparelho de telefonia movel
003.09.01.018 Solicitagdo de exame médico pericial externo 006.03.01.015 Termo de recolhimento de documentos
005.02.05.026 Solicitagao de Fixac¢ao de Recursos 006.05.01.024 Termo de reconstituigdo de processo
003.03.02.043 Solicitagdo de Inclusdo ou de alteragdo de salario familia 006.05.01.025 Termo de reconstitui¢do de volume de processo
004.01.03.028 Solicitagdo de registro cadastral 004.01.01.094 Termo de referéncia
004.01.01.085 ]S)z:)ilciicl:cio de registro no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administragdo 004.01.01.095 Termo de referéncia para processo administrativo licitatorio

004.01.02.016 Termo de referéncia sobre demandas administrativas
005.02.02.009 Solicitagdo dei reprogramaf;éo e inclusido do pedido no Sistema Integrado de Administragdo Financeira - 0020108015 oo de reforéncia sobre o medido do materiaie/servioos

Reprogramagao Orgamentaria P %
003.03.02.044 Solicitagdo de vacancia de cargo 003.03.01.069 Termo de rescisdo de compromisso de estagio — ndo obrigatdrio
005.01.03.015 Solicitagio de Valor Mensal Referente a Custeio 003.03.03.018 Termo de rescisio de contrato individual de trabalho
006.07.02.024 Solicitagdes de acesso ao sistema 006.04.03.007 Termo de responsabilidade para uso e reprodugdo de documento
005.01.02.005 Sugestio a0 Conselho Nacional de Politica Fazendiria 006.04.02.023 Termo de responsabilidade para uso e reprodugdo de pega de acervo arquivistico, bibliogréfico,
- museologico, artistico
001.01.05.018 Stimula da legislagdo 006.08.02.012 Termo de responsabilidade pela obtengdo de acesso a documentos, a dados e a informagdes pessoais de
001.01.05.019 Stimula de conselho e terceiros
001.01.01.043 Sumula deliberativa de conselho 004.02.04.015 Termo de responsabilidade pelo uso de bens moveis
001.01.05.020 Stmula sobre decisdes judiciais 004.02.04.016 Termo de responsabilidade pelo uso de bens patrimoniais
— 006.05.01.026 Termo de retirada de folha(s) ¢ de documento(s) em processo
005.01.02.006 Tabela de classificagdo funcional 006.05.01.027 Termo de substitui¢do da capa de processo
005.02.04.024 Tabela de reprogramagio financeira 006.03.01.016 Termo de transferéncia de documentos
005.02.04.025 Tabela de reprogramagao orgamentaria 004.02.04.017 Termo de transferéncia interna de bens moveis
006.03.02.016 Tabela de Temporalidade e Destinagao de Documentos 004.02.04.018 Termo de transferéncia interna de materiais e equipamentos
006.02.01.005 Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos da Area-Fim 005.01.05.017 Texto técnico
003.03.01.065 Término do termo de compromisso de estagio - ndo obrigatorio
003.03.03.016 Termo aditivo ao contrato individual de trabalho 003.08.02.004 Video de evento infantil
003.03.01.066 Termo aditivo de prorrogagdo de estagio - ndo obrigatério 002.04.04.006 Video institucional
004.01.01.086 Termo de abertura de processo administrativo de licitagdo 006.07.02.027 Visdo arquitetural
006.05.01.016 Termo de abertura de volume digital 001.03.01.019 Voto em 6rgdo colegiado
001.02.02.051 Termo de adesdo
004.01.01.087 Termo de adjudicagdo
004.01.01.088 Termo de anuéncia ANEXO III
004.01.01.089 Termo de apostilamento de processo administrativo de licitagdo TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS
002.01.04.006 Termo de autorizagio de uso de dudio e de imagem DAS ATIVIDADES-MEIO DA ADMINISTRACAO PUBLICA DO ESTADO DA PARAIBA
003.03.06.023 Termo de avaliagdo
003.03.06.024 Termo de avaliag@o do servidor FUNCAO 001 | ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
004.03.04.006 Termo de baixa de material SUBFUNCAO 001.01| ORDENAMENTO JURIDICO
004.04.04.009 Termo de cessdo de uso de bem imovel A vigéncia esgota-se com a aprovagio da
autoridade competente ou com a sua negativa. A

003.03.03.017 Termo de ciéncia e responsabilidade para participagéo nas atividades do teletrabalho guarda permanente s6 seré justificada se o

documento foi produzido pelo Orgdo. Cabe ao
setor juridico elaborar apenas a proposta ou
minuta de projeto de Lei, de Decretos, de razdes
001.01.03.062 Termo de compromissg de vetos e de atos normativos em geral,
pertinentes ao Orgéo.

. ~ B ~ 014 1.01.01.001 odig Vigénci - E
006.03.01.013 Termo de classificagdo da informagao 001.01.01 0010101001 Codigo tgencia

003.03.01.067 Termo de compromisso de estagio - ndo obrigatorio
006.04.02.020 Termo de compromisso de preservagdo de sigilo de documentos Trata-se de copia. A vigéncia esgota-se quando o
for substituido por outro atuali
006.07.02.025 Termo de concessdo e controle de senha de acesso Elaboragio parcial e A guarda permanente s6 sera Jusl(l)ﬁc:jda :c 0
N - . . total de atos 001.01.01.002 | Decreto Vigéncia . E »  [documento foi produzido para o Orgao. *A
003.03.01.068 Termo de conclusdo do compromisso de estagio - ndo obrigatorio normativos guarda permanente dos Decretos ¢ feita a partir

da Geréncia Operacional de Atos
006.08.01.009 Termo de conclusdo do projeto de modernizagdo tecnologica Governamentais, ligada a Secretaria de Estado
de Governo (Segov), que preserva os originais.

006.07.02.026 Termo de confidencialidade e sigilo para o pessoal externo
005.01.05.016 Termo de convénio Trata-se de copia. A vigéncia esgota-se com a
aprovagdo da autoridade competente ou com a
006.05.01.017 Termo de desapensagdo de processo 001.01.01.003 | Deliberagdo Vigéncia - E * | sua negativa. *A guarda permanente so sera
- Justificada se o documento foi produzido pelo
006.05.01.018 Termo de desarquivamento Orgio.
007.03.01.009 Termo de devolugdo de aparelho de telefonia movel 001.01.01.004 | Deliberagdo de conselho V‘Agf,““i‘* - Gp
Cca
006.04.02.021 Termo de doagdo de acervos arquivistico, bibliografico, museoldgico ou artistico 001.01.01,005 | Despacho sobre elaboragdo | publicagdo E Trata-se de cépia. O original fica no Processo ou
e de atos normativos do no Expediente.
006.04.02.022 Termo de doagdo de documento arquivistico documento
006.03.01.014 Termo de eliminagdo de documentos Trata-se de c6pia. A vigéneia esgota-se quando o
Lo d for substituido por outro atualizad
006.05.01.019 Termo de empréstimo de documento 001.01.01.006 | Estatuto Vigencia £ *A guarda permanente s serd justificada se o
documento foi produzido pelo Orgéo.
004.01.01.090 Termo de encerramento de processo administrativo de licitagdo
006.05.01.020 Termo de encerramento de volume digital Trata-se de copia. Restrita ao exercicio do cargo

de titular de Orgdo, aos conselhos ¢ a0
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Governador. A vigéncia esgota-se quando o

Trata-se de copia. O original acompanha o
Decreto publicado. £ arquivado na Geréncia
Operacional de Atos Governamentais, ligada &

001.01.01.007 | Instrugdo normativa Vigéncia - E * " .
for por outro
*A guarda permanente sé serd justificada se o
documento foi produzido pelo Orgdo.
u:l;:aa o Cabe a0 setor juridico do Orglo elaborar a
001.01.01.008 | Minuta de codigo P - E minuta do codigo e envid-la ao setor solicitante,
B para aprovagdo e publicagio.
Trata-se de copia. A Geréncia Operacional de
Atos Governamentais, ligada a Secretaria de
Estado de Governo, é responsavel pelo
atendimento, gerenciamento e preservagio dos
Atéa originais, guardando permanentemente os
001.01.01.000 | Minuta de Decreto publicagio a B Decretos, Leis, Atos Normativos, Atos
do G Go
documento entre outros, bem como possui 0 ementério
referente a estes documentos. Cabe ao setor
juridico do Orgdo elaborar a minuta do decreto e
envid-la ao Orgiio solicitante, para
encaminhamento ao Governo de Estado.
Minuta de Decreto | de Atéa
001.01.01.010 | regimento intero | de publicagdo . E
instrugdo normativa | de do
portaria normativa documento
Atéa
001.01.01.011 | Minuta de deliberagdo ‘““h"f)“?a“ - E Trata-se de copia.
Até a
001.01.01.012 | Minuta de deliberagio publicagio | E Trata-se de cépia.
de conselho do
ué\l;j: o Cabe ao setor juridico do Orgdo elaborar a
001.01.01.013 | Minuta de estatuto et - E minuta do estatuto e envid-la ao Orgdo
ici para api 4o e publicaga
Trata-se de copia. Cabe ao setor juridico do
001.01.01.014 | Minuta de instrugao . 5 Orgao elaborar a minuta da instrugdo normativa
U normativa B e envia-la ao setor solicitante, para encaminhar a
documento aprovagio e publicagio.
- - N AT
Minuta de instrugio Jblicecdo
001.01.01.015 | normativa de cariter P - E
tributario N
001.01.01.016 | Minuta de norma 4 - E Trata-se de copia.
Atéa
001.01.01.017 | Minuta de norma tributdria P“b'&?‘?a" 1 E
001.01.01.018 | Minuta de portaria 4 - E Trata-se de copia.
001.01.01.019 | Minuta de portaria normativa | ysoq,, | E
de carater tributario
Trata-se de cépia. O Decreto publicado contém a
informagdo original. E arquivado na Geréncia
Atéa Operacional de Atos Governamentais, ligada
001.01.01.020 | Minuta de regimento interno publicagio _ E _Sec'@lana de Eilado de Goverr}o. Cabe ao setor
do juridico do Orgdo elaborar a minuta do
documento regimento interno e envia-la ao Orgao
solicitante, para encaminhamento ao Governo de
Estado.
001.01.01.021 | Minuta de 4 - E Trata-se de copia.
Atéa Trata-se de copia. Cabe ao setor juridico do
001.01.01.022 | Minuta de regulamento publicagao | E Orgiio elaborar a Minuta de Regulamento
o interno do Interno e envid-la ao setor solicitante, para
documento i aapi o e i
Atéa Trata-se de copia. Cabe ao setor juridico do
001,01,01.023 | Minuta de resolugdo publicagio | . rgio elaborar a Minuta da Resolugdo ¢ envid-la
do a0 Orgao solicitante, para aprovagio ¢
documento publicagdo.
001.01.01.024 | Norma juridica Vigéncia - GP
Decreto ou portaria que trate da estrutura e
001.01.01.025 | Norma organizacional Vigéncia - Gp | funcionamento do Orgdo, criando, alterando ou
extinguindo setores, grupos técnicos, grupos de
trabalhos/estudos.
Documento gerado para responder a
Nota técnica sobre atos S i acerca da elak parcial ou
0010101026 | mativos Vigeneia N GP | total e da verificagdo da legalidade
constitucional dos atos normativos.
Oficio informando sobre a Trata-se de cépia. O original fica no Processo ou
verifieacgo da loaulidade no Expediente. Tem circulago interna ¢ externa
001.01.01.027 consm“‘cional di o 4 2 E rgdo produtor. Sdo correspondéncias que
normativos : tratam de assuntos relativos a verificagao da
legalidade constitucional dos atos normativos.
P Trata-se de copia. O original fica no Processo ou
Offciointruindo sabre a o Expediente. Tern cireulagdo nterna  externa
001.01.01.028 [ Yor ' m‘iioml dfs s 4 2 E a0 Orgao produtor. Sio correspondéncias que
normativos tratam de assuntos relativos a verificagdo da
legalidade constitucional dos atos normativos.
Trata-se de copia. O original fica no Processo ou
Parecer técnico no processo no Expediente. Tem circulagdo interna e externa
001.01.01.029 | de elaboragdo de ato 4 2 E ao Orgdo produtor. Sdo correspondéncias que
normativo tratam de assuntos relativos a verificagdo da
legalidade constitucional dos atos normativos.
Documento voltado para a criagdo de comissoes
001.01.01.030 | Portaria administrativa Vigéncia - GP | e de grupos de trabalho, possuindo circulagio e
vigéncia interna do Orgdo.
: . NP Documento que formaliza a normatizagio de
001.01.01.031 | Portaria normativa Vigéncia - GP .
atos gover
001.01.01,032 | Portaria normativa de cardter | yyosni | GP
Trata-se de processo para elaboragio de decreto,
estatuto, codigo, regulamento, regimento,
instrugdo normativa, norma, resolugao,
deliberagéo, portaria. A vigéncia esgota-se com
Processo de elaboracio de a aprovagdo da autoridade competente ou com a
001.01.01.033 | oeesen e ¢ Vigéncia 10 E sua negativa. Nele devem ser encaminhadas as
minutas dos documentos solicitados. Ao setor de
arquivo do Orgdo, realizar uma amostragem de
10% desses documentos para guarda
permanente, por quadriénio, a partir da
publicagao do presente instrumento de gestao.
rquivado na Geréncia
Operacional de Atos Governamentais, ligada
Secretaria de Estado de Governo. A vigéncia
001.01.01.034 | Regimento interno Vigéncia - E * esgota-se quando o documento for substituido
por outro atualizado. *A guarda permanente s6
serd justificada se o d foi produzi
pelo Orgdo.
001.01.01.035 | Regimento interno de cimara | -y 005, | GP
de ética e de disciplina
Trata-se de copia. O original acompanha o
Decreto publicado. I arquivado na Geréncia
) . o . | Operacional de Atos Governamentais, ligada &
001.01.01.036 | Regimento interno do Orgio | Vigéncia 5 E

Secretaria de Estado de Governo. *A guarda
permanente s6 serd justificada se o documento
foi produzido pelo Orgo.

001.01.01.037 | Regulamento Vigéncia E Secretaria de Estado de Governo. *A guarda
permanente s6 serd justificada se o documento
foi produzido pelo Orgdo.
Trata-se de cOpia. Refere-se a estrutura e ao
i de Orgo da administraga
indireta, vinculado & Secretaria. O original
P Lol « acompanha o Decreto publicado. E arquivado na
001.01.01.038 | Regulamento do Orgdo Vigéncia E Geréncia O N de Atos Gover .
ligada a Secretaria de Estado de Governo. *A
guarda permanente so seré justificada se o
documento foi produzido pelo Orgdo.
Trata-se de c6pia. O original acompanha o
Decreto publicado. E arquivado na Geréncia
Regulamento do sistema de S 3 " Operacional de Atos Governamentais, ligada a
00LOLOLO39 41 o rmitica Vigeneia E Secretaria de Estado de Governo. *A guarda
permanente so sera justificada se o documento
foi produzido pelo Orgdo.
Trata-se de copia. O original acompanha o
Decreto publicado. E arquivado na Geréncia
i - Operacional de Atos Governamentais, ligada &
001.01.01.040 | Regulamento geral do Orgao | Vigéncia E Secretaria de Estado de Governo. *A guarda
permanente so seré justificada se o documento
foi produzido pelo Orgdo.
Trata-se de copia. O original acompanha o
Decreto publicado. E arquivado na Geréncia
001.01.01.041 | Regulamento interno Vigéncia E + | Operacional de Atos Governamentais, ligada &
U & s Secretaria de Estado de Governo. *A guarda
permanente s6 serd justificada se o documento
foi produzido pelo Orgéo.
A vigéncia esgota-se quando o documento for
001.01.01.042 | Resolugdo de conselho Vigéncia E * substituido por Um,“.’ atgallzado. A guarda
permanente s seré justificada se o documento
foi produzido pelo Orgdo.
001.01.01.043 | Stimula deliberativa de Vigéncia ap
conselho
001.01.02 001.01.02.001 | Alvara de Vigéncia GP
Habilitacio juridica e Certificado de matricula no Instituto Nacional do Seguro Social (INSS).
Ag40 Jur Cadastro Especifico do SN Cadastro Especifico do INSS (CEI). Lei Federal
regularizagio fiscal dos | 001.01.02.002 N N Vigéncia GP o o T
Oraios e entidades Instituto Nacional do Seguro d n.°8.212/1991, art. 49, § 2°; Lei Federal n.
B Social 11.941/2009, art. 26.
Comprovante de atualizagao Cadastro Nacional do Trabalhador (CNT). Lei
001.01.02.003 | de dados no Cadastro Vigéncia GP | Federal n. 8.212/1991, art. 67; Decreto Federal
Nacional do Trabalhador n.°97.936/1989.
Comprovante de inscrigdo e
de situagdo cadastral no S Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).
001.01.02.004 Cadastro Nacional de Pessoa Vigéncia GP Instrugdo normativa SRF n.° 200/2002, art. 19.
Juridica
Comprovante de inseri
001.01.02.005 | Cadastro de Contribuinte Vigéncia GP | Cadastro de Contribuinte Mobiliario (CCM).
Mobilidrio
Comprovante de inscrigdo no
Cadastro de Contribuintes do Cadastro de Contribuintes do Imposto sobre
001.01.02.006 | Imposto sobre Circulagdo de | Vigéncia GP | Circulagio de Mercadorias e Prestagio de
Mercadorias e Prestagio de Servigos (ICMS).
Servigos
Comprovante de inscrigdo no . L
001.01.02.007 | Programa de Alimentagio do | Vigéncia Gp | Programa de Alimentagio do Trabalhador
(PAT).
Trabalhador
Comprovante de matricula P Lei Federal n.° 8.934/1994, art. 32; Decreto
001.01.02.008 1y yunta Come Vigéncia GP | Federal n.* 1.800/1996, art. 36.
Processo de cadastramento . .
N - A Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
001.01.02.009 | no Fundo de Garantia por Vigéncia GP | (EGTS), Lei Federal n® 8.036/1990.
Tempo de Servigo
Trata-se de cépia. O original fica no processo e
segue sua temporalidade e destinagio. A
vigéneia esgota-se com o término do acordo
001.01.03 001.01.03.001 | Extrato de contrato Vigéncia E « | bilateral. *A guarda permanente deste
documento devera ser feita pelo setor
avel pela izagdo/aplicagao do acordo
bilateral, que arquivaré todos os documentos
ligados ao processo que abrigara o contrato.
A vigéncia esgota-se com o término do acordo
bilateral. O original fica no processo e segue sua
temporalidade e destinagio. *A guarda
Formalizacio de S " permanente deste documento devera ser feita
. d 001.01.03.002 | Extrato de publicagio Vigéncia E * ‘ overa ser elta
acordos bilaterais pelo setor resp pela "
do acordo bilateral, que arquivara todos os
documentos ligados ao processo que abrigara o
Extrato de publicagio.
Atéa - 5o
Minuta de acordo de publicagio Cabe ao setor juridico do Orgio elaborar a
001.01.03.003 ~ E minuta do tipo de termo e a enviar ao setor
cooperagio do nu ! 1ar ao
solicitante para as devidas providéncias.
Atéa
001.01.03.004 | Minuta de acordo de publ:]?guo E
documento
Cabe ao setor juridico do Orgdo elaborar a
001.01.03.005 | Minuta de ajuste E minuta do tipo de termo ¢ a enviar ao setor
solicitante para as devidas providéncias.
ul?l:zuaﬁo Cabe ao setor juridico do Orgao elaborar a
001.01.03.006 | Minuta de contrato s E minuta do tipo de termo ¢ a enviar ao setor
d solicitante para as devidas providéncias.
ocumento
Atéa P T
ublicagio Cabe ao setor juridico do Orgdo elaborar a
001.01.03.007 | Minuta de convénio P do E minuta do tipo de termo e a enviar ao setor
P solicitante para as devidas providéncias.
locumento
Atéa - C—
Minuta de convénio de publicagio Cabe ao setor juridico do Orgdo elaborar a
001.01.03.008 A E minuta do tipo de termo e a enviar ao setor
cooperagdo técnica do . .
N solicitante, para as devidas providéncias.
5 A Atéa " Aros
Minuta de convénio de ublicacio Cabe ao setor juridico do Orgdo elaborar a
001.01.03.009 | cooperagdo técnica e P do ¢ E minuta do tipo de termo e a enviar ao setor
financeira N solicitante para as devidas providéncias.
Minuta de convénio de Atéa Cabe ao setor juridico do Orgao elaborar a
denci para blicaga minuta do tipo de convénio de credenciamento
001.01.03.010 s E R
consignagdo em folha de do para a consignagao em folha de pagamento ¢ a
pagamento documento enviar ao Orgdo solicitante.
Atéa Cabe ao setor juridico do Orgao elaborar a
Minuta de extrato de publicagio minuta do tipo de convénio de credenciamento
001.01.03.011 E - =
contrato do para a consignagdo em folha de pagamento ¢ a
documento enviar ao Orgdo solicitante.
Atéa Cabe a0 setor juridico do Orgao elaborar a
Minuta de extrato de publicagio minuta do tipo de convénio de credenciamento
001.01.03.012 - E S
publicagdo do para a consignagdo em folha de pagamento e a
documento enviar ao Orgdo solicitante.
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consignagio em folha de
pagamento

Atéa
001.01.03.013 | Minuta de portaria conjunta | assinatura - E
do termo
Atéa
001.01.03.014 | Minuta de protocolo de publicagio | E
U intengdo do
documento
Atéa Cabe ao setor juridico do Orgdo elaborar a
001.01.03.015 | Minuta de termo aditivo publicagio ~ E minuta do tipo de convénio de credenciamento
R do para a consignagdo em folha de pagamento ¢ a
documento enviar ao Orgdo solicitante.
Atéa Cabe a0 setor juridico do Orgao elaborar a
001.01.03.016 | Minuta de termo de publicagio | E minuta do tipo de convénio de credenciamento
U colaboragao do para a consignagdo em folha de pagamento ¢ a
documento enviar ao Orgdo solicitante.
Atéa Cabe ao setor juridico do Orgdo elaborar a
001.01.03.017 | Minuta de termo de publicagio ~ E minuta do tipo de convénio de credenciamento
o execugdo descentralizada do para a consignagdo em folha de pagamento e a
documento enviar ao Orgdo solicitante.
Atéa Cabe ao setor juridico do Orgdo elaborar a
Minuta de termo de publicagdo minuta do tipo de convénio de credenciamento
001.01.03.018 - E . =
do para a consignagdo em folha de pagamento ¢ a
documento enviar a0 Orgdo solicitante.
Atéa
001.01.03.019 Minuta de termo de publicagdo ~ E
. cooperagio do
. Atéa
001.01.03.020 | Minuta de termo de assinatura | - E
cooperagdo técnica
do termo
Atéa Cabe ao setor juridico do Orgdo elaborar a
00101.03.021 | Minuta de termo de distrato | publicagdo | E minuta do tipo de convénio de credenciamento
PLE contratual do para a consignagdo em folha de pagamento ¢ a
documento enviar ao Orgdo solicitante.
Atéa Cabe ao setor juridico do Orgdo elaborar a
001.01.03.022 | Minuta de termo de doagio publicagdo . E minuta do t!po dg convénio de credenciamento
do para a consignagdo em folha de pagamento ¢ a
documento enviar ao Orgio solicitante.
Atéa Cabe ao setor juridico do Orgio elaborar a
001.01.03.023 | Minuta de termo de fomento publicagdo ~ E minuta do |!p0 de. convénio de credenciamento
do para a consignagdo em folha de pagamento ¢ a
documento enviar ao Orgio solicitante.
Atéa Cabe ao setor juridico do Orgdo elaborar a
00101.03.024 | Minuta de termo de parceria | PUP1eas0 [ E minuta do tipo de convénio de credenciamento
do para a consignagdo em folha de pagamento e a
documento enviar ao Orgdo solicitante.
Atéa Cabe ao setor juridico do Orgdo elaborar a
001.01.03.025 Minuta de termo de publicagdo ~ E minuta do tipo de convénio de credenciamento
T permissdo de uso onerosa do para a consignagao em folha de pagamento ¢ a
documento enviar ao Orgao solicitante.
Atéa Cabe ao setor juridico do Orgio elaborar a
001.01.03.026 | Minuta de termo de publicagio R E minuta do tipo de convénio de credenciamento
OO protocolo de intengio do para a consignagio em folha de pagamento e a
documento enviar ao Orgdo solicitante.
Atéa Cabe ao setor juridico do Orgdo elaborar a
001.01.03.027 | Minuta de termo de rescisio publicagdo _ E minuta do t_lpo dg convénio de credenciamento
do para a consignagao em folha de pagamento ¢ a
documento enviar ao Orgéo solicitante.
Atéa Cabe ao setor juridico do Orgdo elaborar a
0010103028 | Minuta de termo de publicagio | E minuta do tipo de convénio de credenciamento
o responsabilidade do para a consignagdo em folha de pagamento e a
documento enviar ao Orgdo solicitante.
Oficio informando a
Procuradoria Geral do
001.01.03.029 | Estado sobre licitagdes, 4 5 E Procuradoria Geral do Estado (PGE).
contratos, convénios e
congéneres
Trata-se de copia. E elaborado pela Assessoria
Técnica de Controle Interno e o original fica no
Parecer técnico sobre " processo licitatorio. Analisa se todos os.
001.01.03.030 | ;1 cormidade s s E processos de licitagio, em todas as modalidades,
estdo em conformidade com as normativas. O
processo ¢ arquivado pela central de compras.
001.01.03.031 | Portaria conjunta Vigéncia - GP | E assinado por trés Secretarios.
*A guarda permanente deste documento devera
Processo de acordo de ser feita pelo setor responsavel pela
001.01.03.032 | 1o ¢ Vigéncia - E * | realizagio/aplicagdo do acordo bilateral, que
perag arquivara todos os documentos ligados ao
processo que abrigaré o acordo.
*A guarda permanente deste documento deverd
Processo de acordo de ser feita pelo setor responsavel pela
001.01.03.033 cooperacio téenica Vigéncia - E * realizagdo/aplicagdo do acordo bilateral, que
perag arquivara todos os documentos ligados a0
processo que abrigara o acordo.
Processo de acordo de E elaborado pela: Camara de Precatorio - PGE,
001.01.03.034 | 00 Vigéncia - GP | Tribunal de Justiga (TJ), Tribunal Regional do
P Trabalho (TRT) e Justiga Federal (JF).
*A guarda permanente deste documento devera
ser feita pelo setor responsavel pela
001.01.03.035 | Processo de ajuste Vigéncia - E * realizagao/aplicagdo do acordo bilateral, que
arquivara todos os documentos ligados ao
processo que abrigaré o ajuste.
Cabe ao setor juridico do Orgdo a elaboragdo de
Minutas de: convénio, contrato, termo diversos,
acordo, ajuste, protocolo de intengdes, entre
*
001.01.03.036 | Processo de convénio Vigéncia | 5 E « [outros. *A guarda permanente deste documento
deverd ser feita pelo setor responsével pela
realizagio/aplicagio do acordo bilateral, que
arquivaré todos os documentos ligados ao
processo que abrigaré o convenio.
*A guarda permanente deste documento devera
ser feita pelo setor responsavel pela
Processo de convénio de realizagdo/aplicagdo do acordo bilateral, que
001.01.03.037 | /0 racio téenica Vigéncia 12 E * | arquivard todos os documentos ligados ao
perag processo que abrigard o convénio de cooperagido
técnica. A vigéncia esgota-se com o término do
acordo bilateral.
*A guarda permanente deste documento devera
ser feita pelo setor responsavel pela
Processo de convénio de realizagdo/aplicagio do acordo bilateral, que
001.01.03.038 | cooperagdo técnica e Vigéncia 12 E * arquivara todos os documentos ligados ao
financeira processo que abrigara o convénio de cooperagdo
técnica e financeira. A vigéncia esgota-se com o
término do acordo bilateral.
Trata-se de copia. O original fica no processo e
segue sua temporalidade e destinagdo. A
vigéncia esgota-se com o término do acordo
Processo de convénio de bilateral. *A guarda permanente deste
001.01.03.039 credenciamento para Vigéncia R E " documento devera ser feita pelo Orgao

ponsavel pela realizagao/apli do acordo
bilateral, que arquivaré todos os documentos
ligados ao processo que abrigara o convénio de
credenciamento para consignagdo em folha de
pagamento.

Processo de convénio de Atéa
001.01.03.040 | Imposto sobre Circulagio de | assinatura 2 E
Mercadorias e Servigos do termo
001.01.03.041 g“’ce”" de dissidio coletivo 5 - GP | Lei Federal n.° 4.725/1965.
e trabalho
Processo de formalizagdo e A vigéncia esgota-se com o término do acordo
001.01.03.042 | execugdo de Vigéncia 5 GP bilateral
convénio/contrato -
Processo de formalizagao e
001.01.03.043 | execugao de protocolo de Vigéncia 5 GP
intengdes
Processo de formalizagio e
001.01.03.044 | execugdo de termo de Vigéncia 5 GP
cooperagao
Processo de formalizagao e
001.01.03.045 | execugdo de termo de Vigéncia 5 GP
parceria
*A guarda permanente deste documento devera
Processo de protocolo de ser feita pelo setor responsavel pela
001.01.03.046 | 1OWE0 Vigéncia - * | realizagdo/aplicagdo do acordo bilateral, que
arquivara todos os documentos ligados ao
processo que abrigard o protocolo de intengdes.
Trata-se de copia. O original fica no processo e
segue sua temporalidade e destinagdo. A
vigéncia esgota-se com o término do acordo
001.01.03.047 Processo de rescisao Vigéncia 12 E « bilateral. *A guarfia permanenle deste
contratual documento deverd ser feita pelo setor
responsavel pela realizagao/aplicagdo do acordo
bilateral, que arquivara todos os documentos
ligados ao processo que abrigara o contrato.
A vigéncia esgota-se com o término do acordo
bilateral. *A guarda permanente deste
documento devera ser feita pelo Orgio
001.01.03.048 | Processo de termo aditivo Vigéncia 12 E * | responsavel pela realizagdo/aplicagao do termo
aditivo do acordo bilateral, que arquivara todos
os documentos ligados ao processo que abrigara
o contrato.
*A guarda permanente deste documento devera
Processo de termo de ser feita pelo setor responsavel pela
001.01.03.049 | e Vigéncia - E * | realizagio/aplicagdo do acordo bilateral, que
arquivara todos os documentos ligados ao
processo que contém o termo.
001.01.03.050 | Processo de termo de Vigéncia 5 GP
de conduta
*A guarda permanente deste documento devera
Processo de termo de cessio | ;. ser feia pelo setor responsivel pela
001.01.03.051 | (- Vigéncia - E * | realizagdo/aplicagdo do acordo bilateral, que
arquivara todos os documentos ligados ao
processo que contém o termo.
Atéa
001.01.03.052 | Proeesso de termo de assinatura | - E
cooperagao técnica
do termo
A vigéncia esgota-se com o término do acordo
bilateral. *A guarda permanente deste
Processo de termo de distrato documento deveri ser feita pelo Orgio
001.01.03.053 Vigéncia - E * responsavel pela realizagdo/aplicagdao do
contratual " A
contrato do acordo bilateral, que arquivaré todos
os documentos ligados ao processo que o
abrigara.
*A guarda permanente deste documento devera
Processo de termo de ser feita pelo setor responsavel pela
001.01.03.054 5 N Vigéncia - E * realizagdo/aplicagdo do acordo bilateral, que
execugio descentralizada 22G20/ap 1CaGE ) pilatera
arquivara todos os documentos ligados a0
processo que contém o termo.
A vigéncia esgota-se com o término do acordo
bilateral. *A guarda permanente deste
Processo de termo de documento devera ser feita pelo Orgio
001.01.03.055 | 0% 5 - E * ponsavel pela realizagao/aplicagio do acordo
parceria bilateral, que arquivaré todos os documentos
ligados ao processo que abrigara o termo de
parceria.
A vigéncia esgota-se com o término do acordo
bilateral. *A guarda permanente deste
Processo de termo de documento deveri ser feita pelo Orgdo
001.01.03.056 S ! . Vigéncia - E * ponsavel pela realizagao/aplicagio do acordo
permissdo de uso onerosa bil P
ilateral, que arquivara todos os documentos
ligados ao processo que abrigara o termo de
permissdo de uso onerosa.
A vigéncia esgota-se com o término do acordo
bilateral. *A guarda permanente deste
001.01.03.057 | Processo de termo de Vigéncia ) E M do-cumf-:vmo deverd ser feita pelo ()rgéo
protocolo de intengao responsavel pela realizagdo/aplicagio do acordo
bilateral, que arquivara todos os documentos
ligados ao processo que abrigara o termo.
A vigéncia esgota-se com o término do acordo
bilateral. *A guarda permanente deste
Processo de termo de documento devera ser feita pelo Orgio
001.01.03.058 s Vigéncia - E * responsavel pela realizagao/aplicagdo do acordo
resciso - P
bilateral, que arquivara todos os documentos
ligados ao processo que abrigaré o termo de
rescisao.
A vigéncia esgota-se com o término do acordo
bilateral. *A guarda permanente deste
Processo de termo de documento deveré ser feita pelo Orgio
001.01.03.059 | "0¢esso ce Vigéncia - E * | responsavel pela realizagdo/aplicagio do acordo
responsabilidade callz
bilateral, que arquivaré todos os documentos
ligados ao processo que abrigara o termo de
responsabilidade.
*A guarda permanente deste documento devera
Processo de termo de ser feita pelo setor responsével pela
001.01.03.060 ¢ Vigéncia - E * | realizagdo/aplicagdo do acordo bilateral, que
colaboragao e "
arquivaré todos os documentos ligados ao
processo que contém o termo de colaborago.
Proposta de convénio sobreo | Atéa
001.01.03.061 Imposto sgbre Circu]ai;éo de | publicagdo 5 E
Mercadorias ¢ Prestagdo de do
Servigos documento
A vigéncia esgota-se com o término do acordo
bilateral. *A guarda permanente deste
documento devera ser feita pelo Orgio
001.01.03.062 | Termo de compromisso Vigéncia - E * | responsavel pela realizagdo/aplicagio do acordo
bilateral, que arquivaré todos os documentos
ligados ao processo que abrigard o termo de
COMPromisso.
Certiddo de juntada de
001.01.04 001.01.04,001 | documentos em processode | vy iy | Gp
instrugdo de agdes
administrativas
{An‘lmp?nl‘;amer-:to ¢ Certiddo de juntada de
Instrugao de agoes 001.01.04.002 | documentos em processo de | Vigéncia 5 GP

judiciais e
administrativas

instrugdo de agdes judiciais
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Documento produzido pela autoridade judiciaria

Nota técnica @ Assembleia

E enviada a Assembleia Legislativa da Paraiba

administrativos ou
normativos

0010105007 | 1 coi lativa da Paraiba 4 GP | (ALPB), indo ou
de projetos de Lei.
- . Trata-se de copia. A temporalidade final ¢
Nota técnica normativa de N -
001.01.05.008 ; 4 E determinada pelo processo que recebe o original
controle interno P N .
da Nota técnica normativa de controle interno.
Nota técnica sobre A guarda permanente deve-se ao carter
001.01.05.009 | uniformizagio da 4 Gp |/} suarca permane
- P - . doutrinario/histérico.
Jjurisprudéncia administrativa
001.01.05.010 | Oficio encaminhandg nota 4 E
técnica ao titular do Orgdo
Oficio enviando respostas as . - PV
requisicdes da Assembleia terno solicitando providéncias sobre as
001.01.05.011 AN ’ 4 E requisigdes formuladas pela ALPB ao Governo
Legislativa da Paraiba ao
- estadual.
Governo
Oficio respondendo ou Oficio respondendo as requisi¢des formuladas
solicitando a Assembleia pela ALPB ou solicitando informagdes sobre o
001.01.05.012 | Legislativa da Paraiba 4 GP | andamento dos projetos de interesse do Governo,
informagdes sobre processos em itagio na leia Legislativa; sua
do Governo circulagdo ¢ externa.
Documento produzido em duas vias. Uma via
Parecer juridico acerca de Atéa integra o documento composto e a outra via sera
001.01.05.013 Juridico acer aprovagio E * | destinada a guarda permanente. *A guarda
contrato administrativo - .
das contas permanente justifica-se face ao carater
doutrinario e histérico deste documento.
Documento produzido em duas vias. Uma via
Parecer juridico para atender integra o documento composto e a outra via sera
001.01.05.014 | demandas administrativas e 4 E * destinada a guarda permanente. *A guarda
Jjudiciais permanente deve-se ao carater doutrinario e
historico.
001.01.05.015 | Parecer juridico sobre Vigéncia Gp
aplicagdo de sangio
Atéa o - -
001.01.05.016 | Parecer juridico sobre aprovagio E Trata-se de cpia. O original ica no processo e
processo de licitagio segue sua temporalidade e destinagdo.
das contas
Documento produzido em duas vias. Uma via
Parecer técnico sobre assunto integra o documento composto e a outra via sera
001.01.05.017 or 4 GP | destinada 4 guarda permanente. A guarda
tributdrio . A
permanente deve-se ao carater doutrinario e
historico.
A guarda reunida desse tipo documental
001.01.05.018 | Sumula da legislagao Vigéncia GP | facilitara a tomada de decisao, face a
jurisprudéncia nele contida.
A guarda reunida desse tipo documental
001.01.05.019 | Simula de conselho Vigéncia GP | facilitard a tomada de deciséo, face &
jurisprudéncia nele contida.
Documento que registra decisdes judiciais. A
001.01.05.020 | Stimula sobre decisdes Vigéncia Gp | guarda reunida desse tipo documental facilitard a
Jjudiciais tomada de decisdo, face a jurisprudéncia nele
contida.
001.01.06 001.01.06.001 | Exposicdo de motivos 4 GP
O original ¢ publicado no Diério Oficial do
Assessoramento Estado. E arquivado na Geréncia Operacional de
técnico e : * Atos Governamentais, ligada a Secretaria de
acompanhamento de 001.01.06.002 | Lei 4 E Estado de Governo. *A guarda permanente s6
agdes legislativas serd justificada se o documento foi produzido ou
tratar sobre o Orgio.
001.01.06.003 | Vro de mensagens & 4 GP
T Assembleia Legislativa !
001.01.06.004 | Livro de vetos 4 GP
001.01.06.005 Processo de indicagdo de 4 E
propostas
001.01.06.006 | Processo de projeto de Lei Vigéncia GP
001.01.06.007 | Processe de proposta de Vigéncia GP
emenda constitucional
Processo de requerimento de
001.01.06.008 | SSclarecimentos sobre atos 4 E Lei Federal n°. 9.784/1999.

SUBFUNCAO 001.02 | PLANEJAMENTO DAS ACOES DE GOVERNO E CONTROLE DOS SERVICOS

Dossié de elaboragio de

A vigéncia esgota-se com o encerramento do

001.01.04.003 | Decisao judicial Vigéncia 5 GP | para colocar o processo judicial suspenso ou
sobrestado.
001.01.04.004 De.spacho_ cpncll{swo em Vigéncia ~ E Trata-se de copia. O original ﬁga 10 processo ¢
agdo segue sua ©
001.01.04.005 | Despacho conclusivo em Vigéncia _ E Trata-se de cpia. O original fica no processo ¢
agdo judicial segue sua temporalidade e destinagéo.
Trata-se de copia. O original fica no processo e
segue sua temporalidade e destinagao. E um
001.01.04.006 | Despacho de arquivamento Vigéncia 5 E documento comum a todos os setores de cada
Orgio. A vigéncia esgota-se com o término das
fases recursal e executoria.
Trata-se de cépia. O original fica no processo ¢
segue sua temporalidade e destinagio. Todo
Despacho de processo arquivado exige um documento que
001.01.04.007 spach Vigéncia 5 E contenha a justificativa legal, fundamentada,
desarquivamento 3 o
para que ocorra o seu desarquivamento. O
Despacho de desarquivamento tem este objetivo
e & obrigatorio.
001.01.04.008 | Despacho de devolugdo para | yu o o 0 E Trata-se de cdpia. O original fica no processo ¢
instrugdo segue sua temporalidade e destinagéo.
Documento produzido pela autoridade judiciaria
Despacho em processo oA A
001.01.04.009 | P8 Vigéncia 2 E para colocar o processo judicial suspenso ou
judicial para sobrestamento
sobrestado.
Trata-se de copia. O original fica no processo
D ho em pr administrativo ou judicial e segue sua
001.01.04.010 | -SSPAcho em processo Vigéncia 2 E idade e destinagdo. D
administrativo s . PO
produzido pela autoridade judiciaria para colocar
o processo judicial suspenso ou sobrestado.
Trata-se de copia. O original fica no processo
Despacho em resposta a administrativo ou judicial e segue sua
001.01.04.011 | demandas administrativas e Vigéncia 3 E i e inagao. D
judiciais produzido pela autoridade judiciéria para colocar
o processo judicial suspenso ou sobrestado.
001.01.04.012 Dcsgatho u_mrumno acao Vigéncia ~ E Trata-se de copia. O original ﬁ?a 10 processo e
segue sua temporalidade e destinag:
001.01.04.013 De-spéch_o _mslrutono em Vigéncia ~ E Trata-se de copia. I(_)Jor):gm'«:l ﬁ?a 10 processo e
agdo judicial segue sua temp e
001.01.04.014 Desgaf:ho o_rdmalono acio Vigéncia _ E Trata-se de copia. O orllgmal ﬁga 10 processo e
segue sua temp e
001.01.04.015 Dgspgchp _ordmalono em Vigéncia ~ E Trata-se de copia. O original ﬁga 10 processo e
agdo judicial segue sua ¢
E 0 documento que se usa para o atendimento de
Despacho sobre acdes requisi¢do de ordem judicial, ou
001.01.04016 |, -Pac © ag0cs. Vigéncia | 10 E de agiio judicial,
judiciais e administrativas P - : "
de requisicdo de ordem administrativa. Fica no
processo.
Expediente do A vigéncia esgota-se com o término das fa
001.01.04.017 | desatendimento de Vigéncia 3 GP 8enCIa esgota-se com o [ermino das fases
R Lo recursal e executoria.
requisi¢do de ordem judicial
Expediente desatendimento Lei Federal n.° 10.406/2002 (Codigo Civil), art.
001.01.04.018 | de requisigdo de ordem Vigéncia 10 E 205. A vigéncia esgota-se com o atendimento de
administrativa requisicdo de ordem administrativa.
O prazo de guarda alcanga dois mandatos para
justificar a propositura ou ndo propositura da
001.01.04.019 | Minutas de petigdes iniciais | Vigéncia 10 E agdo, viabilizando o reaproveitamento do .
trabalho. Em proposta a agdo, a minuta integrara
o expediente de acompanhamento de agdo
Jjudicial.
Oficio comunicando
001.01.04.020 | processo em sobrestamento Vigéncia 11 E
por decisdo judicial
Oficio de cumprimento de Lei Federal n.® 10.406/2002 (Cédigo Civil), art.
001.01.04.021 c1o de cump Vigéncia 10 E 205. A vigéncia esgota-se com o atendimento de
decisdo judicial S P
requisi¢io de ordem judicial.
001.01.04022 |Oficioemrespostaa 4 2 E
requisi¢do de ordem judicial
Oficio encaminhando
001.01.04023 | informagdes sobre agdes 4 2 E
Jjudiciais
¢ administrativas
Pode ser dirigido a Orgdo externo ou a um setor
. . da propria Instituigdo. A vigéncia esgota-se com
001.01.04.024 (?eﬁif;;?oﬁg";:e"d" apedido | yicsncia | 10 E o atendimento de requisiges, ordens judiciais.
¥ Lei Federal n.° 10.406/2002 (Cédigo Civil), art.
205.
001.01.04.025 | Parecer juridico em agao Vigéncia ~ E Trata-se de copia. O original fica no processo ¢
segue sua e
Parecer juridico sobre a
001.01.04.026 | legalidade de atos Vigéncia 5 GP
normativos
001.01.04,027 | Parecer juridico sobre - GP
processos administrativos
001.01.04.028 | Parecer téenico Vigéncia R E Trata-se de copia. O original fica no processo e
segue sua e
Este Processo ¢ aberto no setor juridico do
Orgio e, ap6s tramitagdo, volta para ser
Processo de cumprimento de arquivado por este setor. Possibilidade —
001.01.04.029 acio judicial P! Vigéncia 50 E exemplo: pagamento. Lei Federal n.°
o) 10.406/2002 (Cédigo Civil), art.205. A vigéncia
esgota-se com o atendimento de requisi¢do de
ordem judicial.
Processo de expediente de
001.01.04.030 | acompanhamento de agdo Vigéncia 5 GP
judicial
No legado consta "Sobrestamento de processo
Processo judicial em judicial”, mas "Sobrestamento" nio ¢ tipo
001.01.04.031 550 Vigéncia - GP | documental, por isto, o novo titulo é: "Processo
sobrestamento L W N .
judicial em sobrestamento”. A destinagdo sera
determinada pelo tipo de Processo.
. Tratam de assuntos relacionados as agdes
001.01.05 001.01.05.001 | Artigo/texto/resenha 4 - E legislati
egislativas em curso.
Elaboracio de
pareceres e Despacho encaminhando Despacho encaminhando minutas de
uniformizagio da 001.01.05.002 anefo Vigéncia - E documentos solicitados pelo titular do Orgio a0
jurisprudéncia setor.
administrativa
Despacho informativo em O original fica no processo e segue a
001.01.05.003 | resposta a demandas 4 - E gina processo ¢ seguea
oo d P para este
001.01.05.004 | Despacho normativo Vigéncia - E Trata-se de edpia. O original fica no processo ¢
segue sua ¢
Despacho sobre
001.01.05.005 | uniformizagio da 4 2 E
jurisprudéncia administrativa
Atéa
001.01.05.006 | Minuta de Lei p“blf‘l‘;““ - E

001.02.01 001.02.01.001 . Vigéncia GP | estudo e/ou da pesquisa. Os documentos poderdo
estudos e pesquisas . e
ser classificados em grau de sigilo.
Formulagio de Dossié de elaboragdo e Guarda os registros do desenvolvimento e
diretrizes e metas de N U - N PP
acio do Governo 001.02.01.002 | execugdo de plano Vigéncia GP | execugdo dos planos. A vigéncia esgota-se com
¢ P estratégico o encerramento de Plano, Programa ou Projeto.
estadual ou do Orgio
Dossié de elaboragio e A vigéncia esgota-se com o encerramento de
001.02.01.003 | execugdo de Plano, Vigéncia GP | Plano, Programa ou Projeto. Os documentos
Programa ou Projeto poderdo ser classificados em grau de sigilo.
Referem-se a estudos ¢ ificas que
sdo solicitadas pelo Orgdo. Visa fundamentar
001.02.01.004 | Estudos/Pesquisas Vigéncia Gp | 250cs do Seeretério e do Governador. S3o
produzidos por cada Secretaria Executiva na sua
drea especifica. A vigéncia esgota-se com o
encerramento do estudo e/ou da pesquisa.
001.02.01.005 | Plancjamento estratégicodo |05 4, Gp
Orgio
Os documentos gerados a partir da elaboragio e
001.02.01.006 | Plano Vigéncia Gp | execugdo do Blano serdo orgamziados em}dos‘sm.
E elaborado visando a implantagio das diretrizes
e metas de agdo do Orgdo.
Refere-se ao planejamento anual das diretrizes,
Plano anual das diretrizes de S metas e atividades do Orgdo. Os documentos
001.02.01.007 1, ias ¢ atividades do Orgio | ¥ 1E¢1d GP | gerados a partir da elaborago ¢ execugio do
Plano serio organizados em dossié.
0010201008 | P1ano anual de claboragio do | i Gp | A vigéncia esgota-se com o encerramento do
orgamento Plano, Programa ou Projeto.
001.02.01.009 | Flano anual de metas do Vigéncia GP
Orgdo
E elaborado a partir das propostas de Planos
enviados pelos setores ligados a gestao
001.02.01.010 | Plano anual de trabalho Vigéncia GP égica e de Os
documentos gerados a partir da elaboragdo e
execugdo do Plano serdo organizados em dossié.
Os Planos de agdo sdo elaborados por todos os
001.02.01.011 | Plano de agao do Orgao Vigéncia GP | setores e irdo contribuir para a construgdo do
planejamento estratégico do Orgao.
001.02.01.012 Plano dc_ agdo estratégica do Vigéncia GP E preparado para ser desenvolvido no decorrer
setor/unidade de quatro anos.
001.02.01.013 Plano dhe agdes especificas Vigéncia GP A vigéncia esgota-se quarflo 0 documento for
do Orgdo substituido por outro
001.02.01.014 | Programa das politicas ¢ Vigéncia GP

agdes gerais do Orgdo
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Processo de prestagdo de

E claborado/montado visando a fixagéo das
Programa de acses do politicas piblicas, das diretrizes e metas das
001.02.01.015 < oes Vigéncia 5 GP | agoes exigidas pelo Orgdo. Os documentos
governo . - -
gerados a partir da elaboragdo e execugdo do
programa serdo organizados em dossié.
Cada Programa tem uma dire¢do para um
Programa de aquisico. objetivo especifico: programa de aquisigdo, de
001.02.01.016 | ro8rama de aquisigao, Vigéncia 5 GP | custeio e de servigos. Os documentos gerados a
custeio e servigos - x =
partir da elaboragdo e execugdo do programa
serdo organizados em dossié.
Programa de
001.02.01.017 | desenvolvimento de Vigéncia 5 GP
atividade de correi
. . Cada programa tem uma diregdo para um
001.02.01.018 | Programa do Orgamento Vigéncia - GP | objetivo especifico: o do Orgamento
Democratico ati
Democratico (OD).
Programa Parcerias Piblico- Cada Programa tem uma diregdo para um
001.02.01.019 Pm’?ﬂ o Vigéncia - GP | objetivo especifico. Programa de Parcerias
’ Publico-Privadas (PPP).
001.02.01.020 | Programa sobreasreas de |00 i, 5 GP
Os documentos gerados a partir da elaboragdo e
001.02.01.021 | Projeto Vigéncia 5 GP | execugdo do projeto serdo organizados em
dossié.
0Os documentos gerados a partir da elaboragdo ¢
001.02.01.022 Projplo}nsluucmnal de acio Vigéncia 5 Gp | execugdo do projeto serdo org:amzadus em
do Orgao dossié. Os poderdo ser
em grau de sigilo.
Projeto para Programa de Os documentos gerados a partir da elaboragdo e
001.02.01.023 Jeto para trogram Vigéncia 5 GP | execugdio do Projeto serdo organizados em
Parcerias Publico-Privadas ca
dossié.
001.02.02 001.02.02.001 | Cronograma das atividades |y oo 1 E
gerenciais
Execugdo,
acompanhamento e
avaliagdo de atividades | 001.02.02.002 | Cronograma de atividades Vigéncia 1 E
e de gestio dos
processos do Orgio
001.02.02.003 | Dossié de orientagdo técnica 4 5 E
001.02.02.004 | Expediente de solicitagaode | oo | 1o E
orientagdo juridica
Trata-se de documento composto que tramita
para solicitar orientagdes técnicas ao Orgdo
001.02.02.005 E)gpedle?le <'!e ;ollcnlacao de Vigéncia 10 E compelcznle. A vigéneia es'gofa-se com a
orientagdo técnica conclusdo da orientagdo técnica. Os documentos
gerados a partir do expediente serdo organizados
em dossié.
Manual de orientagio nas
001.02.02.006 | relagdes com as agéncias Vigéncia 5 E
A vigéncia esgota-se com a elaboragdo de um
novo manual. Visa & adogo de orientagdes
internas ao Orgdo. I de responsabilidade de
001.02.02.007 Manual técnico de i Vigéncia 5 GP e]aboracgo da Chefia de Gabmfle eé
procedimentos ou do usudrio compartilhado com outros Orgdos como: a
Controladoria Geral do Estado (CGE) e o
Tribunal de Contas do Estado (TCE), visando-se
eliminar contradigdes de normatizagao.
Manual técnico de
procedimentos relativo a
001.02.02.008 | comunicagdo institucional do | Vigéncia 2 GP
governo e da identidade
visual
Nota técnica padronizando
001.02.02.000 | Procedimentos Vigencia 2 Gp | Pode ser assinada pelo titular do Orgio ou
administrativos internos ao servidor por ele designado.
Orgao
Nota técnica sobre ]
0010202010 | regulamentagio douso dos | oL ) Gp | Pode ser assinada pelo titular do Orgio ou
canais institucionais de servidor por ele designado.
comunicagdo e publicidade
Oficio circular informando
001.02.02.011 | normas e procedimentos Vigéncia 10 E
sobre o controle interno
Oficio circular solicitando
001.02.02.012 | relatorio de atividades anuais 4 -
realizadas
Oficio encaminhando Trata-se de copia. O original fica no Processo de
001.02.02.013 | formulario para a anélise de 4 4 E auditoria interna e segue a sua temporalidade e
conformidade destinagdo.
Oficio encaminhando
solicitagdes do Programa de Programa de Apoio 4 Gestdo e Integragdo dos
001.02.02.014 Apoio a Gestao e Integragio 4 GP Fiscos no Brasil II (Profisco II).
dos Fiscos no Brasil IT
Oficio solicitando auditoria
001.02.02.015 | da Controladoria Geral do 5 - GP
Estado
O presente documento visa buscar orientagio
junto aos Orgdos estaduais sobre detalhes
técnicos para construgdo de manual. Trata-se de
i anfind PR documento composto que tramita para solicitar
001.02.02.016 gf:i‘f:"l“"a“d" orientagio | yiosncia | 10 E orientagdes técnicas ao Orgdo competente. A
vigéncia esgota-se com a conclusio da
orientagao técnica. Os documentos gerados a
partir do expediente serdo organizados em
dossié.
001,02.02,017 | Planitha de acompanhamento | - yio 01 i 5 GP
de convénio
Planilha de acompanhamento
001.02.02.018 | 40 Programa de Apoio & Vigencia | - Gp
Gestdo e Integragdo dos
Fiscos no Brasil 11
Planilha semanal de controle
001.02.02.019 | & 2c0ompanhamento de 4 5 E
processos administrativos ¢
licitatérios
001.02.02.020 | Processo de auditoria Vigéncia 5 GP__| A vigéncia ¢ o tempo de sua 4
Seu arquivamento ocorrera juntamente com os
demais d produzidos e lad
Processo de constituigao de por/pela: comissdo, conselho ou grupo de
001.02.02.021 | comissdo, conselho ou grupo | Vigéncia 5 E trabalho. E aberto pelo setor solicitante e, apds a
de trabalho publicacdo da portaria, a Chefia de Gabinete
procede a devolugdo do processo ao setor e
guarda copia da portaria.
Lei Federal n.® 10.406/2002 (Codigo Civil), art.
. N 205. A vigéncia esgota-se com o término da
1.02.02.022 | P St Vi 0 E . —
001.02.02.022 | Processo de correigdo igencia |5 apuragio, E aberto pela Corregedoria Fiscal. A
vigéncia esgota-se com o término da apuragao.
Processo de prestagdo de B . o . ~
contas anual do Orgio ao Atéa Tribunal de Contas do Estado da Paraiba (TCE-
001.02.02.023 aprovagio 5 GP | PB). O documento ¢ importante para a
Tribunal de Contas do N P
p das contas preservagdo da memoria institucional.
Estado da Paraiba

s anual do Estado da Atea a-se de copis iginal fica arquiva
001.02.02.024 | contas anual do Estado da aprovaio | s Gp | Trata-se de copia. O original fica arquivado no
Paraiba ao Tribunal de T
- de contas
Contas
Processo de prestagao de
contas do Fundo de Apoioao | . . . Fundo de Apoio ao Desenvolvimento da
001.02.02.025 | e envolvimento da Vigéncia | 5 GP | Administragao Tributaria (Fadat).
Administragao Tributaria
001.02.02.026 | Proposta técnica Vigéncia | 1 E O documento & in para a preservagio da
memoria
Proposta técnica do
0010202027 | Programa de Apoiod Gestio | yos 0 | E
e Integragdo dos Fiscos no
Brasil IT
0010202028 | Proposta técnica para. Vigéncia - GP
Orgamento Democratico
Proposta técnica para
001.02.02.029 | Programas Parcerias Vigéncia 1 E Programas Parcerias Piblico-Privadas (PPP).
Publico-Privadas
Trata-se de copia. E arquivado na Geréncia
Reaulamento da ouvidoria Operacional de Atos Governamentais, ligada a
001.02.02.030 eril 4 5 E * Secretaria de Estado de Governo. *A Guarda
& Permanente 6 serd justificada se o documento
foi produzido ou tratar sobre o Orgao.
001.02.02.031 | Relatério anual dc atividades | 5 - Gp |0 documento & importante para a preservagio da
memoria institucional.
001.02.02,032 | Relatorio anual de atividades 5 ~ Gp
do Orgéo
Relatério anual de atividades E produzido pelos setores e por eles preservado.
001.02.02.033 | do Orgo, Entidade ou 5 5 GP | O documento é importante para a preservagdo da
Empresa memoria institucional.
Relatorio anual do setor do
001.02.02.034 | Orgao para o Plano de 5 - GP | Plano de Contratagdo Anual (PCA).
Ci 30 Anual
001.02.02.035 | Relatério de Vigéncia 5 Gp | A vigéncia encerra-se com o término do acordo
de acordo bilateral.
Lei Federal n.° 8.666/1993, art. 67. Trata-se de
00102.02.036 | Relatorio de Vigncia 5 5 copia. A vigéncia encerra-se com o término do
acompanhamento de contrato contrato. O documento original integra o
Processo de contratagdo.
R & E e tor ol manl
001.02.02.037 | acompanhamento de Vigéncia 5 GP || prorrogagao ¢«
pa inserto ao processo. A vigéneia encerra-se com o
convénio e .
término do acordo bilateral.
Relatgrio de A vigéncia encerra-se com o término do acordo
001.02.02.038 | acompanhamento de Vigéncia 5 Gp |2V
N N bilateral.
protocolo de intengdes
R b oo doumote wopmsie,
001.02.02.039 | acompanhamento de termo | Vigéncia 5 ap |9 ecessl PrOITOgAG; Tmo
de c = de cooperagdo. E inserto ao processo. A vigéncia
e cooperagao o !
encerra-se com o término do acordo bilateral.
R & Eio sl or o e e pti g
001.02.02.040 | acompanhamento de termo | Vigéncia 5 GP |! prorrogagac -
; inserto a0 processo. A vigéncia encerra-se com o
de parceria PR N
término do acordo bilateral.
Relatorio de consumo de £ feito pelo almoxarifado ¢ enviado para compor
001.02.02.041 1 cterial 3 . GP 1§ Plano de Contratagao Anual (PCA) do Orgdo.
Relatério de final de Atea O documento ¢ importante para a preservagio da
001.02.02.042 | mandato - prestagdo de aprovagio | 5 GP cumento € imp para.ap; ¢
memoria institucional.
contas das contas
001.02.02.043 | Relatério de gestio da s . Gp | Esté ligado s atividades de plancjamento
Secretaria estratégico.
001.02.02.044 | Relatério de gestio do Orgio 5 - Gp | Fsté ligado as atividades de planejamento
estratégico desenvolvido pelo Orgdo.
001.02.02.045 | Relatdrio de gestio 5 . E
estratégica
001.02.02.046 | Relatorio de reunido 4 4 E
Trata-se de documento composto que tramita
para solicitar orientagdes técnicas ao 6rgao
001.02.02.047 | Relatério de reunido intena | Vigéncia | 10 E competente. A vigéncia esgota-se com a
conclusdo da orientagdo técnica. Os documentos
gerados a partir do expediente serdo organizados
em dossié.
001.02.02.048 | Retatdrio periddico de Vigéncia - GP
atividades
Relatorio semestral de
001.02.02.049 | 2ividades do Programade |y o 0| Gp
Apoio a Gestao e Integragao
dos Fiscos no Brasil IT
001.02.02.050 | Relatdrios de atividades 5 R Gp | Sao produzidos como resultado de estudos ¢
especiais pesquisas demandados pelos setores do Orgao.
Dirigido ao Férum Paraibano de Ouvidorias
001.02.02.051 | Termo de adesdo 4 4 E Publicas e Privadas (FOPO) e também ¢ enviado
4 Rede Nacional das Ouvidorias (Renouv).
Andlise retrospectiva — diacronica/horizontal e
Demonstrativo da receita sincronica/participativa. As duas planilhas
001.02.03 001.02.03.001 mbutér;a 4 4 E contém os indicadores de resultados alcangados
e das metas das arrecadagdes institucionais, por
impostos e por unidades de arrecadagdo.
Acompanhamento da
execugio, do controle,
da ﬁ_sca_hza(;ao e qa_ 001.02.03.002 Memoran_do l{a!al1do de 4 4 E
avaliagio das decisoes, assunto tributario
diretrizes e normas
adotadas pelo Orgao
Deverdo ser preservados os oficios
encaminhados/recebidos, tratando de
Oficio encaminhando a i de cot que
001.02.03.003 | elaboragdo das pegas 4 4 E captagdo de recursos, de prestagdo de contas
orgamentarias anual, de cessdo de servidor, de servigos
prestados ao Orgdo, de acompanhamento de
conformidade, entre outros.
Oficio encaminhando &
Prestagdo de Contas Anual
001.02.03.004 do Orgdo ao Tribunal de 4 4 E
Contas do Estado
Deverio ser preservados os oficios
encaminhados/recebidos, tratando de
Oficio informando a cessdo i de cot que
001.02.03.005 . 4 4 E captag@o de recursos, de prestagdo de contas
de servidores N . -
anual, de cessdo de servidor, de servigos
prestados ao Orgao, de acompanhamento de
conformidade, entre outros.
Deverdo ser preservados os oficios
encaminhados/recebidos, tratando de
. i de que
001.02.03.006 Oficio informando a 4 4 E captagdo de recursos, de prestagdo de contas

concessdo de férias

anual, de cessdo de servidor, de servigos
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reclamagdes

prestados ao Orgdo, de acompanhamento de 001.02.05 001.02.05.001 _| Relatério de reclamagdes 4 E Sistema de Informagdo do Cidadio (SIC).
conformidade, entre outros. = -
Prestacio de apoio e
Especificamente devem ser preservados os informagdo ao Sistema | 0, 45 05 002 Relatorio de avaliagio de 4 GP
Oficio solicitando a oficios internos relacionados 4 elaboragdo das de Informagio do servigos publicos
001.02.03.007 | elaboracéio das pecas 4 B pegas orgamentérias, de requisicdo de Cidadio
005 mcameﬁ i peg informagdes para a Prestagdo de Contas Anual
(PCA), de concessio de férias de servidor e de SUBFUNGAO 001.03 | APOIO A ADMINISTRACAO PUBLICA
cessdo de servidores.
Deverdo ser preservados os oficios -
encaminhados/recebidos, ratando de 001.03.01 001.03.01,001 | 8enda de compromissos do | g E
o . i de ue N
001.02.03.008 O,LI::: ;‘:::22::;? anual 4 E captagdo de recursos, de pres:cﬁo de contas Controle de . 001.03.01.002 | Agenda de compromissos 5 E
prestag s anual, de cessdo de servidor, de servios compromissos oficiais oficiais
prestados ao Orgdo, de acompanhamento de 001.03.01.003 | Ata de reuniao 4 GP
conformidade, entre outros. 001.03.01.004 | Ata de sessdo 4 GP
o0102.05.009 | Ocio solicitando didras ¢ . - 001.03.01.005_| Carta de a Vigéncia E
e passagens - 001.03.01.006 Comunicado de Vigéncia E A vigéncia esgota-se com a realizagao da
.03.01. de audic ) psagie
Deverio ser preservados os oficios A vigéncia o5 se com a realizacio d
encaminhados/recebidos, tratando de 001.03.01.007 | Comunicado de audiéncia | Vigéncia E vigenoia esgota-se com a realizagio da
Oficio solicitando i de cot que
001.02.03.010 | informagges para compor a 4 E captagho de recursos, de prestagio de contas 001.03.01.008 | Convite de evento do Orgio 4 GP | Relativo a ocorréncia de evento no Orgio.
prestagdo de contas anual anual, de cessdo de servidor, de servigos
prestados ao Orgdo, de acompanhamento de N . Lo A vigéncia esgota-se com a realizagio do
conformidade, entre outros. 001.03.01.009 | Convite recebido Vigéncia E evento,
001.03.01.010 | Dossié de reunido 4 GP
A vigéncia esgota-se com o término da apuragdo 001.03.01.011 | Mala direta Vigéncia E
ou com a prescrigdo criminal. O parecer pode Offcio de solicitagio de Com wolicicio de R
integrar o processo administrativo para apuragio 001.03.01.012 clo ¢ 4 E on . scmvoragio pa reunise
001.02.03.011 | Parecer da ouvidoria 4 E de dentincias. - - a
A preservagio estard condicionada existéncia de Oficio aPE“"ZZ"dO .
fatores considerados importantes para sua 001.03.01.013 | funcionério ou servidor a 4 E
guarda. e conceder entrevista
imprensa
Parecer técnico acerca de oA - Oficio convocando para
001.02.03.012 consulta sobre tributagio Vigéncia GP 001.03.01.014 reunido 4 E
. N . Oficio solicitando
Tera que apresentar trés (3) caracteristicas: 001.03.01.015 de audié 4 E
1. fazer o diagnostico da arrecadago. S— -
001.02.03.013 | Planilha sobre estimativa de 4 E 2. apresentar as analises e as estimativas do 001.03.01.016 | Pauta de compromissos Vigéncia E A vigéneia esgota-se com o cumprimento dos
e tributos desempenho futuro da arrecadagio. COMPromissos.
3. id Ges sobre as evidé 001.03.01.017 | Pauta de reunido Vigéncia E O documento podera ser eliminado se suas
constatadas nas caracteristicas anteriores. R & informagdes constarem na Ata de reunido.
001.03.01.018 Reg‘lffl;" de convites 4 E
001.02.03.014 | Relatorio de conformidade 4 Gp | Visa melhorar a eficiéncia de cada setor. Retrata recebicos
e o cotidiano do trabalho do controle interno. A vigéneia esgota-se com a realizacio da
001.03.01.019 | Voto em 6rgdo colegiado Vigéncia E 186N01a £gota-se com 128g80 €8
audiéncia. E feito através de meio eletronico.
Tera que apresentar trés (3) caracteristicas: - - -
- et 1. fazer o diagnostico da arrecadagdo. 001.03.02 001.03.02.001 | Despacho Vigéncia E A vigéncia esgota-se com a publicagio da
0010203.015 frcrg’c‘:;:’ ;:;’“ig‘:‘p;c“gg da . . 2. apresentar as analises ¢ as cstimativas do 0 0302 P 8 matéria.
e f ¢ prospece desempenho futuro da arrecadagao. . . e ) R .
utura 3. Ses sobre as evidencias Publicidade de atos 001.03.02.002 | Expediente para publicagio | y.oo o E Didrio Oficial do Estado (DOE). A vigéncia
das nas caracteristicas anterior oficiais B0 no Diério Oficial do Estado < esgota-se com a publicagiio da matéria.
n - P Formulario de
Carta de servigos piblicos N N . . .
001.02.04 0010204001 | o pCI:Esl’; o 4 GP 001,002,003 | encaminhamento de matéria | .o o E A vigéncia esgota-se com a publicagdo da
para publicagdo no Diario matéria.
Trata-se de copia, pois o documento foi Oficial do Estado
encaminhado ao interessado. Os servigos de - P
A - . Lista de codigos de N 3
Defesa dos direitos de ouvldprla encontram-se na mao de sc‘rv.ldor 001.03.02.004 identificagdo ¢ autorizagio Vigéncia E
usuirios do servigo 001.02.04.002 | Carta-resposta 4 E especificamente indicado para esta atividade " :
suarios do servig Rahad P através de portaria emitida pelo Secretdrio (a). E Oficio de encaminhamento o A vigéncia esgota-se com a publicagio da
piblico Correspondente da Ouvidoria Geral do Estado 001.03.02.005 | de matéria para publicagio | Vigéncia E matéria
para apoiar os trabalhos de correspondente da no Didrio Oficial do Estado )
Ouvidoria. Oficio encaminhando
oAnci g - cach demandas sobre dentncia,
001.02.04.003 | Cédigo de ética Vigéncia Gp :szzgfl:;_sgm se coma publicaglo de um 001.03.02.006 | reclamagao, sugestao ¢ 4 E
elogios & autoridade
Despacho encaminhando corfpelent:
001.02.04.004 | reclamagdes ou sugestdes & Vigéncia E
autoridade competente Oficio enviando as matérias
1.03.02. licaga Diari 4 E
Sistema Eletronico de Informagaes ao Cidadao 001.03.02.007 f)afr:g:‘gféf;od:l’ o
Expediente de (e-SIC). Todas as informagdes solicitadas e suas S
001.02.04.005 scowpgnhanlenlo da Vigéncia E resp(:slz?s estio rigml{adas no e-Slg, A vigéncia Ato conjunto de dois ou mais dirigentes de
enuncia esgota-se com o cl"“‘“" 4 apuragdo ou com a 001.03.02.008 | Portaria conjunta de decisdo | Vigéncia GP | Secretarias, para decisdes comuns acerca de
prescricdo criminal. servigos, de condutas normativas, entre outros.
Expediente de
001.02.04.006 | acompanhamento da Vigéncia E Portaria de designacio de oBneia esoofa.se as N
reclamagio 001.03.02.009 | servidor no Diario Oficial do | Vigéncia Gp | vigéncia esgota-se quando o documento for
Estado substituido por outro atualizado.
Expediente de
001.02.04.007 | acompanhamento da Vigéncia E 001.03.02.010 Portaria de expediente Vigéncia GP A vigéncia esgota-se quando o documento for
sugestio T inistrativo . bstituido por outro atualizads
Processo para apuragio de - A vigéncia esgota-se como término da apuragio
i 001.03.02.011 |, ~° """ A Vigéncia E PSR
001.02.04.008 S::c(};;x“dﬁen:ic‘;mgsnhamemo 4 E As informagdes constam do relatorio anual de da ouvidoria & ou com a prescrigdo criminal.
reclamagdes ou de sugestdes atividades da ouvidoria. Relagdo das matérias para o
001.03.02.012 | publicagdo no Diario Oficial Vigéncia E
Folder sobre servigos da do Estado
001.02.04.009 ouvidoria o 001.03.02.013 | Site da Ouvidoria Geral Vigéncia GP
Formulério de dentincia, de
001.02.04.010 | reclamagio ou de sugestio 2 E
sobre servigo publico FUNCAO 002 | COMUNICACAO INSTITUCIONAL
Formulario eletrénico. Deve ser preenchido SUBFUNCAO 002.01 | ASSESSORIA DE IMPRENSA
Formulirio de registro de dentro do Sistema de Ouvidoria Geral do Estado
001.02.04.011 demanda g 2 E (SOGE). E o tinico formulario existente para os
sorvigos de atendimento da SOGE ¢ da Rede de O clipping, em papel ou eletronico, possui um
uvidorias. imeds imi
- S valor imediato e eventual, podendo ser eliminado
T 002.01.01 002.01.01.001 | Clipping Vigéncia E na prépria Unidade Produtora, de acordo com as
001.02.04.012 O‘:ggose;j;l?c'g:“’“ contra 4 E Lei Federal n.° 13.460/2017, arts. 14 ¢ 15. conveniéncias administrativas.
001.02.04.013 | Oficio cireular sobre 4 E Compilagio de noticias
orientagdes administrativas sobre a Administragio | 002.01.01.002 | Matéria jornalistica 4 GP | Também ¢ denominado: “recorte de jornal”.
Oficio encaminhando Estadual ou do Orgao
001.02.04.014 | reclamagdes ou sugestdes a 4 E .
autoridade competente 002.01.02 002.01.02.001 | Credencial de jornalista Vigéncia E A vigéneia esgota-se com o encerramento do
Oficio inft 0 50 o B evento ou da licenga concedida.
icio informando sobre
001.02.04.015 ﬁsca]izaqéo e avaliac_éo Qas 4 E Divulgagiio das acées ]
decisd °S, normas e diretrizes de Governo ) 002.01.02.002 | Nota informativa 4 GP | Os documentos refletem a politica do Orgdo.
do Orgio relaci a0 Orgio
O SOGE utiliza-se do Sistema de Gestdo Oficio informando sobre S =
Eletronica que fica custodiado pela Companhia 002.01.02.003 | agdes desenvolvidas pelo 4 E :ﬁ;?ﬁ;:;ﬁ?ﬁ:ﬁ?é’féﬂ;;o“”S de
001.02.04.016 Relatorio gerencial diario ao 5 E de Processamento de Dados (Codata). Orgio 3
e Governador Apresenta-se na forma de painel de ouvidoria e 002.01.02.004 | Pauta para a imprensa 4 E
representa o relato diario da Ouvidoria Geral
disponibilizado a0 Gabinete do Governador. 002.01.02.005 | Release 4 E O documento reflete a politica do Orgéo.
002.01.02.006 | Sinopse 4 E
A partir do documento de denancia ou
reclamagdio externa, é aberto o processo, que
segue para providéncias internas ou externas a Entende-se por site, o conjunto de paginas HTML
Controladoria Geral do Estado. A apuragdo das de um Orgio ou Entidade. Quando houver
dentncias ndo ¢ prerrogativa da Ouvidoria, e sim alteragdes substantivas no layout ou no contetdo
- do Orgio ao qual a demanda esta destinada. A . . P do site, deve-se providenciar a cépia da versdo
0010204017 | Frocesso para apuragio de Fnquanto GP | ouvidoria apenas acompanha o processo de 002.01.02.007 | Site institucional Vigéneia GP | anterior para guarda permanente. Se o servigo for
apuragio e s6 abre processo de apuragdo para as terccirizado, a devera provid a
demandas ligadas diretamente a ela. Esse copia dos registros e encaminhg-la a0 Orgdo
processo é aberto a partir de uma portaria da contratante.
Corregedoria para averiguagdo. A vigéncia
esgota-se com o término da apuragdo ou com a
prescrigdo criminal. 002.01.03 . " s
= — 002.01.03.001 Modelo de diagramagio para Vigéncia E A vigéncia esgota-se quando o documento for
Editoracioe . -01.03. matérias de site institucional g substituido por outro atualizado.
Quadro geral de servigos {programacao visual
001.02.04.018 gﬁ‘bl‘;ccs prestados pelo 4 GP | Lei Federal n. 13.460/2017, arts. 14 ¢ 15. 002.01.04 002.01.04.001 | Manual de identidade visual 4 o
stado
001.02.04,019 | Relatorio estatistico de 4 E Lei Federal n.® 13.460/2017, arts. 14¢ 15.

Constitui-se de registro de agdes cotidianas, de
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Produgio de registros

solenidades ¢ de obras do Governo Estadual.
Deve-se providenciar, anualmente, cpia da dltima

Estado da Paraiba

° 002.01.04.002 | Banco de imagem Vigéncia - GP | versio para guarda permanente. Se o servigo for
de imagem e de som L . I
terceirizado, a contratada devera p;uvndcnuar a
referida copia e encaminha-la ao Orgdo
contratante.
Quando o servigo for terceirizado, a contratada
002.01.04.003 | Registro audiovisual 4 - GP | deveri providenciar copia dos registros e
encaminha-la a0 Orgdo contratante.
Quando o servigo for terceirizado, a contratada
002.01.04.004 | Registro fotografico 4 4 GP | devera providenciar copia dos registros e
encaminha-la ao Orgdo contratante.
Quando o servigo for terceirizado, a contratada
002.01.04.005 | Registro sonoro 4 4 GP | devera providenciar copia dos registros
encaminha-la a0 Orgdo contratante.
Termo de autorizacio de uso Decreto Federal n.°20.910/1932, art. 1°. Caso o
002.01.04.006 mo de autorizag u 4 6 GP | documento faga parte de um documento
de 4udio e de imagem g oy 3
deve seguir a deste.
SUBFUNCAO 002.02 | CERIMONIAL E RELACOES PUBLICAS
002.02.01 N s d ial
Elaboragio de normas | 002.02.01.001 Lj’b'l“r;‘:: ¢ cerimonta Vigéncia 2 GP | Decreto Federal n.° 70.274/1972.
para recepgoes oficiais 4
002.02.02 002.02.02.001 | Comunicado de instrugao de 4 - E
servigo
Apoio logistico ao Requisicio de ajudantes d
cerimonial ¢ a0s 002.02.02.002 | -cduisicao de ajudantes de 4 - E
ordem
eventos
002.02.02.003 Requ_ls:cao de contingente 4 _ E
policial
002.02.02.004 | Requisigdo de veiculo 4 - E A vigéncia esgota-se com a realizagdo do evento.
002.02.03 002.02.03.001 |C i de luto oficial 4 - E
Comunicado sobre a
Relagdes institucionais | 002.02.03.002 |realizagdo de cerimonia 4 - E
oficial
002.02.03.003 | Expediente de indicagdes Vigéncia 5 e A vigéncia esgota-se com a realizagdo da
politicas cerimdnia.
Expediente de solicitacdo de Contém cartas, bilhetes, cartdes, entre outros.
002.02.03.004 | <Pedienic e 5 ¢ Vigéncia 5 E Deve ser organizado de acordo com a espécie/tipo
apoio politico-financeiro
documental.
Oficio de agradecimento, de
002.02.04 002.02.04.001 | cumprimento, de despedida 4 - E
ou de pésames
Redagdo ou tradugiio Oficio encaminhando o
de correspondéncias e 002.02.04.002 | programa e o cerimonial da 4 - E
de i solenidade ou recepgdo
002.02.04.003 9ﬁ::|u paraa autoridade 4 _ E
ou consular
002.02.04.004 Oficio sul_wltando servigos 4 _ E Se atendida a sollcltag:_au, o UﬁCl.O iniciard o
de tradugio Processo de contratagdo de servigo.
002.02.05 002.02.05.001 | Cadastro de datas nacionais | Vigéncia - Gp | Deve-se providenciar, anualmente, copia da dltima
versdo para guarda permanente.
i consular | 002.02.05.002 | Cadastro do corpo consular Vigéncia - E
Expediente referente a A vigénei " fast to d
002.02.05.003 | emissdo de identidade Vigéncia - E vigencla esgota-se com o afastamento do
funcionério consular do cargo.
consular
002.02.05.004 Ficha de atualizagdo de Vigéncia _ E A vigéncia esgota-se com nova atualizagdo de
dados consulares dados.
002.02.05.005 | Livro de atas de expedicio Vigéncia - GP | A vigéncia perdura até completar o livro.
de consular
002.02.05.006 Pmce_sso de designagdo de Vigéncia P E A vigéncia esgota-se com o afastamento da
autoridade consular autoridade consular do cargo.
SUBFUNCAO 002.03 | PROMOCAO DE EVENTOS OU CERIMONIAS OFICIAIS
002.03.01 002.03.01.001 | Agenda de eventos 4 - E
Organizagio de
eventos ou de 002.03.01.002 | Arte do evento 4 - GP
ceriménias oficiais
Cadastro de autoridades Providenciar copias anuais para a guarda
002.03.01.003 | estrangeiras e nacionais Vigéncia - GP PIas BNuaIS para a & .
b permanente da versdo mais completa ¢ atualizada.
002.03.01.004 | Cadastro de autoridades Vigéncia . Gp | Providenciar cépias anuais para a guarda
estrangeiras recebidas permanente da versdo mais completa e atualizada.
002.03.01.005 | Cartaz de divulgagio de Vigeneia | - Gp
evento
002.03.01.006 | Catalogo sobre evento Vigéncia | - Gp | Um exemplar do Catdlogo de divulgagio de
evento integra o Dossié de evento.
002.03.01.007 | C é 4 - GP
Um exemplar do Convite de evento organizado
Convite de evento ., | por Orgio Estadual integra o Dossié do evento.
002.03.01.008 organizado pelo Orgdo 4 - GP Atualmente, é encaminhado via PBDoc ou
correspondéncia eletronica.
Convite expedido de evento ~ .
002.03.01.009 | organizado por Orgio 4 . Gp |Um g‘ef“pl“ d;’ (f’."v“e de e"““.’f’g’ﬂ“""‘d"
Estadual por Orgdo Estadual integra o Dossié do evento.
002.03.01.010 Crevdepcvla] de c_evenlo ou 4 ~ E Um exe_mplar do Cala]f)go de divulgagao de
ceriménia oficial evento integra o Dossié de evento.
002.03.01.011 | Discurso 4 - GP
002.03.01.012 | Dossié de evento 4 S GP
002.03.01.013 Expedxenle de solenidade 4 _ E
rotineira
002.03.01.014 | Folheto de divulgagdo de 4 . E Um exemplar do Folheto de divulgagao de evento
evento integra o Dossié de evento.
O documento pode ter o formato de livro. Neste
002.03.01.015 | Lista de presenca em evento 4 - E caso, copia do original deve integrar o Dossié de
evento.
002.03.01.016 | Palestra 4 - GP
Relagdo de convidados para Decreto Federal n.° 70.274/1972. O programa
002.03.01.017 | eventos ou solenidades 4 - E integra o Dossié de evento ou o Expediente de
oficiais solenidade rotineira.
SUBFUNCAO 002.04 | PROPAGANDA E MARKETING
002.04.01 002.04.01.001 Mapeamento de midias do Vigéncia _ Gp Mapeamento das midias (portais, radios e TVs por

regido do Estado).

Elaboragio de 002.04.01.002 | Planciamento do Orgio para | s . Gp | Planejamento para o uso do Instagram ¢ canal de
visual redes sociais Youtube.
002.04.01.003 ?mjc_\o cxccptwo de Vigéncia _ P Planejamento dg um site. A vigéneia esgota-se
identidade visual com a elaboragio de novo projeto.
Lei Federal n.° 12.232/2010. O documento integra
002.04.02 002.04.02.001 | Briefing de licitagao Vigéncia | - E 0 Processo e contratagdo de agéncia de )
publicidade. As copias podem ser eliminadas apos
sua vigéncia na prépria Unidade Produtora.
" Lei Federal n.° 12.232/2010. O documento integra
Contratagio de Edital para contratagdo de 0 Processo de contratagdo de agéncia de
agéncias de 002.04.02.002 | -S12LP Tatag Vigéncia - E ° " 2tag gencia o R
. agéncia de publicidade publicidade. As copias podem ser eliminadas apos
publicidade i Plas pod
sua vigéncia na prépria Unidade Produtora.
Decreto-Lei Federal n.° 2.848/1940 (Codigo
Atéa Penal), art. 109; Lei Federal n.® 10.028/2000, arts.
002.04.02.003 Pr?cegso de con}'r‘alag:ao de aprovagio 12 GP 359-A a0 359-H; Lei Federal n.° 8.666/1993, arts.
agéncia de publicidade 6°, 11 ¢ 89 a0 98. O processo deve ser preservado,
das contas . . S
pois contém pegas de campanha publicitaria, bem
como o Briefing.
Compde o Processo de selegio de servicos de
marketing e publicidade. Posteriormente, havera
Bricfing de campanha de uma autorizagdo para execugio da demanda via
002.04.03 002.04.03.001 ng P: Vigéncia - E agéncia licitada. O documento integra o Processo
publicidade < P et N
de contratagio de agéncia de publicidade. As
copias podem ser eliminadas apos sua vigéncia na
prépria Unidade Produtora.
Planejamento e Cadastro de despesas com Atéa
controle de atividades 002.04.03.002 stro de despesas aprovagio 5 E
.~ comunicagio
de das contas
002.04.03.003 | C2dastro dos meios de Vigéncia - E
comunicagdo
Oficio apresentando
002.04.03.004 | especificagdo técnica de 4 - E
campanha de publicidade
Oficio encaminhando
documentos do Programa de L .
002.04.03.005 | Apoio & Gestao ¢ Integragio 4 20 | E Programa de Apoio & Gestdo e Integragdo dos
) 8 Fiscos no Brasil IT (Profisco IT).
dos Fiscos no Brasil II para
divulgagio
Oficio encaminhando o
002.04.03.006 | relatorio em ordem 4 - E
cronologica de pagamento
Lei Federal n.° 12.232/2010. O oficio pode
solicitar ou autorizar servigos de comunicagao, de
002.04.03.007 | Oficio relativo aos servigos 4 . e campanhas de publicidade, ou ainda, aprovar
de comunicagio programas de trabalho. Dependendo do caso, o
documento integra o Processo de contratagdo de
servigos de publicidade.
002.04.03.008 ()Lﬁclo solicitando campanha s . e
Plano anual de marketing ¢ .
002.04.03.009 publicidade 4 - GP
Processo de selegao de
002.04.03.010 | servigos de marketing ¢ 4 12 E
publicidade
Arte final de peca de Lei Federal n.° 12.232/2010. Se o servigo for
002.04.04 002.04.04.001 pega 5t Vigéncia - GP | terceirizado, a contratada deve fornecer copia do
campanha publicitaria P
documento para o Orgdo contratante.
:;‘i‘;‘;f ‘:‘E::""“’s Oficio solicitando aprovagio
Ampan 002.04.04.002 | de pegas de campanha ou de 4 - E
publicitarias ou de
evento
eventos
Parecer técnico sobre B 5
002.04.04.003 | atividades de propagandae | Vigéncia | 2 E O documento integra o Processo de contratagio de
¢ agéncia de publicidade.
marketing
As pegas podem integrar o Processo de
002.04.04.004 | Pesa de campanha Vietneia . e 30 de agéncia de publicidade e também
0405 publicitaria & . podem ser recuperadas na arte final preservada em
meio magnético ou éptico.
0O documento integra o Processo de contratagio de
002.04.04.005 | Plano de midia Vigéncia 5 E ageéncia de publicidade; suas informagdes podem
ser recuperadas no Cadastro de despesas de
comunicagao.
002.04.04.006 | Video institucional 4 - GP | Sobre os servigos prestados pelo Orgao.
SUBFUNCAO 002.05 | PRODUCAO EDITORIAL
Guarda permanente se for produzida pelo Orgdo.
002.05.01 002.05.01.001 | Cartaz institucional 4 - GP | Caso contrdrio, fica a critério do setor de Arquivo
do Orgao receptor.
Publicacio oficial e 002.05.01.002 | Cartilha 4 . GP | A vigéncia esgota-sc com a publicagao.
coedi¢iio
Guarda permanente se for produzida pelo Orgdo.
002.05.01.003 | E-book 4 - GP | Caso contrrio, fica a critério do setor de Arquivo
do Orgdo receptor.
002.05.01.004 | Flyer 4 - GP
Guarda permanente se for produzida pelo Orgdo.
002.05.01.005 | Folder 4 - GP | Caso contrdrio, fica a critério do setor de Arquivo
do Orgao receptor.
Guarda permanente se for produzida pelo Orgdo.
002.05.01.006 | Folheto 4 - GP | Caso contrério, fica a critério do setor de Arquivo
do Orgdo receptor.
Um exemplar das public §
coedigdes dos Orgdos e das Entidades da
002.05.01.007 | Livro 4 - GP | Administragdo Publica Estadual deve ser
encaminhado ao Arquivo Publico do Estado da
Paraiba ou a Biblioteca Publica do Estado.
Guarda permanente se for produzida pelo Orgéo.
002.05.01.008 | Manual 4 - GP Casg contrario, fica a critério do setor de Arquivo
do Orgao receptor.
i Guarda permanente se for produzida pelo Orgdo.
002.05.01.09 | Periodico do Orgdo 4 - GP | Caso contrario, fica a critério do setor de Arquivo
do Orgdo receptor.
002.05.01.010 | Roteiro 4 - GP
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FUNCAO 003 | GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUBFUNCAO 003.01 | PLANEJAMENTO E FORMULACAO DE POLITICAS DE RECU

003.01.01

003.01.01.001

Oficio referente a
elaboragdo de estudos e
pesquisas

Elaboracdo de estudos
e "

003.01.01.002

Plano de Cargos e
Carreira e

Vigéncia

GP

Plano de Cargos e Carreira e Remuneragao
(PCCR).

003.01.01.003

Processo de estudo de
politica salarial

003.01.01.004

Processo de estudo para
aperfeigoamento de
métodos e técnicas de
recrutamento e selegio

Processo referente aos

003.01.01.005

Processo de estudo para
classificagdo de cargos e
fungdes

003.01.01.006

Processo de estudo para
definigdo das exigéncias,
requisitos, intersticios ¢
demais procedimentos
aplicaveis ao acesso

003.01.01.007

Processo de estudo para
subsidiar as politicas de
recrutamento e selegdo

GP

003.01.01.008

Processo de estudo sobre
a idade de cursos

003.01.01.009

Processo de planejamento
anual de concursos
publicos e selegio

003.01.01.010

Processo de proposta de
contratagdo e qualificagdo
de recursos humanos

003.01.01.011

Processo de proposta de
padrdo de lotagdo de
pessoal

003.01.01.012

Relatério de pesquisa
sobre mercado de trabalho

003.01.01.013

Relatério técnico de
dimensionamento do
quadro de pessoal

GP

Este documento tem por objetivo evidenciar a
i de d a no quadro
de pessoal.

003.01.02

003.01.02.001

Decreto de extingdo de
postos de trabalho

Vigéncia

E arquivado na Geréncia Operacional de Atos
Governamentais, ligada & Secretaria de Estado de
Governo (Segov). *A guarda permanente s6 sera
Jjustificada se o documento foi produzido ou tratar
sobre o Orgio.

Classificacio e
cadastramento de
cargos ¢ fungdes

003.01.02.002

Decreto de fixagdo de
postos de trabalho

Vigéncia

E arquivado na Geréncia Operacional de Atos
Governamentais, ligada a Secretaria de Estado de
Governo. *A guarda permanente s6 serd
justificada se o documento foi produzido ou tratar
sobre o Orgo.

003.01.02.003

Decreto de relotagao de
postos de trabalho

Vigéncia

E arquivado na Geréncia Operacional de Atos
Governamentais, ligada a Secretaria de Estado de
Governo. *A guarda permanente s6 serd
Jjustificada se o documento foi produzido ou tratar
sobre o Orgio.

003.01.02.004

Ficha de cadastro de
cargos e fungdes

Vigéncia

GP

003.01.02.005

funcional

Vigéncia

GP

003.01.02.006

Parecer administrativo
sobre cargos e fungdes

5

003.01.02.007

Parccer juridico sobre
cargos e fungdes

003.01.02.008

Parecer técnico sobre
cargos e fungdes

003.01.02.009

Parecer técnico sobre
classificagdo e
cadastramento de cargos e
fungdes

Vigéncia

003.01.02.010

Processo de alteragdo de
rade

Vigéncia

003.01.02.011

Processo de criagdo de
cargo

Vigéncia

003.01.02.012

Processo de extingdo de
cargo

Vigéncia

GP

003.01.02.013

Processo de identificagao
e de classificagio de

fungdo

Vigéncia

003.01.02.014

Processo de
transformagdo de cargo

Vigéncia

003.01.02.015

Quadro anual de pessoal,
de cargos criados,
providos ¢ vagos

003.01.02.016

Quadro de cargos e
fungdes

GP

003.01.02.017

Quadro de classificagdo
de cargos e fungdes

Vigéncia

003.01.02.018

Relatorio mensal de
cargos e fungdes

SUBFUNCAO 003.02 | RECRUTAMENTO E SELECAO

003.02.01

003.02.01.001

Curriculo de candidato a
emprego publico

Recrutamento e
selecio

003.02.01.002

Ficha de inscrigao de
candidato a emprego
publico

003.02.01.003

Livro de registro de
concurso publico

Vigéncia

Gl

]

A vigéncia perdura até completar o livro.

003.02.01.004

Portaria administrativa de
instituigdo da comissao
para concurso piblico

Atéa
aprovagio
de contas

20

A vigéncia se encerra quando da homologagio
pelo Tribunal de Contas do Estado (TCE).

003.02.01.005

Processo de abertura de
concurso publico para
provimento de cargo
mediante nomeagdo

95

003.02.01.006

Processo de abertura de
concurso para
preenchimento de fungdo-
atividade mediante
admissdo

95

003.02.01.007

Processo de abertura de
concurso para prestagao
voluntaria de servigos

95

003.02.01.008

Processo de abertura de
concurso seletivo especial
ou concurso interno

95

003.02.01.009

Processo de
aproveitamento de
remanescentes de
concurso piblico

003.02.01.010 programas de Vigéncia 5 E
recrutamento e selegdo
Processo seletivo de
003.02.01.011 concurso piiblico (provas 5 95 E
e gabaritos)
Relagdo das admissoes Atéa
003.02.01.012 | por concurso piiblico ou | aprovagio 5 E
processo seletivo das contas
- " Atéa
003.02.01.013 | Relasdo das contratagdes | oca | E
por tempo determinado das .
las contas
Relagio de servidores e Atéa
003.02.01.014 funcionarios cedidos a aprovagio 5 E
Organizagao Social das contas
003.02.02 003.02.02.001 | AAtestado de frequéncia 5 - E Este documento compde o Dossié do curso.
em curso
Capacitagio e Cadastro de instrutores ¢ Inclui também cursos ¢ estagios desenvolvidos na
aperfeicoamento 003.02.02.002 institui¢des especializadas | Vigéncia - E N 3 &
N ! . Policia Militar do Estado.
funcional em ensino e treinamento
003.02.02.003 | Golendrio de Cursos ¢ 5 5 GP | Calendirio de Cursos ¢ Estagios (CCE).
003.02.02.004 Ci de cursos 5 5 E
Integram o dossié do material didatico, a lista de
003.02.02.005 | Dossié de curso 5 5 GP | presenga, a pesquisa de opinido de funcionérios e
o material de divulgagdo.
Oficio informando as Este Oficio contém o levantamento das .,
003.02.02.006 necessidades de 5 - E necessidades de treinamento do pessoal do Orgao
i de pessoal para 0 ano
Oficio solicitando
003.02.02.007 | capacitagio para os 5 - E
servidores
Plano de atividades de
003.02.02.008 desenvolvimento e Vigéncia 5 GP
capacitagio
003.02.02.009 | Processo deautorizagio | yioany |5 | g
de curso
Processo de capacitagio
003.02.02.010 de recursos humanos do 5 5 E
Orgio
003.02.02.011 Processo de concessdo de Vigénei 5 E
20 bolsa de estudo leencia
Processo de concessiio de A vigéncia esgota-se com a quitagido do
003.02.02.012 | bolsa de estudo a servidor | Vigéncia 10 E p ¢! i quitag
A inanciamento.
do Orgdo
Processo de concurso para
admissdo em cursos da SN
003.02.02.013 ‘Academia da Policia Vigéncia 5 E
Militar
Relatorio de avaliagao de
003.02.02.014 curso de capacitagdo ou 5 - E
i do técnica
003.02.02.015 | Relatério de desempenho 5 . E
de participantes de cursos
- Atéa
003.02.02.016 | Relatdrio mensal de aprovagio | 5 | E
custos com cursos
das contas
SUBFUNCAO 003.03 | EXPEDIENTE DE PESSOAL
003.03.01 003.03.01.001 |Averbacdodetempode oo | 60 | E
servigo
Elaboragdo, registro e
supervisio de atos
relativos 2 vida .
funcional, a politica de | 003.03.01.002 | Cadastro de matricula de 5 5
N estagidrio
estigio e 2
movimentagio de
pessoal
Certidao de tempo de
003.03.01.003 contribuigdo para efeito 5 50 E
de aposentadoria
003.03.01.004 | Cortificadodesegurode |0 [ 5 E
estagidrio
Declaragao de exercicio L L ;
003.03.01.005 | de estagidrio para abertura | Vigéncia | 5 E Trata-se de copia. O original ficava no Processo.
o Atualmente, no se utiliza este Documento.
de conta bancéria
003.03.01.006 | Declaracdo de exercicio Vigéncia | 95 E Integra o Dossié do servidor.
funcional
Declaragéao de frequéncia . s
003.03.01.007 do estagiari 5 5 E Integra o Dossié do estagiario.
0 estagidrio
Declaracio de matricula E trazido pelo aluno para confirmar que se 3
003.03.01.008 acao s Vigéncia 5 E encontra matriculado em Instituigdo de Ensino. E
da Instituicdo de Ensino ! ado em Institul
arquivado no Dossié do estagidrio.
2;:\1:;5?2:25:? io"?: Declaragio de Tempo de Contribuigao
003.03.01.009 niribuig ) ean 5 50 E (DTC). Regime Proprio de Previdéncia Social
Proprio de Previdéncia
y (RPPS).
Social
Declaragao de Tempo de
003.03.01.010 antrnbuucao para auxilio 5 50 E
saiide do servidor do
Orgio
Declaragio de Tempo de
Contribuicdo para fins de
003.03.0L011 | Jhtencao de beneficio S 3 E
junto a Junta Médica
Declaragao de Tempo de
Contribuigdo para fins de
003.03.01.012 | obtensdo de beneficio 5 5 E Instituto Nacional do Seguro Social (INSS).
junto ao Instituto
Nacional do Seguro
Social
Declaragao referente a
003.03.01.013 | Saboragdo ¢ ao registro 5 . E
de atos relativos a vida
funcional
Demonstrativo do tempo
003.03.01.014 averbado no servigo 5 50 E
privado
Demonstrativo do tempo
003.03.01.015 averbado no servigo 5 50 E
piblico
Trata-se de copia. O original é um formulario que
Demonstrativo do tempo resulta de consulta junto ao Sistema da
003.03.01.016 s P 5 - E Companhia de Processamento de Dados (Codata)
de contribui¢do P N .
da Paraiba, sobre o servidor, ¢ que ¢ baixada em
PDF e anexada ao processo do requerente.
003.03.01.017 Dossié do estagiario Vigéncia 30 E
A vigéncia esgota-se com o rompimento do
003.03.01.018 Dossié do servidor Vigéncia 95 E vinculo juridico com o Estado. O prazo maximo
de guarda ¢ de cem (100) anos.
Apenas os servidores que ingressaram no servi¢o
pliblico até o ano de 2000 possuem esta ficha
Ficha de registro S ficha de papel. Atualmente, a consulta ¢ feita
003.03.0L019 i1 Gividual Vigencia |95 | E sobre material digitalizado em sistema. A vigéncia
se encerra com a aposentadoria ou a saida da
instituigdo.
003.03.01.020 Ficha funcional Vigéncia 95 E Integra o Dossié do servidor.
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Relatério de

As informagdes deste Relatdrio constam apenas no

de estagiarios do Orgdo

003.03.01.020 Ficha funcional Vigéncia 95 E Integra o Dossié do servidor.
Ficha-Processo de
003.03.01.021 | cadastro para implantagio | Vigéncia 10 E
de vale-transporte
003.03.01.022 | Folha de pagamento de 5 5 E Integra o Dossié do estagiério.
estagio
003.03.01.023 Folha de ponto do 5 5 E Integra o Dossié do estagiario.
estagiario
Formulario para o
003.03.01.024 | Cadastro Geral de Vigncia 5 E Formulério para o Cadastro Geral de Empregados
Empregados ¢ ¢ Desempregados (Caged).
D
Lista de acompanhamento
003.03.01.025 semestral de declaragdo e 5 10 E
relatorio de estagiarios
003.03.01.026 | Lista de estagidrios do 5 0 | E
Orgao
Lista de inclusdes ¢
003.03.01.027 | exclusdes de seguro para 5 5 E Integra o Dossié do estagiario.
estagiarios
003.03.01.028 | Lista deservidores do Vigéncia 5 GP
Orgio
Lista de servidores do
003.03.01.020 | ©redo & disposicdo ou Vigéncia 5 GP
cedidos para outras
Lista de servidores que
003.03.01.030 recebem auxilio- Vigéncia 5 E
alimentagio
Oficio informando a
003.03.01.031 mudanca de servidor de 5 5 E Unidade de Trabalho (UTB).
Unidade de Trabalho
003.03.01.032 | Offcio informando atos da 5 - E
politica de estagio
003.03.01.033 | Offcio referente @ 5 5| E
m de pessoal
Oficio referente a registro
003.03.01.034 de atos relativos a vida 5 4 E
funcional
003.03.01.035 Oficio tratando de assunto 5 _ E
do programa de estagio
Oficio tratando sobre
003.03.01.036 registro e supervisdo de 5 5 E
U atos relativos a vida g
funcional
003.03.01.037 | Planilha de progressdo Vigéncia | 5 E
funcional
Trata-se de copia. O original fica atualmente
003.03.01.038 Plarm. de a(_lvldac!e de' . Vigéncia 5 E inserto no Terrﬂn de compromisso de estagio.
estégio - ndo obrigatorio Integra o Dossié do estagirio ¢ segue sua
temporalidade.
003.03.01.030 | Portaria de designagiode | 05 o 95 E Integra o Dossié do servidor.
servidor
Portaria de movimentagao . E feito e assinada pelo Orgdo solicitante e pelo
003.03.01.040 | 4¢ cervidor Vigéncia | 95 | E titular do Orgdo. Integra Dossié do servidor.
- O ato que autoriza a acumulagdo. A vigéncia
Processo de acumulagio esgota-se com o encerramento dos procedimentos
003.03.01.041 | de cargo ou fungéo- Vigéncia | 50 E 80! om ¢ ! P n
L administrativos e o arquivamento do Processo.
atividade A .
Integra o Dossié do servidor.
003.03.01,042 | Processo de anotagio de Vigéncia | 100 E
tempo de servico
Processo de atualizagio
003.03.01.043 de adicional de tempo de Vigéncia 100 E
servico
0 ato que concede a cessio do servidor. Integra o
Processo de cessio de dossié do servidor. Este tipo de Processo vem de
003.03.01.044 A N Vigéncia 50 E outro Orgiio pedindo a cessio do servidor e, apos a
servidor com onus D ser :
resposta, o Processo retorna ao Orgao de origem.
Os dados ficam registados no Dossié do servidor.
O ato que concede a cessdo do servidor. Integra o
Processo de cessio de dossié do servidor. Este tipo de Processo vem de
003.03.01.045 | . rocesso de cessa Vigéncia | 50 E outro Orgiio pedindo a cessdo do servidor e, apos a
servidor sem énus o0 .
resposta, 0 Processo retorna ao Orgdo de origem.
Os dados ficam registados no Dossié do servidor.
Processo de corregdo de
003.03.01.046 certiddo de tempo de Vigéncia 100 E
servigo
003.03.01.047 | Processo de desaverbagdo | a0 | 100 E
de tempo de servigo
003.03.01.048 | Frocessodeprogressio | yyoa | s E Integra o Dossié do servidor.
funcional
003.03.01.049 | Processo de progressio Vigéncia 50 E Integra o Dossié do servidor.
funcional horizontal
003.03.01.050 | Processo de progressio 5 0 | E Integra o Dossié do servidor.
vertical
O ato que autoriza a promogao integra Dossié do
003.03.01051 | Processo de promogao por | vy oo 5 Gp | servidor. A vigéncia esgota-se como
bravura dos p S €
o arquivamento do processo.
003.03.01.052 | Processo de promogao por | o s o 95 E Integra Dossié do servidor.
merecimento ou
antiguidade
003.03.01.053 Pmcess_o de redistribui¢do 5 50 E
de servidor
003.03.01.054 | Processo deredistribuicdo | -y | 50 E
funcional
O ato que autoriza a mobilidade integra o Dossié
Processo de remocio do servidor. A vigéncia esgota-se com o
003.03.01.055 | ¢ o s Vigéncia | 50 E encerramento dos procedimentos administrativos e
o arquivamento do processo. Integra Dossié do
servidor.
003.03.01.056 | Frocessoderenovagaoda |00 | 5o E
cessao
0 ato que autoriza a acumulagéo. A vigéncia
003.03.01.057 PI’OC?SSO de retorno a Vigéncia 50 E esgo_la_—se cqm o encenaynen(o dos pmced1memos
fungdo administrativos e o arquivamento do processo
integra o Dossié do servidor.
Processo de retorno a NP
003.03.01.058 . N Vigéncia 50 E
repartigdo de origem
Processo de solicitagdo de
003.03.01.059 conversdo de férias em Vigéncia 50 E
tempo de servigo
Processo de solicitagdo de
003.03.01.060 | copia de informagio de 4 4 E
dossié do servidor
003.03.01.061 Prqcesso para alteragdo de 5 50 E Este Prf)c_essf) é arbeno no setor interessado; apos
Unidade de Trabalho as providéncias, ¢ arquivado.
003.03.01 062 | Relasdo do quantitativo s 5 E

003.03.01.063 movimentagio de Vigéncia 5 E Relatorio anual de atividades. Integra Dossié do
funciondrios servidor.
Relatério semestral de
003.03.01.064 atividade de estagio - nio Vigéncia 15 E Integra o Dossié do estagiario.
obrigatorio
Término do termo de
003.03.01.065 compromisso de estagio - 5 10 E
nao obrigatdrio
Termo aditivo de
003.03.01.066 prorrogagio de estagio - Vigéncia 10 E
ndo obrigatério
Termo de compromisso
003.03.01.067 de estagio - ndo Vigéncia 5 E Integra o Dossié do estagiario.
obrigatorio
Termo de conclusio do
003.03.01.068 compromisso de estagio - 5 15 E Integra o Dossié do estagidrio.
ndo obrigate
Termo de rescisao de
003.03.01.069 compromisso de estagio — 5 15 E Integra o Dossié do estagiario.
ndo obrigatorio
Constituigdo Federal, art. 7°, XXIX; Decreto-Lei
L - P Federal n.° 5.452/1943 (Consolidagio das Leis do
003.03.02 003.03.02.001 Aviso prévio Vigéncia 5 E Trabalho (CLT)), arts. 11 ¢ 487. A vigéncia
esgota-se em 30 dias.
Elaboragio de
expedientes para posse,
para preenchimento de | 3 3 05 002 | Cadastro de bolsista Vigéneia | 50 | E Fica registrado no Sistema de Recursos Humanos.
fungio-atividade, para
provimento de cargo,
para vacincia e para
substitui¢ao
003.03.02.003 | Cadastro e inclusdo de 5 50 E
servidores
003.03.02.004 5:1'1‘1‘1::‘1’ negativa Vigéncia | 50 E Deve ser mantida no Dossié do Servidor.
003.03.02.005 Certiddo negativa militar Vigéncia 50 E Deve ser mantida no Dossié do Servidor.
003.03.02.006 | Certiddo tormando sem 5 50 E Integra o Dossié do servidor.
efeito cargo
003.03.02.007 | Comunicado de ébito s 5 E Trata-se de copia. O original integra o Dossié do
servidor.
A Declaragio ¢ entregue para tomar posse ¢ entrar
003.03.02.008 | Declarasdo de bens de 5 R E em exercicio. Deve ser mantida no Dossié do
agente publico servidor. Anualmente, o servidor piiblico deve
apresentar a Declaragio atualizada.
Declaragio negativa de Atéa
003.03.02.009 S aprovagio 5 E
admissdo de pessoal d .
as contas
Declaragdo para fins de A Declaragio ¢ entregue para tomar posse ¢ entrar
003.03.02.010 posse em cargo efetivo: 5 - GP | em exercicio. Deve ser mantida no Dossié do
bens e valores servidor.
Declaragio para fins de A Declaragio ¢ entregue para tomar posse ¢ entrar
003.03.02.011 posse em cargo efetivo: 5 - GP | em exercicio. Deve ser mantida no Dossié do
outros vinculos servidor.
Declaragio parg fins de A Declaragho & entrgue para tomar poss ¢ ntar
003.03.02.012 | ProyaJ 0 IE 5 50 E em exercicio. Deve ser mantida no Dossié do
razdo de provimento do .
i servidor.
cargo efetivo
Declaraco sem vinculo ‘A Declaragdo é entregue para tomar posse ¢ entrar
003.03.02.013 N 5 5 E em exercicio. Deve ser mantida no Dossié do
empregaticio .
servidor.
Formulario que solicita informagdes sobre
penalidades, condenagdo, exercicio de cargo,
003.03.02.014 Declaragdio unificada 5 50 E ética, bens Eal{llnonlals e acumulagdo de cargos.
A Declaragiio ¢ entregue para tomar posse ¢ entrar
em exercicio. Deve ser mantida no Dossié do
servidor.
003.03.02.015 | Livro de posse de Vigéncia | 5 GP | A vigéncia perdura até completar o livro.
servidores
Oficio comunicando as Atéa
003.03.02.016 diferengas de pagamento a | aprovagdo 12 E
receber por servidor das contas
Oficio comunicando o
003.03.02,017 | eneerramento do cadastro |y |50 | g
funcional dos prestadores
de servigos
Oficio de alteragao da
003.03.02.018 classificagdo funcional do 5 50 E
militar
Oficio de inclusdo de Atéa
003.03.02.019 | prestadores de servigos na | aprovagio | 12 E
folha de das contas
Oficio enviando relagdo Atéa Trata-se de copia. Refere-se aos prestadores de
003.03.02.020 | de contratados para folha | aprovagio | 12 E servigos por tempo determinado. Até a atualidade
de das contas & enviado em suporte papel.
Oficio informando a
003.03.02.021 exoneragio de servidor Vigéncia 95 E
efetivo e comissionado
A vigéncia esgota-se com o encerramento dos
003.03.02.032 | Processo de reintegragao Vigéncia 50 E di inistrativos ¢ o arqui
do processo. Integra o Dossié do servidor.
003.03.02.033 Pmcesfo de solicitagdo de 5 R E Flc_a registrado no sistema SoftExpert Suite (SE
alteragdo cadastral Suite).
003.03.02.034 Processo r_le solicitagdo de 5 5 E
prorrogagdo de posse
003.03.02.035 Pm(}esgo de solicitagdo de Vigéncia 50 E Flc_a registrado no sistema SoftExpert Suite (SE
vacincia Suite).
s d s O ey e Dot i
003.03.02.036 | de ocupante de cargoou |  Vigéncia 5 E 8ENCIa €5L01a-SE COM 0 ¢ s
fungo- atividade o " 4
do processo.
003.03.02037 | Processodesuspensiode | o0, | 50 E
contrato
Processo para Sdo formas de preenchimento de fungdes-
003.03.02.038 | preenchimento de fungdo- | Vigéncia 95 E atividades: a admissao, a transposigao, o acesso e
atividade a reversdo.
Processo para provimento Atéa Séo formas de provimento de cargos: a nomeagdo,
003.03.02.039 parap aprovagio | 5 E a igd0, 0 acesso, a rei d0,a
de cargo . . - N s
das contas reversio, o aproveitamento ¢ a readmis:
R Atéa
003.03.02.040 Relagio de substituigdes aprovagio 5 E
remuneradas
das contas
003.03.02.041 Resenha de vacancia de 5 50 E
cargos
003.03.02.042 Solicitagdo de atualizagio 5 50 E

de enderego
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Solicitagdo de Inclusdo ou

Fica registrado no sistema SoftExpert Suite (SE

Processo de abono de

A vigéncia esgota-se com o encerramento dos
i inistrativos e o i

003.03.02.043 de alteragdo de salario 5 50 E Suite).
familia
003.03.02.044 Solicitagdo de vacéncia de Vigéncia 50 E Flcfx registrado no sistema SoftExpert Suite (SE
cargo Suite).
003.03.02.045 | Lermo de posse de Vigéneia | 50 GP
servidor
003.03.03 003.03.03.001 | Aviso de férias 5 - E
Elaboracio de
contratos de trabalho e ~ . . - i endo & assi inhad
de atos relativos dsua | 003.03.03.002 | Comunicado de dispensa 5 so | E oc¢ ¢ assinado e por
~ = ou desligamento cada gestor do contrato as empresas contratadas.
alteragdio, suspensio e
rescisdo
Comunicado de exclusdo
003.03.03.003 | de pessoal da frente de 5 50 E
trabalho
003.03.03.004 | Contrato individual de Vigencia | 95 e A vigéncia esgota-se com o rompimento do
trabalho vinculo juridico com o Estado.
003.03.03.005 | Livro de registro de Vigéncia | 5 GP | A vigéncia perdura até completar o livro.
empregados
Ot tormicn e e et
003.03.03.006 | proximidade de Vigéneia | 12 E “mpor ¢ a0 do p! :
encerramento do contrato vigéncia esgota-se com o término do acordo
bilateral.
Oficio solicitando Trata-se de c6pia. O original acompanh:
003.03.03.007 | autorizagio para alteragio | Vigéncia 10 E ata-se de copia. ©) original acompanha a
temporalidade e destinagao do processo.
contratual
Constitui¢ao Federal, art.7°, XXIX; Decreto-Lei
003.03.03.008 | Pedido de demissio Vigenia | 50 | E Federal n. 5.452/1943 (CLT), arts. 11 ¢ 500. A
vigéncia esgota-se com a homologagdo pelo
Sindicato.
Processo de admissao Atéa
003.03.03.009 para prestagdo voluntaria | aprovagdo 5 E
de servigos das contas
003.03.03.010 Processo de alteragdo Vigéncia 50 E Trata-se de copia. O original ¢ inserto ao Processo
contratual de contratagdo.
003.03.03.011 g"’c_”s‘?,d.e CoNMratagio | viosncia | 60 E
e estagidrio
Processo de rescisdo de
003.03.03.012 | contrato individual de Vigéncia 50 E O documento integra o Dossié do servidor.
trabalho
003.03.03.013 | Recibo de entrega de 5 5 E 0 documento integra o Dossié do servidor.
de dispensa
Recibo de entrega de
003.03.03.014 requerimento do seguro- Vigéncia 5 E
desemprego
003.03.03.015 Relagio de estagiarios Vigéncia 5 E é\st\;lggi?cm esgota-se com o encerramento do
003.03.03.016 | Termo aditivo o contrato 5 0| E 0 documento integra o Dossié do servidor.
individual de trabalho
Termo de ciéncia e
003.03.03.017 | esponsabilidade para Vigencia | 50 | E
participagio nas
atividades do teletrabalho
Termo de rescisio de
003.03.03.018 contrato individual de 5 50 E O documento integra o Dossié do servidor.
trabalho
Agendamento prévio de
003.03.04 003.03.04.001 e 5 - E
férias
Concessio de direitos, Ata de reunido dos Trata-se de cpia. O .‘3"3‘""‘.1 fica no Processo de
PR LA avaliagdo, e no Dossié relativo aos trabalhos da
de vantagens e de 003.03.04.002 responsaveis pela Vigéncia - E . U .
benefici avaliaca Comisséo de Avaliagdo Especial de Desempenho
enelicios ¢ao (CAED) do Orgio.
003.03.04.003 | Auterizagio de dirias 5 - e
para territrio estadual
003.03.04.004 | Autorizacio devemlssao 5 R E
de aéreas
Boletim de atualizagdo
003.03.04.005 | financeira - cancelamento 5 - E
de vale-transporte
Boletim de atualizagdo
003.03.04.006 financeira - Implantagdo 5 - E
de vale-transporte
003.03.04.007 | Boletim/Resenha de férias 5 5 E
Boletins de subsidios e de
003.03.04.008 indenizagdo de transporte 5 50 E
dos auditores fiscais
003.03.04.009 | Declaracao de informagio 5 0 | E
de férias
Declaragdo para fins de
003.03.04.010 | acesso ao restaurante do 5 50 E
servidor
003.03.04011 | Declarasdo referente & 5 5 E
interrupgo de férias
003.03.04.012 | Despacho em processo de 5 . E Trata-se de cpia. O original fica no processo.
gozo de licengas-prémio
003.03.04013 | Escala de ferias de 5 - E
servidor do Orgdo
003.03.04.014 Escala de licengas-prémio 5 - E
. « Ficha de Informagdo de Financiamento (FIF). A
Ficha de Informagdo de SR S Lo
003.03.04.015 . N Vigéncia 10 E vigéncia esgota-se com a quitagio do
Financiamento .
financiamento.
003.03.04.016 Lista (‘:lc antiguidade ¢ de 5 ~ GP
merecimento
Notificagdo de uso
003.03.04.017 | indevido do vale- 5 - E
transporte
Oficio autorizando a Vale-Transporte (VT). A autorizagdo para retirada
003.03.04.018 retirada da 2° via do Vale- 5 - E da 2 via do VT ¢ enviada a empresa responsavel
Transporte pelo fornecimento do VT.
Oficio de verificagdo ¢ E enviado a empresa responsavel pelo
003.03.04.019 | reinsergdo de saldo 5 - E ¢ presa responsavel p
. fornecimento do VT.
removido
Oficio informando sobre
003.03.04.020 | direitos, vantagens e 5 95 E O documento integra o dossié do servidor.
beneficios do servidor
003.03.04.021 | Oficio liberando 5 ~ E E enviado & empresa responsdvel pelo
embarque de carga fornecimento do Vale-Transporte.
Oficio referente a
003.03.04.022 alteragdo de férias de 5 50 E
servidor
Pedido de retengdo ou e P
003.03.04.023 | suplementagio do auxilio- 5 . E O pedido ¢ feito com formulario proprio e
h ~ encaminhado por oficio.
alimentagdo
Planilha de concessio de .
incorporagho de Atea
003.03.04.024 s aprovagio 50 E
gratificagdo de
N das contas

003.03.04.025 permanéncia Vigéncia 50 E do Processo. O ato que autoriza integra o Dossié
do servidor.
003.03.04.026 Proceusso c:le> adiantamento 5 50 E
de 13° salario
O ato administrativo que concede a licenga ou
Processo de afastamento afastamento integra o Dossié do servidor. A
003.03.04.027 | para exercicio de mandato | Vigéncia | 50 E samento Integ ¢ dor.
! vigéncia esgota-se com a aposentadoria ou com o
eletivo . . L
rompimento do vinculo juridico com o Estado.
Processo de afastamento
003.03.04.028 | Para exercicio de mandato | vy, | 5o | A vigéncia esgota-se com o fim do afastamento.
eletivo com opgdo pelo
Processo de afastamento
para exercicio de mandato
003.03.04.029 eletivo com opgao pelo Vigéncia 50 E
vencimento do cargo
efetivo
0O ato administrativo que concede a licenga ou
Processo de afastamento afastamento integra o Dossic do servidor. A
003.03.04.030 | para servir a outro Orgdo Vigéncia 50 E P 8 S
f vigéncia esgota-se com a aposentadoria ou com o
ou Entidade . ; L 3
rompimento do vinculo juridico com o Estado.
A vigéncia esgota-se com o falecimento do
003.03.04.031 Processo de aposentadoria | Vigéncia 60 E do ou, se houver t iario, quando o
direito deste 4 pensdo se extinguir.
A vigéncia esgota-se com o encerramento dos
003.03.04032 | Processodeatualizagio | o6 0| sg | g Vos ¢ 0 arq o
de gratificagdo do processo. O ato que autoriza integra o Dossié
do servidor.
A vigéncia esgota-se com o encerramento dos
Processo de auxilio- SN i ini ivos e o arqui
003.03.04.033 | & cral Vigéneia | 100 | E do Processo. O ato que autoriza integra o Dossié
do servidor.
Processo de A vigeneia esgota-se com gv:)r:cec:amcq«u dos
003.03.04.034 | cadastramento para acesso | Vigéncia 5 E P 08 € 0 arq Y
: do Processo. O ato que autoriza integra o Dossié
ao restaurante do servidor .
do servidor.
003.03.04035 | Frocesso de cancelamento | -y oo i 10 E
de seguro de associagio
003.03.04.036 | Processo deconcessiode | yioania |50 | E
direitos e beneficios
003.03.04.037 | Processo de concessio de 5 0 | E
horéirio especial
Processo de concessao e
003.03.04.038 incorporagdo de Vigéncia 50 E
vantagens pecuniarias
A vigéncia esgota-se com o encerramento dos
003.03.04039 | Processo de conversiode | yyoq0 | 109 | E vos € 0 10
licenga especial do Processo. O ato que autoriza integra o Dossié
do servidor.
s i de s oy et b
003.03.04.040 | licenga de interesse Vigéncia | 100 E P 08 ¢ 0 arq 0
. do Processo. O ato que autoriza integra o Dossié
particular A
do servidor.
A vigéncia esgota-se com o encerramento dos
Processo de rocedimentos administrativos e o arquivamento
003.03.04.041 | devolugao/estorno de 5 50 E p 0s ¢ 0 arq A
. do Processo. O ato que autoriza integra o Dossié
vencimentos
do servidor.
003.03.04.042 | Processo de diferenca de 5 50 E
003.03.04.043 | Processo de diferenca de 5 50 E
A vigéncia esgota-se com o encerramento dos
003.03.04.044 Proces§q de flexibilizagio 5 50 E procedimentos admmls&rauvgs eo arqulvamen‘&?
de horarios do Processo. O ato que autoriza integra o Dossié
do servidor.
A vigéncia esgota-se com o encerramento dos
Processo de implantagdo S di ini ivos ¢ o arqui
003.03.04.045 de gratificagdo Vigéncia 30 E do Processo. O ato que autoriza integra o Dossié
do servidor.
A vigéncia esgota-se com o encerramento dos
003.03.04.04 | Processo de implantagio | yyosn | 50 E p 0s € 0 arq 0
de vantagens do Processo. O ato que autoriza integra 0 Dossié
do servidor.
Processo de inclusio de
003.03.04.047 dependente para fins de Vigéncia 50 E
dedugdo no imposto de
renda
. N A vigéncia esgota-se com o encerramento dos
Processo de incorporagio " dministrativos e o .
003.03.04.048 | de beneficio ao 5 95 E d P i
: o processo. O ato que autoriza integra o Dossié
vencimento :
do Servidor.
Processo de indeferimento
003.03.04.049 de férias por absoluta Vigéncia 5 E
necessidade do servigo
A vigéncia esgota-se com o encerramento dos
003.03.04.050 | Progesso deindenizagio | yyos | 5o E P 0s ¢ 0 arqu o
de férias ndo gozadas do processo. O ato que autoriza integra o Dossié
do Servidor.
O ato administrativo que concede a licenga ou
003.03.04.051 sz:,esso de ll_cenca obito Vigéncia 2 E a_fashtan_'nenlo, Integra o Dossié do servidor. A
ou licenga nojo vigéncia esgota-se com a aposentadoria ou com o
rompimento do vinculo juridico com o Estado.
003.03.04052 | Processodelicencapara | ioaie | o5 GP
adotante
O ato administrativo que concede a licenga ou
003.03.04.053 | Processodelicencapara | o o0 | g afastamento. Integra o Dossié do servidor. A
atividade politica vigéncia esgota-se com a aposentadoria ou com o
rompimento do vinculo juridico com o Estado.
Processo de licenga para O ato administrativo que concede a licenga ou
003.03.04.054 cap_acnacao, treinamento, Vigéncia 5 E afasfﬂmcn(o. Integra o Dossié do Scw!dor. A
reciclagem e vigéncia esgota-se com a aposentadoria ou com o
aperfeigoamento rompimento do vinculo juridico com o Estado.
Processo de licenca para O ato administrativo que concede a licenga integra
capacitagdo, treinamento, o Dossié do servidor. A vigéncia esgota-se com a
003.03.04.055 reciclagem e Vigéncia 50 E aposentadoria ou com o rompimento do vinculo
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aperfeigoamento de
servidor

Juridico com o Estado. Aplica-se aos Processos de
licenga para qualificagio do servidor.

Processo de licenca para

O ato administrativo que concede a licenga ou
afastamento. Integra o Dossié do servidor. A

Processo de solicitagio de

A vigéncia esgota-se com o encerramento dos
di inistrativos e o arqui

Contribuigio

003.03.04.056 . Vigéncia 5 E S N
casamento ou licenga gala vigéncia esgota-se com a aposentadoria ou com o
rompimento do vinculo juridico com o Estado.
. O ato administrativo que concede a licenga.
Processo de licenga para Integra o Dossié do servidor. A vigéncia esgota-se
003.03.04.057 | desempenho de mandato | Vigéncia 95 E nteg SSIC A0 S - A vigencia esgota-s
e com a aposentadoria ou com o rompimento do
classista . L
vineulo juridico com o Estado.
003.03.04058 | Processo de licencapara | o[ o E O ato administrativo que concede a licenga integra
0 Dossié do servidor.
O ato administrativo que concede a licenga integra
003.03.04050 | Processode licencaparao | o f g E 0 Dossié do servidor. A vigéncia esgota-se com a
servigo militar aposentadoria ou com o rompimento do vinculo
Jjuridico com o Estado.
O ato administrativo que concede a licenga ou
003.03.04.060 | Processo de licenca para Vigéneia 5 E afastamento. Integra o Dossié do servidor. A
paternidade ° vigéncia esgota-se com a aposentadoria ou com o
rompimento do vinculo juridico com o Estado.
Processo de licenca para 0 ato administrativo que concede a licenga integra
003.03.04.061 | tratar de interesses Vigéncia | 95 E ” Vo q o integ
N o Dossié do servidor.
particulares
Processo de licenga por 0O ato administrativo que concede a licenga integra
003.03.04.062 | motivo de afastamento do Vigéncia 95 E 0 Dossié do servidor. A vigéncia esgota-se com a
conjuge ou do aposentadoria ou com o rompimento do vinculo
companheiro juridico com o Estado.
Processo de licenga por
003.03.04.063 motivo de doenga em Vigéncia 95 E
pessoa da familia
N A vigéncia esgota-se com o encerramento dos
Processo de opgo pelo rocedimentos administrativos e o arquivament
003.03.04.064 | desconto previdencidrio | Vigéncia | 95 E P \© 9s ¢ 0 arq
o do processo. O ato que autoriza integra o Do
sobre a remuneragao .
do servidor.
N A vigéncia esgota-se com o encerramento dos
Processo de opgdo pelo rocedimentos administrativos e o arquivamento
003.03.04.065 | desconto previdencidrio | Vigéncia | 95 E g \© os € 0 arq N
> 0 processo. O ato que autoriza integra o Dossié
sobre o vencimento .
do servidor.
Processo de pagamento de SN
003.03.04.066 - Vigéncia 95 E
férias gozadas
Processo de pagamento N
ara os sindicatos Atea E enviado as empresas responsaveis pelo
003.03.04.067 p M aprovagdo 5 E .
responséveis pelo Vale- fornecimento do Vale-Transporte.
das contas
Transporte
Processo de pensio do Atta
003.03.04.068 550 de pens aprovagio | 50 E
Tesouro
das contas
P d e Akl s om it e et
003.03.04.069 mensal ao beneficidrio do | Vigéncia 50 E 5 que . PR i
N S cessagdo da incapacidade ou invalidez, ou com a
servidor publico estadual N I
idade do pensionista.
A vigéncia esgota-se com o encerramento dos
003.03.04.070 Processo de redugdo de Vigéncia 95 E procedimentos admlmslmllvps eo arqulvamen_tf)
carga horéria do processo. O ato que autoriza integra o Dossié
do servidor.
A vigéncia esgota-se quando o direito do
Processo de reforma ou de reformado e dos seus beneficiarios se extinguir. O
003.03.04.071 | transferéncia para a Vigéncia 60 E ato integra o Dossié individual do Policial Militar
reserva ¢ 0 Processo Unico de Contagem de Tempo
(PUCT).
Processo de A vigéncia esgota-se com 0 enceer;amen_to dos
003.03.04.072 | reimplantagdo de Vigeneia | 95 | E do processo. O ato que autoriza integra o Dossié
gratificagdo .
do servidor.
A vigéncia esgota-se com o encerramento dos
procedi inistrativos e o arquiva
do processo. O ato que autoriza integra o Dossié
do servidor. A mudanga de suporte de papel para o
digital seguira os principios, as regras, os
Processo de ressarcimento instrumentos, os requisitos, e as técnicas
003.03.04.073 de sel:\;idor cet:lido 95 E estabelecidas na Lei Federal n°. 12.682/2012, na
Lei Federal n.° 14.129/2021 e no Decreto Federal
n.° 10.278/2020. Os documentos digitalizados
cumprirdo o mesmo prazo de guarda e a
destinagio final constantes nesta Tabela de
T idade e inagdo D
(TTDD).
Processo de ressarcimento Atea
003.03.04.074 . aprovacio 95 E
previdencidrio
das contas
A vigéncia esgota-se com o encerramento dos
procedimentos administrativos e o arquivamento
do processo. O ato que autoriza integra o Dossié
do servidor. A mudanga de suporte de papel para o
digital seguira os principios, as regras, os
Processo de retroativo de instrumentos, os requisitos, ¢ as técnicas
003.03.04.075 agamento Vigéncia 95 E estabelecidas na Lei Federal n°. 12.682/2012, na
pag Lei Federal n.® 14.129/2021 e no Decreto Federal
n.° 10.278/2020. Os documentos digitalizados
cumprirdo o mesmo prazo de guarda ¢ a
destinagdo final constantes nesta Tabela de
T i e Destinagao D
(TTDD).
Processo de revisdo de
003.03.04.076 proventos de Vigéncia 50 E
A vigéncia esgota-se com o encerramento dos
003.03.04077 | Processo de revisio de Vigéncia | 95 E oseo 0
vencimentos do processo. O ato que autoriza integra o Dossié
do servidor.
003.03.04.078 | Processo de revisio do Vigéncia | 95 E
valor da pensdo
Processo de solicitacio de A vigéncia esgota-se com o encerramento dos
003.03.04.079 N N 5 Vigéncia 95 E procedimentos administrativos e o arquivamento
abono de faltas d §
0 processo.
A vigéncia esgota-se com o encerramento dos
003.03.04.080 | Processo de solicitagao de | o0 | g5 E p 1VOS € 0 arquivamento
adicional noturno do processo. O ato que autoriza integra o Dossié
do servidor.
Processo de solicitagdo de A vigéncia esgota-se com o encerramento dos
cancelamento de inclusdo S di ini ivos e o arqui
003.03.04.081 | 4o qependente de Imposto | ¥ 186n¢id | 95 | E do processo. O ato que autoriza integra o Dossié
de Renda do servidor.
Processo de solicitagdo de
003.03.04.082 | (oo do Vale-Transporte 3 2 E
Processo de solicitagio de
003.03.04.083 Certiddo de Tempo de 5 95 E

003.03.04.084 | gratificagdo de Vigéncia | 95 E do processo. O ato que autoriza integra o Dossié
insalubridade do servidor
Processo de soictagdo de A vigéneia esgota-se com o encerramento dos
Py o s q
003.03.04.085 | gratificagdo de Vigéncia | 95 E do processo. O ato que autoriza integra o Dossié
periculosidade oo
Processo de solictagdo de A vigéneia esgota-se com o encerrameno dos
o : s q
003.03.04.086 %:.’3:“03%0 derisco de s 93 E do processo. O ato que autoriza integra o Dossié
do servidor.
A vigéncia esgota-se com o encerramento dos
Processo de solicitagio de S di ini: ivos e o arqui
003.03.04.087 | iy oracio de pagamento | vigeneia | 95 | E do processo. O ato que autoriza integra o Dossié
do servidor.
Processo de solicitagio de A vigéneia esgota-se com 9‘/2’:::"““3“.“’ dos
- q
0030304088 | pagamento de diferenca s 0 | E do processo. O ato que autoriza integra o Dossié
o 13" saldrio do servidor
Processo de solicitagio de
003.03.04.089 reativagio do Vale- 5 5 E
Transporte
Processo de solicitagio de
003.03.04.090 suspensdo do Vale- 5 5 E
Transporte
003.03.04.091 | Processo de solicitagio do |y 5 ciy 5 E
Vale-Transporte
003.03.04.002 | Processodesuspensiode | yyoan 0 | os E
pensio
O ato administrativo que concede a licenga ou
Processo para licenga . afastamento integra o Dossié do servidor. A
003.03.04093 | | dica Vigéncia |50 | E Vigéncia esgota-se com a aposentadoria ou com o
rompimento do vineulo juridico com o Estado.
0O ato administrativo que concede a licenga ou
Processo para licena N . afastamento integra o Dossié do Servidor. A
003.03.04.094 1 iyitar Vigéneia | 50 | E Vigéncia esgota-se com a aposentadoria ou com o
rompimento do vineulo juridico com o Estado.
A vigéncia esgota-se com o encerramento dos
Processo para pagamento N i inistrativos e o arqui
003.03.04.095 | 4o bensao especial Vigéncia | 95 | E do processo. O ato que autoriza integra o Dossié
do servidor.
003.03.04.006 | Processosobrerecursos |y, | g5 |
em matéria de promogio
003.03.04.097 Quadro dcmons}r_auvo de 5 _ E
de férias
003.03.04.005 | Recibo de entrega de 5 0 | E
003.03.04.099 Recibo de entrega de 5 50 E
vale-transporte
003.03.04.100 | Recibo de gozo de férias 5 . E Decroto-Lel Federal n.?3432/1943 (CLT),
003.03.04.101 | Recibo de pagamento de P . e Decreto-Lei Federal n.° 5.452/1943 (CLT),
férias art. 135.
003.03.04.102 | Recibo de pagamento de 5 - E
salario- educagdo
003.03.04.103 Relagdo de funcionarios 5 ~ E
afastados
Relatorio anual de resumo £ enviado & empresa responsavel pelo
003.03.04.104 da carga do Vale- 5 - GP | fornecimento do VT, confirmando o niimero de
Transporte beneficiarios do VT.
003.03.04.105 | Relatério de auxilio- s S| E
Relatorio mensal de E enviado a empresa responsavel pelo
003.03.04.106 resumo da carga do Vale- 5 5 E fornecimento do VT, confirmando o numero de
Transporte beneficidrios do VT.
Relatério mensal de E produzido a partir dos Boletins de subsidios e
003.03.04.107 P P 5 5 E indenizagdo de transporte dos auditores fiscais,
subsidio/indenizagio emviado welos sctores,
003.03.04.108 Requerimento de abono 5 50 E
de faltas
003.03.04.109 Requerimento de férias de 5 50 E
servidor
003.03.04.110 | Requerimento de gozo de 5 95 E E feito no Orgdo de origem do servidor.
licenga especial adquirida
0030304111 | Requerimento delicenea | .o | E 0 ato administrativo que concede a licenga.
R para casamento & Integra o Dossié do servidor.
003.03.04.112 | Requerimento para gozo 5 - E O documento integra o Dossié do servidor.
de férias indeferidas
Resenha de licenga
003.03.04.113 . 5 50 E
especial
003.03.04.114 | Solicitasdo da I* parcela 5 50 E
do 13° salario
003.03.04.115 | Solicitagio de abono de Vigéncia | 50 E
férias
Solicitagdo de autorizagio Atéa A
. Vem dos setores demandantes para dar inicio
003.03.04.116 de didrias para territorio aprovagao 5 E Pr"onc]e:; Ze :Z:ia;m;:‘ ;‘:e‘;it}:;ri?\ e';:;;‘;l]o a0
estadual das contas o P
003.03.05 003.03.05.001 | Ata de reunido de 5 . Gp | Trata-se de cépia. O original & inserido no
avaliagio Processo de avaliagao.
Concessio de Processo de concesso de o A vigéncia esgota-se com a quitagio do
financiamento aos 003.03.05.002 Vigéncia 5 E .
N bolsa de estudos financiamento.
servidores
Processo de - A vigéncia esgota-se com a lavratura da escritura
003.03.05.003 financiamento Vigéncia 10 E definitiva ou com a baixa da hipoteca
P?::Z::tie dr:gzsfiode Atéa A vigéncia esgota-se com a homologagdo do
pagame g ~ valor da responsabilidade do Fundo de
003.03.05.004 habitacional ¢ Fundo de aprovagao 5 E Compensagdo ¢ Variagio Salarial (FCVS) pela
Compensagio ¢ Variagio | das contas Caix;’ Ewﬁémm Fe diml P
Salarial B
Processo do fepasse de A vigéncia esgota-se com a homologagdo do valor
003.03.05.005 | P ¢ 0 de Vigéncia 10 E da responsabilidade do FCVS pela Caixa
Compensagio e Variagio Econdmica Federal
Salarial )
Relatorio do Fundo de
003.03.05.006 Compensagdo ¢ Variagdo Vigéncia 10 E A vigéncia esgota-se com o término do contrato.
Salarial
003.03.06 003.03.06.001 Co{nproxianle de . Vigéncia ~ E Tral§-§e de‘copla. O original integra o Processo
notificagdo do servidor 3
Avaliagio de 003.03.06002 | Dossié de avaliagio de 5 5 E
desempenho e funcionarios demitidos
incentivo funcional
Dossié relativo aos
trabalhos da Comissio de A Comissdo de Avaliagdo Especial de Desempenho
003.03.06.003 Avaliagio Especial de Vigéncia 95 E (CAED).
Desempenho do Orgio
Formulério de avaliagdo
003.03.06.004 de cursos de formagao e 5 _ E Trata-se de copia, pois o documento original

aperfeicoamento
funcional

integra o Dossié do servidor.
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Formuldrio de avaliagdo

A vigéncia esgota-se com a publicagdo do ato que
concede a estabilidade. Integra o Processo

Recolhimento de
encargos sociais e
contribuigdes

003.03.08.002

Declaragdo de Débitos e
Créditos Tributarios
Federais Previdenciarios e
de Outras Entidades e
Fundos

Declaragdo de Débitos e Créditos Tributarios
Federais Previ idad

iarios e de Outras Ei e
Fundos (DCTFWeb).

003.03.08.003

Escrituragdo Fiscal
Digital de Retengdes ¢
Outras Informagdes
Fiscais

Escrituragio Fiscal Digital de Retengdes e Outras
Informagdes Fiscais (EFD-Reinf).

003.03.08.004

Guia da Previdéncia
Social

60

Guia da Previdéncia Social (GPS).

003.03.08.005

Guia de Recolhimento do
Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo e de
Informagdes a
Previdéncia Social

Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).
Guia de Recolhimento do FGTS e Informagdes a
Previdéncia Social (GFIP).

003.03.08.006

Oficio referente ao
recolhimento de encargos
sociais e contribuigdes

003.03.08.007

Processo de implantagao
de

95

003.03.08.008

Processo de pedido de
ressarcimento do
Programa de Integragio
Social/Programa de
Formagdo do Patriménio
do Servidor Publico

Vigéncia

20

Programa de Integragdo Social (PIS). Programa de
Formagdo do Patriménio do Servidor Pablico
(Pasep).

003.03.08.009

Processo de recolhimento
de contribuigdo sindical

50

003.03.08.010

Processo de recolhimento
do Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo

95

003.03.08.011

Processo de recolhimento
do Programa de
Integragdo
Social/Programa de
Formagéo do Patriménio
do Servidor Pablico

95

Programa de Integragdo Social (PIS). Programa de
Formagdo do Patriménio do Servidor Publico
(Pasep).

003.03.08.012

Relagdo Anual de
Informagoes Sociais

Relagio Anual de Informagdes Sociais (RAIS).

003.03.08.013

Relagéo de contribuigao
sindical, assistencial e
confederativa

SUBFUNCAO 003.04 | CONTROLE DE FREQUENCIA

003.04.01

003.04.01.001

Atestado de frequéncia

As informagdes constam da Ficha de registro de
frequéncia que integra o Dossié do servidor.

003.04.01.002

Boletim de

50

Registro de frequéncia

Vigéncia

003.04.01.003

Boletim informativo de

5

95

m(m

faltas

003.04.01.004

Comunicado de

5

003.04.01.005

Declaragdo de exercicio

Vigéncia

Integra o Processo de licenga militar.

003.04.01.006

Escala de servigo

Vigéncia

003.04.01.007

Ficha individual de
alteragdes

Vigéncia

Integra o Dossié do Servidor.

003.04.01.008

Folha de é

Vigéncia

| m |o(m| m

003.04.01.009

Folha de ponto

5

003.04.01.010

Formulario de
justificativa de falta

5

m |m

003.04.01.011

Lista de entrega ¢ de
recebimento de folha de
frequéncia

003.04.01.012

Mapa de horas-extras

003.04.01.013

Oficio informando a
frequéncia de servidores
que se encontram a
disposigdo do Orgio

Vigéncia

60

003.04.01.014

Oficio informando
ocorréncias e/ou
irregularidades no setor

Vigéncia

20

003.04.01.015

Oficio tratando de
frequéncia de servidor de
outro Orgdo a disposigio
do Orgio

Vigéncia

50

003.04.01.016

Planilha de banco de
horas

Vigéncia

003.04.01.017

Planilha de controle de
horas extras

5

003.04.01.018

Planilha de ocorrén
referentes 4 frequéncia

Vigéncia

60

A vigéncia esgota-se com o rompimento do
vinculo juridico com o Orgao. O documento
integra o Dossié do servidor.

003.04.01.019

Processo de concessdo de
horario de estudante

Vigéncia

Pode ser em graduagdo, em pos-graduagio,
i i ializagdo, mestrado, e
em curso de capacitagdo de curta duragéo.

003.04.01.020

Processo de contagem de
tempo

Vigéncia

60

A vigéncia esgota-se com o rompimento do
vinculo juridico com o Estado.

003.04.01.021

Processo de convocagao
de prestagfio e horas-
extras

Vigéncia

003.04.01.022

Processo de convocagio
de prestacdo de servigo
extraordindrio

Vigéncia

003.04.01.023

Quadro demonstrativo de
registro de frequéncia

003.04.01.024

Registro de ponto

Vigéncia

50

A vig esgota-se com o rompimento do
vinculo juridico com o Estado ou com a extingdo
do contrato de trabalho. O documento integra o
Dossié do servidor.

003.04.01.025

Relagdo de servidores
com ocorréncias

003.04.01.026

Relatorio de faltas do
servidor

50

003.04.01.027

Relatério de frequéncia

Vigéncia

95

Segue a temporalidade do Processo que contém a
folha de

003.04.02

003.04.02.001

Relagdo de apostilas
retificatorias de vantagens
decorrentes de decisao
judicial

empregados sob o regime
da Consolidagdo das Leis
do Trabalho e Cadastro
Geral de Empregados e

003.03.06.005 Vigéncia 95 E administrativo de avaliagdo especial de
de desempenho for Al
desempenho de estagio probatorio para fins de
estabilidade.
Nota técnica sobre
003.03.06.006 | 2Valiacdo especial de 5 60 E
desempenho para fins de
Oficio referente Trata-se copia. O original integra o Processo
003.03.06.007 | capacitagiio e avaliagio de 5 - E 3¢ copia. g 8
o administrativo.
desempenho funcional
Parecer conclusivo sobre Trata-se de copia. O original integra o Processo
003.03.06.008 a avaliagdo de Vigéncia - E administrativo. A vigéncia esgota-se com a
desempenho publicagdo do ato que concede a estabilidade.
Parecer prévio de Documento produzido para avaliar o trabalho dos
003.03.06.009 P . Vigéncia 95 E servidores e sua ascensdo funcional. O documento
promogdo de servidor . s
integra o Processo de avaliagdo de desempenho.
Parccer técnico E de responsabilidade da Comissdo de Avaliagdo
003.03.06.010 . 5 5 E do Desempenho Funcional. Consta do Processo de
conclusivo e .
avaliagao do desempenho funcional.
Pedido de reconsideragio £ um recurso administrativo impetrado pelo
003.03.06.011 | de decisio em processo | Vigéncia | 5 E n rec! ! . impetraco b
S servidor junto ao titular do Orgdo.
Plano de desempenho do -
003.03.06.012 Orgiio ou Unidade Vigéncia 5 GP
Plano de Gestdo do Desempenho Individual
Plano de Gesto do N (PGDI). Trata-se de copia. O original integra o
003.03.06013 | e cempenho Individual | ¥ ig6€i | - E Processo administrativo. A vigéncia esgota-se com
a publicagdo do ato que concede a estabilidade.
Processo administrativo
de avaliagdo especial de A vigéncia esgota-se com a publicagéo do ato que
003.03.06.014 desempenho de estagio Vigéncia 95 E concede a estabilidade. O documento integra o
probatério para fins de Dossié do servidor.
estabilidade
003.03.06.015 | Processo deavaliagiode |y oo | g5 E O documento integra o Dossié do servidor.
desempenho
Processo de avaliagio de Trata-se de cépia, pois o documento original
003.03.06.016 | desempenho e estigio 3 100 E h PIa, pols o e
L integra o Dossié do servidor.
probatério
003.03.06.017 Proces.so de readaptagdo e Vigéncia 95 E do servidor. Inserido no Processo
reversdo do servidor empenho.
Recibo de entrega do
003.03.06.018 demonstrativo da 5 - E
avaliagio de desempenho
Relatorio de avaliagdo do
003.03.06.019 | desempenhodos Vigéncia | 95 E 0O documento integra o Dossié do servidor.
servidores em estagio
probatdrio
Relatorio de
003.03.06.020 produtividade de 5 50 E
003.03.06.021 | Relatorio dos processos 5 - E
avaliatérios
Relatorios
circunstanciados para fins | . . e
003.03.06.022 de estabilidade de Vigéncia 50 E Integra o Dossié do servidor.
servidores
003.03.06.023 Termo de avaliagao 5 50 E Integra o Dossié do servidor.
A vigéncia se esgota com a publicagdo do ato que
003.03.06.024 TerrTw de avaliagdo do Vigéncia 95 E conceiie a estabilidade. I;xls(en} duas vias, uma
servidor compde o Processo administrativo e a outra o
Dossié do servidor.
Dossié relativo aos A - SN
003.03.07 003.03.07.001 | trabalhos da Comissdo de | Vigéncia - Gp | Dossié relativo aos trabalhos da Comissio de
= -, Acumulagio de Cargos (CAC).
Acumulagio de Cargos
Contencioso 003.03.07.002 | Oficio referented Vigéncia R Gp | Deverd integrar o Processo de sindicancia
ativo
003.03.07.003 | Portaria de abertura de Vigéncia | 20 E 0 documento integra Processo administrativo.
processo de averiguagio
Processo administrativo
003.03.07.004 de averiguagdo de Vigéncia 60 E
inconformidade
P A vigéncia esgota-se com a aplica¢io da pena
003.03.07.005 | Processo administrativo | - yyosny | o5 GP | disciplinar. A decisio deverd scr averbada no
disciplinar Lo .
Dossié do servidor.
Seré realizada apuragdo preliminar, de natureza
simplesmente investigativa, quando a infragao ndo
Processo de apuragdo estiver suficientemente caracterizada ou definida
003.03.07.006 | preliminar de falta Vigéncia | 60 E autoria. A vigéncia esgota-se com o arquivamento
disciplinar oucoma i 40 de Processo de sindicanci:
ou de Processo administrativo. A decisio devera
ser averbada no Dossié do servidor.
003.03.07.007 | Processo de correigio Vigencia | 10 | E
extraordindria
003.03.07.008 | Processo de correigio Vigéncia | 10 E
ordindria
Processo de pedido de
003.03.07.009 | JUstificacdo para apuragio | o6, 10 E
de irregularidades na
conduta de oficiais
Processo de perda do
003.03.07.010 posto, da patente ¢ da Vigéncia 10 GP
duagdo de pragas
Processo de recolhimento
de contribuigdo para o
003.03.07.011 Plano da Seguridade 5 95 E
Social
Processo de O Processo de revisdo devera ser apensado ao
reconsideragio de Processo administrativo ou ao Processo de
003.03.07.012 Processo administrativo Vigeéncia 10 E sindicancia. A vigéncia esgota-se com a conclusdo
ou de Processo de da revisdo. A decisio devera ser averbada no
sindicancia Dossié do servidor.
003.03.07.013 | Processo desindicdnela | ysogu, | o5 6P
003.03.07.014 | Relatério Conclusivo Vigéncia | 95 E
Resolugdo do conselho
003.03.07.015 sobre disciplinamento de Vigéncia - GP
servidor
Cadastro Geral de
Empregados ¢
Desempregados para
;:1:;2:5255:3:1155005 ¢ Consolidagio das Leis do Trabalho (CLT).
003.03.08 003.03.08.001 5 30 E Cadastro Geral de Empregados e Desempregados

(Caged).

Registro de atos de
aposentadoria, de
reforma, de pensio e
de disponibilidade

003.04.02.002

Relagdo de atos
concessorios de
aposentadoria

003.04.02.003

Relagio de atos
concessorios de
complementagio de
proventos de
aposentadoria

003.04.02.004

Relagdo de atos
concessorios de
complementagdo do valor
da pensao

003.04.02.005

Relagdo de atos
concessorios de pensio
dos servidores civis e
militares

Relagdo de atos

Os documentos sdo encaminhados ao Instituto
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Relagdo de atos
concessorios de reforma

Os documentos sdao encaminhados ao Instituto
Nacional do Seguro Social (INSS) para

Parecer técnico sobre

003.04.02.006 | /' ¢ronsferéncia para a s 95 E compensagdo do tempo trabalhado no Estado, para
reserva fins de aposentadoria.
Relagiio de atos de Trata-se de copia das informagdes judiciais
003.04.02.007 averbagao de tempo de 5 95 E fornecidas ao Poder Judiciario, a Procuradoria
servigo Geral do Estado (PGE) e a Consultoria Juridica.
SUBFUNCAO 003.05 | PAGAMENTO DE PESSOAL
Autorizagao para
003.05.01 003.05.01.001 descontos, nio previstos Vigéncia 5 E
em Lei
Elaboragiio de Declaragio de encargos
expedientes para a 003.05.01.002 | de dependentes para fins 5 50 E
folha de pagamento de Imposto de Renda
003.05.01.005 | Expediente de Vigencia 5 E A vigéncia esgota-se com o recadastramento
de anual.
inativos e pensionistas
Extrato do Instituto
Nacional do Seguro Trata-se de copia do documento fornecido pelo
003.05.01.004 Social para fins de 5 30 E aposentado. Instituto Nacional do Seguro Social
complementagio de (INSS).
doria
Formulario de atualizagdo
de dados pessoais ¢ A vigéncia esgota-se com a efetivagio do
003.05.01.005 | funcionais para a Vigéncia 5 E " :}1 . sgotas a¢a
elaboragdo da folha de pag N
Formulirio de autorizagio A vigéncia esgota-se com a efetivagio do
003.05.01.006 para consignagdo em Vigéncia 5 E & S8 ¢
pagamento.
folha de pagamento
Trata-se de copia das informagdes judiciais
003.05.01.007 Informago judicial 5 5 E fornecidas ao Poder Judiciario, a Procuradoria
Geral do Estado (PGE) e a Consultoria Juridica.
Informativo para a
003.05.01.008 elaboragdo da folha de Vigéncia - E
pagamento
003.05.01.009 | Mandadodebloqueiode |y i 5 E
crédito
Oficio referente a
003.05.01.010 | elaboragdo de expedientes 5 95 E Integra o Processo de folha de pagamento.
para a folha de Pagamento
003.05.01.011 | Processo dedcalculo para Vigéncia 50 E A vigéncia esgota-se com a quitagdo do
e precatério precatorio.
003.05.01.012 Proces_so_de _col}sf)]_lda(;ao 5 50 E As decl_soesjudlclals ou juridicas integram os
de decisdes judiciais respectivos processos de contagem de tempo.
Processo de desconto de
003.05.01.013 honorario advocaticio em Vigéncia 20 E
folha de pagamento
Processo de gratificagio
003.05.01.014 de representagio de Vigéncia 20 E
Autarquia
Processo de guias de
;ZC;:"'[‘;";:";Z de Programa Programa de Integragio Social (PIS). Programa de
003.05.01.015 nlegrag: 5 20 E Formagdo do Patriménio do Servidor Piblico
Social/Programa de (Pasep)
Formagio do Patrimdnio P)-
do Servidor Publico
Processo de inscrigdo para
003.05.01.016 consignagio em folha de Vigéncia 10 E
pagamento
Processo de liberagio de
003.05.01.017 | pagamento para Vigéncia | 95 E
consignagdo judicial
003.05.01.018 | Processo depagamentode | o0y | g5 E
gratificagdo
Processo de pagamento de
003.05.01.019 | licenga-prémio em Vigéncia | 95 E
peciinia
003.05.01.020 | Processoderendneiade | yioo0 | 5o | g
proventos
Processo de ressarcimento Atéa
003.05.01.021 | de pessoa para ocupar aprovagio | 50 E
cargo comissionad das contas
003.05.01.022 | Processo deunificagaode |00 5o E
critérios de
003.05.01.023 | Frocesso para pagamento | yiosucin | 95 E
de auxilio-acidente
Processo para pagamento
003.05.01.024 de beneficio da Lei de Vigéncia 50 GP
Guerra
Processo para pagamento
003.05.01.025 | de pensdo - Seguranga Vigéncia | 60
publica
Processo para pagamento A vigéncia esgota-se com o 6bito do titular da
003.05.01.026 S50 para pagam Vigéncia | 95 E pensdo, com o obito do titular do beneficio de
de pensdo alimenticia . P
origem ou por determinagdo judicial.
003.05.01,027 | Processo parapagamento | yosn 0 | 6o E
de pensio parlamentar
Relatorio de auditoria da
003.05.01.028 | folha de pagamento de Vigéncia 95 E
servidor
Relatorio de gratificagao
003.05.01.029 |4 Gestdoe Controledo |0, | 59 E Gestdo e Controle do Erério Estadual (GECE).
Erério Estadual de
Autarquia
Requerimento para
003.05.01.030 | pagamento de auxilio- 5 5 E
funeral
003.05.01.031 | Requerimento para Vigéncia | 20 E
revisdo de
003.05.02 003.05.02.001 Atestado de origem Vigeéncia 30 E
Elaboragio da folhade | 03 o5 05 002 | Contracheque 5 . E
003.05.02.003 Fatura oria 5 30 E
003.05.02.004 | Ficha de diferenga de Enquanto | 5 E Compéde o Processo de pagamento.
de servidor tramita
003.05.02.005 Ficha ira completa S 50 E
003.05.02.006 | pagamento de servidores, | Vigéncia 95 E os pagamentos efetuados aos servidores, inativos
inativos ou pensionistas ou pensionistas.
Folha mensal de Atéa
003.05.02.007 | pagamento convénio aprovagio 50 E
“cidadania ¢ liberdade™ das Contas
Oficio referente a
003.05.02.008 | elaborag@o da folha de 5 - E Trata-se de copia. O original integra o Processo.
003.05.02.009 Ordem de credl_(o . Vigéncia 5 E Trata-se de 2" via do_docj:menlo e sua vigéncia
complementar individual esgota-se com a realizagdo do pagamento.
003.05.02.010 Ordem de crédito das 5 R E
folhas de
003.05.02.011 | Farecer téenico sobre 5 5 E Trata-se de c6pia. O original integra o Processo.

folha de

003.05.02.011 folha de 5 5 E Trata-se de copia. O original integra o Processo.
003.05.02012 | Planilhade concessiode sy |5 | g
décimos incorporados
Processo da folha de A vieénei fetivacio d
apamento dos servidores o vigéncia esgota-se com a efetivagdo do
003.05.02.013 | Pagamen Vigéncia | 95 E pagamento.
dos Orgdos da
Administragdo Direta
Processo da folha de PPN T
roamento dos sorvidores A vigéncia esgota-se com a efetivagdo do
003.05.02.014 | Pasamen Vigéncia | 95 E pagamento.
dos Orgdos da
Administragdo Indireta
003.05.02.015 Processo de spllcllacéo de s 25 E
ficha financeira
Quadro demonstrativo da
003.05.02.016 folha de pagamento de 5 - E
Autarquias e Fundagdes
003.05.02.017 Relagdo de crédito 5 - E
bancério
003.05.02.018 Relatorio anual da folha 5 5 E
de pagamento
003.05.02.019 Rclafcno como tctgl de 5 _ E Tratg-sc df rc]amnos_com 0s totais d'a§
consignagao por entidade consignagdes por entidade e por espécie e valor.
003.05.02.020 Relatorio com quantidade 5 ~ E
de contracheques
Relatorio comparativo da -
003.05.02.021 folha de Vigéncia 10 E
003.05.02.022 | Relatério de 1/3 de ferias 5 . E
por Orgéo
003.05.02023 | Relatorio de auditoriada o500 | go | g
folha de
Relatorio de auditoria do
003.05.02.024 Sistema de Despesa de 5 10 E
Pessoal
Relatorio de consolidagao
003.05.02.025 de despesa da folha de Vigéncia 30 E
003.05.02.026 Rel}monn de custeio por 5 _ E
entidade ia
003.05.02.027 | Relatério de histérico 5 R E
funcional
Relatorio de liberagao
003.05.02.028 financeira as Autarquias ¢ 5 - E
aos Tribunais
Relatério de liberagio
003.05.02.020 | financeira s Entidades P . e
consignadas e as
Secretarias.
Relatorio de ordens de
003.05.02.030 crédito complementar 5 - E
emitidas mensalmente
Relatério de pagamento Trata-se de relatorio final com o resumo dos
003.05.02.031 de ré-laborep & Vigéncia 5 E saques efetuados por meio do Sistema Integrado
P de Pagamento (SIPA) da Policia Militar.
Relatorio de pagamento Trata-se de relatorio final com o resumo dos
003.05.02.032 de substitui ;O %le funcio Vigéncia 5 E saques efetuados por meio do Sistema Integrado
Substituig ¢ de Pagamento (SIPA) da Policia Militar.
003.05.02.033 R}elatorm de pagamentos 5 _ E
nio efetuados
003.05.02.034 Relatério de rec_olhlmenlo 5 _ E
de encargos sociais
Relatério de retribuicio Trata-se de relatério final com o resumo dos
003.05.02.035 | g Areno e cnsinuc Vigéncia 5 E saques efetuados por meio do Sistema Integrado
< de Pagamento (SIPA) da Policia Militar.
003.05.02.036 | Relatério de vencimentos 5 5 E
e de descontos
003.05.02.037 | Relatdrio didrio de 5 - | E
operagoes realizadas
Relatorio gerencial sobre Trata-se da repercussdo financeira e do
003.05.02.038 folha de pagamento 5 - E i ivo da folha de
mensal mensal.
003.05.02.039 Relvalorlo mensal de 13 5 ~ E
salario
Relatério resumido de
003.05.02.040 consolidagdo de despesa 5 5 E
da folha de pagamento
Requerimento de iseng¢ao
003.05.02.041 de contribuigdo Vigéncia 30 E
previdencidria
SUBFUNCAO 003.06 | SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO
A vigéncia esgota-se com a realizagio de novo
g - Certificado de Aprovagdo de Instalagdes (CAI),
003.06.01 003.06.01.001 | Certificado de Aprovagio | -y 0 o | E sempre que houver modificacdes substanciais nas
de Instalagdes s 4 h
instalagdes ou nos equipamentos dos
estabelecimentos.
Controle ambiental ¢ Certificado de Aprovagio A vigéncia esgota-se com a realizagio de um novo
reservaciio da satide 003.06.01.002 do Equipamento de Vigéncia 5 E Certificado de Aprovagdo do Equipamento de
P ¢ Protegdo Individual Protegdo Individual (Caepi).
Certificado de registro no
servigo egpecializado cm . A vigéncia esgota-se com a atualizagdo do
003.06.01.003 Engenharia de Seguranga Vigéncia - E .
- certificado.
¢ em Medicina do
Trabalho
003.06.01.004 | Comunicadode Acidente |y 000 | g E Comunicado de Acidente de Trabalho (CAT).
de Trabalho
Este documento ¢ produzido pela Pericia Médica
do Estado da Paraiba. Existem onze (11) regionais
de Pericia médica no Estado da Paraiba:
« Geréncia Regional de Pericia Médica da
Primeira Regido, com Sede em Jodo Pessoa.
« Geréncia Regional de Pericia Médica da
Segunda Regido, com Sede em Guarabira.
+ Geréncia Regional de Pericia Médica da Terceira
Regido, com Sede em Campina Grande.
+ Geréncia Regional de Pericia Médica da Quarta
Regido, com Sede em Cuité.
Declaracio das + Geréncia Regional de Pericia Médica da Quinta
003.06.01.005 ¥ Vigéncia - E Regido, com Sede em Monteiro.

instalagdes

« Geréncia Regional de Pericia Médica da Sexta
Regido, com Sede em Patos.

* Geréncia Regional de Pericia Médica da Sétima
Regido, com Sede em Pianco.

+ Geréncia Regional de Pericia Médica da Oitava
Regido, com Sede em Catolé do Rocha.

+ Geréncia Regional de Pericia Médica da Nona
Regido, com Sede em Cajazeiras.
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* Gerencia Keglonal de Pericia Medica da Decima
Regido, com Sede em Sousa.

« Geréncia Regional de Pericia Médica da Décima
Primeira Regido, com Sede em Princesa Isabel.

Relatorio anual de

003.06.02.021 | inspegao ¢ seguranga no 5 - GP
trabalho
003.06.02.022 | Relatério da Comissdo Vigéncia - GP

Permanente de Seguranga

SUBFUNCAO 003.07 | PROMOGAO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL DE FUN

CIONARIOS E SERVIDORES

003.06.01.006

Dossié de campanha de

GP

prevengio - 003.07.01 003.07.01.001 | Cadastro de funciondrios [ .o [ £ A vigéncia esgota-se com a atualizagao do
N e de familiares atendidos cadastro.
Ficha de Informagdo para Plancjamento e
003.06.01.007 | © Ministério do Trabalho 5 . E Servigo de Seguranca ¢ Medicina do Trabalho controle de acbes 003.07.01.002 | Ficha de avaliago Vigencia 5 E
(Servigo de Seguranga e (SSMT). sociais socioeconémica
Medicina do Trabalho) FER—— o
o ormulério agendando
5 ' 003.07.01.003 5 - E
003.06.01.008 | nauérito sanitério de Vigéncia | 30 E consulta
origem Processd Telative
— rocesso relativo ao
Laudo de aprovagao do ) 003.07.01.004 | programa social de Vigéncia - GP
003.06.01.009 | equipamento de protedo | Vigéncia 5 E qualidade de vida
individual 003.07.01.005__| Proposta anual de trabalho | _Vigéncia - E
Laudo Técnico das A vigéneia esgota-se com a realizagio de um novo Relatorio anual de
003.06.01.010 | Condigdes Ambientais de | Vigéncia | 20 E Laudo Técnico das Condides Ambientais de 003.07.01.006 | avaliagio das atividades 5 5 E
Trabalho Trabalho (LTCAT). de qualidade de vida
003.06.01.011 | Laudo téenico pericialde | yioancin | 20 | g Relatrio anual de
riscos 003.07.01.007 | avaliagdo das atividades 5 - GP
003.06.01.012 | Lvro de inspegao do Vigencia | 2 GP | A vigéncia perdura até completar o livro. de servigo social
trabalho —
Formulério de
encaminhamento ao Instituto de Previdéncia do Estado da Paraiba
£ enviado pela unidade médica que atendeu a0 003.07.02 003.07.02.001 | 1 tituto de Previdéncia B - E (IPEP).
Oficio comunicando servidor acidentado. E inserto no Processo de do Estado da Paraiba
003.06.01.013 | orientagdes sobre pericia 5 5 E Pericia Médica e a sua temporalidade e destinagao p - P - -
médica segue a do referido Processo. Execudo e registrode | 3 4705002 | Prontudrio social Vigencia | - E A vigeneia esgota-se com o rompimento do
agdes sociais vinculo juridico com o Estado.
003.07.02.003 | Relatdrio de visita Vigéncia | 20 E
Perfil Profissiografico Previdenciario (PPP). Oficio solicitando a ) .
Perfil Profissiografico Instrugdo normativa n.° 85 /PRES/INSS, de 18 de 003.07.03 003.07.03.001 promo;ao de cursos para Vigéncia - E
003.06.01.014 | oL o e 5 95 E fevereiro de 2016 (substitui 0 Anexo XV da os servidores
Instrugdo normativa n.° 77/PRES/INSS, de 21 de Planejamento de agdes . - .
nire e 2015 educttivas e de Oficio solicitando apoio
Janeiro de 2015). “‘;“ﬁg 2o de 003.07.03.002 | material a evento sobre Vigéncia 5 E
Processo de solicitago de Instrugdo normativa n.” 85 /PRES/INSS, de 18 de e iomisiosiservidores qualificagio de servidores
003.06.01.015 emissao do Perfil 5 95 E fevereiro de 2016 (substitui o Anexo XV da Relatorio do evento sobre
HOO Profissiografico Instrugdo normativa n. 77/PRES/INSS, de 21 de 003.07.03.003 orio €0 evento Vigéncia | 30 E
sstogral st qualificagio de servidores
Previdenciario Jjaneiro de 2015).
Programa de Campanha - - N
003.06.01.016 | de Prevencio de Vigéncia ; Gp SUBFUNCAO 003.08 | COORDENACAO DE ATIVIDADES DE CONVIVENCIA INFANTIL
Acidentes no Trabalho
Programa de Controle Programa de Controle Médico de Saude Cadastro de criangas .
003.06.01.017 | Médico de Saide Vigincia | - GP | Ocupacional (PCMSO). A vigéncia perdura até 003.08.01 003.08.01.001 |, riculadas e inscritas | ¥ ig8neia | 101 E
Ocupacional completar o livro. Controle de ingresso 003.08.01.002 | Ficha de inscrigao da Vigencia 10 E
— — - - de frequénci 08.01. -
003.06.01.018 g“’g"".““‘ de e Rise Vigéncia | - GP | Programa de Gerenciamento de Risco (PGR). ¢ Irequencia crianga
¢ Risco Lei Federal 10.406/2002 (Cédigo Civil), arts. 5°,
5 s N —— 198, T e 205. A vigéncia esgota-se com o
Programa de Prevengio T . | Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais ) . : .
003.06.01019 | 4¢ Riscos Ambientais Vigeneta |- GP | (PPRA). A vigéncia perdura até completar o livro. 003.08.01.003 | Ficha de matricula da Vigeneia | 28 | E desligamento da crianga. O prazo total de guarda &
crianga de 28 anos, pois a prescrigao se inicia com a
o P PP - ioridade. O documento deveré integrar o
Prontuario médico do o A vigéncia esgota-se com o rompimento do maoridac ‘ e
003.06.01.020 | (LT Diblico Vigéncia | 50 E vineulo juridieo com o Estado. Prontuério da crianga.
Ficha de registro mensal )
Relatorio do Programa de 003.08.01.004 | 7 anc 5 5 E
003.06.01.021 | Controle Médico de 5 25 E Relatério do Programa de Controle Médico de - —
& L fi o
Satide Ocupacional Satide Ocupacional (PCMSO). 003.08.01.005 p;i‘:‘eii ;ﬁq‘fi:‘;‘::‘“ Vigéncia | 28 E
Livro de matricula de o
Relatério do Programa de Relatério do Programa de Prevengdo de Riscos 0030801006 | iancas Vigéneia | 5 GP
003.06.01.022 | Prevenio de Riscos Vigéncia | 25 E Ambicntais (PPRA). A vigéncia esgota-se com a Programa de atividades .
Ambientais realizagio de um novo relatério. 003.0801.007 | .. cativas e pedagogicas | ¥ EcnCa 5 E
Lei Federal 10.406/2002 (Cédigo Civil), arts. 5°,
Serve como comprovante para servidores do 003.08.01.008 | Pronturio da crianga Vigéncia | 30 E 198, 1 ¢ 205. A vigéncia esgota-se com o
Relatorio Informativo de o Instituto Nacional do Seguro Social (INSS) ou do desligamento da crianga.
003.06.01.023 Acidente Vigneia 2 E Governo Estadual. Ele ira possibilitar a 003.08.01.009 Regislrg fologréﬁco de 5 _ GP
Declaragdo de Informativo de Acidente (DIA). T evento infantil
003.08.02 003.08.02.001 | Cardépio semanal 5 - E
Comunicacio de Acidents Comunicagdo de Acidente de Trabalho (CAT).
003.06.02 003.06.02.001 | ITtel 5 25 E Fica registrado na plataforma do e-Social do Realizagio de Carto individual de Trata-se de c6pia, pois o documento original
de Trabatho Governo Federal. atividades recreativase|  003.08.02.002 | -/t oS Vigéncia - E devera ser devolvido aos pais. A vigéncia esgota-
pedagégicas ¢ se com o desligamento da crianga.
Prevencio de acidente Dossié da Comissio Deverd ser criado e arquivado pela Comissio — . — _
de (mbfﬂho 003.06.02.002 | Interna de Prevengio de | Vigéncia | 10 E Interna de Prevengo de Acidentes (CIPA) a ser 003.08.02.003 | Relatorio mensal de satde |00 0 | 30 E O documento deverd integrar o Prontudrio da
Acidentes por mandato criada no Orgio. da crianga crianca.
003.08.02.004 | Video de evento infantil 5 - GP
D por prowrame {génci : Ficha de controle de As informagdes estdo consolidadas na Planilha
003.06.02.003 | social de qualidade de Vigéncia | 5 E 003.08.03 003.08.03.001 | estoque de alimentos ¢ de 5 - E M "
vida ¥ anual de controle de pesos e de medidas.
) Deveri ser criada e arquivada pela Comissio i . . . I .
Ficha de controle de - 4 d Controle da saide e da Ficha de controle mensal As informagdes estdo consolidadas na Planilha
003.06.02004 | inpegio de extintores | Vigeneia | 10| B Interna de Prevengdo de Acidentes (CIPA) a ser alimentagio 003.08.03.002 1 ge peso e de altura 3 | B anual de controle de pesos  de medidas.
criada no Orgéo.
003.08.03.003 :S‘Vc'r‘i’a‘iz::"""“““’ oM | Vigencia 30 E A vigéncia perdura até completar o livro.
Devera ser criada e arquivada pela Comissao —— — — - "
Interna de Prevengio de Acidentes (CIPA) a ser 003.08.03.004 | Mapa mensal e refeigdes | Vigéncia | 30 E A vigéncia perdura até o livro.
Ficha de informagdo de criada no Orglo. Retine os documentos/ Planilha anual de controle Trata-se de copia, pois o documento original
003.06.02.005 | Seguranca para o 5 5 E informagdes que deverdo ser apresentadas quando 003.08.03.005 | 4 0 e Vigéncia | 30 | E deverd ser devolvido aos pais. A vigéncia esgota-
Ministério do Trabalho houver fiscalizagdo do Ministério Pablico do ‘¢ pesos ¢ de medi se com o desligamento da crianga.
Trabalho (MPT) ou Ministério Pablico Estadual
(MPE). - )
Planilha de controle de Trata-se de copia, pois 0 documento original
Laudo de insalubridade 003.08.03.006 vacinacio Vigéncia 5 E devera ser devolvido aos pais. A vigéncia esgota-
003.06.02.006 ‘ Vigéneia | 95 E v se com o desligamento da crianga.
Laudo de insalubridade s oanss L. Envolve a articulagdo com Instituto de Assisténcia
003.06.02.007 negado Vigéncia 95 E 003.08.03.007 | Relatério de enfermagem 5 25 E 4 Saude do Servidor (IASS).
003.06.02.008 | Laudo de periculosidade |y 00 |95 | g 003.08.04 003.08.04.001 | Andlise Ergonomica do 5 0 | E Anlise Ergonomica do Trabalho (AET
106.02. concedide g .08 08,04, Trabalho nalise Ergonémica do Trabalho (AET).
003.06.02.009 |2l depericulosidade | yiganeiy | 95 | g desenvolvimento da 003.08.04.002 | Lista de presenga em 5 - E
negado erianca reunides de pais
Lista do prosenga em Dever ser criada ¢ arquivada pela Comissio Relatorio de controle
003.06.02.010 Int e.d Prev o d 5 5 E Interna de Prevengdo de Acidentes (CIPA) a ser 003.08.04.003 quantitativo e analitico 5 20 E
qiema ce Frevengao de criada no Orgo. dos beneficios concedidos
Acidentes
Livro de atas da Comissio Deverd ser criado e arquivado pela Comissao — - - - - -
003.06.02.011 | Interna de Prevengio de | Vigéncia 5 GP | Interna de Prevencdo de Acidentes (CIPA) a ser SUBFUNGCAO 003.09 | DESENVOLVIMENTO DAS POLITICAS E DIRETRIZES DA AREA DE PERICIA MEDICA E DE SAUDE DO SERVIDOR
Acidentes criada no Orgdo.
apa anual de acidentes Deverd ser criado ¢ arquivado pela Comissdo 003.09.01 003.09.01.001 | Atestado médico 5 20 GP
003.06.02.012 dM:E:;.ﬂE:l deacidentes | ioancia | 5 GP | Interna de Prevengio de Acidentes (CIPA) a ser Uniformizagao ¢
criada no Orgdo. padronizagio dos Atestado de Saide Este Atestado de Satde Ocupacional (ASO) &
003.06.02.013 Mapa de riscos 3 - E procedimentos das 003.09.01.002 Ocﬁpacional‘ Vigéncia 95 E realizado apos o concurso e a nomeagao do
Mapa de riscos dentro do dreas de pericia Servidor.
003.06.02014 | 5 B0 5 5 E médica
Planta de ambientes de Deveré ser criada ¢ arquivada pela Comissio B:;:t‘i":tfj::":;’ll;mivo
003.06.02.015 | trabalho e localizagdo de 5 5 E Interna de Prevengdo de Acidentes (CIPA) a ser 003.09.01.003 |9 Vo & qu: 5 20 E
° ! e dos servigos realizados
extintores criada no orgdo.
por setor
Processo de constituigao Deverd ser criado ¢ arquivado pela Comissio s Convocagdo e servidor
003.06.02.016 | de Comissio Interna de 20 - GP | Interna de Prevengio de Acidentes (CIPA) a ser 003.09.01.004 | o\ pericia médica 5 20 E
Prevengiio de Acidentes criada no Orgo. 003.09.01005 | Exame 3 % E
Processo de constituigio Homologacdo de liconca
003.06.02.017 | de Comissio Permanente | Vigéncia | 5 GP | Comissio Permanente de Seguranga (Copese). 003.09.01.006 | ohe 08 v 5 20 | E
de Seguranca 003.09.01.007 | Laudo médico pericial 5 95 E Trata sobre a saiide do servidor.
Processo de eleigio da Deveri ser eriado ¢ arquivado pela Comissao Laudo médico pericial N N -
003.06.02.018 Comi o lmcme} de 20 - GP ln_tcma de g’rcycncao de Acidentes (CIPA) a ser 003.09.01.008 sobre concessio ou 5 95 E Tral§ so:?re a concessaol ou ne%'acao dg beneficios
Prevengdo de Acidentes criada no Orgéo. negagio de beneficio que impliquem em vantagens financeiras.
003.06.02.019 | Processodesindicincia |00 g5 | g Oficio referente &
de acidente de trabalho uniformizagio
Programa bienal de 003.09.01.009 | padronizagdo dos 5 20 E
003.06.02.020 seguranga e medicina do 5 5 E procedimentos das areas

trabalho

de pericia médica
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Parecer técnico sobre

O original acompanha a temporalidade do

impostos deverao ser arquivadas em separado ¢
obedecerdio aos prazos previstos nesta Tabela de

003.09.01.010 laudos de insalubridade e Vigéncia - E Proc
! i TOCESSO.
de periculosidade
Portaria de membro de .
003.00.01.011 | o e eriaia] Vigéncia | 20 E
Proc dei érit Atéa
003.09.01.012 rocesso de Inquerito conclusio | 95 E Quando envolve questdes de doenga de servidor.
administrativo
do Processo
Processo de reversiio d Atéa
003.09.01.013 00880 FOTEVEISAO € | conclusio | 95 E
aposentadoria
do Processo
Relatorio anual de
003.09.01.014 estatistica das atividades 5 - GP
da pericia médica estadual
003.09.01.015 | Relatério de pericia 5 s0 | E
Relatorio mensal de
003.09.01.016 estatistica das atividades 5 5 E
da pericia médica estadual
003.09.01.017 | Resultado delicenca Vigéncia | 95 E
médica
003.00.01.018 | Solicitasdo de exame 5 20 E
médico pericial externo
Cronograma de
003.09.02 003.09.02.001 atendimento da pericia Vigéncia 5 E
médica
Orientagio,
supervisao, Oficio encaminhando
assessoramento e orientagdes as regionais
controle das atividades | 003.09.02.002 §0es as reglonais 5 5 E
‘s . sobre satde ocupacional
de pericia médica na 2
. = do servidor
Administragio
Estadual
Oficio recebendo
solicitagdo de realizagio S )
003.09.02.003 | de pericia médica de 5 20 E O original acompanha a temporalidade do
. N Processo.
servidor de outro Estado
ou do Distrito Federal
O ato administrativo que concede a licenga
003.09.02.004 | Processo de licenga Vigencia | 95 E compie o Dossié do servidor. A vigéncia esgota-
paternidade se com a aposentadoria ou com o rompimento do
vinculo juridico com o Estado.
O ato administrativo que concede a licen¢a
003.09.02.005 Processo Qe solu_:uaqao de Vigéncia 95 E compde o Dossié do s_ervldor. A vigéneia esgota-
prorrogagdo de licenga se com a aposentadoria ou com o rompimento do
vinculo juridico com o Estado.
Oficio de permissio a
003.09.03 003.09.03.001 realizagdo de pericia 5 20 E
médica fora de domicilio
Desempenho das
atividades de pericia Parecer de homologagio
médica na 003.09.03.002 836 5 5 E O original segue a temporalidade do Processo.

Administragio
Estadual

de licenga médica

FUNCAO 004 | GESTAO DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS

SUBFUNCAO 004.01 | PROGRAMACAO, COORDENACAO E CONTROLE DE COMPRAS, DE SERVICOS E DE OBRAS

Atéa
004.01.01 004.01.01.001 Apostila ao contrato aprovagio 12 E
das contas
Licitagdo e Atéa N
administragdo de 004.01.01.002 | Ata do pregio eletronico | aprovagio | 12 | E Vem daplataforma do Governo Federal
(compras.gov.br). Compde o Processo licitatorio.
contratos das contas
Autorizagio de abertura Atéa E enviado pelo setor demandante, dentro do
004.01.01.003 de processo aprovagio 12 E Processo de licitagdo, por meio do Sistema Gestor
administrativo de licitagdo | das contas de Compras.
Autorizagdo de despesa Atéa Comité Gestor de Gasto Publico (CGGP). E
004.01.01.004 | pelo Comité Gestor de aprovagio | 12 E enviado pelo CGGP e compde o Processo de
Gasto Publico das contas licitagdo.
. Atéa . o
004.01.01.005 Autorizagio do ordenador aprovacio 12 E E clab_umdo pelo Orgaf) rc'qumt‘m(c da licitagdo e
de despesa compade o Processo licitatorio.
das contas
Aviso de abertura de Atéa & PP . P
2040101006 | liitagdo de pregao aprovagio | 12 E £ elaborada pela Geréncia Exceutiva de Licitagdo
- e inserta no Processo.
cletrénico das contas
. 5 Atéa o SR . PP
0040101007 | Avisodeatieragiode | SR E £ elaborada pela Geréncia Executiva de Licitagio
edital de pregdo eletronico | . e inserta no Processo.
las contas
. " Atéa
004.01.01.008 | AViso de anulasio de aprovagio | 12 E
pregdo eletronico das contas
Aviso de impugnagio de | Aé@
004.01.01.009 v pugnagao de |- ovagio | 12 E
edital de pregdo eletronico d
las contas
. . Atéa
004.01.01.010 | AVise dejulgamentode g0 ) E
classificagdo
das contas
Aviso de reabertura de Atea
004.0L0L01L | o e elotrinic | APTOvasdo | 12 E
P preg das contas
i . 5 Atéa
004.01.01.012 | AViso de revogago de aprovagao | 12 E
pregdo eletronico das contas
. cmencia de Atéa
0040101013 |AVisodesuspensiode | sy | g
pregdo eletronico
das contas
Certiddo de encerramento Atéa
004.01.01.014 aprovagio | 12 E
de contrato
das contas
Comprovante de auséncia | €3
004.01.01.015 P s aprovagio 12 E
de ata valida
das contas
S Atéa
0040101016 | € de provagio | 12 | E
adiamento
das contas
Atéa Para consultar o registro de contratos na
Consulta de registro de N Controladoria-Geral do Estado da Paraiba (CGE-
004.01.01.017 aprovagio 12 E . N
contrato 4 X PB), utiliza-se o Sistema de Acompanhamento de
as contas "
Contratos (Sisac).
Atéa
004.01.01.018 | Consulta orgamentéria aprovagio | 12 E
das contas
Consulta técni
004.01.01.019 assessoria juri Vigéncia - GP
Orgio
Decreto-Lei Federal n.° 2.848/1940 (Codigo
Penal), art. 109; Lei Federal n.° 8.666/1993, arts.
89 ao 98; Lei Federal n.° 10.028/2000, arts. 359-A
a0 359-H. Os contratos integram os Processos de
Contrato administrativo aquisigao, d: contralac.aoédc servigos ou dec obras e
004.01.01.020 de aquisi¢do de material e Vigéncia 12 E -

contratagdo de servigos

destinagio dos respectivos Processos. As guias de
recolhimento da Previdéncia Social ¢ outros

T e D de D
(TTDD).
. - . Atéa
004.01.01.021 | Decisio administrativade |, ovche | 12 | B
1* instancia
das contas
Decisio administrativa d Atéa
004.01.01.022 [ 1880 AMINISTAVA CC |y rovacio | 12 E
2" instancia
das contas
Decisdo de impugnagio Atéa
004.01.01.023 | de edital de pregao aprovagio | 12 E
cletronico das contas
~ Atéa
004.01.01.024 | Decisdo de pedido de aprovagio | 12 E
impugnagdo das contas
Até a
004.01.01.025 Decisdo de recurso aprovagao 12 E
das contas
Dec.l arago de (Tadaslrn . Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e
de Fornecedores Atea Contratar com a Administrago Piblica Estadual
004.01.01.026 Impedidos de Licitar e aprovagio 12 E " 5 X N
da Paraiba (Cafil-PB). Regulamentado pela Lei
Contratar com a das contas h
.. P 9.697, de 04 de maio de 2012.
Administragdo Piblica
Atéa
004.01.01.027 | Defesa prévia aprovagio | 12 E
das contas
Defesa prévia do Processo Até Processo Administrativo de Apuragdo de
inistrativo de tea bilidades (PAAR). E elaborada pela
004.01.01.028 e e provagi 12 E :
Apuragio de i empresa processada e deve compor o Processo de
Responsabilidades apuragdo de responsabilidade.
004.01.01.029 l?gspafhn em processo de 4 ~ E Trata-se de copia. O original fica inserto no
licitagdo Processo.
Despacho de Trata-se de copia. o ongmgl segue no Pro;ess&].
004.01.01.030 | encaminhamento sobre os | Vigéncia | 10 | E Documento relativo ao Projeto de Modernizagio
10103 00! & da Gestio Fiscal II (Profisco II) do Estado da
processos de aquisi¢ao Parai
araiba.
Despacho de Trata-se de copia. o ongme}l segue no Pro;essﬁ).
004.01.01.031 | esclarccimento sobre s | Vigéncia | 10 | E Documento relativo ao Projeto de Modernizagio
T e da Gestdo Fiscal II (Profisco II) do Estado da
processos de aquisi¢ao p
Paraiba.
004.01.01.032 Distrato Vigéncia - GP
Dossié dos trabalhos de
004.01.01.033 Comissdo Permanente ou Vigéncia 12 GP
Especial de Licitagao
Dossié relativo aos
trabalhos da Comissio Atéa Comissiio Permanente para Apuragiio e Sangdes
004.01.01.034 | Permanente para aprovagio | 12 E 18830 T para Apurag ¢
' " administrativas (CPASA).
Apuragio de Sangdes das contas
administrativas
. P Atéa
004.01.01.035 | Edital de licitacao de aprovagio | 12 E
pregiio eletronico
das contas
Errata de processo Atea
004.01.01.036 R o aprovagio 12 E
licitatorio
das contas
Antecede 4 formalizagio do Processo de compras
sobre: contratagdo de bens materiais e servigos.
004.01.01.037 Estudo técnico preliminar 1 12 E Deverid ser elaborado por cada Orgdo Estadual,
quando necessitar de aquisigdo. Criado pela Lei
Federal n.® 14.133/2021.
Atéa
004.01.01.038 | Intimagdo Judicial aprovagio | 12 E Vem do Tribunal de Justiga.
das contas
Atéa
V040101039 Gispensavinenxigibilidade | 3PTOVCE0 | 12| E
as contas
Atéa
004.01.01.040 Justificativa de pregos aprovagao 12 E
das contas
004.01.01,041 | ustificativa téenicaem |yl Gp
processo de licitagdo
Memorando tratando da
004.01.01.042 criagdo de comissao Vigéncia - GP
técnica
Atéa
004.01.01.043 Memoria de calculo aprovagio 12 E
das contas
Trata-se de copia. A temporalidade final é
004.01.01.044 | Nota técnica 4 6 GP | determinada pelo processo que recebe o original
da Nota técnica.
. - Atéa
004.01.01.045 | Notifieagao paraadefesa | |1 E Elaborada pela CPASA.
prévia d
las contas
Atéa
004.01.01.046 Notificagdo requisitoria aprovagao 12 E
das contas
Oficio comunicando a
004.01.01.047 proximidade do Vigéncia 6 E
vencimento do contrato
Oficio referente a
004.01.01.048 administragao de Vigéncia - GP
contratos
Oficio referente a Atéa
004.01.01.049 | licitagdo ¢ administragio | aprovagio | 12 E
de contratos das contas
Oficio solicitando parecer
004.01.01.050 | juridico sobre Vigéncia 6 GP
contrato/convénio
O Atéa
004.01.01.051 g;de‘“ deutilizagioda | ovagio | 12 E
das contas
Parecer técnico de Trata-se de copia. A temporalidade final é
004.01.01.052 | licitagéio ¢ administragdo 4 6 GP | determinada pelo processo que recebe o original
de contratos da Nota técnica.
. . Atéa - . .
004.01.01.053 PedId‘o de esclarecimento aprovagio 2 E E enviado pel‘as empresas mli:ressadas em
de edital Processo de licitagdo e compde o Processo.
das contas
Lo - Atéa . .
004.01.01.054 | Pedido de impugnagio de aprovagio 12 E E enviado pelas empresas interessadas em
edital Processo de licitagdo e compde o Processo.
das contas
Pedido de reabilitagio no Atéa E solicitado pela empresa punida, dirigido &
004.01.01.055 cadastro de impedimentos aprovagao S E CPASA.
das contas
Pedido de recurso Atea E enviado pelas empresas interessadas em
004.01.01.056 istrativo em provaga 12 E pe:as emp N
e Processo de licitagdo ¢ compde o Processo.
processo licitatorio das contas
Pedido de reserva Atéa i i
004.01.01.057 ria para p a 12 E E realizada pelo Orgo requisitante da licitagéo.
licitagdo das contas
. . Atéa
Planilh i N
004.01.01.058 anilha oramentariade | Locs0 | g E
custos estimados
das contas
Portaria de designagao Atéa
004.01.01.059 para pregoeiro ou agente aprovagio 12 GP
de contratagdo das contas
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Processo de chamamento Atea
004.01.01.060 PRI aprovagio 12 E
publico
das contas
Processo de apuragdo para
004.01.01.061 | 2Plicacdo de sangdes Vigéncia 12 GP
administrativas a
licitantes ¢ a contratados
Processo de apuragdo para
004.01.01.062 | 2Plicacao de sangdes Vigéneia | 12 E
administrativas a
contratados
Atéa
004.01.01.063 | Processode chamamento |-, a0y | g E
publico
das contas
Atéa
004.01.01.064 Processo de compra direta | aprovagdo 12 E
das contas
Processo de Atéa A produgdo do documento estd em desuso. Os
004.01.01.065 o aprovagio 12 E exemplares ainda existentes possuem valor
credenciamento Lo
das contas historico.
" Atéa
004.01.01.066 | Lrocesso de didlogo aprovagio | 12 E
competitivo
das contas
. Atéa
004.01.01.067 :?".’“i“’ dedispensade | he | 12 E
icitagdo das .
as contas
Processo de Atea
004.01.01.068 | ; "0 ¢ aprovagio | 12 E
inexigibilidade
das contas
Processo de licitagio para | _ A%8
004.01.01.069 cessc 630 p: aprovagio | 12 E
aquisigao de combustivel |
as contas
Processo de Atéa
004.01.01.070 i de pregos e | ap &l 12 E
correlatos das contas
Processo de tomada de Atéa
004.01.01.071 e 0‘ > aprovagdo 12 E Foi revogado pela Lei n.° 14.133/2021.
pres das contas
Processo licitatorio na Atea
004.01.01.072 . . aprovagio 12 E
modalidade concurso
das contas
Atéa £ claborado pelo setor demandante ¢ inserto no
004.01.01.073 | Projeto bésico aprovagio | 5 E 0 peo s :
Processo licitatorio.
das contas
Trata-se de copia. O original segue a
Registros de habilitacio temporalidade e destinagdo observada para o
004.01.01.074 e Japrag Vigéncia | - E Processo. Conjunto de documentos enviados pela
da empresa licitante A
empresa licitante para compor o Processo
licitatorio.
Relagido de contratos e Atéa
004.01.01.075 | atos juridicos andlogos e | aprovagio | 5 E
seus aditamentos das contas
" o Atéa
004.01.01.076 | Relasdo dedespesascom | | s E
dispensa de licitagio
das contas
Relagdo de despesas com Atéa
004.01.01.077 inexigibilidade de P A 5 E
licitagdo das contas
- PP, Atéa
004.01.01.078 | Relasdo delicitagdes por | o | s E
modalidade
das contas
Relatorio de Atéa
004.01.01.079 da P A 12
execugdo contratual das contas
- PP, Atéa
004.01.01.080 | Retatério de licitagdes por | o | s E
modalidade
das contas
004.01.01.081 Relatorios de veiculos 4 - Gp
Requerimento de inclusdo Atéa
004.01.01.082 no cadastro de aprovagao 5 E
impedimentos das contas
Requerimento de Atéa
004.01.01.083 reabilitagdo no cadastro aprovagio 5 E
de impedimentos das contas
= Atéa
004.01.01.084 | Resultado de pregio aprovagio | 12 E
eletronico
das contas
Solicitagdo de registro no
Cadastro de Fornecedores Atéa A
004.01.01.085 | Impedidos de Licitar e aprovagao | 12 E Cafil-PB. Regulamentado pela Lei n.9.697, de 04
de maio de 2012.
Contratar com a das contas
Administragio Publica
Termo de abertura de Atéa
004.01.01.086 processo administrativo aprovagao 12 E
de licitagio das contas
Atéa
004.01.01.087 Termo de adjudicagio aprovagio 12 E
das contas
Atéa
004.01.01.088 Termo de anuéncia aprovagao 12 E
das contas
Termo de apostilamento Atéa
004.01.01.089 de process: aprovagio 12 E
administrativo de licitagdo | das contas
Termo de encerramento Atéa
004.01.01.090 de processo aprovagao 12 E
ini: ivo de lic das contas
Termo de homologagao Atéa
004.01.01.091 | de processo aprovagio | 12 E
administrativo de licitagdo | das contas
004.01.01.092 Termo de ho{nglogagao 5 5 E ]_‘r:flta-'sc_ de cépia. O original ﬁca no Processo
de processo licitatorio licitatorio e segue a temporalidade do Processo.
. . Atéa
0040101003 | Femmo deratificagaode | oy |
dispensa de licitagdo
das contas
Trata-se de copia. O original tem a sua
004.01.01.094 | Termo de referéncia Vigéncia - E temporalidade e destinagdo definida pelo
Processo.
Termo de ref§re‘ncla para AI? 2 E elaborado pelo setor demandante e inserto no
004.01.01.095 | processo administrativo aprovagao 12 E AP
N Processo licitatorio.
licitatorio das contas
Ata de Registro de Prego (ARP). Trata-se de
copia. O original segue a temporalidade e
. - destinagdo observada para o Processo. Encaminhar
004.01.02 004.01.02.001 Ata de Registro de Prego Vigéncia 12 E a0 Tribunal de Contas do Estado (TCE),
juntamente com os demais exigidos por esse
Tribunal.
Controle do cadastro Quandohse frala de pregio e de reg)stm‘de pregos e
. concorréncia, seu preenchimento ¢ realizado pela
geral de materiais, de Cadastro de Registro de central de compras. E feito diretamente com a
equipamentos, de 004.01.02.002 € Vigéncia | 12 E pras.

precos, de servigos e de
obras

Pregos.

empresa quando ¢ dispensa de licitagdo.
Orientagdo Técnica Conjunta CGE/SEAD n.°
001/2022.

004.01.02.003 Vigéncia 12 E
compras
004.01.02.004 | Consulta de prego Vigéncia 12 E
004.01.02.005 | Cotagio Vigéncia 12 E
Declaragdo de consulta de
004.01.02.006 | Ata de Registro de Prego Vigéncia 12 E
do Estado da Paraiba
Listagem de Ata de o
004.01.02.007 Registro de Prego Vigéncia 12 E
004.01.02.008 | Mapa comparativo de Vigéncia | 12 E
pregos
004.01.02.009 | Oficio referente ao 5 e
registro de pregos
. . Trata-se de copia. Segue a temporalidade e
004.01.02.010 :szi‘z':";‘ec}:iﬂ:"m Vigenela | - E destinagio do Processo. E enviado pelo Secretario
¢ a Secretaria de Estado da Administragdo (SEAD).
Oficio solicitando & .
004.01.02.011 | aquisigio de comprasou | Vigéncia | - E E elaborado pelo setor demandante e compde o
N Processo licitatério.
servigos
Parecer técnico de
004.01.02.012 proposta de prego ou Vigéncia 12 E
004.01.02.013 Processo de registro de 4 12 E
pregos
Solicitagdo de consulta de
004.01.02.014 Atas de Registros de Vigéncia 12 E
Pregos
Termo de ratificagdo de
004.01.02.015 adesdo a Ata de Registro Vigéncia 12 E
de Pregos
Termo de referéncia sobre Trata-se de copia. O original segue a
004.01.02.016 encla e Vigéncia - E temporalidade e destinagio observada para o
demandas administrativas
Processo.
Alvaré de licenga para Atéa
004.01.03 004.01.03.001 localizagdo e aprovagio 5 E
funcionamento das contas
Cadastramento de . Atéa
fornecedores e de 004.01.03,002 | Atestado decapacidade |2 | s E
. técnica
prestadores de servigos das contas
Atéa
004.01.03.003 Ato constitutivo aprovagdo 5 E
das contas
004.01.03.004 | Cadastro de Fornecedores | Vigéncia | 20 E Cadastro de Fornecedores (Cadfor).
004.01.03.005 | Cadastro de fornecedores |-yl E
e prestadores de servigos
004.01.03.006 | Cadastro de servigos Vigéncia 12 E
terceirizados
Atéa
004.01.03.007 Cédula de identidade aprovagio 5 E
das contas
Certidao de débitos .
elativos a créditos Atéa
004.01.03.008 | S auvos S aprovagio | 5 E
tributérios federais e d it
divida ativa da Unido as contas
Atéa Certiddo de Registro Cadastral (CRC), por meio
004.01.03.009 Certidao de Registro aprovacio 5 E do Sistema de Cadastramento Unificado de
e Cadastral d:s co:tas Fornecedores (Sicaf). Emissao conforme art. 17 da
Instrugdo normativa n.° 3, de 26 abril de 2018.
Certiddo de regularidade Atéa
004.01.03.010 fiscal relativo a tributos - aprovagio 5 E
federal/estadual/municipal | das contas
s . Atéa
004.01.03.011 g::i‘f:" Negativa de aprovagio | 5 E Certiddo Negativa de Débito (CND).
das contas
. : Atéa . . . .
Certiddo Negativa de 5 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
004.01.03.012 Débitos Trabalhistas :pmvag:zm 5 E (CNDT).
las contas
Certidao negativa de Atéa
004.01.03.013 faléncia ou recuperagao aprovagao 5 E
judicial e extrajudicial das contas
O Certificado de Cadastro de Imével Rural
Certificado de Cadastro (CCIR) ¢ um documento emitido pelo Instituto
de Imével Rural junto ao Atéa Nacional de Colonizagdo e Reforma Agraria
004.01.03.014 | Instituto Nacional de aprovagio | 5 E (Incra) que comprova a regularidade cadastral de
Colonizagio e Reforma das contas um imével rural. Este certificado contém
Agraria informagdes sobre o titular, a area, a localizagdo, a
exploragio ¢ a classificagdo fundiaria do imovel.
O Certificado de Regularidade (CR) ¢ um
documento emitido pelo Instituto Brasileiro do
Meio Ambiente e dos Recursos Naturais
At Renovéveis (Tbama) que comprova que os dados
. téa N P =
Certificado de ~ de uma pessoa fisica ou juridica estdo em
004.01.03.015 N aprovagio 5 E ) P
Regularidade i conformidade com as obrigagdes do Cadastro
s contas Técnico Federal de Atividades Potencialmente
Poluentes (CTF/APP) e do Cadastro Técnico
Federal de Atividades e Instrumentos de Defesa
Ambiental (CTF/AIDA).
Certificado de Atéa
Regularidade do Fundo de < o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).
004.01.03.016 | G2 antia do Tempo de aprovagio | 3 E Certificado de Regularidade do FGTS (CRF).
. das contas
Servigo
. Atéa . P
Certificado Estadual de N Certificado Estadual de Cadastro ¢ Habilitagdo
0040103017 | . dagtro e Habilitagao | 2POVa$30 |3 E (CECH).
das contas
Contrato de arrendamento Atéa
004.01.03.018 de imovel rural para fins aprovagio 5 E
de exploragdo agricola das contas
5 Atéa
0040103010 | Declaracdo de aprovagio | 5 E
superveniéncia das contas
las contas
Declaragio do Imposto Atéa N .
004.01.03.020 | sobre a Propriedade aprovagio | 5 E Declaragdo do Imposto sobre a Propriedade
Territorial Rural (DITR).
Territorial Rural das contas
Inserigio no Cadastrode | A2
004.01.03.021 40 I aprovagio | 5 E Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).
Pessoa Fisica
das contas
Inscrigdo no cadastro Atéa
004.01.03.022 geral de contribuinte aprovagio 5 E
estadual das contas
Inscrigdo no cadastro Atéa
004.01.03.023 geral de contribuinte aprovagio 5 E
ici das contas
Inscrigdo no Cadastro Atéa
004.01.03.024 Nacional de Pessoa aprovagio 5 E Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).
Juridica das contas
Oficio referente ao
004.01.03.025 | CAdastramento de 5 - E
fornecedores e
prestadores de servigos
Processo cadastral de Atéa
004.01.03.026 for e a 12 E

prestadores de servicos

p:
das contas
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Atéa A "
004.01.03.027 | Registro comercial aprovagio | 5 E f,\mvj‘eg;)“;‘::;é"; l:fnc?::x: {érmino f:p:;:’fé‘;' o
das contas i " stadu /e ser 8 s
- — — 004.01.05.012 | Projeto de obra piblica Vigéncia 5 E verba federal ou estadual deve ser apensado ao
) P! 4 S5
o N Atéa Trata-se de cépia. O original segue a Processo de contratagdo de obra pablica e
Solicitago de registro . ¢ orig t
004.01.03.028 atral aprovagio 5 E temporalidade e destinagdo observada para o desapensado apés o seu encerramento, devendo
cadastral das contas Processo. essa informagio constar do Processo principal.
Despacho informando a
004.01.04 004.01.04.001 disponibilidade Vigéncia - E
éria SUBFUNCAO 004.02 | CONTROLE DE BENS PATRIM:
E elaborada conjuntamente pela CGE/PGE/SEAD.
P Instrugdo normativa sobre Serve para orientar a instrugdo e a tramitagio dos Extraido via Sistema Integrado de Gestio de Bens
Aquisicio de bens processos de Processos ligados a compra e a contratagio de Piblicos (SIGBP). As ch: Jpl: A d:
o S ~ TR, Gblicos . As chapas/placas sdo anexadas
materiais ¢ 004.01.04.002 | ¢ orasicontratagdo de Vigéncia GP | servigos. A partir dela, pode-se estabelecer o Autorizagio de saida de a este documento. Desde 2014 é feito por meio do
patrimoniais i i i 004.02.01 004.02.01.001 b 1 5 GP b
servigos checklist de cada modalidade de Processo de 02 -02.01 b:i“:azz:"“"“ms - 7 | SIGBP. A produgdo do documento estd em
compra/contratagdo. desuso. Os exemplares ainda existentes possuem
valor historico.
Justificativa técnica sobre Trata-se de copia. O original segue a
004.01.04.003 o pedid.o de . Vigéncia - E temporalidade e destinagio observada para o Fica registrado no provedor do SIGBP.
materiais/servigos Processo. Cadastro e Inventério financeiro de Anteriormente (2014), o Inventério financeiro de
Memorando solicitando a Trata-se de cbpia. O original segue a chapeamento de bens 004.0201.002 | ERE D oniars Vigéncia 5 E bens patrimoniais era feito de forma analégica. A
004.01.04.004 | disponibilidade/reserva Vigéncia - E temporalidade e destinagéio observada para o patrimoniais vigéncia esgota-se com o término da apuragao ou
sria Processo. com a prescriio criminal.
. Trata-se de copia. O original segue a A
Memorando solicitando a U . " - : Atéa
004.01.04.005 | o rcamentiria Vigéncia - E temporalidade e destinagio observada para o 004.02.01,003 | [nventario fisico de bens aprovagio 5 10 | gp
¢ P patrimoniais
ToCesso. das Contas
Memorando solicitando Trata-se de cépia. O original segue a
004.01.04.006 i Vigéncia - E idade ¢ inagdo observada para o Inventario fisico de bens A O documento registra a memoria patrimonial do
Process patrimoniais/Relatério de | 22 Orgio. Fica registrado no provedor do SIGBP.
rocesso. 004.02.01.004 . . aprovagio 5 GP > P :
- - - — movimentagio de bens - > Anteriormente (2019), o Inventario de bens
icio comunicando a rata-se de copia. O original segue a PR las contas N L N L.
Ofi d Trata-se de copia. O original seg méveis das conta atrimoniais era feito de forma analégica.
004.01.04.007 | liberagdo das notas de Vigéncia - E temporalidade ¢ destinagio observada para o P gica-
empenho Processo. Inventario fisico-
Oficio referente & Atéa 004.02.01.005 financeiro de bens Vigéncia 5 E Este documento ¢ feito no SIGBP.
004.01.04.008 | aquisigdo de bens aprovagio - E patrimoniais
materiais ¢ patrimoniais das contas 004.02.01.006 Livro de controle de 5 ~ GP
Atéa chapfa patrimonial
004.01.04.009 | Plano Anual de Compras | aprovagio | 12 E Plano Anual de Compras (PAC). Oficio referente ao
das contas 004.02.01.007 cadastro e 5 - E
— I deb
Plano Anual de Compras Trata-se de copia. O original segue a — — < oens
004.01.04.010 |, < - pras Vigéncia 2 E temporalidade e destinagio observada para o patrimoniais
8 Processo.
- . Atéa
Relatorio analitico de . -
Hi virias modalidades de Processos de 004.02.01.008  ong moveis aprovagho | 12 GP
compra/aquisigdo de bens e servigos, sio cles:
* Processo de compra por meio de adeso 4 ata de . Fica registrado no provedor do SIGBP.
Orgio externo. 004.02.01.009 | Relatorio de controle dos 5 - GP | Anteriormente (2014), o Relatorio de controle dos
«Pi de de utilizaga bens patrimoniais : L . .
: P:gzz::g dz :g::g:)aﬂp;:z:lgcnfr:l"dlfif)amoiyras bens patrimoniais era feito de forma analogica.
(adesdo interna). Relatorio dos bens
« Processo de compra por meio de licitagdo. 0040201010 | o inoniais por setor 3 - ar
« Processo de aquisigio ou contratagao apos - —
licitagio na central de compras. 004.02.02 004.02.02.001 (e‘?r‘j‘fv‘:i’sd:ob;'s‘;x"e‘s Vigéncia | 12 GP | Por meio do SIGBP.
. . * Processo de compra/servigos por meio de = = —
004.01.04.011 5@2?52"51?;331?2?5 o a Q‘eﬁao 2| E dispensa (art. 95 <10.804,08 sem contratos). e s Doliticas
R omaca dp o « Processo de compra/servigos por meio de defesa de bens Lei Federal n.° 8.078/1990, arts. 4, 24, 50, 74.
automagao las contas dispensa (art. 75 (II) sem contratos). patrimoniais da 004.02.02.002 Certificado de garantia Vigéncia 12 E Justifica-se a gufn"da apenas durante o prazo de
« Processo de compra/servigos por meio de ad validade do certificado.
dispensa (art. 75 (II) com contratos). Oraio/Estado
. g
- Processo de compra/servigos por meio de Oficio reforemte
dispensa (art. 75 - Demais incisos - Excegdo I ¢ Il cio referente d
com contratos). elaboragdo de politicas e
- P N . 004.02.02.003 de diretrizes em defesa de 5 - E
« Processo de aquisi¢ao/contratagdo de servigos . .
0cess0 (e | reont bens patrimoniais da
por inexigibilidade (aplicagdo art. 74 - fornecedor  patrimoniais da
Brelusive) administragio do Orgdo
* Processo de contratagdo de servigos por meio de 004.02.02.004 | Plano de inspegao de bens |y iy 4 GP | E arquivada pelo Orgio demandante.
dispensa (art. 75 - I - Servigo de engenharia). patrimoniais
Processo de contratagio
004.02.02.005 de seguro para bens Vigéncia 12 E
- patrimoniais
Processo de aqui Atea b o oducac
0040104012 | e e aprovagio | 12 E rograma de educagdo
) das contas 004.02.02.006 | PAra 180 € conservagio Vigéncia - GP
Ata e dos equipamentos
isicd ublicos
004.01.04.013 :’;:f;f;l" ii;‘i:‘;‘lf;“’ 41 aprovagio | 12 E [; i .
p das contas rograma de manutengdo o .
004.02.02.007 preventiva de material e Vigéncia - GP
. Atéa de patriménio do Estado
004.01.04.014 :::‘“;\sxf aquisigio de | rovagio | 12 E ea
das contas 004.02.03 004.02.03.001 | Somprovantede aprovagio | 12 | E
Termo de referéncia sobre Trata-se de copia. O original segue a das Contas
004.01.04.015 | opedidode Vigeéncia - E lidade ¢ observada para o Locagao de bens 004.02.03.002 | Contrato de locagdo de Viencia | 12 5 Procedimento regulatério oriundo do Decreto
materiais/servigos Processo. patrimoniais SR imovel de terceiros & Estadual da Paraiba n.° 35734 de 03/03/2015.
Despacho encaminhando Trata-se de copia. O original segue a C del o d As informagdes estdo contidas no Inventario fisico
004.01.05 004.01.05.001 | solicitagao contragao de Vigéncia - E idade ¢ destinagio observada para o 004.02.03.003 m‘;“:‘f’“’; :dzcacao © Vigéncia 1 E de bens patrimoniais. Trata-se de copia. O original
servigo/obra Processo. <0205 eq‘:‘ipam‘enm & segue a temporalidade ¢ destinagdo observada para
Contratacio de 004.01.05.002 Oficio referente & 5 _ E 0 Processo.
servicos e de obras T aquisi¢do de servigos Oficio comunicando sobre Trata-se de copia. O original segue a
004.02.03.004 locagio Vigéncia 6 E temporalidade e destinagdo observada para o
As guias de recolhimento da Previdéncia Social e Processo.
outros impostos deverdo ser arquivadas em Oficio referente  locagdo
separado e obedecerdo aos prazos previstos nesta 004.02.03.005 de imoveis e de gugrda Qa 5 - E
TTDD. Pelo Decreto n.° 42.226, de 20 de janeiro documentagdo patrimonial
R X de 2022, o art. 9°, § 2° estabelece normas para Oficio solicitando a Vem dos setores demandantes. Trata-se de cdpia.
Processo de contratagdo Atéa execugdo orgamentiria e financeira do exercicio 004.02.03.006 | locagdo de bem Vigéncia 12 E O original segue a temporalidade e destinagio
004.01.05.003 de servigo de informatica | aprovagdo 12 E financeiro de 2022 e da outras providéncias. As patrimonial observada para o Processo.
¢ automagao das contas 23?35‘056‘:‘305 de c“gc_‘}“"’"? 00“21“'{1"”5 até RS Oficio solicitando locagdo Trata-se de copia. O original segue a
000,00 (duzentos mil reais) poderdo ser 004.02.03.007 | de maquinas e de Vigencia | 4 E temporalidade e destinagéo observada para o
processadas em todas as suas fases, inclusive de . Processo.
licitagio, de dispensa ou de inexigibilidade, pela = : -
unidade a que se vincularem os créditos Oficio solicitando Trata-se de copia. O original segue a
or L 004.02.03.008 | servigos de locagdo de Vigéncia 5 E temporalidade e destinagio observada para o
-gamentdrios. PR
bens patrimonial Processo.
E organizado a partir das solicitagdes dos setores
Do tipo de servigos profissionais ndo existentes no Processo de locagdo de Atéa der dantes l;l)'od?ls asa i 'd. e co o
Processo de contratagio Atéa Orgio. As guias de recolhimento da Previdéncia 004.02.03.009 | maquinas e de aprovagio 12 E acima de mil 30 incluidas no Sistema
004.01.05.004 | de servigo técnico aprovagio 12 E Social e outros impostos deverdo ser arquivadas equipamentos das contas Gestor de Compras (SGC) CvrdCP‘j“‘lC“‘vi" da
profissional das contas em separado ¢ obedecerdo aos prazos previstos rr}()ldalxdzde © d‘o \[/alxg‘, ‘églbfm sao registradas no
nesta TTDD. sistema de contratos da 2.
Comunicado de
" Atéa PO
cess contratacs 004.02.04 004.02.04.001 transferéncia de bens 4 5 E
004.01.05.005 | Processo de contratagio | cay |y | g rmoniats
de servigos comuns g patrimoniais
as contas -
< . Oficio circular
Processo de contratagdo Atéa Registroda comunicando a
004.01.05.006 de servi<;9s comuns de aprovagio 12 E movfmenfa.caa de bens 004.02.04.002 transferéncia de bens 4 5 E
engenharia das contas patrimoniais patrimoniais
Processo de contratagdo Atéa Oficio comunicando a
00401.05.007 | 9 servigos continuados | FEE 1 E 004.02.04.003 | movimentagéo de bens 4 5 GP | Enviado aos sctores.
sem dedicagdo de mio de | {PrOVaSR0 patrimonial
obra exclusiva Oficio referents
= icio referente a0
Frocesso de contrataclo | atea 004.02.04.004 | registro da movimentagao 5 - E
004.01.05.008 | € somueao e Teenologia | ovacio |12 E de bens patrimoniais
da Informagdio ¢ i,
C icagi as contas Oficio solicitando a
Processo de contratagdo i 004.02.04.005 m?v.lmen.lalg:éo de bens 4 5 Gp
ic i patrimonial
004.01.05.000 | 4o servigos continuados o cay |y | g .
com dedicagdo de mio de das contas P i . Atéa
obra exclusiva 0040204006 | oSS dealienagiode | vacio | 12 Gp
ens imoveis
Processo de contratagio Ata das contas
servigos continuados sem _ N Atéa
004.01.05.010 1 geqicagio de mio de obra | PrOVASE0 | 12 E 004.02.04.007 | Processodealienagdode | voa |, Gp
b das contas bens moveis
exclusiva das contas
. Atéa . Atéa
Processo de contratagdo . X Processo de avaliagio de .
004.01.05.011 [ i cos nio continuados | 2Provasdo | 12 E 004.02.04.008 | 5 bves aprovagio 5 GP
das contas das contas
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Processo de cessdo de uso

Comunicado de

004.02.04.009 o ce 4 5 E £ devolvido e arquivado pelo setor demandante. ata-se de copia, pois 0 documento intey
de bens moveis q P 004.03.02 004.03.02.001 | irregularidades no 4 - E g:g‘c“e ;:o‘ge‘:p‘f‘s'ip;’: 0 documento integra o
N Atca fornecimento de material quisigao.
004.02.04.010 Processo de leildo de bens - 20 Gp
<0204 méveis aprovagao O documento ¢ importante para assegurar direitos
das contas Formagio de estoque ¢ preservar a memoria institucional. E feito no
. Trata-se de copia. O original segue a ou de reposi¢io de 004.03.02.002 Inventario do estoque Vigéncia - E SIGBP. Trata-se de copia. O original segue a
Processo de permissio de orig N - copia. © origina] segu
004.02.04.011 uso de bens moveis 4 5 E temporalidade e destinagdo observada para o material temporalidade e destinagdo observada para o
Process: Processo.
Atéa O processo ¢ enviado para a Assembleia Oficio referente &
SS N islati a dends 004.03.02.003 fi ¢do de est 5 - E
004.02.04.012 Pmcewf} dg permuta de aprovagio 20 GP L , que p ulgart Lei « a formagio de estoque ou
bens moveis das contas permuta e o processo ficara arquivado na reposi¢do de material
N ; Assembleia Legislativa da Paraiba (ALPB).
Processo de permuta de Trata-se de copia. O original segue a o pCd"d";C Aquist p © de _mv“f_c"‘g apr;_;ado dos
004.02.04.013 cde pern Vigéncia 12 GP |temporalidade e destinagdo observada para o Integra o Processo de aquisigdo. O pedido pode ser
bens patrimoniais Processo. Pedido de aquisicio de feito por oficio ou formulario. Este documento
- — — - - —— 004.03.02.004 | "ol quisg 4 - E vem dos setores. A partir dele é formado o
Processo de transferéncia As informagdes estdo contidas no inventério fisico Processo de aquisigao de material. O pedido &
004.02.04.014 | rGeee80 0 T 4 5 GP | de bens patrimoniais. Fica registrado no provedor feito por meio do SIGPB. Trata-se de copia, pois o
) i do SIGBP. documento integra o Processo de aquisigio.
Termo de
004.02.04.015 responsabilidade pelo uso | Vigéncia 4 E 004.03.03 004.03.03.001 Atestado de recebimento 5 5 E Vale para atestar o recebimento dos materiais
de bens méveis o U de bens e de materiais permanentes ¢ de consumo.
Termo de 3 - Trata-se de copia, pois 0 documento integra o
004.02.04.016 | responsabilidade pelouso | Vigéncia - E Recebimento e Atestado de recebimento Processo de aquisicio. Via SIGPB. O original
moniai 004.03.03.002 4 5 E u sl e
de bens patrimoniais conferéncia e de material segue a temporalidade e destinagdo observada para
Termo de transferéncia UG o Processo.
004.02.04.017 . P Vigéncia 10 E
interna de bens méveis
Termo de &ransfgréncia ] ) Documento Auxiliar da D[;)cufmenlo Ahuxu_l‘;ar da Nota Fnsfczl ilil[e)uo;:ca
004.02.04.018 | interna de materiais e Vigéncia 20 E Nota Fiscal Eletronica (Danfe) - conhecido como nota fiscal Danfe.
i 004.03.03.003 5 5 E Refere-se a cada material adquirido e recebido
equipamentos para controle de s :
— . — . — g pelo setor. Recebe o original em papel, e se insere
004.02.05 004.02.05.001 | Ata de inutilizagao de 4 5 E As informagdes estio contidas no inventrio fisico X uma cépia dentro do Processo, no PBDoc.
bens de bens patrimoniais.
Arrolamento e baixa 004.02.05.002 Oﬁclio mfmm?:’. d 5 E Este documento visa informar o setor requisitante,
de bens patrimoniais <0205 ;rro lamento ¢ a baixa de - 3 004.03.03.004 | Formulario de s 5 E objeto a ser adquirido, a justificativa de sua
ens patrimoniais e formalizagdo de demanda - necessidade e quantidade, sua destinagdo e
Processo de arrolamento Atéa i do responsével pela solicitaga
004.02.05.003 de bens excedentes, aprovagio 12 E -
inserviveis ou em desuso | das contas E enviada fisicamente para os setores
Processo de autorizagio 004.03.03.005 | Ui de remessa de 5 5 E ‘e?.“i.s“g“‘e;' j““‘?‘"‘;‘“e como m‘l““ial P
004.02.05.004 | para execugdo de servigos 10 20 GP materia solicitado. E arquivada também pelo setor de
de telecomunicagdes almoxarifado.
= Inventario de material . .
Processo de doagio de 004.03.03.006 Vigéncia 5 E
004.02.05.005 bens moveis 4 12 E permanente
" Inventario geral analitico
Processo de recebimento 004.03.03.007 5 5 E
004.02.05.006 de doagio de bens moveis 4 3 £ por cmv“é —
Recibo de doagio de Atea 004.03.03.008 | IMventdrio geral analtico s s | E
004.02.05.007 de provaga 5 E il i
das contas 004.03.03.009 | Nota de 4 - E
004.02.05.008 | 4 aprovagio | 5 E
© bens das contas Trata-se de copia, pois a via original integra o
004.03.03.011 Nota fiscal para controle 20 . E Processo de aquisigao/contratagdo ou sera
e de almoxarifado acumulada na atividade. O original fica no
SUBFUNCAO 004.03 | CONTROLE DE ALMOXARIFADO Processo de aquisido ou contratagdo.
Oficio de solicitagio de O original compde o processo de compra, através
- 004.03.03.012 | aquisigio de material de 5 5 E do PBDoc. E sua temporalidade acompanha a do
i a consumo referido processo.
004.03.01 004.03.01.001 d‘*é“‘;ﬂ“;i;:; ?:ig‘l“‘s‘ﬁl’:g aprovagio | 2 E e -
das Contas Processo relativo aos Atéa I’rocessovmlclado pelavcomrlssao de‘ r‘ecebxmenlo
Atéa 004.03.03.013 | trabalhos de comissdo de | aprovagio | 12 E de material, que a partir dai vai verificar os
Verificagdo de estoque Atestado de recebimento ~ U P o materiais adquiridos, se estdo em conformidade
¢ de distribuigio 0040301002 4o materiais permanentes | #PMOVST0 |2 ) F recebimento de material | das contas com o conteiido do Processo.
— . . E um conjunto de fotos que comprovam o
) - Atéa ) Registro fotografico do recebimento do material contido no pedido de
004.03.01.003 Atestado eletronico aprovagio 2 E 004.03.03.014 recebimento do material 5 5 E s Py
" , aquisigdo. Sdo enviadas copias a0 processo, no
das Contas recebido
PBDoc.
Atestado técnico de Atéa Trat de copia. O original
004.03.01.004 ! 3 2 E As infc des alimentam o SIGBP. a i o rata-s¢ de copia, 1 origina’ segue a
material aprovagao s informagdes alimentam o 004.03.03.015 | Relagao dos materiais Vigeneia | - E temporalidade e destinagio observada para o
das Contas adquiridos Processo.
wosororons | B demaritde | . Lol Federal 0 43201964 at 105 As T
A0 almoxarifado ) inttormagoes constam co Balango ce material co 004.03.03.016 | movimentagdo do 5 5 E
almoxarifado. i
material de consumo
: Atéa Relatorio da situagio de
Balango de material de - y 5
004.03.01.006 AR aprovagio | 5 E liquidagdo de materiais 5 gerado no SIGBP e inserido no processo de
almoxarifado das o 004.03.03.017 5 5 E
las contas permanentes ¢ de compras, no PBDoc.
Atéa consumo
Balango mensal de w0 | s | E Relatorio de posicdo do
0040301007 material de almoxarifado | 3PTOV2SE0 004.03.03.018 | Lo de Posis 4 -l E
B Este docymcnm registrado no SIGBP esta em Este Relatorio contém o saldo financeiro do ano
004.03.01.008 Boletim de saida de 4 - E conformidade com a Instrugao normativa conjunta Resumo de movimentagao anterior; as entradas e as saidas de material do ano
R material SEAD/CGE n.° 01/2016, de 01 de julho de 2016, 004.03.03.019 N ¥ 5 5 E . ’ & .
. anual do almoxarifado vigente e o saldo remanescente. E enviado
sobre o uso do Sistema. . .
anualmente para a CGE, através de e-mail.
Dossié relativo aos Atéa
004.03.01.009 trabalhos da comissdo de aprovagao 2 E Contrato de doagio de g
recebimento de materiais | das Contas 004.03.04 004.03.04.001 bens moveis inserviveis Vigéneia 12 E
. . Trata-se de copia. O original segue a fici 3
Formulério de previsio de S Ny e Oficio referente a
004.03.01.010 consumo de material Vigéncia - E temporalidade e destinagdo observada para o elaboragdo de diretrizes e
Processo. Arrolamento e baixa normas para a defesa de
- = : . 004.03.04.002 : By 5 - E
Formulério de requisicio As informagdes constam do Balango de material de materiais bens patrimoniais da
004.03.01011 | g be AUISIE 4 - E do almoxarifado. Este documento é gerado pelo administragio do
SIGBP. Orgo/Estado
004.03.01.012 | Guia de recebimento de 4 . E Oficio referente a0
material 004.03.04.003 | arrolamento ¢ baixa de 5 - E
materiais
Este documento registrado no SIGBP estd em m de dost: T
Atéa conformidade com a Instrugao normativa conjunta 004.03.04.004 dmbc csso de destazimento 5 10 E
Inventirio financeiro de . X SEAD/CGE n.° 01/2016, de 01 de julho de 2016,  bens Inservivels
004.03.01.013 ! ° aprovagio | 5 E ) v . - —
material de almoxarifado das contas sobre o uso do Sistema. As informagdes constam Relacio de arrolamento Trata-se de copia. O original segue a
N s do Balango de material do almoxarifado. Este a0 de SN temporalidade e destinagdo observada para o
N 004.03.04.005 de materiais excedentes, Vigéncia - E . . P
documento é gerado pelo SIGBP. . P processo de aqui . As informagdes sdo
inserviveis ou em desuso
alimentadas pelo SIGBP.
) As informagdes constam do Balango de material 004.03.04.006 | Termo de baixa de 5 s B E gerado no SIGBP e uma copia é inserida no
Inventirio fisico de Atéa do almoxarifado. Este documento registrado no SR material Processo de desfazimento de material de consumo.
004.03.01.014 material de almoxarifado aprovagao 5 E SIGBP esta em conformidade com a Instrugao
das contas normativa conjunta SEAD/CGE n.° 01/2016, de
01 de julho de 2016, sobre o uso do Sistema. x A
SUBFUNCAO 004.04 | CONTROLE DO PATRIMONIO IMOBILIARIO
004.03.01.015 Inventario Inicial Vigéncia 5 E
Certidio de 6nus de -
Este documento registrado no SIGBP estd em 004.04.01 004.04.01.001 imovel 5 20 GP
conformidade com a Instrugao normativa conjunta P T Y - -
. . 004.04.01.002 1 2 P
004.05.0L016 | Lista de material de Vieencia | - SEAD/CGE n.” 01/2016, de 01 de julho de 2016, Aquisicio de imGveis t)g . g . gl 883 ;er '.‘3“,’ ‘Ze“?m?"fd_“de Vi . zg (G’P
I almoxarifado & sobre 0 uso do Sistema. As informagdes constam Sttt M’rf ura de mw?""’ 1gencia
do Balango de material do almoxarifado. Este 004.04.01.004 Oﬁglo Y_CfCrCI.l(Cvll 5 R E
documento ¢ gerado pelo SIGBP. aquisigio de imoveis
- ~ - A vigéncia esgota-se com a emissdo do titulo ou
As informagdes do documento alimentam o com a sua negativa, apés exaurirem as instancias
Nota d_c . sistema informatizado de controle de estoque. As 004.04.01.005 Planta de imoveis Vigneia . E recursais administrativas. Trata-se de processo
004.03.01.017 forneci mcnto/Gul.' de 4 - E inform ¢oes constam do Balango de material do 04014 S 18 administrativo posterior a agdo judicial
remessa de material almoxarifado. Este documento é gerado pelo discriminatoria, no qual ¢ emitida ou negada a
SIGBP. emissio do titulo de dominio.
Oficio referente & Processo de aquisicio d Aa
004.03.01.018 | verificado de estoque e 5 - 0040401006 | Frocesso deaquisiciode | rovaizy |5 GP
de distribuigdo imove das contas
Trata-se de c6pia, pois o documento integra o o .
Relagdo de materiais Processo de alienagdo de bens moveis ou o As informagdes que alimentam o cadastro podem
004.03.01.019 | excedentes, inserviveis ou 4 - E Processo de arrolamento de materiais excedentes, - ser recuperadas no Dossié de imovel proprio do
em desuso inserviveis ou em desuso. Este documento é 004.04.02 004.04.02.001 cadaf&ffy qo patriménio Vigéncia _ GP !—:stgdo_ € nos Processos de aquisicio ¢ allenaﬁ;ao de
gerado pelo SIGBP. imobilirio imoveis, bem como nos de autorizagio, cessio,
_ . concessio ¢ permissdo de uso, ¢ nos de comodato
004.03.01.020 | Relatdrio de saida de 4 - E As informagdes alimentam o Sistema. © transferéncia.

material
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Cadast e P . é
d:fc:: ;2‘:::;:;(,““ 004.04.02.002 | Desenho técnico 5 20 GP 004.04.08.003 | Processo de registro de upi‘::.o 5 Gp | Documento impo'n‘anle para assegurar direitos e
Dossi¢ de imével propri O documento ¢ importante para assegurar direitos loteamento das contas preservar a memdria institucional.
004.04.02.003 | g e MMOVEIPIOPTIO | vigencia | - ap o pr‘;iwzr e oy urar diretlos ; e
Livro de regisio de 004040800 | emimivel | Vieencia | - ap
004.04.02.004 o P Vigéncia - GP
titulos de dominio 004.04.08.005 | Projeto de edificago Vigéncia - GP
Mapa de
004.04.02.005 georreferenciamento Vigéncia - GP -
imobilirio e ambiental SUBFUNCAO 004.05 | CONTROLE DE TRANSPORTES INTERNOS
004.04.02.006 Memorial descritivo 5 20 GP
Oficio referente ao Decreto relativo a fixagao i s s
004.04.02.007 | cadastramento ¢ defesa de 5 - E 004.05.01 004.05.01.001 | 4, frota Vigéneia ) GP
bens imoveis . PP T
oo Imbvels___ Fixagio da frofa 004.05.01.002 Pn:cesso de fixagdo da Vigieia | 5 5 ? vigénia csgoi-s coma publicagio de nova
004.04.02.008 |, & 5 20 GP ota ortaria.
Proposta de fixagdo da Se aprovada, a proposta integrara o Processo de
004.04.02.009 | Planta da edificagio 5 20 GP 004.05.01.003 | ¢ " 4 - E fixagdio da frofa.
_ Atéa Trata-se de copia, pois o documento integra o I
004.04.02.010 | Processo de contratagdo | g |y E Processo de aquisicio ou de alienagdo de iméveis, Oficio solicitando Se a solicitagdo for atendida, o Oficio iniciar o
de seguro para imoveis - 004.05.02 004.05.02.001 autorizagdo para aquisi¢ao 4 - E . S 3
das contas que sdo de guarda permanente. de veiculo Processo de aquisigdo de veiculo.
A vigéncia esgota-se com a emissio do titulo ou s Parecer sobre aquisigio de | . Se a solicitaglo for atendida, o Oficio iniciard o
com a sua negativa, apos exaurirem as instancias Aquisi¢do de veiculos 004.05.02.002 | L coo IS Vigeéncia 2 E Processo decaquisicéo de veiculo.
Processo de legitimagio - .. | recursais administrativas. Trata-se de processo -
004.04.02.011 Vigéncia - GP Py . P P Atéa P .
de posse administrativo posterior a agdo judicial 004.05.02.003 | Processo de aquisigio de - 12 E A transferéncia de veiculos ocorre entre as
discriminatoria, no qual ¢ emitida ou negada a 09,02 veiculo aprovagao o unidades orgamentarias.
emissdo do titulo de dominio. das contas
—— Programa anual de ]
004.04.02.012 | Processo dereintegraio | o0 | g GP 004.05.02.004 | 1 vagdo da frota 4 - E
de posse de imével
- Resolugio para o .
Processo de restauragio Atba_ 004.05.02.005 | incorporagdo de veiculo 4 - Gp | 9 documento & autuado como Processo ou
004.04.02.013 A aprovagio 12 GP Expediente.
de imével das contas doado na frota
Comprovante de Atéa 004.05.03 o0a0s03001 | Andlise doquantiatvode || FES |
004.04.03 004.04.03.001 | >omprovanie c« aprovagio | 12 E -0 e locagdo de veiculos aprovagao
titularidade imével y das Contas
das Contas
Atéa Oficio apontando as
Vistoria de iméveis 004.04.03.002 Eolha das locagdes de aprovagio | 12 E Locagdio de veiculos 004.05.03.002 | especificagdes do veiculo 4 - E
ens imoveis das Contas a ser locado
P N . Oficio solicitando Se aprovada, a proposta iniciara o Processo de
. Trata-se de copia, pois o documento integra o Lo N ., . I N
004.04.03.003 Egg;de avaliagdo de 5 _ E Processo de aquisigdo ou de alienagdo de iméves, 004.05.03.003 autor{zaﬁao para locagio 4 - E rcmancjm;]cmo, ou ampliagio, ou redugio de
que sio de guarda permanente. de veiculo Vvagas na frota.
incd " Atéa
004.04.03.004 | Processo deavaliagiode | o0 | g GP 004.05.03.004 | Processo de locagio de aprovagio | 12 E
bens imoveis 05.03. veiculo aprovag
004.04.03.005 | Proposta de locagdo Vigéncia 12 E as contas
—— - Relagdo das — :
Relatério de visita de Trata-se de copia, pois o documento integra o especificagdes do veiculo Trata-se de copia. O original segue a
004.04.03.006 | R€ 4 - E Processo de aquisicio ou de alienagdo de imoveis, 004.05.03.005 Vigéncia - E temporalidade e destinagao observada para o
imovel - a ser locado para uso do
que sdo de guarda permanente. ireto Processo.
o Trata-se de copia, pois o documento integra o A2
004.04.03.007 :';:;‘:‘;’] de inspegao de 4 . E Processo de aquisicdo ou de alienagdo de imoveis, 004.05.03.006 | Relatdrio de telemetria apmvca:ao 1 5
que sio de guarda permanente. veicular das Contas
Termo de recebimento das| A2 Relatério de uso de Atéa
004.04.03.008 chaves do imovel aprovagdo 12 E 004.05.03.007 el aprovagio 13 E
” das Contas veieulo das Contas
004.04.04 004.04.04.001 Autorizagdo legislativa Vigéncia 12 GP i X X
Locagao de iméveis ¢ Cadastro de veiculos prata-se de cdpin, pois 0 doeumento integra o
uarda da . . o AR N R rocesso de sindicancia. A vigéncia da copia,
0040404002 | Edital de leiliio Vigincia | 12 ap 004.05.04 0040504001 | oficiais emeanvisioe | Vighnsia GP | monts d controle do Seor. sgotn.sn com o
patrimonial : término da apuragdo ou com a prescrigdo criminal.
Norma sobre " = -
004.04.04.003 | procedimentos de locagio | Vigéncia | - Gp Classificago e 004.05.04.002 | P1anilha de controle de 4 . E
PP . cadastramento viatura
de imoveis de terceiros Ep— S
Oficio referente & Portaria referente 4 A vigéncia esgota-se com a emisséo de documento
004.04.04.004 | onagho de iméveis 5 - E 004.05.04.003 g}fsj;f;i;i‘a:nfo de Vigéncia - GP |atualizado pelo Departamento Estadual de
Processo de aditivo de Atéa veieulos Trénsito (Detran).
004.04.04.005 | contrato de locagdo de aprovagio | 12 E adro demonstrativo da | .. .
imbveis das Contas 00405.04.004 | Q¢ Vigencia | 5 E
Processo de locagdo de s . 004.05.05 Processo de contratagio Atéa . . .
004.04.04.00 P Vi 12 P i -
004.04.04.006 | ;5vel para o Estado igéneia G - 004.05.05.001 | de seguro para veiculo | aprovagio | 12 | E Trata-se de copia, pois o documento integra o
Contratagiio de seguro . Processo de sindicncia de multa de transito.
At Este Processo ¢ regulamentado pelo Decreto n.® oficial das contas
004.04.04.007 | Processo de locagio de a m\:adﬁo 2 E 35.734 de 2015, que estabelece normas para a Oficio informando sobre a Trata-se de copia. O original segue a
03,04 imovel proprio do Estado | SPTOAI0 locagao de iméveis de terceiros pelo Poder 004.05.06 004.05.06.001 | movimentagao de Vigéncia - E temporalidade e destinagao observada para o
) ) Executivo do Estado da Paraiba. veiculos Processo.
Processo de pagamento de Atéa Registro da e A e frar i Atéa NP P T
004.04.04.008 | indenizagdo de aluguel e | aprovagi 50 E movimentagiio de 004.05.06.002 | Processo detransferéneia | o0 | g E A transferéncia de veiculos ocorre entre as
P . de veiculo unidades orgamentarias.
danos a iméveis das Contas veiculos das Contas
004.04.04.009 dT:'b“:;C}fnze::f“ deuso Vigéncia 10 GP Oficio soliitand ;l'rata—sclfi;: c;épia; C?tf)ﬁginal ;(fguc ;
_ 004.05.07 004.05.07.001 icio scl> citando aroca | e : E emporalidade e destinagio observada para o
004.04.04.010 | Termo de permissdo de Vieéncia 10 GP de veiculo Processo. O documento ¢ autuado como processo
T uso de bem imovel 8 ou expediente.
Despacho de Trata-se de copia. O original segue a Processo de
004.04.05 004.04.05.001 cessdo/permissao/de Vigéncia - E temporalidade e destinagdo observada para o - remanejamento, ou de . O documento ¢ autuado como processo ou
aditivo de contrato Processo. Readequagio da frota | 004.05.07.002 |, oiacso ou de redugio | Vigéncia |5 E expediente.
Dossié relativo aos de vagas na frota
Alienagdo de imoveis 004.04.05.002 | trabalhos da comissio de | Vigéncia | 12 Gp Proposta de o N
alho ssdo de Se aprovada, a proposta iniciard o Processo de
avaliagdo de bens imoveis remanejamento, ou de ) ) tnict s
004.05.07.003 | redugio 4 . E remanejamento, ou ampliagdo, ou redugdo de
g:;?;?‘;:if:a:;?dm ara Trata-se de copia. O original segue a de vagas na frota vagas na frota.
004.04.05.003 'cas req S P Vigéncia - E temporalidade e destinagdo observada para o “Autorizacio para . - - -
o funcionamento h gloparm E expedido pela Secretaria Executiva da C:
Processo. " 004.05.08.001 | liberacdo de trd | 4 E expedido pela Secretaria Executiva da Casa
administrativo do setor i 004.05.08 R c{ Em,cm; e transito livre - Militar e arquivado pelo setor requisitante.
e veiculo
Processo de alienagdo de SN . - 3 .
004.04.05.004 P Vi 12 P vigé) - ¢ a
imével e ¢ Controle da guarda e Autorizagio para uso de A vigéncia esgota-se com o término da apuragao
; e E Conirole da guare 004.05.08.002 | Aatorzasio b 4 - E ou com a prescrigio criminal. O ato integra o
004.04.05.005 “:‘che;z" cleflao debens | yiancia | 12 GP prontudrio funcional.
Boletim de ocorréncia . . .
S A 004.05.08.003 . Vigé - E A vigé ta- tagdo da multa.
004.04.06 004.04.06.001 | Processo de cessdo de uso Vigéncia 10 E com veiculo igéncia vigéncia esgota-se com a quitagdo da multa.
de bens imoveis
. ~ Processo de concessdo de " " Carteira Nacional de Habilitagio (CNH). Trata-se
:"."‘","3’“‘*'““ douso | 0404.06.002 | uso de bens piblicos por | Vigéncia | 12 GP 004.05.08.004 ﬁ:ﬁﬁﬁg:c“’"al de Vigéncia - E de copia. O original fica com o motorista. A
e iméveis particulares vigéncia esgota-se com o vencimento da CNH.
004.04.06.003 | Processode concessdode | yiosni |1 | E Certificado de registro o .
uso de imével —ertifl ; o A vigéncia esgota-se com a emissio de documento
004.05.08.005 | licenciamento de veiculo | Vigéncia | - E e el o
Processo de doagdo de Atea oficial dualizado pelo Detran
004.04.06.004 bens ilnlm')veis ¢ aprovagio 10 GP Ficha de controle d
das Contas 004.05.08.006 | 1@ d€ controte e 4 - E
— trifego de veiculos
004.04.06.005 g;"lfr‘";;‘v"cf“ CMPIESMO. | yigencia | 10 E Memorando solicitando
b 3 p—— 004.05.08.007 autorizagdo de circulagio 4 - E
004.04.06.006 | [OCSSS0 A PEIMISSAOAC | yrjoa g 10 GP de viatura
uso de bens imoveis . = -
o . o 004.05.08.008 | Notificasdo de multa de R i 5 0 original fica no Processo de pagamento de
004.04.06.007 u:g“;:“i‘;mf’e”]er"‘“‘”" ¢ | Vigencia 10 GP o trénsito infragdes.
= Oficio informando da
004.0406008 | Proceso depermuade | oo, o 004.05.08.009 | devolugio de veiculo 4 - E
ens imoveis oficial
Processo de permuta de s Documento importante para assegurar direitos e Oficio solicitando a . L
004.04.06.009 |4 5vel Vigencia | 10 GOP | breservar a meméria institucional. instalagdio de dispositivo - Trata-se de cdpia. O original segue a
- 004.05.08.010 P : Vigeéncia - E temporalidade e destinagdo observada para o
Processo de recebimento eletrnico em velculo Processo.
004.04.06.010 de doagdo de bens Vigéncia 10 GP oficial )
imoveis Oficio solicitando
Processo de transferéncia s autorizagdo para inscrigao _ Se a solicitagdo for atendida, o Oficio iniciara o
004.04.06.011 de imével Vigéncia 10 GP 004.05.08.011 no regime de 4 E Processo de fixagdo de cota de combustivel.
s N quil
004.04.06.012 fnz‘(’fvi;:" deusodebens | vigencia | 12 GP Oficio tratando de
—— n 004.05.08.012 devolugdo de veiculo 4 - E Trata de devolugio de veiculo oficial.
004.04.07 Dossie et a0 e Comissiio de Regularizagdo de Registro de oficial
Eiporci deprojis | DSOS R | Vi | 10| GP s bl (TR £ ot e
e edificagiio PR 3 aci :
i de Iméveis Piiblicos 004.05.08.013 | oo de transito ;;‘S“’LY;::‘;’S 12 E
004.04.08 004.04.08.001 | Convensdo de Vigéncia - GP -
Processo de autorizagdo
. . ) Atéa . T para funciondrio ou -
Regularizagio e 0040408007 | Processo de registrode | FER 1o Gp | Documento importante para assegurar dircitos ¢ 0040508014 | F0 it veleulo Vigéncia 5 E
registro dos iméveis incorporagdo imobilidria | §O"¢%0 preservar a meméria institucional, prdie
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Processo de inscrigdo de Atéa . P Oficio informando o Valor Referencial de Valor Referencial de Custeio
004.05.08.015 funcionari . " Este processo é comum nos Orgdos da 005.01.03.003 . 4 - E
105.08. unciondrio ou servidor no | aprovagio | 12 E ot Custeio (VRC).
regime de quilometragem | das contas 5 g
Processo de sindicancia 005.01.03.004 | Offcio solicitando aos setores aproposta | o511, 4 Gp
004.05.08.016 | de acidente com veiculo E[’:g::‘l‘:’ 12 E orgamentdria anual
do Orgio
Processo de sindicancia Enquanto 005.01.03.005 Planilha da dotagdo orgamentaria Vigéncia 4 GP
004.05.08017 | 4e multa de transito tramita 12 E
004.05.08.015 | Processo relativo ao uso Enquanto 2 E Planilha da proposta orgamentaria do . . Sislen_*na Integrado de
05.08. irregular de veiculo oficial | tramita 005.01.03.006 | Orgdo para o Sistema Integrado de Vigéncia 4 E Planejamento ¢ Orgamento
—— Plancjamento ¢ Orgamento (SIOP).
00405.08.019 | Registro de ocoréncia 4 -l E
Registro de ocorréncia 005.01.03.007 Planilha de fixagdo de recursos Vigéncia 10 E
004.05.08.020 | com veiculo oficial do 4 - E
Orgio 005.01.03.008 | Proposta de Dotagdo Orgamentiria Vigéncia 4 GP
Relatério de uso de . -
0040508021 yeieuto oficial 4 ) E Proposta do setor para dotagdo Atéa
Atestado de 005.01.03.009 orgamentaria do Orgdo aprovagao - GP
004.05.09 004.05.09.001 N 4 5 E das Contas
Controle d Formulirio de
d on ”’be ﬂ “’l“s“"‘“ 004.05.09.002 | agendamento para uso de 4 - E Proposta orgamentaria anual do Programa Programa de Apoio a Gestdo ¢
¢ combustivel veiculo oficial 005.01.03.010 | de Apoio a Gestdo e Integragdo dos Vigéncia 5 GP | Integragdio dos Fiscos no Brasil IT
Oficio solicitando Fiscos no Brasil IT (Profisco II).
004.05.09.003 suplementagdo de 4 - E
bustivel . . .
COmBUSVE - 005.01.03.011 | Proposta orgamentiria das empresas Vigéncia 5 GP
. téa
004.05.09.004 | Processodeaquisiciode | a | E ‘A vigéncia esgota-se com a
combustivel das Contas : aprovagdo do Projeto de Lei
005.0 Proposta orgamentaria das . [ .
Processo de fixacio do — 50103012 | o s Vigéncia 5 GP | Orgamentria. O documento &
004.05.09.005 cota de combustivel Vigéncia 5 E importante para a preservagdo da
- memodria institucional.
Quadro demonstrativo AGa
004.05.09.006 | mensal de consumo de 4 . £ ublicagio da Proposta Orgamentaria Setorial
combustivel 005.01.03.013 | Proposta Orgamentaria Setorial do Orgdo | P pmpgm 4 E (Popsj ¢
Registro de 30 6 reali i orgamentiria
wsaso00 | womemgmede |4 || p | At i o Ssmade i e s
consumo de combustivel < 005.01.03.014 F;: d;" © detathamento da despesa do Vigéncia 4 GP
Relatério anual de Atualmente, a agio ¢ realizada pelo: Sistema de —
004.05.09.008 | sumo de combustivel 4 3 E Gestio de Combustivel — Ticket Log. 005.01.03.015 (S:°l‘°f,'a°“° de Valor Mensal Referente a 5 . E Zal‘“.MeV“iZlR'éere'e“‘e a
Relatori sl d usteio usteio ( ).
004.05.09.009 clatono ;‘““”" b c. l 4 5 E Trata-se de minuta. A vigéncia
consumo de combustivel 005.01.04 005.01.04.001 Projeto de Lei de diretrizes or¢amentarias Vigéncia 4 GP | esgota-se com a aprovagio da
- PR P < Lei.
Relatorio semestral de O relatorio é executado com base nas informagdes — - —
004.05.09.010 1 ¢ 5umo de combustivel 4 . £ contidas no quadro demonstrativo mensal. Consolidagsio e ) ) ) o Trata-se de minuta. A vigéncia
formalizagdo de 005.01.04.002 | Projeto de Lei do Plano Plurianual Vigéncia 4 GP | esgota-se com a aprovagdo da
Ficha de controle de projetos de Lei Lei. § N
004.05.10 004.05.10.001 | substituigdo de pegas, de 4 - E Trata-se de minuta. A vigéncia
acessorios e de insumos 005.01.04.003 | Projeto de Lei orgamentéria anual Vigéncia 4 GP | esgota-se com a aprovagio da
Lei.
Manutengio de Oficio de solicitagdo de P P P~
veiculos 004.05.10.002 limpeza de velculo 4 - E 005.01.04.004 Es::s;:aznual atividades orgamentérias ¢ 4 5 GP
004.05.10.003 (’(‘)ISS‘O referente a troca de 4 ~ E Relatoro memsal das attvidades
e vt O0SOLOL0S | (e tiras o inapocies. 4 ‘| E
00405.10.004 | Offclo soliitando, 4 S| E
004.05.10.005 | Ordem de liberagdo de 4 E 005.01.05 005.01.05.001 | Demonstrativos financeiros anuais Vigéncia 4 GP
.05.10. el -
velewo - Elaboragao ¢
004.05.10.006 Quad{o demonslrvallvo de 4 ~ E acompanhamento de
de veiculo programas e de
Quadro demonstrativo projetos especificos da |  005.01.05.002 | Despacho informativo Vigéncia 5 E
004.05.10.007 mensal de quilometragem 4 - E Instituico, integrados
percorrida com outros Orgios e
004.05.11 Oficio informando a Trata-se de copia. O original segue a sistemas ; ;
Arrolamento e baixa 004.05.11.001 | situagdo do inservivel do | Vigéncia - E temporalidade e destinagdo observada para o 005.01.05.003 | Manual de procedimento operacional Vigéncia 5 GP
de veiculos veiculo Processo que o d estiver inserido. padrdo
. Atéa E: i
Processo de alienago de - . Manual do Executor Banco - Banco Interamericano de
004.05.12 004.05.12.001 | 1208 aprovagio | 12| E 0050105004 1 11 eramericano de Desenvolvimento Vigeneia |5 6P| Desenvolvimento (BID).
s contas
Processo de alienagdo de Atéa 005.01.05.005 | Oficio de fixagao financeira com base no Vigénei 5 Gp
Alienagiio de veiculos 004.05.12.002 | veiculo por venda direta | aprovagio | 12 E -01.05. quadro de detalhamento da despesa igéncia
para as prefeituras das contas
Atéa 005.01.05.006 Plano de Aquisigdes Vigéncia 5 GP_| Plano de Aquisigdes (PA).
Processo de permuta de ~ 5
004.05.12.003 | (1o aprovasdo | 12| E 005.01.05.007 | Plano de Execugdo do Programa Vigencia | 5 Gp FII,"‘F'}:’} de Exceuglo do Programa
las contas 2P).
005.01.05.008 Plano Financeiro Vigéncia S GP_| Plano Financeiro (PF).
005.01.05.009 Plano Operacional Anual Vigéncia 2 GP_| Plano C I Anual (POA).
FUNCAO 005 | GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA i ituica
C. | C. 005.01.05.010 | Programa especifico da Instituigao, Vigéncia 5 Gp
- A integrado com outros Orgdos e sistemas
SUBFUNCAO 005.01 | PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO
005.01.05.011 Projeto de agdes tematicas estruturantes Vigéncia - GP
Lei de Diretrizes Orgamentarias
(LDO). O original fica . T
preservado nos arquivos 005.01.05.012 :}l;i; ::[L; ?:‘;Lal::"‘?a':?;ao de despesa na Vigéncia 4 E
permanentes da Assembleia
N . Legislativa da Paraiba (ALPB) ¢
005.01.01 005.01.01.001 | Lei de Diretrizes Orgamentarias 4 - GP |5 setor de atos e legislagio da 005.01.05.013 | Relatorio semestral de progresso Vigéncia 5 E
Secretaria de Estado de G
(se:;j)' 'lsew;izs‘;e;e"’v”"“ 005.01.05.014 | Relatbrios de conservagio Vigéncia 1 GP
dogumenlo podem ser eliminadas 005.01.05.015 | Relatérios de conservagdo e manutengio Vigéncia 4 GP
apés 2 (dois) anos.
Plano Plurianual (PPA). O 005.01.05.016 Termo de convénio Vigéncia 4 GP
Fixagio de diretrizes original fica preservado nos 005.01.05.017 | Texto técnico 4 GP
da politica ) arquivos permanentes da ALPB e
potitica | 005.01.01.002 | Lei do Plano Plurianual 4 - GP | no setor de atos e legislagio da — — — -
orgamentaria Segov. As copias deste SUBFUNCAO 005.02 | NORMALIZACAO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
financeira documento podem ser eliminadas
apos 2 (dois) anos.
Lei Orgamentéria Anual (LOA). 005.02.01 005.02.01.001 Decreto de execugdo orgamentéaria Vigéncia - GP
O original fica preservado nos —
arquivos permanentes da ALPB e Normalizagio da Portaria conjunta de execugdo
005.01.01.003 | Lei Orcamentaria Anual 4 N GP | no setor de atos e legislagao da execugdio orgamentiria | 005.02.01.002 orgamentiria 4 5 GP
Segov. As copias deste ¢ financeira _
documento podem ser eliminadas - - Trata-se de copia. E publicado no
apés 2 (dois) anos. 005.02.02 005.02.02.001 Decreto de alteragdo orgamentéria 4 - GP Dirio Oficial do Estado (DOE).
. . o Elaboragiio de - . N
Planilha de estimativa de rentncia da Oficio comunicando as disponibilidades Lo .
005.01.01.004 . 4 10 E o o
receita de impostos alteragbes 0050202002 | 0 e e Tnanceiras Vigéncia 4 E
or ias
005.01.01.005 | Planilha de projeco de receita de imposto 4 10 E 005.02.02.003 | Offcio informando as alteragdes Vigéncia 4 E
ias
" - Proposta da Lei Orgamentéria
005.01.01.006 Proposta da Lei Orgamentaria Anual 4 2 E ; io solicita . 3
Anual (PLOA). 005.02.02.004 gg;;’c:ﬂ,"f‘{:“"d" suplementagao Vigtneia | 4 | E
Sugestdo ao Conselho Nacional de S Conselho Nacional de Politica
005.01.02.005 Politica Fazendaria Vigéncia 20 E Fazendaria (Confaz). . . Atéa
005.02.02.005 Pedido de rep 4 iria ip! A 4 E
005.01.02.006 | Tabela de classificagao funcional 4 5 E das contas
Atéa
i i 005.02.02.006 | Processo de alteragdo orgamentaria aprovagio 5 E
005.01.03 005.01.03.001 82&::3?:‘;;“""3:]“ valores paraaLei | yiosncia |4 Gp das conias
Atéa
Coordenagdio e apoio & . . Atéa 005.02.02.007 | Processo de a aria provag 30 E
elaboragdo de 005.01.03.002 | Oficio do setor encaminhando a proposta | publicagoda | E das contas
propostas or¢amentaria proposta
orcamentirias orgamentaria elatori itagd i o
¢ _ i ¢ i i 005.02.02.008 Relatorio das solicitagdes e das inclusdes 4 4 E
Oficio informando o Valor Referencial de Valor Referencial de Custeio de despesas no orgamento
005.01.03.003 Custeio 4 - E (VRO).
005.01.03.004 Oficio S"l’ic,“a"do aos setores a proposta Vigéncia 4 GP Solicil§g§0 de reprogramagio ¢ inclusio Atéa Sisle:Ing Inlegradp de )
orgamentéria anual do pedido no Sistema Integrado de 5 Administragao Financeira -
005.02.02.009 Administragdo Financeira aprovagao 5 E Reprogramagdo Orgamentaria
. " - SUS 49 A das contas prog! v ks
005.01.03.005 Planilha da dotagdo or¢amentéria Vigéncia 4 GP Reprogramagio Orgamentaria (SIAF-Repror).
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Atéa
005.02.03 005.02.03.001 Nota de crédito aprovacio 5 E
das contas
Distribui¢iio de Atéa
recursos 005.02.03.002 | Nota de dotagio aprovagio 5 E
orcamentrios das contas
Atéa
005.02.03.003 Nota de dotagdo orgamentaria aprovagao 5 E
das contas
Atéa
005.02.03.004 Nota de langamento de quota mensal aprovagao 5 E
das contas
005.02.03.005 Oficio iie fixagdo de recursos financeiros 4 5 E
do Orgao
005.02.04 005.02.04.001 | Certidio de apostilamento aos contratos | &enciado |y, E
contrato
Acompanhamento da Atéa
execucio or¢amentaria 005.02.04.002 Ci de a P} a 5 E
e financeira das contas
Atéa
005.02.04.003 C mensal de P 4 5 E
das contas
N U Trata-se de copia. O original fica
005.02.04.004 | Despacho de acompanhamento da 4 4 E no Processo, o qual ird adquirir o
execugio orgamentaria e financeira
prazo do Processo.
Nota explicativa ao Tribunal de Contas do | Vigéncia do Tribunal de Contas do Estado
005.02.04.005 Estado sobre contratos contrato 1o E (TCE).
005.02.04.006 | Nota técnica de alteragio de contrato Vigéncia do 10 E
contrato
005.02.04.007 | Notificagio ao contratado Vigtneiado |, | g
contrato
005.02.04.008 Oficio alertando o setor sobre despesas Vigéncia do 10 E
contrato
. " Trata-se de copia. O original fica
005.02.04.000 | Oficio de acompanhamento da execugdo 4 4 E no Processo, o qual ird adquirir o
orgamentaria e financeira
prazo do Processo.
. . 5 Atéa
005.02.04.010 Oficio solicitando a llber\acao dos aprovagio 10 E
recursos descentralizados
das contas
005.02.04.011 Planilha de acorppeinhamento da execugdo | Vigéncia do 10 E
de contrato do Orgdo contrato
. 5 . Atéa
005.02.04.012 | Planilhas de gestdo da execugdo aprovagio | 15 | E
orgamentéria
das contas
005.02.04.013 Portaria de lqdlc.acao de gestor e fiscal de | Vigéncia do 10 E
contrato do Orgdo contrato
Atéa
005.02.04.014 Py 30 da despesa aria DI a 5 E
das contas
F do da despesa ria - Atéa
005.02.04.015 Lei Orgamentdria Anual e Plano aprovagio 5 E
Plurianual do Orgdo das contas
Atéa
005.02.04.016 P a ira de d bol. p! a 5 E
das contas
005.02.04.017 | Quadro de Detalhamento da Despesa do 4 5 Gp | Quadro de Detalhamento da
rgio Despesa (QDD).
005.02.04.018 | Relatorio anual das agdes desenvolvidas 4 - Gp
pela secretaria
Relatério anual de desempenho da Atéa
005.02.04.019 execugdo financeira desenvolvidas pelo aprovagdo 5 GP
Orgio das contas
Relatorio de acompanhamento do Didrio Atea
005.02.04.020 | ‘ P : aprovagio 5 E
a Receita
das contas
P . Atéa
005.02.04.021 | Relatério didrio de pagamento - exccugdo | C8, P E
orgamentaria
das contas
005.02.04.022 | Relatbrios referentes 4 execugio 4 . o
orgamentaria e financeira
" . : Atéa
005.02.04,023 | Solicitagdo de desc de provagd 5 E
crédito orgamentario
das contas
Atéa
005.02.04.024 Tabela de ao fi ! a 5 E
das contas
Atéa
005.02.04.025 Tabela de a aria p! Gal 5 E
das contas
Atéa
005.02.05 005.02.05.001 | Autorizagdo de pagamento aprovagio 10 E Autorizagdo de Pagamento (AP).
das contas
Reserva de recurso, de Atéa
empenho e de 005.02.05.002 | Nota de pagamento escritural aprovagio 10 E
iquidacio da despesa das contas
Atéa
005.02.05.003 Compi de registro de li a p3 a 10 E
das contas
A sigla Reinf/RF refere-se 4
- PRI Atéa EFD-Reinf (Escrituragio Fiscal
005.02.05.004 | Declaracio de débitos ¢ de créditos aprovagio | 20 E Digital de Retengdes ¢ Outras
previdenciarios através do Reinf/RF © Retengoc
das contas Informagdes Fiscais) e ao
Imposto de Renda Retido na
Fonte (IRRF).
e . Atéa
005.02.05.005 Despacho ;ohum’m_!o a emissdo da aprovagio 10 E
reserva orgamentaria das contas
Atéa
005.02.05.006 do sol do fi i A 10 E
das contas
Atéa
005.02.05.007 M ds 4 P 4 10 E
das contas
Atéa
005.02.05.008 Nota de empenho aprovagao 10 E
das contas
- Atéa
005.02.05.000 | Notade de da provaga 5 E
despesa
das contas
Atéa
005.02.05.010 | Nota de reserva orgamentiria aprovagio 5 E

das contas

- . Atéa
005.02.05.011 g"°‘,°.de fangamento de Guia de aprovagio | 10 | E Guia de Depdsito (GD).
eposito
das contas
Oficio de langamento de Guia de Atea
005.02.05.012 Hclo ce ‘ang aprovagio 10 E Guia de Liquidagdo (GL).
Liquidagiio
das contas
Atéa
005.02.05.013 Oficio de solicitagdo de empenho aprovagio 5 E
das Contas
. . . Atéa
005.02.05.014 Oficio cnc_amm_hando a planilha dos aprovagio 20 E
processos inscritos em restos a pagar das contas
Oficio informando aos setores sobre Até 4
reserva de tea
005.02.05.015 s aprovagio 2 GP
v das contas
da despesa
Oficio informando sobre reserva de Atéa
005.02.05.016 recur: penho/liquid ! a 2 GP
da despesa das contas
. Atéa
005.02.05.017 | Oficios e provagi 10 E
de crédito orcamentério
das Contas
Oficio solicitando autorizagio de Atea
005.02.05.018 | - i0 80 ¥ aprovagio 5 E
liquidagdo e pagamento
das contas
Atéa
005.02.05.019 | Ordem bancaria aprovagio 5 E
das contas
Pedido de autorizagdo de liquidagdo e de Atea
005.02.05.020 5 quidag aprovagio 5 E
pagamento
das contas
Processo administrativo sobre reserva de Atéa
005.02.05.021 penho/liquid: I a 12 E
da despesa das contas
30 de d " isio d Atéa
005.02.05.022 |- < revisaode | aprovagio 5 E
despesa
das contas
Atéa
005.02.05.023 Programagdo de desembolso aprovagio 5 E
das contas
Atéa
005.02.05.024 | Registro de anulagdo de reserva aprovagio 5 E
das contas
Relatério didrio sobre 03 pagamentos Atea
005.02.05.025 Sobre 05 pag * aprovagio 5 E
efetuados pelo Orgio
das contas
005.02.05.026 Solicitagdo de Fixagdo de Recursos 4 - E Fixagdo de Recursos (FR).
Atéa
005.02.06 005.02.06.001 Balancete de despesas com adiantamento aprovagio 5 E
das contas
Adiantamento d Balancete de despesas com adiantamento | A3
antamento de 005.02.06.002 c Spesas aprovagio 5 E
despesas de suprimento de fundos
das contas
Despacho encaminhando prestagio de Atta
005.02.06.003 P ) prestag aprovagio 5 E
contas do adiantamento
das contas
Atéa
005.02.06.004 Ficha de controle de adiantamentos aprovagao 5 E
das contas
005.02.06.005 Flch_a de controle de adiantamentos de 4 ~ E
suprimento de fundos
005.02.06.006 Oficio solicitando adiantamento de 4 4 E
despesas
005.02.06.007 | ©ficio solicitando autorizagio para 4 ) E
adiantamento de despesas
. Anteriormente era também
Processo de solicitagdo de suprimento de Atea denominado como Processo de
005.02.06.008 aprovagdo 5 E R . >
fundo solicitagdo de suprimento de
das contas .
caixa.
Atéa
005.02.06.009 | Recibo de adiantamento aprovagio 5 E
das contas
Recibo de adiantamento de suprimento de Atta
005.02.06.010 P! aprovagao 5 E
fundos
das contas
Atéa
005.02.06.011 Relagdo de p 4 5 E
das contas
Relagdo de adiantamentos de suprimento Atea
005.02.06.012 v P aprovagio 5 E
de fundos . .
das contas
Oficio ao Tribunal de Contas do Estado Tribunal de Contas do Estado.
005.02.07 005.02.07.001 encaminhando a Prestagio de Contas 4 4 GP | Prestagdo de Contas Anual
Anual do Orgio (PCA
Prestagiio de contas e Atta
v N 005.02.07.002 Parecer de prestagdo de contas aprovagdo 5 GP
de controle interno
das contas
- Atéa
005.02.07.003 Pavrcccr de prestagio de contas de aprovagio 12 E
adiantamento
das contas
Atéa
005.02.07.004 | Prestagéo de Contas Anual aprovagio 5 GP
das Contas
Processo de Prestagio de Contas Amual do | A2
005.02.07.005 Orgio ao Tribunal de Contas do Orgio aprovagdo 20 E
das contas
o . Atéa
005.02.07.006 Proc‘cno de prestagdo de contas de aprovacio 12 E
suprimento de fundos N
das Contas
: - Atéa
Processo de relatorio de auditoria do N Tribunal de Contas do Estado da
005.02.07.007 Tribunal de Contas do Estado da Paraiba aprovagao 12 E Paraiba (TCE-PB).
das contas
Atéa
005.02.07.008 | Processo de tomada de contas especial aprovagio 5 GP
das contas
Relatério de auditoria do Tribunal d Atéa
005.02.07.009 |~ HOMD €€ Buciion? fo - ribunal de aprovagio | 20 | E
Contas do Estado no Orgao
das contas
Relatério de auditoria e controle interno Atéa
005.02.07.010 para o Tribunal de Contas do Estado da aprovagio 12 E
Paraiba das contas
Relatério de auditoria ¢ controle interno Atéa
005.02.07.011 do Orgao para o Tribunal de Contas do aprovagdo 12 E
Estado das contas
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Relatério de auditoria e de controle Atéa
005.02.07.012 interno para o Tribunal de Contas do aprovagio 20 GP
Estado das Contas
Atéa - P
005.02.07.013 | Relatério de Gestio Fiscal aprovagio | 20 GP :‘lfg;‘;'w de Gestdo Fiscal
das Contas i
Atéa .
Relatorio de Prestagdo de Contas Anual - Relatorio de Prestagdo de Contas
005.02.07.014 ao Tribunal de Contas do Estado aprovagao 12 E Anual (PCA).
das contas
Atéa
005.02.07.015 Relatorio diario de pagamentos aprovagio 12 E
das contas
005.02.07.016 Rclator{o informativo para consulta das 4 _ E
prestagdes de contas
bri sulta das prestacoes de Atéa
005.02.07.017 | Relatério para consulia das prestagoes de. | 08, . E
contas
das Contas
- ) . Atéa - 5
Relatorio Resumido da Execugio 8 Relatério Resumido da Execugio
005.02.07.018 | oy comentéria aprovagio | 12| E Orgamentaria (RREO).
das Contas
. s . Atéa
005.02.08 005.02.08.001 | Planilha de pagamento de didrias e ajuda | L C0, P E
de custo das .
las contas
Pagamento de despesas | (< oo o> | Formulirio de preenchimento de pedido 4 5 E
especificas de diarias
005.02.08.003 Oficio diarias 4 8 E
s spesa ios Atéa
005.02.08.004 | Processo de despesa com blogueios de aprovagio P ar
sentenga judicial das .
las contas
Atéa
005.02.08.005 | [rocesso e empenho para pagamentode |y | | g
diarias e ajuda de custo das .
las contas
Processo de empenho, de liquidagao e de | A2
005.02.08.006 PR aprovagido 10 E
pagamento de didrias e ajuda de custo das contas
Atéa
005.02.08.007 | Processo de pagamento das despesas das aprovagdo 30 E
empresas em fase de liquidagdo das contas
Atéa
005.02.08.008 | Processo de pagamento de ajuda de custo | aprovagdo 12 E
das contas
P d to de aluguel d Atéa
005.02.08.009 l;}‘;ﬁj?  pagamento de aluguel de aprovagio | 20 E
das contas
Processo de pagamento de anuidade de Atéa
005.02.08.010 | 0% pag: aprovagio | 30 E
Srgdos ou Entidades de classe i
- Atéa
005.02.08.011 Processo de_ pggarpemo de cessdo de uso aprovagio 30 E
oneroso de imoveis das contas
Processo de pagamento de contas de Relaciona-se s contas dos
005.02.08.012 | R0 ub‘;ifa 10 E consumos de gas, de dgua, de
P das contas energia, entre outras.
Atéa
005.02.08.013 | Processo de pagamento de contrato aprovagio | 30 E
das contas
Processo de ito d t Atea
005.02.08.014 pagamento de custas ¢ | o ouaca0 |50 E
emolumentos cartorarios de bens iméveis das contas
. Atéa
005.02.08.015 | Proeesso de pagamento de decisoes aprovagio 12 E
Judiciais das contas
Atéa
005.02.08.016 | Processo de de desapropriagdo |  a A 20 GP
das contas
Processo de pagamento de despesas com Atea
005.02.08.017 | - pagame espesas con aprovagio | 30 E
dispensa de licitagdo das contas
Processo de pa to de despesas Atéa
005.02.08.018 | 10cesso depagamento de despesas aprovagio | 12 E
inscritas em reconhecimento de divida das contas
Atéa
005.02.08.019 Processo de pagamento de dirias aprovagao 12 E
das contas
Processo de pagamento de didrias ¢ ajud: Atea
005.02.08.020 de"cc:;;" © pagamento de diarias € ajuda | o vacio 12 E
das contas
- Atéa N .
005.02.08.021 | Processo de pagamento de Fundo de aprovagiio 30 E Fundo de Garantia do Tempo de
Garantia do Tempo de Servigo das contas Servigo (FGTS).
- Atéa
005.02.08.022 | Processo de pagamento de foro ¢ aprovagio | 50 E
laudémio
das contas
Processo de pagamento de gratificagio de Atea
005.02.08.023 ° Pag! ¢ ¢ aprovagio | 50 E
representagio s contas
Processo de pagamento de impostos e Atea
005.02.08.024 pag P aprovagio | 10 E
taxas
das contas
Atéa
005.02.08.025 Processo de de indenizagas pi a 30 E
das contas
Processo de pagamento de Instituto o Instituto Nacional do Seguro
005.02.08.026 | \acional do Seguro Social Vigeneia | 50| E Social (INSS).
Processo de pagamento de Programa de Ata Programa de Integragio
005.02.08.027 Integracio Social/Programa de Formagao aprovacio 50 E Social/Programa de Formagao do
e do Patriménio do Servidor Publico de d];s conctas Patriménio do Servidor Publico
servidores do Orgio (PIS/Pasep).
I Atéa
005.02.08.028 f';‘l’gf::" de de de provaga 12 E
das contas
Processo de pagamento de servigos Atea
005.02.08.029 | pag ¢ aprovagio | 12 E
intragoverno das contas
Processo de pagamento de servicos Atéa Codigo Civil Lei n.° 10.406 Art.
005.02.08.030 |, P §r o resas ind ¢ aprovagio | 12 E 206. Lei Organica do TCE-PB,
1o poremp das contas n° 18/1993.
Atéa
005.02.08.031 | Processo de pagamento de servidores aprovagio 5 GP
das contas
Atéa
005.02.08.032 | Processo de pagamento de taxas aprovagio | 12 E
das contas
Processo de pagamento de taxas de Atéa
005.02.08.033 emolumentos sobre mudanga de aprovagio 50 E
titularidade das contas
Atéa . N
Processo de pagamento de verbas s Resulta de indenizagdes
005.02.08.034 | o cisorias aprovagto 0 | E trabalhistas pagas pelo Estado.

. o - Atéa
005.02.08.035 | rocesso de pagamento de verbas aprovagio | 30 E
das contas
Imposto Predial e Territorial
Urbano (IPTU). Taxa de Coleta
Processo de pagamento Imposto Predial ¢ At de Residuos (TCR). Por “taxas
Territorial Urbano, Taxa de Coleta de ca diversas” entendem-se também
005.02.08.036 . P aprova 12 E
Residuos, multas, condominio e taxas das . 0s pagamentos referentes a
" , SOnEY as contas o Jaa > e
diversas de bens iméveis alvaras”, licengas, avaliagdo e
diligéncias, todas relacionadas
com a drea administrativa.
Atéa "
005.02.08.037 Pm(':esso de pagamento Taxa de Coleta de aprovagdo 2 E Taxa de Coleta de Residuos
Residuos (TCR).
das contas
Celebragao de termo de
. compromisso entre educando e a
Atéa concedente (Instituigao de
005.02.08.038 Processo de pagamentos de estagiarios aprovagio 5 GP Ensino - Lei 11.788/2008,
das contas .
cadastro de estudantes,
frequéncias).
Atéa
005.02.08.039 | Processo de pagamentos de multas aprovagio 10 E
das contas
Atéa
005.02.08.040 Processo de reconhecimento de divida aprovagio 12 E
das contas
Atéa
005.02.08.041 Processo de ressarcimento de despesa aprovagio 10 E
das contas
Processo para pagamento de prestagio de | A3
005.02.08.042 /0SS0 para pag; prestag; aprovagio | 50 E
servigos dos reeducandos das s
las contas
Relatorio de acompanhamento da
005.02.08.043 execugdo orgamentdria de atividades 4 10 E
especificas
Atéa
005.02.09 005.02.09.001 | D ivo mensal de arrecadaca p il 5 E
das contas
Controle da receita 005.02.09.002 Processo de aplicagdo financeira Vigéncia 5 E
Atéa
005.02.09.003 | Processo de cobranga da divida ativa aprovagio 5 E
das contas
» TR, - — Atéa
005.02.09.004 P’ro;(fss\) de recebimento de sucumbéncia aprovacio 5 E
Jjudicial
das contas
Processo de ressarcimento de valor Atéa
005.02.09.005 ocesso de ressarcimento de valores a0 aprovagio 5 E
Estado
das contas
Atéa
005.02.09.006 | Processo de venda de produtos aprovagio 5 E
das contas
Atéa Lei Federal n.° 10.406/2002
005.02.10 005.02.10.001 Balancete do fundo da divida publica aprovagio 10 E e
das < (Codigo Civil), art. 205.
las contas
Operacdes de crédito e Pr de contratacdo d Lei Federal n.° 8.666/1993; Lei
de pagamento da 005.02.10.002 ﬁ“‘;i‘ecsii‘:n;ﬁ)"s Atagdo de Vigéncia 10 E Federal n.° 10.406/2002 (Cédigo
divida piiblica Civil), art. 205.
Atéa Lei Federal n.° 10.406/2002
005.02.10.003 P'm_cesso de pagamento de encargos da aprovagdo 10 E (CO}ilgo Civil), a‘n. 205. A
divida vigéneia esgota-se com a
das contas T
quitagdo do pagamento.
At A vigéncia esgota-se com a
. . . quitagdo do pagamento.
005.02.10.004 Processo de pagamento de juros da divida aprovac‘ao 10 E Lei Federal n.° 10.406/2002
s contas (Codigo Civil), art. 205.
Atéa A vigéncia esgota-se com a
Processo de pagamento do principal da ~ quitagdo do pagamento. Lei
005.02.10.005 | i i, aprovagko 10| E Federal n.® 10.406/2002 (Cédigo
Civil), art. 205.
Relagio de empréstimos, de s oa i - Lei Federal n.® 10.406/2002
005.02.10.006 | 5 ciamentos & de operagdes de crédito | Y iencia | 10| E (Cédigo Civil), art. 205.
Atéa Lei Federal n.® 5.172/1966
005.02.11 005.02.11.001 | Balancete analitico aprovagio 5 E (Codigo Tributario Nacional),
das contas arts. 173, 174 e 195.
Controle da Atea
i~ 005.02.11.002 Balancete financeiro aprovagio 5 GP
contabilidade
das contas
Atéa Lei Federal n.° 5.172/1966
005.02.11.003 Balango financeiro aprovagao 5 GP | (Cddigo Tributario Nacional),
das contas arts. 173,174 ¢ 195.
Atéa
005.02.11.004 | Balango orgamentério aprovagio 5 GP
das contas
Atéa
005.02.11.005 | Balango ario e iro anual p i 5 GP
das contas
Atéa
005.02.11.006 Balango patrimonial aprovagio 5 GP
das contas
Atéa Lei Federal n.° 5.172/1966
005.02.11.007 Boletim de caixa e de bancos aprovagio 5 E (Cédigo Tributario Nacional),
das contas arts. 173, 174 e 195.
Atéa
005.02.11.008 Boleto bancério aprovagio 5 E
das Contas
Atéa
005.02.11.009 Comprovante de pagamento aprovagio 10 E
das contas
Atéa
005.02.11.010 Comprovante de pagamento de titulos aprovagio 5 E
das Contas
o . Atéa .
005.02.11.011 Docurn.ento Auxiliar da Nota Fiscal aprovagio 10 E D.ocumenmlA‘uxlllar da Nota
Eletronica Fiscal Eletronica (Danfe).
das Contas
Atéa -
005.02.11.012 Documento de Arrecadagio aprovagdo 11 E Documento de Arrecadagdo
d (DAR).
las Contas
" . Atéa "
Documento de Arrecadagio de Receitas - Documento de Arrecadagio de
005.02.11.013 | £ ferais aprovagdo 1 E Receitas Federais (DARF).
das Contas
Atéa Lei Federal n.° 5.172/1966
005.02.11.014 | Extrato bancario aprovagdo 5 E (Codigo Tributario Nacional),
das contas arts. 173, 174 ¢ 195.
Atéa
005.02.11.015 | Guia de deposito aprovagio 10 E
das Contas
Atéa
005.02.11.016 Guia de devolugao aprovagdo 10 E
das contas

Contribuigao para o
Financiamento da Seguridade
Social. (Confins). Lei Federal n.°
5.172/1966 (Codigo Tributario
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Guia de recolhimento de Contribui¢ao

Nacional - CTN), arts. 150, § 4°,
156 e paragrafo tnico, 165, 168,

005.02.11.017 gzrca‘ a(; Financiamento da Seguridade 4 10 E 173, 174, pavdgrafo fwicos Let
Federal n.° 8.212/1991, art. 33;
Lei Complementar Federal n.”
87/1996, art. 23, paragrafo inico;
Lei Federal n.° 8.213/1991, art.
103 ¢ 103A.
Decreto-Lei Federal n.®
Guia de recolhimento de contribui¢ao 5.452/1943 (Consolidagdo das
005.02.11L.018 | G ical 4 s E Leis do Trabalho - CLT), arts.
545551, §2°.
Atéa
005.02.11.019 Guia de recolhimento de custas ¢ de taxas | aprovagdo 10 E
das contas
Constitui¢ao Federal, art. 7°,
Guia de recolhimento de Fundo de XXIX; Lei Federal n.°
005.02.11.020 Garantia do Tempo de Servigo 4 3 E 5.172/1966 (Codigo Tributario
Nacional), arts. 173,174.
. Fundo de Investimento Social
005.02.11.021 ]C:::Sg:“r::‘zn;g;m de Fundo de 4 10 E (Finsocial). Decreto-Lei Federal
n.°2.049/1983, art. 9°.
Imposto sobre Circulagio de
. . Atéa Mercadorias e Servigos (ICMS).
005.02.11.022 g:;':‘uf: ;zcglhmig;‘;gf‘;:‘e"gi‘r‘x‘ge aprovagio 5 E Lei Federal n.° 5.172/1966
¢ ¢ das Contas (Cédigo Tributario Nacional),
arts. 173, 174 e 195.
Lei Federal n." 5.T72/1966
(Cédigo Tributério Nacional),
Guia de recolhimento de Imposto de Ata arts. 173, 174 ¢ 195; Instrugdo
005.02.11.023 Renda aprovagio 35 E normativa SRF n. 108/2001, art.
das Contas 27; Instrugdo normativa SRF n.®
86/2001, art. 1°. Trata-se de
DARF.
. . Atéa
005.02.11.024 | Svia de recolhimento de Imposto Sobre | ocan | 35 E Imposto Sobre Servigo (ISS).
Servigo .
das Contas
Instituto Nacional do Seguro
Social (INSS). Lei
Complementar Federal n.°
70/1991; Lei Complementar
N . Federal n.® 128/2008; Lei Federal
005.02.11.025 g:;‘oizl' ?00'5}‘;’:i3“s’§;;{‘5“‘“‘“ 4 0 | E 1° 5.172/1966 (Codigo
& Tributario Nacional), arts. 150, §
4°, 156 ¢ paragrafo tnico, 165,
168, 173, 174, pardgrafo tnico;
Lei Federal n.° 8.213/1991, art.
103 ¢ 103A.
Programa de Integragao Social
(PIS). Programa de Formagio do
Guia de recolhimento do Programa de Patriménio do Servidor Publico
005.02.11.026 | Integragio Social/Programa de Formagdo | Vigéncia 10 E (Pasep). Decreto-Lei Federal n.°
do Patriménio do Servidor Pablico 2.052/1983, arts. 3e 10. A
vigéncia esgota-se a partir do
Livro de Apuragao de Lucro Real
(Lalur). Lei Complementar
Federal n.° 128/2008; Lei Federal
n.° 5.172/1966 (Codigo
Tributario Nacional - CTN), arts.
173, 174; Lei Federal n.°
005.02.11.027 Livro de Apuragio de Lucro Real Vigéncia 20 E 8.212/1991, art. 33, § 2° Lei
Federal n.° 8.213/1991, art. 103 e
103-A; Decreto-Lei n.”
1.598/1977. A vigéncia esgota-se
a partir da quitagdo do tributo
constituido com base nos
langamentos constantes no Livro.
Lei Federal n.° 5.172/1966
Atéa (Codigo Tributario Nacional),
005.02.11.028 | Livro diério aprovagio | 5 Gp |as: 173, 174 ¢ 195. 0
documento ¢ importante para a
das contas - -
preservagao da memoria
institucional.
Lei Federal n.° 5.172/1966
Atéa (Codigo Tributario Nacional),
005.02.11.029 | Livro razio aprovagio | 5 Gp |4 173,174¢ 195.0
dos contas locumento & importante para a
preservagio da meméria
institucional.
Atéa
005.02.11.030 Nota de débito aprovagio 5 E
das Contas
Atéa
005.02.11.031 Nota de Pagamento aprovagio 10 E Nota de Pagamento (NP).
das contas
Atéa
005.02.11.032 Nota fiscal aprovagio 5 E
das contas
Esse documento abrange a
diversidade de notas: Nota Fiscal
a0 Consumidor Eletronica -
NFC-e, Nota Fiscal Eletronica de
Produtos ou Mercadorias - NF-e,
Nota Fiscal de Servigos
Eletronica - NFS-¢ ¢ Nota Fiscal
Atéa de Energia Elétrica Eletronica -
005.02.11.033 | Nota fiscal de produtos ¢ de servicos sprovasio 0 | E g’::l;ifé‘e‘sfo IS;N';U'ZI?C‘; LZ:; s
as contas Dirio Oficial da Unido (DOU)
de 09.04.19, pelo
Despacho 17/19. Ao integrar um
processo o documento deverd
obedecer a sua temporalidade e
destinagio. As copias podem ser
eliminadas ap6s 1 (um) ano na
propria unidade prod;
005.02.11.034 | Oficio de conciliagio e devolugao de ap::[\:;ﬁn 20 E
recursos financeiros
das contas
Atéa
005.02.11.035 Relagdo das carteiras de agdes aprovagiao 5 E
das contas
Atéa
005.02.11.036 | Relagdo de agdes negociadas aprovagio 5 E
das contas
Atéa
005.02.11.037 Relatério contabil aprovagiao 5 E
das contas
Relatorio das atividades desenvolvidas Atéa
005.02.11.038 com i¢do sobre as O P} a 5 E
contdbeis e os seus resultados das contas
Atéa
005.02.11.039 Relatério de conciliagio bancaria aprovagao 5 E
das contas
005.02.11.040 Relatorio de conciliagdo contabil 4 5 E
005.02.11.041 Re}alério de saldo de contas correntes por 4 ~ E
unidade
Lei Federal n.° 5.172/1966
005.02.11.042 Relatério do ativo imobilizado 4 5 E (Codigo Tributario Nacional),

arts. 173, 174 e 195.

Relatério em ordem cronologica de Atéa
005.02.11.043 ; 8 aprovagio 5 E
pagamentos
das contas
SUBFUNCAO 005.03 | ADMINISTRACAO NA CONCESSAO DE BENEFICIOS E NO CONTROLE DE ACOES NAS AREAS FISCAL E TRIBUTARIA
DO ESTADO
Minuta de Decreto para implementagéo s a vigéncia com a
005.03.01 005.03.01.001 | de protocolo/convénio relativo a Vigéncia - E o dchwm
concessdo de beneficios fiscais -
Coordenagiio e Minuta de Decreto sobre concessio de Esgota-se a vigéncia com a
controle na concessio 005.03.01.002 ) h Vigéncia - E gota-se a vig
Qe beneficios fiseats beneficios fiscais publicagdo do Decreto.
005.03.01.003 Parcccr.lccmco‘sobrc concessdo de 4 20 E
beneficios fiscais
005.03.02 005.03.02.001 | Deniincias sobre fraude tributaria Vigéncia - GP
Coordenagiio,
fiscalizagdo e controle
de agdes, de anilises,
de estudos, de 005.03.02.002 | Levantamento de dados de interesse Vigéncia 50 E
pesquisas e de tributario
investigagdes fiscais
nas dreas fiscal e
tributiria da Paraiba
005.03.02.003 | Relatorio final de investigagdo fiscal Vigéncia - GP
005.03.02.004 | Relatorio parcial de investigagdo fiscal Vigéncia 10 E
005.03.02.005 | Relatorio sobre andlise de materiais ¢ Vigéncia 1s E
documentos objetos de apreensdes
005.03.02.006 | Relatorio sobre as agdes de inteligéncia Vigéncia R ap
fiscal
FUNCAO 006 | GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
SUBFUNCAO 006.01 | GESTAO DAS ATIVIDADES DOS ARQUIVOS
Instrugio normativa esta relacionada a assuntos
do tipo:
* Designagdo de Comissio Permanente de
Avaliagdo de Documentos (CPAD).
Instrucio normativa sobre « Gestio de documentos, classificagdo, avaliagio
006.01.01 006.01.01.001 | = uivcos e documentos Vigéncia 5 GP | e tratamento técnico de documentos.
q " « Controle sobre dados em cumprimento a Lei
Geral de Protegdo de Dados (LGPD).
« Relativo a arquivos ¢ a documentos expedidos
pelo Arquivo Publico do Estado da Paraiba
(APEPB).
Oficio encaminhando o Acompanha o Processo de elaboragio ou de
Elaboragio e revisio da rocesso de classificacio ¢ izagao do Plano de Classi a0 de
normalizagio dos 006.01.01.002 sva“acsu dos docume‘“ms 4 - E Documentos (PCD) e da Tabela de
arquivos D0 T lidade e Destinagio de D
da Administragio Estadual (TTDD).
Contém as determinagdes do Arquivo Piiblico do
Atéa Estado da Paraiba, acerca dos procedimentos
Portaria normativa sobre blicaco o relativos ao recolhimento, a transferéncia, a
006.01.01.003 | elaboragiio e revisio da %iém (C) it | - GP | eliminagdo, ao tratamento técnico, a preservagio,
normalizagdo dos arquivos do Estado a difusdo, entre outros, dos documentos
produzidos pela administragio direta e indireta
do Estado da Paraiba.
Processo de revisdo de S Proposta de mudangas no regimento interno do
006.01.01.004 | oimento interno Vigéneia 3 OP | Orggo.
Processo de revisio de
regimento interno da Enquanto Comissio Permanente de Avaliagio de
006.01.01.005 | (5 nissio Permanente de tramita | GP | Documentos (CPAD).
Avaliagdo de Documentos
006.01.01.006 | Processoderevisiode | s 0 5 GP
regimento interno do Orgdo
Processo de
Z:?;::‘:‘g::z:s’ d";’ Flano A vigéncia esgota-se com a publicagio do Plano
006.01.01.007 | Documentos e da Tabelade |  Vigéncia 5 Gp | Class‘f.‘ca‘j“"edrc D c.’c"“f“"l;gsl; da Tabela ‘éz
Ez':f:;;‘;f:i“;ﬂcume“ms Area-Fim no Diério Oficial do Estado (DOE).
da Area-Fim do Orgio
Despacho de aprovagio do
006.01.02 006.01.02.001 | Plano de Classificagdo de Vigéncia - GP | £ expedido pelo Arquivo Pablico do Estado da
Documentos Paraiba (APEPB).
Elaboragio e revisio da Extrato da homologagio do E expedido pelo Orgio e relaciona-se ao Plano
classificado de 006.01.02.002 | Plano de Classificagdo de Vigéncia - GP | de Classificagio de Documentos (PCD) da Area-
documentos Documentos Fim.
ggz‘;g‘fiz“l‘,‘l‘;:z“gf o Dirigido ao titular do Orgdo pela Comissio
e Permanente de Avaliagio de Documentos
006.01.02.003 g'o“csﬁfg:f::c&e veaFim 4 5| E (CPAD), apresentando o Plano de Classificagio
do Orgio de Documentos da Area-Fim.
Trata-se de copia. O original acompanha o
Oficio solicitando andlise ¢ processo. Este documento ¢ enviado pela
aprovacio do Plan; de Comissao Permanente de Avali'acéo de
C‘;assi ffca o de Documentos (CPAD) de cada Orgio dirigido ao
Docume“fm i Area-Fim ¢ Arquivo Publico do Estado da Paraiba,
006.01.02.004 da Tabela de 4 - E encaminhando solicitagao de andlise e de
Temporalidade 8 aprovagdo dos Instrumentos de Gestio de
Desﬁf’"a 36 o Documentos Documentos: o Plano de Classificago de
da Arcag—:Fim do Orgiio " Documentos, a Tabela de Temporalidade e
8! Destinagéio de Documentos e os Relatorios de
Diagnostico de Arquivo.
Plano de Classificagio de - [ep |
006.01.02.005 | da AreacFim Vigéncia 5 GP
Processo de elaboragao e de PCD da Area-Meio, contendo os setores da
006.01.02.006 | revisdo do Plano de Vigéneia 5 Gp | Secretaria de Estado de Governo (Segov), suas
et Classificagio de 8 competéncias, suas atividades geradas e seus
Documentos da Area-Meio documentos.
Atéa
publicagdo do
r;sﬁ;iig;ﬂ:goézcao ede Clla)::?f?cgeﬁn Sao enviadas por cada Comissdo Permanente de
006.01.02.007 Cla;siﬁcaqio de “dc ¢ 5 E Avaliagdo de Documentos (CPAD) ao Arquivo
e Documentos da Arca-Fim | Documentos Piiblico do Estado da Paraiba e viio compor o
do Orgio 10 Didrio Processo de elaboragio e de revisio do PCD.
Oficial do
Estado
SUBFUNGAO 006.02 | COORDENACAO DAS ATIVIDADES DE AVALIACAO E DE DESTINACAO
Oficio informando os O original ac 0 Processo de el a
006.02.01 006.02.01.001 | processos de avaliagio ¢ 4 Sl E ou atualizagdo de Plano de Classificacdo de
destinago do Orgio Documentos ¢ da Tabela de Temporalidade e
Destinagio de Documentos.
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Elaboragdio ¢ revisdo da
avalia¢do e destinagio

Oficio tratando sobre

0O original acompanha o Proc
ou atualizagio de Plano de Cl.

dos documentos do 006.02.01.002 | avaliagdo ¢ destinagio dos 4 Documentos e da Tabela de Temporalidade e
Aros documentos -
Orgio Destinagdo de Documentos.
Processo de elaboragio ou .
s Informa os Decretos Estaduais que tratam sobre
atualizagdo de Plano de N S
N = elaboragdo ou atualizagdo do Plano de
Classificagdo de Classificagdo de Documentos (PCD) e da Tabela
006.02.01.003 | Documentos e de Tabela de Vigéncia GP deT u lidade e Destinacio de D
Temporalidade e P M S
Destinagdo de Documentos (TTDD). A vigéncia esgota-se com a publicagio
< . do PCD e da TTDD no DOE.
da Area-Fim
Proposta da Tabela de Temporalidade e
Destinagéo de Documentos (TTDD) da Area-
Meio, contendo os setores, as competéncias, as
Proposta de Tabela de atividades geradas e documentos, apresentada ao
006.02.01.004 | Temporalidade e Vigéncia GP | Arquivo Piblico do Estado da Paraiba (APEPB),
Destinagdo de Documentos para a construgdo da TTDD da Area-Meio para
todo o Estado da Paraiba. A vigéncia esgota-se
com a oficializagdo de nova TTDD, aprovada e
homologada pelo APEPB.
Tabela de Temporalidade e
006.02.01.005 | Destinagdo de Documentos Vigéncia GP

da Area-Fim

SUBFUNGAO 006.03 | ORGANIZACAO E CONTROLE DAS NORMAS TECNICAS QUE FUNDAMENTAM O TRABALHO DA COMISSAO
PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS DE INGRESSO, DE RECOLHIMENTO, DE TRANSFERENCIA, DE ELIMINACAO, DE
TRATAMENTO TECNICO, DE CONSERVACAO E DE ARQUIVAMENTO DOS DOCUMENTOS DO ORGAO

Ata da Comissao

006.03.02.006

Manual de aplica¢do de
Plano de Classificagdo de
Documentos e de Tabela de
Temporalidade e
Destinagido de Documentos
da Area-Meio

Vigéncia

006.03.02.007

Manual de preservagao
documental

Vigéncia

GP

006.03.02.008

Manual de metodologia
sobre tratamento técnico
dos documentos

Vigéncia

Gl

]

Aprovado pelo Arquivo Piiblico do Estado da
Paraiba (APEPB) e enviado aos Orgdos da
administragdo dircta ¢ indireta.

006.03.02.009

Manual sobre a
metodologia de apl
dos Instrumentos de Gestao
de Documentos

Vigéncia

GP

006.03.02.010

Norma técnica sobre
preservagio de documentos

Vigéncia

GP

Textos que tratam sobre tratamento técnico,
acondicionamento, notagdo, preservagio e
arquivamento dos documentos.

006.03.02.011

Plano de Classificagdo de
Documentos

Vigéncia

GP

Instrumentos de Gestdo de Documentos: Plano
de Classificagiio dos Documentos (PCD) e
Tabela de Temporalidade e Destinagio de
Documentos (TTDD).

006.03.02.012

Portaria sobre designagio
de Comissdo Permanente
de Avaliagdo de

[

Vigéncia

GP

006.03.02.013

Projeto sobre Gestdo de
Documentos

Vigéncia

GP

006.03.02.014

Quadro de classificagdo dos
documentos

Vigéncia

GP

006.03.02.015

Regimento interno da
Comissdo Permanente de
Avaliagio de Documentos

Vigéncia

GP

006.03.02.016

Tabela de Temporalidade e
Destinagdo de Documentos

Vigéncia

GP

Instrumentos de Gestdo de Documentos: Plano
de Classificagdo dos Documentos (PCD) e
Tabela de Temporalidade ¢ Destinagao de
Documentos (TTDD).

SUBFUNCAO 006.04 | COORDENACAO DOS ACERVOS ARQUIVIS

TICO, BIBLIOGRAFICO, MUSEO]

LOGICO E ARTISTICO DO ORGAO

006.03.01 006.03.01.001 | Permanente de Avaliagdo 4 GP
de Documentos
Ingresso dos
documentos nos
arquivos intermediirio e
perm: anente ¢ os Comprovante de
registros da rocedimento de
transferéncia, do 006.03.01.002 | P 5 . 4 GpP
N fragmentagdo dos conjuntos
recolhimento, da .
. documentais eliminados
microfilmagem, da
digitalizacio e da
eliminagio de
006.03.01.003 | Edital de ciéncia de 4 ap
eliminagdo de documentos
Ficha de Avaliagdo de Documentos (FAD).
Ficha de Avaliacio de Registra a existéncia dos documentos bésicos do
006.03.01.004 5 4 GP | Orgdo. Deve conter seu perfil histérico e as
Documentos 3
alteragdes geradas no decorrer das mudangas
institucionais.
006.03.01.005 Listagem de eliminagdo de 4 GP Inleg{a o processo de eliminagdo. Pode cgnl§r
documentos relagdes de documentos com 0 mesmo objetivo.
006.03.01.006 Listagem de recolhimento 4 Gp Inleg{a o processo de recolhimento. Pode conter
de documentos relagdes de documentos com 0 mesmo objetivo.
006.03.01.007 Listagem de transferéncia 4 Gp Inleg{a o processo de transferéncia. Pode conter
de documentos relagdes de documentos com 0 mesmo objetivo.
006.03.01 008 | Microfilmes de fichas 4 GP
A vigéncia esgota-se com a assinatura do Termo
de eliminagdo de documentos. Integram o
006.03.01.009 | Processo de climinagdo de Vigéncia Gp |processo dc\cllmumcao de documgnt_os, arelagio
documentos de eliminagdo de documentos, a copia do Edital
de ciéncia de eliminagdo de documentos € o
Termo de eliminagdo de documentos.
006.03.01.010 Processo de recolhimento Vigéncia GP
de documentos
006.03.01.011 Processo de transferéncia Vigéncia GpP
de documentos
Processo sobre
006.03.01.012 | Microfilmagem e 5 GP
digitalizagdo de
documentos
006.03.01.013 | Fermo de classificagdo da Vigéncia GP
informagio
006.03.01.014 Termo de eliminagdo de 4 GP
documentos
O Termo de recolhimento de documentos deve
006.03.01.015 Termo de recolhimento de 4 Gp |ser pela relag:a‘o Fie
documentos de documentos e de eventuais instrumentos de
controle e de pesquisa.
O Termo de transferéncia de documentos deve
006.03.01.016 Termo de transferéncia de 4 Gp a;cr pela rclfatgf:o de de
documentos ede 1t de
controle e de pesquisa.
Ata de reunido da Comissao
006.03.02 006.03.02.001 | Permanente de Avaliagdo 4 GP
de Documentos
Gerenciamento e
supervisio das
atividades de
tratamento técnico, de
acondicionamento, de
notagio, de preservagio
e dearquivamento dos | 06 03 05 002 | Convite para reunido 4
documentos a partir da
aplicaciio do Plano de
Classificagdo de
Documentos e da Tabela
de Temporalidade e
Destinacio de
Documentos
Aviso da Comissio
006.03.02.003 | Permanente de Avaliagdo 4
de Documentos
Massa Documental Acumulada (MDA). Lei
Diagnéstico de Massa Estadual n.° 11.263 de 29 de dezembro de 2018,
006.03.02.004 g Vigéncia GP |art. 37, que diz respeito ao tratamento técnico, ao
Documental Acumulada o N s 5
acondicionamento, a notagéo, a preservagdo e a0
arquivamento dos documentos.
A vigéncia esgota-se quando, oficialmente,
houver extingo, dissolugao, fusdo, cisdo,
Dossié relativo aos incorporagdo, transformagao ou privatizagdo do
006.03.02.005 trabalhos da Comissdo Vigéncia 1 Gp Orgao/Entidade. Constam no Dossié: copia do

Permanente de Avaliagio
de Documentos

ato de criagdo da Comissdo, das atas, dos oficios,
dos relatérios, e dos demais documentos
produzidos e recebidos pela Comi: de
Avaliagdo de Documentos.

bibliografico, museologico,
artistico

006.04.01 006.04.01.001 | Cadastro de usuarios Vigéncia GP_| Pesquisadores internos e externos.
Descricio de acervos
arquivistico, 006.04.01.002 | Catdlogo de documentos Vigéncia GP
bibliogrifico,
| museolégico e artistico
Lei Federal n.° 10.753/2003. A vigéncia esgota-
006.04.01.003 | Ficha catalografica Vigéncia GP | se com a elaboragdo de uma nova ficha ou
quando ocorrer a baixa patrimonial,
006.04.01.004 | §uia geral do arquivo do Vigéncia GP
Orgdo
006.04.01.005 Indice dos documentos de Vigéncia Gp
arquivo
. Deveré conter a descrigdo geral do tipo de acervo
006.04.01.006 | Indice remissivo Vigéncia GP | a ser tratado pelo Guia: arquivistico,
bibliografico, museoldgico, artistico.
006.04.01.007 Inventério analitico dos Vigéncia Gp
documentos
006.04.01.008 | Inventario geral do arquivo Vigéncia GP
006.04.01.009 | Mapa topogrifico de Vigéncia GP
arquivo
006.04.01.010 | Mapa topografico de museu | o o GP
ou de sala de exposi¢do
Dossié de conservagao ou
006.04.02 006.04.02,001 | de restauragdo de acervo Vigéncia Gp | A vigéncia esgota-se com a concluséo do
arquivistico, bibliografico, procedimento.
museologico ou artistico
Controle de acervos Dossié de diagnostico de
arquivistico, acervo arquivistico,
bibliografico, 006.04.02.002 bibliografico, museologico 5 GP
museolégico ou artistico ou artistico
Dossié de exposi¢do de
006.04.02,003 | 26CTVO arquivistico, 4
bibliografico, museoldgico,
artistico
006.04.02.004 Eormularlo df consulta de 4
livros ou de
006.04.02.005 Fonjnulano de empréstimo Vigéncia A vigéncia esgota-se com a devolugdo do
de livros ou de documentos documento.
006.04.02.006 | Formuldrio de empréstimo Vigéncia A vigéncia esgota-se com a devolugio da obra ao
entre bibliotecas acervo.
006.04.02.007 Formulario de reprodugio 4
de documento
006.04.02.008 Formular}o solicitando 4
reprodugdo de documento
. coA Acervo:
Oficio de transferéncia de PP . (stico
-, arqui .
006.04.02.009 | acervo para novo local de Vigéncia GP | 5 local do auarda pode ser temporrio ou
guarda N
definitivo.
Relagdo de pegas do acervo
arquivistico, bibliografico,
006.04.02.017 | museologico ou artistico Vigéncia GP
encaminhadas &
conservago
Relatorio de monitoramento
das condigdes ambientais
006.04.02.018 | na area de acervo Vigéncia GP
arquivistico, bibliografico,
museologico ou artistico
Relatorio técnico do estado
006.04.02,019 |08 bens deacervo Vigéncia GP
arquivistico, bibliografico,
museologico, artistico
Termo de compromisso de
006.04.02.020 | preservagdo de sigilo de Vigéncia GP
documentos
Esta situagdo s6 ocorre mediante processo
Termo de doagéo de administrativo, em que tenham sua anlise e
acervos arquivistico, homologagdo em acordo com o Arquivo Piblico
006.04.02.021 | ligrafico, museolégico 4 GP | 4o Estado da Paraiba (APEPB). Lei Estadual
ou artistico 11.263 de 2018, art. 20; Lei Federal n® 8.159, art.
10.
Esta situagdo s ocorre mediante processo
administrativo, em que tenham sua andlise e
Termo de doagao de Apds homologagido em acordo com o Arquivo Piblico
00604020221 4 quivisti logaga GP | 4o Estado da Paraiba (APEPB), Lei Estadual
11.263 de 2018, art. 20; Lei Federal n°® 8.159, art.
10.
Termo de responsabilidade
para uso e reprodugdo de Esta situagdo so ocorre mediante processo
006.04.02.023 | pega de acervo arquivistico, 4 administrativo, em que tenham sua anélise ¢

homologagdo em acordo com o APEPB.
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Trata-se de copia. O original compde o Dossié da

museoldgico ou artistico
com classificagdo de sigilo

006.04.03 006.04.03.001 | Catalogo de exposicio Vigéncia - E Se
exposigdo.
Difusdo de acervos
arquivistico, 006.04.03.002 | Convite para exposigio 4 S| E Trata-se de cdpia. O original compde o Dossié da
bibliogrifico, exposigo.
museolégico e artistico
A vigéncia esgota-se com o término da
006.04.03.003 | Dossié de exposigdo Vigéncia - GP | exp . Registra ainda cumprimentos,
impressdes e comentarios.
006.04.03.004 | Folder sobre exposicio 4 . E Trat: “sc de copia. O original compde o Dossié da
exposigdo.
006.04.03.005 | Livro de iGa Vigéncia 2 E A vigéncia perdura até 1 o livro.
006.04.03.006 | Portfolio de exposigio Vigéncia | 2 E Trata-se de cdpia. O original compde o Dossié da
exposigdo.
Termo de responsabilidade A vigéncia se esgota com a devolugio do
006.04.03.007 | para uso e reprodugdo de Vigéncia - E 8 8 5
documento.
documento
006.04.04 006.04.04,001 | C2rta de compromisso e Vigéncia 5 GP
patrocinio da alta dire¢ao
Controle da informacio
¢ da garantia de Carta de notificagdo de
proteciio e de guarda 006.04.04.002 | violagdo aos sujeitos de Vigéncia 5 E
dos documentos do dados
Orgio
006.04.04.003 | Fluxograma do ciclo de Vigénci 5 E
Oa0% vida dos dados gencia i
006.04.04.004 | Formulario de comunicagao | o0 |5 | g
de incidentes de seguranca
006.04.04.005 Formulario de solicitagao Vigéncia 5 E
de acesso aos dados
006.04.04.006 S:’c“' deusodecookiesdo |y iy 5 GP
Inventério de dados da Lei U . . N .
006.04.04.007 Geral de Protecdio de Dados Vigéncia 5 GP | Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD).
Manual de avaliagdo de
006.04.04.008 | impacto de protecio de Vigéncia 5 E
dados
006.04.04.000 | Manual de avaliagio de Vigéncia 5 E
lacunas
006.04.04.010 Z[l‘;“““] deprivacidadedo | yioangi |- GP
006.04.04.011 | Manual e protegio de Vigncia | 5 Gp
dados
0060404012 | Manual de seguranca da Vigéncia - GP
informagao
006.04.04.013 | Oficio de acesso aos dados Vigéncia 5 E
Planilha de avaliagao de
006.04.04.014 | impacto de protegdo de Vigéncia 5 E
dados
0060404015 | P1anilha de avaliagio de Vigéncia 5 E
lacunas
Planilha de notagdo, de Devera ser elaborada de acordo com o tipo de
006.04.04.016 | localizagdo e de condigdes Vigéncia - GP | acervo: arquivistico, bibliografico logi
de acesso a pesquisa ¢ artistico.
Registro das Operagdes de o Registro das Operagdes de Tratamento de Dados
006.04.04.017 T de Dados Vigéncia 5 GP (ROTA).
006.04.04.018 | Registro de violagdo de Vigéncia | 5 E
dados pessoais
006.04.04.019 | Relagdo de documentos e Vigéncia R E A vigéncia esgota-se com a elaboragdo de
codigos de assuntos instrumentos técnicos de busca e acesso.
Relatério de avaliagdo de
006.04.04.020 | impacto da protegao de Vigéncia - GP
dados
Requisigdo de acesso a
006.04.04.021 | PESAISa CMAcEwo 4 10| E
arquivistico, bibliografico,
museologico ou artistico
Requisi¢do de acesso a
pesquisa em acervo
006.04.04.022 | arquivistico, bibliografico, 4 10 E

SUBFUNCAO 006.05 | COORDENACAO E

FORNECIMENTO DA INFORMACAO ADMINISTRATIVA DO ORGAO

Despacho de devolugdo a

processo

006.05.01 006.05.01.001 : 4 - E
origem
Autuacio, protocolo,
distribuigao e
acompanhamento do
trimite dos documentos,
apoiado no Plano de -
Classificagiio de 006.05.01.002 ;ft:';‘t:?ﬁf)""""'e da 4 - E
Documentos e na Tabela amitag
de Temporalidade e
Destinagio de
Documentos das Areas-
Meio e Fim do Orgio
006.05.01,003 | Livro de controleinternode | o0 | 5 | g
documentos
Livro de protocolo de
006.05.01.004 | controle interno de Vigéncia 2 E
documentos
006.05.01.005 | Ldvro deregistrode entrada | o0 | 5 | g A vigéncia perdura até completar o livro.
de documentos avulsos
006.05.01.006 | iVro de registro de Vigencia | 2 E A vigéncia perdura até completar o livro.
processos
Atualmente, o PBDoc utiliza este tipo
documental para abrigar um rol de denominagdes
de processos administrativos que ndo estao
006.05.01.007 | Processo de solicitagio Enquanto 12 E previstos na padronizagao do Sistema. Com a
T extraordinaria tramita publicagdo do PCD e da TTDD da Area-Meio,
espera-se restringir o seu uso, a partir de fixagdo
dos assuntos que deverdo definir o que sera
considerado "informagdes diversas".
006.05.01.008 | Protocolo de transferéncia 4 2| E E feito dentro do PBDoc e registra a tramitagdo
do documento.
006.05.01.009 | Relagdo de entrada de Vigéncia 2 E A vigéncia perdura até completar o livro.
documentos avulsos
006.05.01 010 | Relasdo de remessa de 5 . ap
documentos
006.05.01,011 | Relasdo de remessade 4 . E
documentos para expedigio
006.05.01.012 Relatério de consulta 4 _
processual
006.05.01.013 Relatério de dados gerais 4 _ E Este documento substituiré o Relatorio de
de processo processo - dados gerais.
006.05.01.014 Requerimento de copia de 4 2 E
processo
006.05.01.015 | Requisi¢do de processo 4 - E
006.05.01.016 | Fermo e abertura de Vigéncia | - | E
volume digital
006.05.01.017 | Temmodedesapensagaode | oo | | g

correspondéncia interna

006.05.01.018 | Termo de desarquivamento 4 E
006.05.01.019 | Termo de empréstimo de Vigéncia E
documento
Termo de encerramento de oA
006.05.01.020 - Cf Vigéncia Gp
volume digital
006.05.01.021 Termo de incorporagdo de 4 E _Estc docun}cnlo substituird o Termo de
documentos a processo incorporagdo.
006.05.01.022 | Termo de juntada por Vigéncia GP | E feito por qualquer setor solicitante.
anexagio
006.05.01.023 | Fermo de reativagao de Vigéncia GP | £ feito por qualquer setor solicitante.
processo
006.05.01.024 | Termo de reconstiigio de | oo o
processo
006.05.01.025 | Termo de reconstituigdo de | g6 o GP
volume de processo
Termo de retirada de
006.05.01.026 | folha(s) e de documento(s) |  Vigéncia Gp
em processo
006.05.01.027 | Lermo de substituigdo da Vigéncia GP
capa de processo
006.05.02 006.05.02.001 | Cadastro de certiddes Vigéncia Gp
Expedigio de
documentos, controle da Caderno de registro para
correspondéncia 006.05.02.002 | controle da correspondéncia 4 E
interna, interna
interinstitucional ¢ com
a comunidade
006.05.02.003 | Certidao ou Declaragiio 4 E Trata-se de cdpia, pois o documento foi
a0 interessado.
006.05.02.004 | Cdpia certificada 4 E
006.05.02.005 | LiVro de protocolo da 4 E
correspondéncia expedida
006.05.02.006 | Manual de funcionamento 4 o
do protocolo
006.05.02.007 | Registro para controle da R e

SUBFUNCAO 006.06 | CONTROLE, ARQUIVAMENTO E PRESERVACAO DE LEGISLACAO ESTADUAL, DE ATOS EXECUTIVOS E DE

NORMAS
Os Atos Governamentais sdo constituidos por:
a 40 de poderes, a
remogio, colocando a disposigdo, exoneragdo,
entre outros. A prestagdo de informagédo do
contetido desses Atos ¢ de responsabilidade da
Secretaria de Estado da Administragao (SEAD) e
do 6rgio em que o servidor exerce as suas
atividades. A guarda permanente das Leis, das
; ; - Leis Complementares, dos Decretos, das
006.06.01 006.06.01.001 | Ato Governamental Vigéncia GP Medidas Provisérias, dos Projetos de Leis
vetados, dos Projetos de Leis sancionados, dos
Projetos de Leis silenciados, dos Decretos
legislativos, das Emendas Constitucionais, das
Gover is que o
Projeto de Lei ou a Medida Provisoria sdo feitos
a partir da Geréncia Operacional de Atos
Governamentais, ligada a Secretaria de Estado de
Governo (Segov).
Gerenciamento da Os originais estio guardados na Assembleia
numeragio de Legislativa da Paraiba (ALPB). A vigéncia
legislagio, de normas, de | 006.06.01.002 | Decreto legislativo Vigéncia E esgota-se com o término da sua necessidade no
portarias e de atos Orgdo. Sio copias para pesquisa do Governo
governamentais Estadual.
De Leis, Leis Complementares, Decretos,
Medidas Provisorias, Projetos de Leis vetados,
Ementirio da legislagio Projetos de leis sancionados, Projetos de Leis
006.06.01.003 N Vigéncia GP | silenciados, Decretos legislativos, Emendas
estadual Constitucionai G . .
‘onst over que
acompanham o Projeto de Lei ou a Medida
Provisoria.
006.06.01.004 | Lei Vigéncia GP
006.06.01.005 | Medida Provisoria Vigéncia GP
E enviada a Assembleia Legislativa da Paraiba
(ALPB) anualmente. O original ¢ arquivado na
006.06.01.006 | Mensagem Governamental | Vigéncia GP | ALPB. E preservada uma cépia no Arquivo da
Geréncia Executiva de Registro de Atos e
Legislagao.
Registro do controle da
006.06.01.007 | numeragao de Decreto 4 GP
governamental
Registro do controle da
006.06.01.008 | numeragao de Emenda 4 GP
Constitucional
Registro do controle da
006.06.01.009 | numeragdo de Lei ¢ de Lei 4 GP
Complementar
Registro do controle da
006.06.01.010 | numeragio de Medida 4 GP
Provisoria
Registro do controle da
006.06.01.011 | numeragao de Mensagem 4 GP
Governamental
Registro do controle da
006.06.01.012 | numeragio dos atos 4 GP
inistrativos do Orgao
Registro do controle da
006.06.01.013 | numeragdo dos atos do 4 GP
Orgio
Os Atos Governamentais sdo constituidos por:
a 30 de poderes, p a0,
Registro do controle da remogao, colocando a disposiso, exoncragdo,
006.06.01.014 | numeragdo dos atos 4 Gp | entre outros. A prestagdo de informagdo do
ernamentais contetido destes Atos ¢ de responsabilidade da
governamentais Secretaria de Estado da Administragio (SEAD) e
do Orgdo em que o servidor exerce as suas
atividades.
Registro do controle da
006.06.01.015 | numeragdo dos Projetos de 4 GP
Lei
So d que solicitam providé
Oficio encaminhando gerais para o funcionamento das geréncias
006.06.02 006.06.02.001 o P 4 E executivas e operacionais, do tipo: encadernagio
matérias para publicagio vas ° encade
¢ materiais de expediente para preservagio dos
documentos sob sua guarda.
Coordenagio de
arquivamento e de Oficio exigindo medidas
garantia deacessod |46 6602002 | para preservagio dos 4 E
legislagio, as normas, as d .
H N locumentos sob sua guarda
portarias e aos demais
atos gover i
Oficio solicitando materiais
006.06.02.003 | de expediente para 4 E
preservagao
006.06.02.004 nOaﬁcmv solicitando pesquisa 4 E
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Oficio solicitando
providéncias para

Grafico sobre a estrutura
logica dos dados e seus

Relaciona-se ao Modelo de Entidades de

006.06.02.005 | encadernagdo e materiais 4 - E
para preservagdo dos
documentos permanentes
006.06.02.006 | Oficio solicitando servigos 4 - E Para protegdio ao acervo cxistente.
de encadernagdo
006.06.02.007 | Retasdo dos atos 4 - GP
006.06.02.008 | Requerimento para 4 - E
pesquisa na
SUBFUNCAO 006.07 | GESTAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
A vigéncia esgota-se quando da criagio de uma
Base de dados de sistemas nova base de dados. Deverdo ser extraidas copias
006.07.01 006.07.01.001 P Vigéncia - GP | de seguranga a serem armazenadas em ambiente
de negocio . i i §
seguro ¢ em local diferente e fisicamente distante
do armazenamento do documento original.
Desenvolvimento,
implementacio,
administragio e controle | 006.07.01.002 | Certificado digital Vigéncia - GP
de sistemas de
informitica
Elaborado para atendimentos a servigos padrdes
que se repetem. As informagdes contidas no
Catalogo podem ser modificadas, mediante
006.07.01.003 | Catalogo de servigos Vigéncia - sugestdes dos setores da Geréncia de Tecnologia
da Informagdio (GTI), sempre que for necessério.
E elaborado pelos setores de central de servigos,
suporte e operagdes.
Sdo emitidos mensalmente para alertar aos
006.07.01.004 Comunicado de alerta de 4 5 usuarios de Tecnologia da Inlormacgo. Sio feitos
segurana backup e guardados na pasta S (que é um
servidor de arquivo).
006.07.01.005 | Licensa de aquisicao de Vigencia | 12 | E
software
006.07.01.006 | Manual de operagdes de Vigéncia | - GP
sistemas
006.07.01.007 | Manual de orientagdo Vigéncia | - GP
operacional
006.07.01.008 | Manual de politicas de Vigéncia | - GP
seguranga da informagdo
006.07.01.009 | Manual do usuario Vigéncia 5 E
A vigéncia esgota-se quando da criagdo de um
Oficio solicitando a licenca novo sistema. Deverdo ser extraidas copias de
006.07.01.010 et ¢ Vigéncia - GP |seguranga a serem armazenadas em ambiente
para aquisicio de software ) ! ) "
seguro e em local diferente e fisicamente distante
do armazenamento do documento original.
006.07.01.011 | Planilha de controle de Vigencia | - ap
acesso a sala de servidores
006.07.01.012 | P1ano de recuperagio de Vigéncia - GP
desastres
Os dados para a sua construgéio deverdo ser
006.07.01.013 Plano diretor de informatica Vigéncia 5 Gp fecolhldof em todos os setores de tecno_logl_a da
anual informagdo. O documento registra as diretrizes
definidas para a area de informatica.
006.07.01.014 | Profeto deatualizagioou |0 |5 Gp
006.07.01.015 Projeto de desenvolvimento Vigéncia 2 Gp
de programa de computador
006.07.01016 | Proiete deimplantagiode | gy | 5 Gp
006.07.01.017 Projeto _de implantagdo de Vigéncia 5 Gp Projeto de lmp}al?lacao de rede fisica
rede fisica (cabeamento 16gico).
006.07.01.018 Projeu:‘) (.ﬂe implantagio de
rede logica
006.07.01.019 | Projeto de informatizagao Vigéncia 5 E Projetos relativos & infracstrutura de dados e &
Relatorio de Os relatorios, cujas informagdes sao
006.07.01.020 | acompanhamento de Vigéncia 5 GP | consolidadas em outros documentos, podem ser
projeto eliminados.
006.07.01.021 | Relatério de auditoria de Vigéncia | - GP
sistemas
Documento com restrigdo de acesso. Tera de
haver restri¢do no acesso de usuarios a este
- Relatério, tanto no meio fisico, quanto no digital,
Relatério de desd roducio até o final d fase d
006.07.01.022 | desenvolvimento de Vigéncia 5 Gp | desde asua produgoate o final da sua fase de
rograma de computador g_uardz\ mtcrmcdlfina Poder ser acessado
P livremente a partir da sua Guarda Permanente.
Redmine e GLPI sdo ferramentas utilizadas para
registro de chamados e de demandas.
006.07.01.023 | Relatdrio de estatistica de 2 R Gp | Este Relatério deve obedecer a determinado grau
acesso de sigilo.
006.07.01.024 Relatorio de resumo de 4 5 E
dados
006.07.01.025 | Sistema de Administraio | os 0 | GP | Sistema de Administragdo de Pessoal (SAP).
de Pessoal
Linguagem de scripts ¢ uma linguagem de
programagao que suporta scripts, programas
006.07.01.026 | Scripts 4 5 E escritos para um sistema de tempo de execugdo
especial que automatiza a execugdo de tarefas
que seriam executadas, uma de cada vez, por um
operador humano.
006.07.01.027 | Sistema de anulagao de Vigéneia | 2 GP
reserva ia
Sistema de cadastro de . . A
006.07.01.028 e Vigéncia 2 GP | Sistema aberto para administragdo estadual.
convénios
Encontra-se inserto no guia metodolégico de
006.07.02 006.07.02.001 | Andlise de impacto Vigencia | - Gp | desenvolvimento de sistemas. Identifica as
que podem ser com
as mudangas que vdo ocorrer no sistema.
Encontra-se inserto no guia metodologico de
Vistoria e controle da Ata de reunido para desenvolvimento de sistemas. Sua elaboragdo ¢
integridade de sistemas 006.07.02.002 P . Vigéncia - GP | opcional e registra caracteristicas da
N i levantamento de requisitos ST L L
de informatica pelo a area
de tecnologia da informagao.
Encontra-se inserto no guia metodolégico de
006.07.02.003 Cmn(_)grama preliminar de Vigéncia ~ GP des@qvolvlmemo de slslemas._ R_eglslra asy
planejamento habilidades e os prazos das atividades, até a
entrega do software.
£ produzido tendo em vista a escl
006.07.02.004 | Dicionario de dados Vigéncia 10 E contetido armazenado no banco de dados do
Orgdo.
Encontra-se inserto no guia metodolégico de
desenvolvimento de sistemas. E a defini¢do de
006.07.02.005 | Glossario geral Vigéncia - GP | todos os termos, siglas ¢ nomenclaturas. E uma

espécie de dicionario de dados destinado a area
de desenvolvimentos de sistemas.

006.07.02.006 relacionamentos das Vigéncia - ar Relacionamento (MER).
aplicagdes
Guia metodologico de . . . . .
006.07.02.007 | desenvolvimento de Vigéncia | - Gp | Ele retine os tipos documentais que irdo registrar
N as mudangas ocorridas no sistema.
sistemas
Encontra-se inserto no guia metodologico de
006.07.02.008 | Lista de mensagem Vigencia | - Gp |desenvolvimento de sistemas. Registra todas as
mensagens que a funcionalidade pode informar
ao usudrio.
Encontra-se inserto no guia metodolégico de
006.07.02.000 | Manual do usudrio para Vigéncia R Gp | desenvolvimento de sistemas. E elaborado para
sistemas orientar o usurio na utilizagao das
funcionalidades do sistema
Oficio orientando &
006.07.02.010 | utilizagdo dos sistemas 4 10 E
inistrativos internos
Padrio de software e Possui as normas que todos os profissionais
006.07.02.011 | desenvolvimento de Vigéncia - GP | envolvidos na construgdo do software devem
sistemas seguir.
Parecer técnico de
006.07.02.012 | equipamentos e de 4 - E
programas de informatica
Encontra-se inserto no guia metodolégico de
Planilha de cont desenvolvimento de sistemas. Registra as
006.07.02.013 d;:;ha‘:ia © contagem Vigéncia - GP | funcionalidades e as suas respectivas
complexidades, definindo o tamanho funcional
de cada uma delas.
Encontra-se inserto no guia metodologico de
desenvolvimento de sistemas. Serve para
identificar os Registros do comportamento
006.07.02.014 | Plano de teste Vigéncia - GP | funcional, que serdo utilizados nos testes.
Identifica a pessoa que esta fazendo os testes e
também registra as ferramentas que foram
utilizadas nos testes.
. Encontra-se inserto no guia metodologico de
006.07.02,015 | P1ano de trabalho solicitado | vy, | GP | desenvolvimento de sistemas. Registra o escopo
pelo usuario .
do pedido do requerente.
006.07.02.016 Regxsxm de acesso aos 5 _ E
sistemas
Registro de acesso ¢
alteragdes na infraestrutura
006.07.02.017 . 5 - E
de Tecnologia da
Informagdo
Registro com os acessos dos usudrios a internet a
Registro de conexio & partir da rede fornecida pelo Orgao ou Entidade.
006.07.02.018 [mgmd 5 - E Documento feito pela Companha de_
Processamento de Dados (Codata). E feito por
demandas do Orgdo em pesquisas no firewall.
Resistro de especificacio Encontra-se inserto no guia metodologico de
006.07.02.019 |, ’fe‘]a P ¢ Vigéncia - GP imento de sistemas. Ap; atela
solicitada pelo usuério.
Encontra-se inserto no guia metodologico de
006.07.02.020 | Registro de execugdo de Vigéncia ~ Gp | desenvolvimento de sistemas. Serve para
teste registrar os cenarios de testes para validagdo das
funcionalidades elencadas no Plano de teste.
Encontra-se inserto no guia metodologico de
006.07.02.021 | Registro do comportamento Vigéncia R Gp | desenvolvimento de sistemas. Registra o
funcional comportamento entre o ator (usuario) ¢ o
sistema.
Encontra-se inserto no guia metodolégico de
desenvolvimento de sistemas. E criado e
006.07.02.022 | Regra de negécio Vigéncia - GP | utilizado para registrar as regras ¢ os critérios
¢/ou condigdes que uma funcionalidade pode
ter/exigir.
Relatério técnico de O original do parecer técnico consta do Processo
006.07.02.023 PR 5 - E de contratagdo. Desde o0 ano de 2020 ¢ via
vistoria
PBDoc.
006.07.02.024 | Solicitagdes de acesso a0 5 . E
sistema
E enviado por Orgios estaduais, através de e-
Termo de concessido e S mails institucionais a Controladora Geral do
006.07.02.025 | ¢ 1irole de senha de acesso | Vigéncia | 121 E Estado (CGE), para solicitar o cadastro de
usudrio para acesso aos sistemas da CGE.
Termo de confidencialidade Termo de confidencialidade e sigilo para o
006.07.02.026 | e sigilo para o pessoal Vigéncia - GP | pessoal externo. Também se trata de um
externo "formulario".
Visido i D de
Encontra-se inserto no guia metodologico de
006.07.02.027 | Visdo arquitetural Vigéncia - GP | desenvolvimento de sistemas. Vai relacionar os.
ativos (tecnologias) que irdo compor o sistema
com as suas diversas funcionalidades.
Controlado por meio de um software
"fusioninventory”, que gera essas informagdes. A
Cadastro de requisicdo de solicitagdo dos servigos pelos setores entra pela
006.07.03 006.07.03.001 - quisie Vigéncia 5 E central de servigos e sio demandados para os
servigos e
setores que oferecem a possibilidade de
resolug@o dos pedidos. Todos os documentos
gerados nesta atividade sio registrados no GLPI.
P A vigéncia compreende o tempo de utilizagao do
Diligéncias para
atualizacio, renovacio e programa, bem como de todas as suas
3 o . P A -
manutencio de 006.07.03.002 Certificado de autenticidade Vigéncia 5 E alualua«,'oes, Ha uma homologacao de software,
! de programa de computador que a prépria Secretaria de Estado da Fazenda
equipamentos e de N . N
instalacio d (Sefaz) faz. Instrugdo normativa n.° 10/2014 —
Instalagao de programas DOE, de 23 de outubro de 2014.
Lei Federal n.° 9.279/1996; Lei Federal n.*
9.609/1998, art. 12, § 1°; Lei Federal n.*
Contrato de licenga de uso S 9.610/1998; Decreto-Lei Federal n.® 2.848/1940
006.07.03.003 | 40’ rograma de computador | ¥ 8¢ [ 12| E (Cédigo Penal), art. 109, IV. A vigéncia
de o tempo de utilizagéo do p
bem como de todas as suas atualizagdes.
006.07.03.004 | Ficha de inventario de Vigéncia | - Gp
programa de computador
Inventirio de programa de Instrugdo normativa 006/2016 — 1 de dezembro
006.07.03.005 [ oene prog! Vigéncia - GP |de 2016 (inventério de software) — Didrio Oficial
P da Secretaria de Estado da Fazenda (Sefaz).
006.07.03.006 | Laudo de revisdo técnica 4 5 E
Pl e Ao oo g e ki o
006.07.03.007 | equipamentos ¢ de Vigéncia 5 E prog! i agoes,
tempo de vida til dos equipamentos. Elaborado
programas de computador .
tutorial para uso de programas.
Na compra do equipamento vem digitalmente.
Lei Federal n.° 9.279/1996; Lei Federal n.”
006.07.03.008 Registro de programa de Vigéncia 5 E 9.609/1998; Lei Federal n.° 9.610/1998. A

computador

vigéncia compreende o tempo de utilizagdo do
programa e das suas atualizagdes, bem como o
tempo de vida til dos equipamentos.
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Feito no GLPI para equipamentos, também pode

Rol anual de documentos,

documentos, dados e informagdes classificadas
ou reclassificadas no periodo, como sigilosas ou

006.08.02.009 | de dados e de informagdes 4 5 GP - PR P
classificadas pessoais, com identificagio para referéncia
futura. A obrigagdo de pedir este Roll Anual ¢ de
cada Orgdo ou Setor que possui documentos sob
sigilo. Lei Federal n. 12.527/2011.
Trata-se de relagao anual, a ser publicada
pelas autoridades maximas do 6rgdo e entidades,
de documentos, dados e informagdes
Rol anual de documentos. classificadas ou reclassificadas no periodo, como
006.08.02.010 | de dados e de informagd 4 5 GP |sigilos , com identificagdo para
desclassificadas referéncia futura. A obrigacio de pedir este Rol
Anual é de cada Orgdo ou Setor que possui
documentos sob sigilo. Lei Federal n.”
12.527/2011.
Termo de Reavaliagio de Informagao (TRI). A
006.08.02.011 Termo de}Reavallaqéo de 4 5 Gp obrigag?o de produgﬁ}) ede public‘acéu deste
Informagdo Termo é de cada Orgdo que possui documentos
sob sigilo. Lei Federal n.° 12.527/2011.
Termo de responsabilidade
pela obtengdo de acesso a
006.08.02.012 | documentos, a dados e a 4 5 GP | Lei Federal n.° 12.527/2011.

informagdes pessoais de
terceiros

FUNCAO 007 | GESTAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

SUBFUNCAO 007.01 | DESENVOLVIMENTO, SUPORTE E EXECUCAO DOS SERVICOS DE PORTARIA, DE ATENDIMENTO AO PUBLICO, DE
VIGILANCIA, DE MANUTENCAO E DE CONSERVACAO DOS PREDIOS, DE EQUIPAMENTOS, DE COPA E DE GUARDA DAS CHAVES DO

006.07.03.009 | Relatério de revisdo técnica 4 5 E ser feito para software. E produzido e entregue
ao final do ano.
006.07.03.010 | Reladrio geral do 4 s | e
006.07.03.011 Rela_lono técnico de 5 _ E Fica guardado novGLPI — ferramenta que regista
servigos as ordens de servigos.
006.07.03.012 | Requisicdo de servigos Vigéncia 5 E
técnicos
Termo de garantia de Fica na ata da solicitagio do pedido, dentro do
006.07.03.013 | equipamentos e de Vigéncia 5 E PBDoc. A vigéncia estd definida no termo de
programas de computador garantia.
Encaminhado a empresa prestadora do servigo.
006.07.04 006.07.04.001 Qﬁclo C(imu‘mcando 4 ~ E Trata-se de copia, pmf o documf:mo integra o
inobservancia de contrato Processo de contratagdo de servigos de
informatica e automagao.
Oficio dirigido ao Secretéario Executivo da Casa
Acompanhamento da N . tie ccrelari
elaboracio Oficio solicitando aquisi¢do Civil. Trata-se de copia, pois o documento
eda execcu 30 de 006.07.04.002 | de equipamento de 4 - E integra o Processo de contratagio de servigos de
¢ N fet informatica informatica e automagdo. Existia em papel, mas
contratos de informatica
agora, dentro do PBDoc.
006.07.04.003 Oficio solicitando aquisicio 4 R E
de servigos de informatica
Oficio gerado como objetivo de ver se ha
inobservancia de contrato, dai a solicitagdo de
Oficio solicitando i 4o técnica de equi ede
006.07.04.004 | esPecificagio téenica de 4 R E programas de computador. Trata-se de copia,
equipamentos ¢ de pois 0 documento integra o Processo de
programas de computador contratagdo de servigos de informatica e
automagio. Existia em papel, mas agora dentro
do PBDoc.
Oficio solicitando Trata-se de copia, pois 0 documento integra o
006.07.04.005 40 em comissdo 4 - E Processo de contratagdo de servigos de
de licitagao informatica e a
006.07.04.006 | Ordem de servigo de Vigeneia | - | E Emissio via c-mail.
informatica
Vai subsidiar o Termo de referéncia a ser inserto
no Processo de aquisicao de equipamentos de
Parecer técnico de informatica, audiovisuais, sonorizagao,
006.07.04.007 . X Vigéncia 4 E iluminagdo e estruturas de eventos. Trata-se de
equipamentos . :
copia, pois 0 documento integra o Processo de
contratagdo de servigos de informatica e
automag:
Parecer técnico sobre Parecer Técnico sobre equipamentos e
006.07.04.008 | equipamentos ¢ programas | Vigéncia 4 E ¢ © cquip
. . programas de informatica.
de informatica
006.07.04.009 | Processo administraivode |0, | Gp
aditivo em contrato
SUBFUNCAO 006.08 | PROMOCAO DO ACESSO A INFORMACAO
A vigéncia esgota-se quando da cria¢do de uma
nova base de dados. Somente deverdo ser
Base de dados para controle providenciadas copias anuais para guarda
006.08.01 006.08.01.001 | e registro de informagdes Vigéncia - GP | permanente, das bases de dados, consideradas
administrativas pela Comissao Permanente de Avaliagao de
Documentos do Orgdo, como de valor historico,
informativo ou probatorio.
Fica registrado no sistema gestdo de atendimento
Busca, controle e GLPI. A vigéncia esgota-se com o atendimento
fornecimento da S . ou com o indeferimento da solicitagdo. Caso a
informago, da protegio Expediente de atendimento solicitagdo seja indeferida ¢ havendo recurso do
640, Ca proteg; 006.08.01.002 | de pedido de informagdes e | Vigéncia 2 E 1c1tagao sej v S
e da guarda de solicitante, o documento podera ser autuado
P de dados N
documentos do Orgéo como Processo de recurso relativo ao
na drea de informatica indeferimento de pedido de informagdes,
devendo seguir sua temporalidade ¢ destinagdo.
006.08.01.003 Oficio sollcllando_aqulslcao 4 B E
de novas tecnologias
006.08.01.004 | P1ano de agéo para Vigencia . Gp | Relacionado o Projeto de modernizagio
itagao do projeto
Vai compor o Processo de aquisi¢do das novas
006.08.01.005 ijctq d_c modernizagdo Vigéncia ~ GP gccn_o]ogl_as c'scr_vxr de base para elaboragdo da
tecnologica Jjustificativa técnica que deve fundamentar o
documento composto.
006.08.01.006 Relay\l(_mo de auditoria do 5 _ E Trata-se de copia digital. O original estd no
usudrio sistema de atendimento GLPI.
Relatorio estatistico anual
006.08.01.007 de pedido de informagdes, 4 5 Gp
de recursos ou de perfil de
usuarios
006.08.01.008 R_equenmemo de pedido de 4 ~ E
vista de documento
Termo de conclusdo do
006.08.01.009 | projeto de modernizagao 4 - GP
tecnologica
Despacho em processo de
006.08.02 006.08.02.001 | Tecurse relativo ao 4 _ E Trata-se de copia. O original acompanha o
indeferimento de processo.
informagdes
- Despacho em processo de . L.
Controle de restricio de 006.08.02.002 | aquisicdo de produtos de 5 . E Trata-se de copia. O original acompanha o
acesso . processo.
informatica
006.08.02.003 | Despacho sobre solicitagio B . E Trata-se de c6pia. O original fica no expediente
de servigo 0Ol NO Processo que o requereu.
006.08.02.004 | Notificagdo do servidor Vigéncia 30 E
006.08.02.005 Nol:l’{cagao sobre acessos 5 30 E Euvl_ada ao superior 1me_d|al0 do usuario do .
indevidos servidor, pelo uso indevido da rede corporativa.
A partir do perfil estabelecido, o servidor vai ter
acesso as funcionalidades dos sistemas ATF, e-
Perfil do servidor para Processo, DT-e, GLME; e tudo fica registrado
006.08.02.006 acesso 20 sislemap Vigéncia 30 E dentro de cada sistema. A Portaria n.’
00019/2019/GSER estabelece os setores
responsaveis pela administragdo dos médulos do
sistema ATF.
Processo de recurso relativo A vigéncia esgota-se com o término das fases
006.08.02.007 | ao indeferimento a Vigéncia 2 GP geneia esg S
[P N recursais.
solicitagdo de informagdes
Trata-se de relagio anual a ser publicada pelas
autoridades maximas do Orgdo e Entidade, de
Relatorio estatistico anual documentos, de dados e de informagdes
de documentos, de dados e classificadas e desclassificadas no periodo, como
006.08.02.008 | de informagdes 4 5 E sigilosas ou pessoais, com identificagio para

classificadas e
desclassificadas

referéncia futura. A obrigagdo de pedir este
Relatério é de cada Orgdo ou setor que possui
documentos sob sigilo. Lei Federal n.*
12.527/2011.

Trata-se de relagdo anual a ser publicada pelas
autoridades maximas do 6rgao e Entidade, de

ORGAO
Aviso sobre do
007.01.01 007.01.01.001 | funcionamento/conservagio Vigéncia - E
das instalagdes do prédio
Planejamento e
organizacio das
atividades de Aviso sobre ocorréncia de
administracio dos 007.01.01.002 o ; Vigéncia - E
i eventos
espagos fisicos do
Orgao/Administracio
Estadual
Comunicado sobre a
007.01.01.003 | manutengo ¢ o uso do 4 - E
espago fisico
Oficio circular tratando da
007.01.01.004 | organizagdo das atividades 4 4 E
administrativas
007.01.01.005 | Oficio registrando 4 -l E
ocorréncias 1o servigo
Oficio solicitando materiais
007.01.01.006 | et 20 4 - E
Oficio solicitando
007.01.01.007 | providéncias de conserto no 4 - E
espago fisico do Orgdo
Oficio solicitando
suprimento e servigos Até
007.01.01.008 | necessarios ao aprovagido 12 E
funcionamento da das contas
unidade/setor
007.01.01.009 Porlfina administrativa sobre 4 _ E Asse_n‘felha-_se a Instrugdo normativa
servigos
Autorizagdo para entrada de
007.01.02 007.01.02.001 | servidor fora do horério de 4 - E
expediente
Recepgiio, atendimento
a0 publico, controle de
portaria ¢ 007.01.02.002 | Comunicado aos servidores 4 - | E
encaminhamento da
cnrrespond?ncia aos
setores do Orgao
007.01.02.003 | Escala de férias 4 - E
007.01.02.004 | Escala de servigos 4 - E
007.01.02.005 Ficha dve controle _de entrada 4 . E
e de saida de servidor
007.01.02.006 | Guia de saida e de entrada de 4 R E
do Orgdo
007.01.02.007 Guia (_ie saida e de entrada de 4 R E
material
007.01.02.008 Planilha de ?ontro]e "16 4 ~ E
entrada e saida de veiculos
007.01.03 007.01.03.001 | {omunicado de apresentagio 4 - | E
de vigilante
Vigilancia do edificio, Livro de ocorréncias
das instalagdes e dos 007.01.03.002 . N Vigéncia - GP
. relacionadas a seguranga
equipamentos
Oficio solicitando medidas
007.01.03.003 | de seguranca e de 4 12 E
fiscalizagdo
Relatério apontando as
007.01.03.004 | M€ »Adcs de manutengdo 4 _ GP
preventiva e corretiva das
edificagdes do Orgéo
007.01.04 0070104001 | Atestado de realizagio de 4 . E
servigos
e edific Memorando solicitando
conservagao do eCiliclo, |47 01 04002 | servigos de manutengdo e de 4 - E
das instalacdes e dos
" conserto
equipamentos
Memorando solicitando
007.01.04.003 | servigos de vigilancia e de 4 - E
seguranga
007.01.04.004 Nota de aquisi¢do de bens de 4 ~ E
consumo
007.01.04.005 | Nota de aquisigio de bens 4 o | B
permanentes
007.01.04.006 | Nota de servigo 4 - E
Oficio solicitando aquisi¢o
007.01.04.007 | de materiais e de contratagdo 5 3 E
de servigos
Oficio solicitando servigos
007.01.04.008 de llmpezii e hlglemzacf\o, 4 ~ E
manutengdo, conservagio e
conserto no Orgdo
Oficio solicitando
007.01.04.009 | manutengdo de instalagdes e 5 3 E
de equipamentos
007.01.04.010 Oﬁc;o.syllgllando servigos 4 . E
de vigilancia e de seguranga
007.01.04.011 | Ordem de servico 4 - E
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Ordem de servigo para

007.02.02.004 Rfelglério d}e quantidade de 4 E
copias realizadas

007.02.02.005 | Reatdrio de servigos 4 e
solicitados por area

007.02.02.006 | Requisi¢do de copia 4 - E

SUBFUNCAO 007.03 | DESENVOLVIMENTO, SUPORTE E EXECUCAO DOS SERVICOS DE TELECOMUNICACOES

Cadastro de pessoal, de
equipamentos, de redes e de
laboratorios de servigos de
telecomunicagdes

007.03.01 007.03.01.001 Vigéncia 5 E

Expediente de autorizagdo
007.03.01.002 | para execugdo de servigos de
telecomunicagdes

Execucio de servicos de

s Vigéncia 5 E
telecomunicagdes

007.01.04.012 4 E
consertos
Planilha de controle de
007.01.04.013 | consumo de agua, de luz e de 4 - E
telefone
Relatorio de Vigéncia d
007.01.04.014 | acompanhamento de senciado |-y E
- contrato
execugao contratual
007.01.04.015 | Termo de protocolo Vigéncia 4 E
007.01.05 007.01.05.001 | Carddpio semanal das Vigéncia | 4 E
refeigdes
Execugio e fiscalizagio
de. servigos de copa e de 007.01.05.002 Memqrando solicitando 4 E
alimentacio de material
servidores
007.01.05.003 | Ntificasdo tratando de_ 4 4| E
irregularidades nos servigos
Oficio encaminhando o
007.01.05.004 | atestado dos servigos 4 - E
prestados
Oficio solicitando aquisigio
007.01.05.005 | de bens de consumo e de 4 - E
servigos
007.01.05.006 | ©ficio solicitando material 4 | &

permanente

SUBFUNCAO 007.02 | DESENVOLVIMENTO, SUPORTE E EXECUCAO DOS SERVICOS DE REPROGRAFIA E DE GRAFICA

Ficha de autorizagdo para

007.02.01 007.02.01.001 P Vigéncia - E
copia
Execu(;in_de servicos de 007.02.01.002 Rg]aléno de quantidade de 4 ~ E
reprografia copias mensal
007.02.02 007.02.02.001 | Autorizagio para execucio 4 - | E
de servigos
EXCCI{;M) dos servigos 007.02.02.002 Oﬁ.cm aumr!z.ax:do :cr\tId‘or a Vigéncia . E
de grifica assinar requisicao de copia
007.02.02.003 | Relatorio de quantidade de B . e

copias

O Diario Oficial do Estado ¢ o
veiculo de comunicacao oficial que
publica atos e decisdes dos Poderes
Executivo, Legislativo e Judiciario,
de entidades de direito publico e
privado, e outros que a lei
determinar.

Ficha de autorizagéio para

servigos de
telecomunicagdes

007.03.01.003 | ligagdes telefonicas 1 - E

interurbanas ou para celular

Inventério de equipamentos, Atéa
007.03.01.004 | de redes e de servigos de aprovagdo 5 E

telecomunicagdes das contas

Oficio solicitando Lei Federal n.° 9.472/1997. Se concedida a
007.03.01.005 | 2utorizacdo para execugio de 1 E autorizagdo, o oficio iniciara o processo de

autorizagdo para execugdo de servigos de
telecomunicagdes.

007.03.01.006 OﬁciAo solicilyando linha 4 R E
telefonica movel ou fixa

Planilha de controle de dgua,

aparelho de telefonia movel

007.03.01.007 | 4o 1y e de telefone 2 £

Planilha de controle de A vigéncia esgota-se com o ressarcimento ao
007.03.01.008 | ligagdes telefonicas Vigéncia | - E Eré\rﬁ) &

particulares .
007.03.01.009 | Termo de devolugio de 4 4| E

Termo de recebimento de
007.03.01.010 aparelho de telefonia movel 4 4 £

PUBLICOU
AQUI
E OFICIAL!

O DOE-PB ¢, ha mais de 40 anos,
instrumento de  transparéncia
publica na Paraiba, publicando
sempre com COMPromisso e
responsabilidade.

GOVERNO
DAPARAIBA
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